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KOMISJA REWIZYIJNA
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU

Aid

PROTOKOL
Z
KONTROLI KOMPLEKSOWE)J
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU
W PRZEDSZKOLU SAMORZADOWYM NR 1
IM. KUBUSIA PUCHATKA W CZERSKU
W DNIU 30 LISTOPADA 2022 .

Zgodnie z § 16 ust. 2, pkt 1 Statutu Gminy Czersk, planem pracy Komisji Rewizyjnej
uchwalonym przez Rade Miejskg w Czersku uchwatg nr XLI/465/21 w dniu 21 grudnia 2021 r.
Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Czersku dokonata kontroli w nastepujacym sktadzie:

1) Lucyna Zawiszewska —przewodniczaca
2) Beata Pyzewska — cztonek
3) Elwira Bieszke — Binnebesel — cztonek
4) Ewa Reszka — czfonek — cztonek

Kontrola odbyta sie 30 listopada 2022 r. w siedzibie kontrolowanej placéwki w Czersku
przy ul. Dgbrowskiego 4. W obecnosci Dyrektora Pani Barbary Brzeziniskiej i zastepcy Dyrektora



Pani Beaty Czapiewskiej przedstawiono cztonkéw komisji i oméwiono zakres przeprowadzanej
kontroli.

Przewodniczaca Komisji Rewizyjnej Pani Lucyna Zawiszewska poinformowata, ze zgodnie
z § 16 ust. 2 Statutu Gminy Czersk kontrola obejmie nastepujace sprawy:

1) formalno — prawne w zakresie: statut, regulaminy, zarzadzenia, instrukcje,

2) merytoryczne w_zakresie: liczha przedszkolakéw i oddziatéw, zatrudnienie nauczycieli,
pracownikdw administracji i obstugi, zakresy czynnosci pracownikéw, ilos¢ pomieszczen:
sale, pracownie, osiggniecia /udziat w konkursach,

3) finansowe w zakresie: dochody w tym dochody wtasne i wydatki za 2021 rok, wydatki
zwigzane z ogrzewaniem, zabezpieczeniem przed wtamaniem i kradzieza itd., dekretacja
dowodoéw ksiegowych/zaangazowan.

w zakresie spraw formalno — prawnych

Podczas kontroli Pani Dyrektor przedstawita Komisji Rewizyjnej nastepujgce dokumenty
formalno—prawne w zakresie obejmujgcym zarzgdzanie placéwka Przedszkolem Samorzagdowym
nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku (stan na 30.11.2022 r.):

1) Statutz 20.11.2017 r. — aktualizacja z 15.09.2022 r.;

2) Koncepcja funkcjonowania i rozwoju przedszkola 2021/2022 — 18.06.2021 r.;

3) Koncepcja funkcjonowania i rozwoju przedszkola 2022/2026 — 11.05.2022 r,;

4) Regulamin organizacyjny z 01.09.2020r.;

5) Regulamin Rady Pedagogicznejz 31.01.2019 r.;

6) Regulamin okreslajacy wskazniki do oceny pracy nauczyciela w przedszkolu z 01.09.2018 r.;
7) Regulamin udzielania zamoéwien publicznych z 28.12.2017 r;

8) Regulamin Pracy dla pracownikéw z 21.04.2021 r;

9) Regulamin Wynagradzania pracownikéw samorzgdowych z 10.01.2022 r.;

10) Regulamin Ochrony Danych Osobowych z 22.04.2018 r.;

11) Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych z 14.08.2019 r.;

12) Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego z 27.04.2016 r.;

13) Regulamin okreslajacy zasady i kryteria naboru dzieci do przedszkola z 15.04.2022 r;

14) Regulamin Rady Rodzicéw z 17.05.2019 r.;

15) Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego aktualizacja dokonana na 14.04.2021r.;

16) Plan ewakuacji przedszkola z 14.04.2021 r.;

17) Ogodlna Instrukcja BHP 2 12.12.2017 r.;

18) Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych

213.09.2017 r;

19) Ocena Ryzyka Zawodowego z 01.09.2019r.;

20) Polityka bezpieczenstwa z 19.12.2019 r.;

21) Zasady (polityka) rachunkowosci z 14.04.2014 r.;

22) Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania danych

osobowych z 22.04.2018 r;

23) Procedury bezpieczenstwa z 01.09.2020 r,;
24) Procedura postepowania z dzieckiem sprawiajagcym trudnosci wychowawcze i przejawiajagcym

agresje w przedszkolu z 01.09.2022 r.;

25) Procedury wychowawcze majace na celu zapewnienie dzieciom poczucia akceptacji

i bezpieczenstwa z 14.09.2021 r.;

26) Procedura podawania lekow dzieciom przez pracownikow przedszkola z 01.09.2021 r.;
27) Procedura wczesnego wspomagania rozwoju z 15.09.2020 r.;



28) Procedura , Niebieskiej Karty” z 01.09.2021 r,;

29) Procedura monitorowania podstawy programowej z 03.09.2019 r;

30) Procedura diagnozowania dzieci 6 letnich z 03.09.2019 r.;

31) Procedury bezpieczeristwa w okresie pandemii Covid-19 z 01.09.2020 r.;

32)Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem lub
zachorowania na Covid- 19 z 06.05.20202 r.;

33) Procedura postepowania z dzieckiem chorym z 19.12.2019 r;

34) Procedura postepowania na wypadek wystgpienia choroby zakaznej z 01.09.2019 r.
aktualizacja procedury z 27.02.2020 r;

35) Procedura postepowania w przypadku wypadku dziecka z 19.12.2019 r.;

36) Procedura postepowania w przypadku informacji o podiozeniu tadunku wybuchowego
w przedszkolu z 01.10.2020 r.;

37) Zasady ochrony pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe z 22.04.2018 r.;

38) Wykaz systemodw przetwarzania danych osobowych z 22.04.2018 r.;

39) Wykaz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe z 22.04.2018 r.;

40) Standardy i wskazniki kontroli zarzgdczej z 19.12.2019 r,;

41) Ksigzka obiektu budowlanego nr 1 i nr 2 — przeglady zaktualizowane w 2022 roku;

42) Procedura bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz Instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych z 19.12.2019 r.;

43) Procedura postepowania z dzieckiem chorym z 19.12.2019 ..

W dalszej kolejnosci Pani Dyrektor przedstawita wykaz zarzadzen dyrektora
kontrolowanej placowki, a ktore przedstawiajg sie nastepujaco:

1) W 2021 rok wydano 18 zarzadzen w sprawie: budzetu przedszkola (14); wprowadzenia
Regulaminu okreslajgcego zasady i kryteria naboru do Przedszkola Samorzgdowego nr 1
im. Kubusia Puchatka w Czersku na rok szkolny 2021/22 z dnia 12.05.2021 r. (1);
wprowadzenia Regulaminu Pracy dla pracownikéw Przedszkola Samorzagdowego nr 1 im.
Kubusia Puchatka w Czersku z 21.04.2021 r. (1); powotania komisji rekrutacyjnej do
Przedszkola Samorzadowego nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku na rok szkolny
2021/2022 z 12.05.2021 r. (1); powotania Komisji inwentaryzacyjnej w Przedszkolu
Samorzagdowym nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku z 27.12.2021 r.;

2) W 2022 roku wydano 20 zarzagdzen w sprawie: budzetu przedszkola (17); wprowadzenia
Regulaminu Wynagradzania pracownikéw samorzgdowych w Przedszkolu Samorzagdowym
nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku z 10.01.2022 r. (1); wprowadzenia regulaminu
okreslajacego zasady i kryteria naboru do Przedszkola Samorzagdowego nr 2 im. Kubusia
Puchatka w Czersku na rok szkolny 2022/23 (1); powotania komisji rekrutacyjnej do
Przedszkola Samorzadowego nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku na rok szkolny
2022/2023 z 15.04.2022 r. (1).

Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Czersku stwierdzita, ze kontrolowana dokumentacja od
strony formalno — prawnej jest prowadzona prawidtowo, czytelnie i przejrzyscie, jak réwniez na
biezagco aktualizowana i dostosowana do potrzeb kontrolowanej placowki. Zasady ustalone
w zarzadzeniach, regulaminach i instrukcjach sg realizowane w biezgcej pracy. Komisja nie
whniosta uwag do przedstawionej dokumentacji.



w zakresie spraw merytorycznych

Pani Dyrektor poinformowata, ze Przedszkole Samorzagdowe nr 1 im. Kubusia Puchatka
w Czersku jest czynne w godzinach od 6% do 17%. Ponadto przedszkole ma dwa oddziaty
znajdujace sie w budynku Lokalnego Centrum Kultury, Edukacji i Organizacji Pozarzadowych
w Bedimierowicach.

W roku szkolnym 2021/2022 liczba dzieci wynosita: 75; liczba oddziatéw: 3; a w roku
szkolnym 2022/2023 liczba dzieci wzrosta i wynosi 111, a liczba oddziatéw: 5 (w tym dwa oddziaty
w BedZmierowicach).

W roku szkolnym 2021/2022 liczba nauczycieli wynosita: 7 (6,06 etatu) w tym nauczyciele:
dyplomowani — 5; kontraktowi — 2. Natomiast pracownicy administracji i obstugi 7 oséb
zatrudnionych na petnych etatach. W kolejnym roku szkolnym 2022/2023 liczba nauczycieli
wynosi 11 oséb (11,24 etatu), w tym nauczyciele: dyplomowani — 5, mianowani — 1, kontraktowi
— 4, poczatkujacy — 1. Na dzien przeprowadzania kontroli pracownicy administracji i obstugi: 10
os6b na 9,62 etatu. Nastepnie Pani Dyrektor poinformowata, ze kazdy z zatrudnionych
pracownikéw ma aktualny zakres czynnosci zgodny z obowigzujacymi przepisami.

W budynku gtéwnym Przedszkola Samorzadowego nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku
znajduja sie: 3 sale przedszkolne, 2 tazienki dia dzieci, 2 szatnie dla dzieci, hol, gabinet dla
logopedy i pedagoga, kuchnia, zmywalnia, kuchnia podreczna, magazyn zywnosciowy, kottownia,
szatnia dla pracownikéw, gabinet dyrektora, biuro intendenta. Oddziaty w BedZmierowicach
majq: 2 sale przedszkolne, fazienka, korytarz.

Wykaz uroczystosci, przedsiewzie¢ i konkurséw, w ktérych dzieci z Przedszkola
Samorzadowego nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku w roku szkolnym 20212022 przedstawia
sie nastepujgco: ,Swieto Jabtka”, ,Warsztaty Muzyki Etnicznej”, ,Dzieri Drzewa”- spotkanie
z panem lesniczym, XXVI Pomorski Konkurs Plastyczny ,, Jesien na Kaszubach”, ,Dzien Postaci
z bajek, XIX Rejonowy Konkurs Plastyczny ,Jedzie pocigg z daleka... a dokad tak gna?”, | miejsce -
Dominika Rzepinska, ,,Swieto Niepodlegtosci”- wspéine $piewanie hymnu, wyjécie na cmentarz
honorowy w Czersku - udziat w akcji ,Szkota do hymnu” oraz ,Szkota pamieta”, Konkurs
plastyczny , Ptaki, ktore zyjg w Polsce”, , Dzien Pluszowego Misia”, ,Andrzejki”, ,,Mikotajki”, XXII
Pomorski Konkurs Plastyczny ,Projekt Pocztowki Wigilijnej - 2021”, ,Wigilia przedszkolna”,
»Spotkanie sSwigteczne z Gwiazdorem”, Konkurs plastyczny ,Z lasem ekologicznie, z lasem
zdrowiej”, wyrdznienie - Patryk Ktosowski, ,Dzien Kubusia Puchatka”, ,Bal karnawatowy”,
,Powitanie Wiosny”, ,Sniadanie wielkanocne”, ,Zajgczek”, XV Powiatowy Wiosenny Konkurs
Wiedzy Przyrodniczej ,Mali i duzi mieszkancy taki”, ,Dzien Ziemi”, XXI Pomorski Konkurs
Plastyczny ,Ziemia Kaszubska Stoneczna i Czysta”, Gminny Konkurs Plastyczny ,Znam i lubie
wiersze Jana Brzechwy” - wyréznienie Maria Rompkowska, wycieczka do: remizy OSP w Czersku i
»Chaty Kaszubskiej” na regionalne warsztaty kulinarne, ,Uroczystosc z okazji Dnia Matki”, ,Dzien
Dziecka”, , Uroczystos¢ z okazji Dnia Ojca”, uroczyste zakonczenie roku szkolnego ,,Pozegnanie 6-
latkéw”.

Na podkreslenie zastuguja innowacje i programy realizowane w Przedszkolu
Samorzadowym nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku w roku szkolnym 2021/2022, do ktérych
naleza: ,Aktywne przedszkolaki - baw sie zdrowo i sportowo”, ,Jak to wierszydta dodajg skrzydet
mowie, glowie i rozmowie...”, ,Wyczarujmy piekny swiat”, ,Uczymy sie dobrych manier”,
.Bezpieczny przedszkolak w réinych sytuacjach Zycia codziennego”, ,Multimedialny
przedszkolak”, ,Ekologia dla przedszkolaka”, ,Zyj zdrowo z Kubusiem Puchatkiem”, ,Pierwsze



kroki w przedszkolu - adaptacja dzieci 3 - letnich”, ,Zdolny przedszkolak - rozwijanie talentéw
dzieci”, ,Edukacja zdrowotna dzieci w wieku przedszkolnym”, ,Program wychowania
komunikacyjnego”, ,Program wspotpracy z rodzicami”, , Program wychowawczy”, ,Fabryka
muzyki - warsztaty muzyczne”, ,Jestem spokojny - program przeciwko agresji”, ,Wspomaganie
rozwoju dziecka w wieku przedszkolnym z obnizong sprawnoscig intelektualng, motoryczna
i emocjonalng”, ,Spotkania wielkich ludzi z matymi ludzmi”, ,Nasza mata ojczyzna- Edukacja
regionalna i zajecia kulinarne dla dzieci”, ,Obserwacja i diagnoza dziecka drogg do sukcesu
w szkole”, Profilaktyka logopedyczna , Logofigle”, Rytmika w przedszkolu — ,,Rytmisie”.

w zakresie spraw finansowych

Obstugg finansowa placéwki zajmuje sie Zespdt Obstugi Finansowej w Czersku.
Z informacji uzyskanej podczas kontroli ustalono, ze sporzgdzanie, obieg, kontrola dokumentow
finansowo — ksiegowych w Przedszkolu Samorzadowym nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku
dokonywana jest zgodnie z instrukcjg przyjetg Zarzagdzeniem Burmistrza Czerska.

Dekretacji dokumentow ksiegowych dokonuje intendent, ktéry po dokonaniu opisu
dokumentu oraz zatwierdzenia wydatku przez Dyrektora placowki przekazuje je do Zespotu Obstugi
Finansowe] w Czersku celem zaksiegowania pozycji oraz dokonania ptfatnosci. Kontrola pod
wzgledem formalno — rachunkowym przeprowadzana jest w Zespole Obstugi Finansowej
w Czersku przez uprawnione do tego osoby.

Pani Dyrektor przedstawita realizacje planu finansowego Przedszkola Samorzadowego
nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku z podziatem na dochody, ktére w 2021 roku wyniosty
123 422,82 zt na plan 130 000,00 zt. Na powyzej wykonang kwote dochodow sktadaly sie: optaty
za korzystanie z wychowania przedszkolnego — 24 030,50 zi; opfaty za korzystanie z wyzywienia
przedszkolnego — 97 804,20 zt; wptywy z rozliczen z lat poprzednich — 1 410,00 zt; odsetki od
srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym — 30,12 zt; wptywy z rdéinych dochodéw —
148,00 zt.

Realizacja planu finansowego Przedszkola Samorzagdowego nr 1 im. Kubusia Puchatka
w Czersku z podziatem na wydatki, ktore w 2021 roku wyniosty 1106 250,37 zt na plan
1110707,00 zt. Na ww kwote wykonanych wydatkéw skfadaty sie: wynagrodzenia osobowe
i pochodne nauczycieli oraz pracownikow obstugi przedszkola — 880 445,42 zt; koszty utrzymania
przedszkola — 214 194,02 zf; inwestycje i remonty — 2 164,80 zt; doskonalenie zawodowe
nauczycieli — 3 192,94 zt; ZFSS dla nauczycieli emerytéw oraz pracownikéw obstugi emerytéw —
6 253,19 zt. Wydatki poniesione na doskonalenie zawodowe nauczycieli roku 2021: szkolenia,
licencje i materiaty szkoleniowe dla nauczycieli: 2 115,00 zt oraz zakup materiatéw i wyposazenia
dla nauczycieli w ramach doskonalenia zawodowego: 1 077,94zt.

Przedszkole ma ogrzewanie gazowe, a wydatki zwigzane z ogrzewaniem budynku w 2021
roku wyniosty 14 847,22 zt. Natomiast wydatki zwigzane z ogrzewaniem przedszkola w 2022 roku
stan na dziend 30.11.2022 r. stanowity kwote 9 618,34 zi.

W 2021 roku wykonanie Zaktadowego Funduszu Swiadczehd Socjalnych w Przedszkolu
Samorzgdowym nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku przedstawia sie nastepujgco: swiadczenie
urlopowe dla nauczycieli (23.06.2021 r.) — 7 811,58 zt; dofinansowanie wypoczynku letniego dla
pracownikow i emerytéw (17.06.2021 r.) — 17 578 zt; dofinansowanie spotkania integracyjnego
(26.10.2021 r.) — 169,46 zt; pomoc Swigteczna dla pracownikéow i emerytéw (13.12.2021 r.) —
8 610 zt. Wykonanie ZFSS w 2022 roku przedstawia sie nastepujaco: $wiadczenie urlopowe dia
nauczycieli (24.06.2022 r.) — 10 077,60 zt; dofinansowanie wypoczynku letniego dla pracownikow
i emerytow (15.06.2022 r.) — 19 150 zi.



W zakresie zabezpieczenia przed wtamaniem i kradziezg Pani Dyrektor poinformowata, ze
przedszkole jest odpowiednio zabezpieczone, jak rowniez w ramach bezpieczeAstwa zainstalowany
jest system monitoringu wizyjnego. Ponadto dla przedszkola jest wykupiona polisa ubezpieczeniowa -
ubezpieczycielem jest Gmina Czersk.

PONADTO

Pani Dyrektor Barbara Brzeziriska poinformowata kontrolujgcych, ze w 2022 roku
Przedszkole Samorzadowe nr 1 w Czersku miato przeprowadzony audyt Izby Administracji
Skarbowej w Gdansku. Zakres audytu obejmowat: gospodarowanie srodkami publicznymi
obejmujgcymi cze$¢ oswiatowa subwencji ogdlnej, w tym wykonywanie obowigzkéw zwigzanych
z gromadzeniem danych stanowigcych podstawe jej naliczania na rok 2019.

Audytorzy Izby Administracji Skarbowej w Gdansku stwierdzili: ,,Ocena audytowanej
dziatalnosci stwierdzifa: Przedszkole Samorzqgdowe nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku wykazafo
dane w Systemie Informacji Oswiatowej wedtug stanu na dzieri 30.09.2022 r., stanowigce
podstawe naliczenia czesci oswiatowej subwencji ogolnej na 2019 rok dla jednostki samorzgdu
terytorialnego bedqcej organem prowadzqcym ww. przedszkole, tj. Gminy Czersk, zgodnie
z przepisami  obowiqzujgcego prawa. Nie stwierdzono nieprawidfowosci w zakresie
gospodarowania srodkami publicznymi obejmujgcymi czes¢ oswiatowq subwencji ogdlnej, w tym
w wykonywaniu obowigzkow zwiqzanych z gromadzeniem danych stanowigcych podstawe jej
naliczenia na rok 2019.”

W zakresie dokumentacji finansowej komisja nie stwierdzita nieprawidtowosci.

WNIOSKOW | ZALECEN POKONTROLNYCH KOMISJA REWIZYJNA NIE WYPRACOWALA.

Na tym Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Czersku zakonczyta kontrole w Przedszkolu
Samorzadowym nr 1 im. Kubusia Puchatka w Czersku.

Podpisy cztonkow Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w Czersku:
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