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KOMISJA REWIZYJNA
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU

ik

PROTOKOL
Z
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ

KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU
W ADMINISTRACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH
W CZERSKU
W DNIU 19 CZERWCA 2020 R.

Zgodnie z § 16 ust. 2, pkt. 1 Statutu Gminy Czersk, planem pracy Komisji Rewizyjne;j
uchwalonym przez Rade Miejska w Czersku uchwalg nr XV/198/19 w dniu 10 grudnia 2019r.
r.. Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Czersku dokonala kontroli kompleksowe;j
Administracji Zasobow Komunalnych w nastepujacym sktadzie:

1) Lukasz Formella — zastepca przewodniczgcego
2) Beata Pyzewska — czlonek
3) Elwira Bieszke — Binnebesel — czlonek
4) Ewa Reszka - czlonek

Kontrola odbyta si¢ 19 czerwea 2020r.. w siedzibie kontrolowanej placowki
—Czersk ul. Dworcowa 31. w obecnosci dyrektora AZK Macieja Janikowskiego. Na wstepie
zastepca przewodniczacej Komisji Rewizyjnej p. Lukasz Formela poinformowal, ze zgodnie z
§ 16 ust. 2 Statutu Gminy Czersk kontrola obejmie nastepujace sprawy:



1. Sprawy formalno — prawne w zakresie:

1)
2)
3)
4]

statut,
regulaminy,
zarzadzenia,
instrukcje,

2. Sprawy merytoryczne w zakresie:

1)
2)
3)

zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugi,
zakresy czynnosci pracownikow,
ilo$¢ pomieszczen

3. Sprawy finansowe w zakresie:

1)
2)
3)
4)

dochody, w tym dochody wiasne i wydatki za 2019 r.
wydatki zwigzane z ogrzewaniem,

zabezpieczeniem przed wlamaniem i kradziezg itd.,
dekretacja dowodow ksiggowych/zapotrzebowan,

Ad.1, w zakresie spraw formalno — prawnych

Komisja zapoznala sie Z nastepujgcymi aktami prawnymi
w zakresie obejmujacym zarzadzanie AZK w tym réwniez personelem:

1)

2)
a)

b)

d)

Statut, zatwierdzony uchwalg Rady Miejskiej z 29 pazdziernika 2009, nr
XXXVII/354/09, znowelizowany 29 stycznia 2019r uchwatg nr IV/51/19 zmiana
dotyczy zakresu dzialania ( prace interwencyjne) , w statucie brak zapisu
dotyczacego prowadzenia ksiegowoSci przez AZK — konieczna aktualizacja
dotyczaca gospodarki finansowej (od 1 stycznia 2020r AZK nie jest juz
obstugiwane przez ZOF, prowadzona jest samodzielna ksiegowos$¢)

Regulaminy:

Regulamin pracy AZK w Czersku z dnia 01.01.2010r. wprowadzony w zycie
zarzadzeniem nr 05/01/2010 dyrektora AZK z dnia 01.01.2010r. od tego czasu nie
zmieniany

Regulamin wynagradzania pracownikoéw AZK, Zarzadzenie nr 06/01/2010
dyrektora z dnia 01.01.2010r ,od tego czasu nie zmieniany

Regulamin przeprowadzania okresowej oceny kwalifikacji pracownikéw
samorzgdowych , Zarzgdzenie nr 07/01/2010 dyrektora AZK z dnia 01.01.2010r.
Komisja zapoznala si¢ z przykladem oceny pracownika AZK, pani K (
powiadomienie o pierwszej rozmowie, kwestionariusz rozmowy, arkusz okresowej
oceny kwalifikacji pracownika samorzadowego cze$¢ A, B, C, powiadomienie o
terminie oceny, opinia dotyczaca wykonywania obowigzkéw ocenianego,
okreslenie poziomu wykonywania obowigzkéw oraz przyznania okresowej oceny)
—bez uwag

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych AZK, Zarzadzenie nr
26/2015 dyrektora z dnia 30 grudnia 2015r. — bez uwag

Regulamin Ochrony Danych Osobowych z dnia 25 maja 2020r. oraz Zarzadzenie
nr 10/1/2018r Dyrektora AZK z dnia 25 maja 2018r. w sprawie Ochrony Danych
Osobowych -znajduja si¢ w odrgbnych zbiorach dokumentéw, wniosek o
dolaczenie Regulaminu Ochrony danych osobowych z dnia 25.05.2018 r. jako
zalgcznika do zarzadzenia nr 10/1/2018 dyrektora administracji Zasoboéw
Komunalnych w Czersku z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie ochrony danych
osobowych



g)

3)
a)

b)

2)

h)

Regulamin udzielania zamowien publicznych o warto$ci — szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych 30 000 euro, zarzadzenie mnr 7/2015
Dyrektora AZK z 12,02.2015r , komisja zapoznala si¢ z wypelnionym rejestrem
wydatkow o wartosci réwnej lub przekraczajacej 20 000 zt ( zal. Nr 4 do
regulaminu) prowadzony prawidtowo , bez uwag

Regulamin organizacyjny AZK , Zarzadzenie dyrektora z nr 25/2017 z dnia 14
sierpnia 2017r. — aktualizacja przygotowana, w tym dookreslono stanowisko
glownej ksiegowej, kodeks etyki pracownika, zostanie wprowadzony do 30
czerwca 2020r.

Zarzadzenia:

Zarzadzenie nr 9/01/2010 Dyrektora AZK z dnia 01.01.2010r. w sprawie zasad
zapewnienia pracownikom AZK okularéw korygujacych wzrok , bez uwag
Zarzadzenie nr 3/01/2010 Dyrektora AZK z dnia 4.01.2010r. ws zasad wstepnej
oceny celowosci zaciggania zobowiazan i zasad dokonywania wydatkow w AZK
nalezy zaktualizowa¢ zatacznik nr 4 wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania
dowodow zewnetrznych i wewnetrznych ( komisja zapoznala sie z przykitadem
opisanej faktury i wnioskiem o zaangazowanie S$rodkéw budzetowych
obcigzajacych plan finansowy roku 2020- zgodnie z procedurami, bez uwag)
Zarzadzenie nr 10/01/2010 Dyrektora AZK z 01 stycznia 2010r. w sprawie
ewidencji 1 amortyzacji $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych AZK (
sprawdzi¢ czy nie zmieniono dolnej granicy 5 zt ktéore objete sg ewidencja
ilosciowa)

Zarzadzenie nr 43/2017 Dyrektora AZK z 7 listopada 2017r w sprawie ustalania
instrukcji kancelaryjnej w sprawie zakresu dziatania sktadnicy akt oraz jednolitego
rzeczowego wykazu akt dla AZK w Czersku — bez uwag

Zarzadzenie nr 13/01/2010 Dyrektora AZK z 1 stycznia 2010r w sprawie
wprowadzenia procedury kontroli finansowej — bez uwag

Zarzadzenie nr 15/01/2010 Dyrektora AZK z 1.01.2010 w sprawie instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania — bez uwag

Zarzgdzenie nr 2/2020 Dyrektora AZK z dnia 2 stycznia 2020r w sprawie
wprowadzania zasad ( polityki) rachunkowosci dla jednostki budzetowej AZK w
Czerski — konieczno$¢ wprowadzenia zasad polityki finansowej spowodowana
powrotem samodzielnej ksiegowos$ci do jednostki

Zarzadzenie nr 17/2020 Dyrektora ZAK z 10.04.2020 w sprawie okreslenia
sposobu przeprowadzania stuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego te stuzbe w AZK — bez uwag

Komisja Rewizyjna stwierdzila, ze kontrolowana dokumentacja od strony formalno —
prawnej jest prowadzona prawidtowo, czytelnie i przejrzyScie oraz jest w miare mozliwosci
aktualizowana i dostosowana do potrzeb AZK w Czersku .Zasady ustalone w zarzadzeniach,
regulaminach i instrukcjach sg realizowane w biezacej pracy jednostki. Uaktualnienia
wymaga statut AZK 1 zalacznik nr 4 Zarzadzenie nr 3/01/2010 Dyrektora AZK z dnia
4.01.2010r.



Ad.2 w zakresie spraw merytorycznych

1)

2)

3)

Zatrudnienie pracownikéw administracji i obstugi: dyrektor 1 etat, dziat finansowy 2,5
etatu ( gldwny ksiegowy, starszy referent ds. ksiggowosci 0,5 etatu, ksiggowy 1 etat,
dzial administracyjno-organizacyjny :1, 5 etatu, ( starszy referent ds. administracji 0,5
etatu, starszy inspektor 1 etat). Pracownicy obstugi technicznej 18,75 etatu tj.:
robotnik gospodarczy 6,25 etatu, pracownik gospodarczy 1 etat, gospodarz stadionu 1
etat, robotnik czyszczenia miasta 9 etatdw, pomoc administracyjna 0,5 etatu,
sprzataczka 1 etat
Zakresy czynnosci pracownikow.
Cztonkowie komisji zapoznali si¢ z:
a) zakresami czynnos$ci pracownika administracji (obowigzki, uprawienia,
odpowiedzialnosc)
b) Zakresem czynnosci i obowigzkéw stuzbowych na stanowisku gospodarza
stadionu miejskiego,
c) Zakresem czynnosci i obowigzkéw stuzbowych na stanowisku robotnika
czyszczenia miasta, pomocy administracyjnej , sprzataczki,
d) karta obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika gospodarczego
Ilo$¢ pomieszczen: 3 pomieszczenia biurowe, 1 socjalne, 1 skladnica akt.

Czlonkowie komisji dokonujac przegladu tych pomieszczen stwierdzili, ze sg one zadbane,
czyste, estetyczne.

W trakcie dyskusji na temat funkcjonowania AZK, w tym zakresu prac ( remonty, utrzymanie
porzadku na terenie miasta i gminy, prace zlecone przez urzad itp ) 1 liczby pracownikéw
czltonkowie komisji i Dyrektor AZK widzg potrzebe zwigkszenia zatrudnienia pracownikow
gospodarczych nawet o 10 0sob.

Ad.3.w zakresie spraw finansowych

1)

2)

3)

4)

Dochody w tym dochody wlasne i wydatki za 2019r. : dochody 1.368.939,50 zi,
wydatki 3.046990,84 zt

Wydatki zwiagzane z ogrzewaniem, ponoszone sg na podstawie faktur wystawianych
przez firme BIOPAL sp. z 0.0. Chojnice ul. Przemystowa 13/B, obejmuja caty
budynek w tym pomieszczenia biblioteki miejskiej, Zakltadu Obstugi Finansowe;j i
AZK. Biblioteka i ZOF obcigzane sg proporcjonalnie do zajmowanych pomieszczen
Zabezpieczenie przed kradzieza i wlamaniem — alarmy ( firma ATEL) ,monitoring
miejski, czujki ruchu,

Dekretacja dowodow ksiegowych/zapotrzebowan.

Podczas kontroli ustalono, ze sporzadzanie, obieg, kontrola dokumentéw finansowo —
ksiegowych w AZK w Czersku dokonywana jest zgodnie z Zarzadzeniem 3/01/2010
Dyrektora AZK z 4.01.2010r ws zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania
zobowigzan i zasad dokonywania wydatkéw— w ktorej jak odnotowano powyzej
nalezy zaktualizowaé zalacznik nr 4 wykaz oséb upowaznionych do zatwierdzania
dowodow zewnetrznych i wewnetrznych ( komisja zapoznala si¢ z przykladem
opisanej faktury i wnioskiem o zaangazowanie $rodkow budzetowych obcigzajgcych
plan finansowy roku 2020- zgodnie z procedurami, bez uwag)



W zakresie prowadzenia dokumentacji finansowej nie stwierdzono zadnych
nieprawidlowosci.

WNIOSKI I ZALECENIA POKONTROLNE
W trakcie kontroli Komisja Rewizyjna wypracowata do Burmistrza i Dyrektora AZK

wnioski i zalecenia.:
1. Dokonaé¢ zmiany zapiséw w Statucie AZK w Rozdziale 5. GOSPODARKA

FINANSOWA poprzez uchylenie § 6. ust. 3.

2. Zaktualizowaé zalacznik nr 4 wykaz os6b Zarzadzenia nr 3/01/2010 Dyrektora
AZK z dnia 4.01.2010r. ws zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i
zasad dokonywania wydatkow w AZK

3. Przeanalizowa¢ mozliwo$¢ zwigkszenia ilo$ci etatdw  pracownikow
gospodarczych

Na tym kontrole w AZK w Czersku w dniu 19 czerwca 2020r. r. komisja zakonczyla.

Po zakonczeniu kontroli, w dniu 22 lipca 2020r do wiadomosci protokolanta posiedzenia
Komisji Rewizyjnej Elwiry Bieszke-Binnebesel wptynal skan pisma Dyrektora AZK z dnia 7
stycznia 2020r kierowanego do Burmistrza Czerska w sprawie zmian w statucie Administracji

Zasobdéw Komunalnych (skan pisma stanowi zatacznik do protokotu)

Podpisy cztonkéw Komisji Rewizyjnej Rady Miejskiej w
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Administracja Zasobdw Komunalnych
ul. Dworcowa 31
89650 CZERSK
tel. / fax 52 398 43 20 |

Regon 220907907 | URZA } 1o - Czersk, 03.01.2020 .

011.1.2020

Pan
Przemyslaw Biesek-Talewski
Burmistrz Czerska

i

Stosownie do Uchwaty Nr XIV/182/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 26 listopada
2019 r. w sprawie zmiany Uchwatly Nr XXIV/217/16 w sprawie zapewnienia wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej niektérych jednostek organizacyjnych Gminy
Czersk tut. administracja wnosi o zmiane Statutu Administracji Zasob6w Komunalnych
w Czersku.

Majgc powyzsze na uwadze zmiang statutu uwaza si¢ za konieczne i uzasadnione.

Z powazaniem

~Mdciej Janikowski

Otrzymujg:
1. Adresat
2.aa

Zalacznik:
1. Projekt Uchwaty Rady Miejskiej w Czersku.



UCHWALA Nr ...
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU
z dnia ... 2020 1.
w sprawie zmiany statutu Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) oraz art. 11 ust. 2 w zwigzku
z art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 869 ze zm.)

Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§1.

W Statucie Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku, stanowiacym zatgeznik do
Uchwaty Nr IV/51/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 stycznia 2019 r. wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) W rozdziale 2 ,,Przedmiot i zakres dziatania” dodaje sie pkt 14 o nastepujgcej tresci:

»14. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia
1 czerwca 2010 r. w sprawie podmiotéw, w ktérych jest wykonywana kara ograniczenia
wolnosci oraz praca spolecznie uzyteczna.”

2) W rozdziale 5 ,,Gospodarka finansowa” pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3- Dochody 1 wydatki AZK ujete w budzecie Gminy. AZK pokrywa swoje wydatki z budzetu,
zgodnie z planem finansowym, a pobrane dochody odprowadza na rachunek dochodéw budzetu
Gminy.”

3) W rozdziale 5 ,,Gospodarka finansowa” dodaje si¢ pkt 4 o nastepujacej tresci:

»4. AZK prowadzi ksiggowo$¢ oraz sporzadza na jej podstawie sprawozdania, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci budzetowej.”

§2.

Wykonanie uchwaly powierza sie Burmistrzowi Czerska.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie ....
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Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej w Czersku dokonala w dniu 19 czerwca 2020r.
kontroli kompleksowej Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku ,w nastepujacym
sktadzie:

1) Lukasz Formella — zastepca przewodniczacego
2) Beata Pyzewska — czlonek
3) Elwira Bieszke- Binnebesel — czlonek
4) Ewa Reszka - czlonek

Zgodnie z § 17 ust. 8 Statutu Gminy Czersk Komisja Rewizyjna sporzadzita,
na podstawie protokotu z przeprowadzonej kontroli Administracji Zasobow Komunalnych w
Czersku , wystgpienie pokontrolne zawierajgce wnioski i zalecenia pokontrolne.

Komisja Rewizyjna stwierdzita, ze kontrolowana dokumentacja od strony formalno —
prawnej jest prowadzona prawidtowo, czytelnie i przejrzyscie oraz jest w miare mozliwosci
aktualizowana 1 dostosowana do potrzeb AZK. Zasady ustalone w zarzadzeniach,
regulaminach 1 instrukcjach  sa  realizowane w  biezacej pracy AZK.
7. przedstawionych dokumentéw wynika, ze Kkontrolowana placowka musi dokonaé
aktualizacji nastepujacych zarzadzen i regulaminow:

1. Zalacznik nr 4 wykaz oséb Zarzadzenia nr 3/01/2010 Dyrektora AZK z dnia
4.01.2010r. ws zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan 1 zasad
dokonywania wydatkéw w AZK

2. Regulamin organizacyjny AZK (aktualizacja przygotowana , w tym dookreslono
stanowisko gltownej ksiegowej, kodeks etyki pracownika , zostanie wprowadzony
do 30 czerwca 2020r.)

3. Regulaminu Ochrony danych osobowych z dnia 25.05.2018 r. ma stanowié
zatacznik do zarzadzenia nr 10/1/2018 dyrektora Administracji Zasobdw
Komunalnych w Czersku z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie ochrony danych
osobowych

W zakresie spraw merytorycznych i finansowych nie stwierdzono zadnych nieprawidlowosci.

Komisja Rewizyjna w wyniku przeprowadzonej kontroli wypracowalta do Burmistrza
Czerska i Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku nast¢pujgce wnioski i
zalecenia:

1. dokona¢ zmiany zapisow w Statucie AZK w Rozdziale 5. GOSPODARKA
FINANSOWA poprzez uchylenie § 6. ust. 3

2. zaktualizowaé zalacznik nr 4 wykaz oséb Zarzadzenia nr 3/01/2010 Dyrektora AZK z
dnia 4.01.2010r. ws zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i zasad
dokonywania wydatkéw w AZK

3. przeanalizowaé¢ mozliwos¢ zwiekszenia ilosci etatdow pracownikow gospodarczych.




