Wojewoda Pomorski Gdansk, dnia JA’ czerwca 2011 r.
SO-I11.431.24.2011

PROTOKOL

Z, kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Czersk w dniu 17
czerwca 2011 roku.

Kontrola zostala przeprowadzona przez pracownikow: Panig Joann¢ Kubicka-Baran —
inspektora wojewddzkiego oraz Panig Karoling Stawska — inspektora wojewodzkiego
w Oddziale ds. Ewidencji Ludnosci, Wyznan, Mniejszosci Narodowych i1 Etnicznych
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku na podstawie upowaznien Dyrektora
Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gdansku..

Przedmiotem kontroli byl catoksztalt realizacji zagadnien z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych (ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku, tekst jednolity z 2001 roku
Dz.U. Nr 87, p0z.960 z pozn. zm.) za okres od 01.01.2011 roku do 17.06.2011 roku, ze
szczegdlnym uwzglednieniem:

- dotychczasowej praktyki wydawania decyzji administracyjnych w  sprawach
meldunkowych,

- przepracowywania informacji osobowo-adresowych — aktualizacja LBD,

- procedury przyjmowania i wydawania dokumentow tozsamosci,

- zasad meldowania cudzoziemcow

- prowadzenia LBD.
Wyjasnien w czasie kontroli udzielala Pani Honorata Pokrzywinska — pracownik

ewidencji ludnosci i dowodow osobistych.

USTALENIA KONTROLI

Gmina Czersk liczy 21.237 mieszkancéw. W kontrolowanej jednostce prowadzone sa
nastgpujace rejestry:
a) rejestr stalych mieszkancéw prowadzony w formie elektronicznej i papierowej

b) rejestr bylych mieszkancoéw prowadzony w formie elektronicznej 1 papierowe;

4\

¢) rejestr urodzen




d) rejestr zgonow

e) rejestr malzenstw

f) rejestr pobytow czasowych
g) informacje adresowe

h) postgpowania administracyjne.

Prowadzona przez Urzad ewidencja ludnosci odpowiadala wymogom okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 24.12.2002 roku
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania
oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych 1 utraconych dowodow
osobistych (Dz.U z 2002 roku, Nr 236, poz.1999 z p6Zn. zm.)

Zbior danych stalych mieszkancow w systemie kartotecznym prowadzony byt
w formie indywidualnych kart osobowych w obowigzujacym ukladzie terytorialnym
mieszkancoéw z uwzglednieniem podziatu wedtug ulic i numeréw domow.

Zbioér danych bylych mieszkancéw w systemie kartotecznym prowadzony byl rowniez
w ukladzie terytorialnym. W zbiorze tym przechowywane byly Kkarty oséb, ktore:
wymeldowaly si¢ 1 nie zameldowaly w nowym miejscu, wymeldowane zostaly w drodze
decyzji administracyjnej lub w zwigzku z wyjazdem na pobyt staly za granicg, zmarty,
zawiadomienia o zameldowaniu 0sob na pobyt staly w nowym miejscu.

W systemie informatycznym ewidencja ludnosci prowadzona byla w oparciu
o program firmy ELUD RADIX. Stwierdzono, Zze zastosowany program informatyczny do
prowadzenia ewidencji ludnos$ci spelnial wymagania w zakresie gromadzenia danych
okreslonych w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych.

W okresie objetym kontrola przyjeto 336 zgloszen zameldowania. W tym samym czasie
wymeldowalo si¢ 115 0séb z pobytu statego.

Do komorki ewidencji ludnosci wplynglo 115 aktoéw urodzenia, 49 aktéw malzenstw oraz
71 aktéw zgondw, wydano 550 dowoddw osobistych.

Wszystkie powyzsze zdarzenia stanowily podstawe do aktualizacji: gminnego zbioru
meldunkowego, wojewodzkiego zbioru meldunkowego oraz zbioru PESEL.

Zglaszanie i przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢
zgodnie ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 27.12.2010 roku w sprawie zglaszania i przyjmowania danych
niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci

1 ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodoéw osobistych (Dz.U z 2010 roku, Nr 257,
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poz.1743). Osoby zglaszajace pobyt lub wymeldowanie otrzymywaly zaswiadczenie
potwierdzajace dopelnienie tej czynnosci. Sprawdzono kilka drukéw  meldunkowych.
Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byly wypelnione, a w miejscu przeznaczonym
na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal si¢ podpis osoby posiadajacej tytut

prawny do lokalu.

Podczas kontroli sprawdzono terminowos$¢ przeptywu danych pomig¢dzy gminnym
zbiorem meldunkowym, a wojewodzkim zbiorem meldunkowym prowadzonym
w Pomorskim Urzedzie Wojewddzkim w Gdansku. Ustalono, iz aktualizacje przekazywane
do wojewddzkiego zbioru meldunkowego byly w terminach nie diuzszych niz 5Sdni od
momentu zaistnienia zmiany. Odbywalo si¢ to zgodnie z § 3 ust.1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie trybu
przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencj¢ ludnosci oraz

powiadamiania o nadaniu numeru PESEL (Dz.U Nr 257, poz.1742).

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w 2011 przeprowadzono 8 postgpowan. Akta sprawy znajdujq si¢ w opisanej teczce. Kazda
teczka zawiera dokumentacj¢ zgromadzona wedlug dat wpltywu poszczegdlnych pism oraz
przeprowadzenia dowodu w sprawie. W trakcie postgpowan administracyjnych w kazdej
sprawie podejmowane sg i przeprowadzone czynno$ci wyjasniajace majace na celu ustalenie
stanu faktycznego. W kazdej sprawie wysylane jest do wszystkich stron post¢powania
zawiadomienie o wszczgciu sprawy. Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy
kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje administracyjne sgq prawidlowo oznaczone, zawierajq
sygnaturg i dat¢ wydania aktu. Podpisywane sa przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu
stosownych pieczgci, zawieraja pouczenie o $rodkach odwolawczych. Strony otrzymuja
decyzje za zwrotnym poswiadczeniem odbioru. Merytoryczna tres$¢ decyzji jest prawidlowa,

uzasadnienie faktyczne zawiera wszystkie dowody zebrane w sprawie.

Nie wnosi si¢ uwag do sposobu przyjmowania i wydawania dowodéw osobistych.
Sprawdzono koperty dowodowe poukladane wedlug numeréw wnioskéw: 7568 — 7632,
22253, 22262, 22259, 22267, 22269, 22258.

Koperta dowodowa zawiera wszystkie wymagane dokumenty:
- wniosek o wydanie dowodu osobistego,

- akta stanu cywilnego, gdy ich zlozZenie jest wymagane,
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- odcinek B formularza, a przy jego zagubieniu o§wiadczenie osoby o jego zagubieniu,
Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sg prawidlowo. W kopercie
znajduje si¢ odcinek B formularza, na ktérym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz
podpis odbiorcy. Na formularzu znajduje si¢ pieczgé urzgdowa oraz pieczatka podiuzna
pracownika wraz z jego podpisem w przeznaczonym do tego miejscu. Podpisy na formularzu
skladane sa czarnym dlugopisem. Osobom chcacym zachowa¢ stary dowod osobisty, na ich

wniosek zwraca si¢ go po skasowaniu. W 2011 roku wydano 550 dowod6éw osobistych.

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza si¢, Ze nie budzi zastrzezen udost¢pnianie
danych osobowych. Sprawdzono zapytania adresowe za okres od 1 stycznia 2011 roku do
dnia 17 czerwca 2011 roku, w tym czasie udzielono 164 informacji adresowych. Ustalono, ze
informacje adresowe sa udzielane prawidlowo tj. na umotywowany wniosek. Przede
wszystkim wnioski skladane sg przez instytucje zwolnione z optaty za udost¢pnienie danych
takie jak: Urzad Skarbowy, ZUS, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, Sad Rejonowy
i komornicy. Udzielono takze kilku odpowiedzi podmiotom zobowigzanym do uiszczenia
optaty, m.in. Kancelaria Prawna, ENEA OPERATOR Sp. z 0.0. OdpowiedzZ udzielana jest na

odwrocie wniosku, oryginal wysylany do stren, a ksero pozostaje w urzedzie.

W zakresie pobytu cudzoziemcéw ustalono, ze obecnie na terenie gminy Czersk
zameldowanych jest 12 cudzoziemcOéw na pobyt staly oraz 12 na pobyt czasowy, obywateli
Niemiec, Ukrainy, Wielkiej Brytanii, Rosji, Czech, Iraku, RPA i Portugalii. Druki wypetnione
sq prawidlowo. Cudzoziemcy byli zameldowany na taki okres przez jaki mogli przebywa¢ na

terytorium RP, wynikajacy z posiadanych dokumentow.

Zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 roku o wojewodzie 1 administracji
rzadowe] w wojewodztwie, przed podpisaniem protokotu kierownik jednostki kontrolowanej
lub osoba posiadajaca jego upowaznienie ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen
co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia mozna wnie$¢ w terminie 7 dni od daty

otrzymania protokotu.

Protokot sporzadzono w dwodch jednakowo brzmiacych egzemplarzach i jeden z nich

przekazano Panu Burmistrzowi Miasta Czersk.
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Gdansk, dnia j/{’« Ok Y4

Czersk, dnia

podpis kontrolowanego

JRMISTRZ

n Gliszczyrski
Zastepca Burmistrza

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 CZERSK
tel.(D—SQ_lBQS—iBW, fax(0-52)3954811
e-mail: urzad_miejski@czersk.pl

RMISTRZA

Kontrolg przeprowadzili

Joanna Kubicka- Baran — inspektor

wojewodzki
%&WM@ L rele ~ Bezan

Karolina Stawska — inspektor wojewodzki




