WOJEWODA POMORSKI

SO-1X.431.3.1.2022.EG

Gdansk, dnia ‘16 marca 2023 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej:

Urzad Stanu Cywilnego w Czersku, ul. Kosciuszki 27, 89-650
Czersk

Przedmiot kontroli:

Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontroly:

od dnia 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe¢ do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z
2020 r., poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu
nadzoru nad rejestracja stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1
ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego. Wlasciwos¢ Wojewody jako organu sprawujacego
nadzor nad zmiang imion i nazwisk okresla art. 14 ust. 2
ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i
nazwiska.

Data rozpoczecia i zakonczenia 21.11.2022r.
kontroli:
. o . Pan Przemystaw Biesek - Talewski — Burmistrz Miasta, funkcje
Kiexownik jednostki petni od 19.11.2018 roku.
kontrolowanej: Pani Barbara Rzepczynska — Kierownik USC, funkcj¢ petni od

03.11.2014 roku

Sklad zespolu kontrolujacego:

Beata Kryger — Zastgpca Dyrektora - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Ewa Gubanska — Inspektor wojewoddzki - Wydzial Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcow

Marta Ratowska-Magdziak — Starszy inspektor wojewddzki -
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Monika Kinka — Starszy inspektor wojewddzki - Wydziat
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
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Informacje wstepne:

Za realizacj¢ zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk w
Urzgdzie Miasta Czersk odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego

oraz wydanych odpiséw aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktéw stanu cywilnego Od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.
Urodzenia 8
Matzenstwa 61
Zgony 24
Lacznie 93

Liczba wydanych odpiséw aktéw stanu Od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

cywilnego
Skrocone (wylacznie odpisy wydane na drukach 64
wielojezycznych)
Zupetne 48
Lacznie 112
Liczba decyzji administracyjnych, Od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

dokonanych czynno$ci materialno-
technicznych oraz wydanych za§wiadczen

Sprostowanie btedu pisarskiego 6
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 0
sporzadzonego za granicg

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 18
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za 0
granicg

Whisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego 14
za granica (transkrypcja)

Skrécenie miesigcznego terminu oczekiwania na 2
zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 4
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia -
malzenstwa

Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci S
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wylaczajacych zawarcie matzenstwa — Art. 4
Krio
Inne decyzje, zaswiadczenia (jakie?)

- : . . 7
- zaswiadczenie o stanie cywilnym
- zaswiadczenie stwierdzajace uznanie ojcostwa 3
Lacznie 63

Kontroli poddano:
Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia wydane
odnosnie przedmiotowych aktow:

e akty urodzen — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego — zespdt kontrolny dokonat
analizy 8 aktéw urodzenia sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.;

e akty malzenstw — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego- zespot kontrolny
dokonat analizy 61 aktow matzenstwa sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do
30.09.2022 r.

e akty zgondéw — akty sporzadzone w rejestrze stanu cywilnego - zespdt kontrolny dokonat
analizy 24 aktéw zgonu sporzadzonych w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

e decyzje o zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 4 decyzje, czyli wszystkie decyzje

wydane w okresie od 01.07.2022 r. do 30.09.2022 r.

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego w Czersku:
e Obsada personalna
Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem

Urzgdu Stanu Cywilnego w Czersku jest Burmistrz Miasta — Pan Przemystaw Biesek - Talewski.
Gmina Czersk liczy wigcej niz 20.000 mieszkancow, w zwiazku z powyzszym, zgodnie z art. 6
ust. 5 Prasc, Burmistrz moze zatrudni¢ kierownika urzedu stanu cywilnego oraz zastepce
kierownika urzedu stanu cywilnego.
W Urzedzie Stanu Cywilnego Czersk w dacie przeprowadzenia kontroli na stanowisku
Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniona byta Pani Barbara Rzepczynska. Pani Barbara
Rzepczynska spetnita ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztalcenia oraz stazu pracy
dla 0s6b zatrudnianych na stanowisku kierownika lub zastepcy kierownika usc.
Na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego zatrudniona jest Pani Malgorzata

Damrat. Ww. spetnia ustawowe wymogi odnosnie posiadanego wyksztalcenia oraz stazu pracy
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dla 0s6b zatrudnianych na stanowisku kierownika lub zastepcy kierownika usc.
Pracownicy posiadaja wszystkie niezbedne, przewidziane przez Prasc, upowaznienia

pozwalajace na dokonywanie czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

e  Warunki lokalowe
Urzad Stanu Cywilnego w Czersku swoja dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Miasta
Czersk. Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk realizowane
sa w pomieszczeniu znajdujacym si¢ na pierwszym pigtrze budynku w pokoju pracy Kierownika
USC, w ktérym odbywa si¢ obstuga interesantdw. Zapewniona jest prywatnos$¢ klientéw oraz
ochrona danych osobowych. Sluby sa udzielane w ,.Sali narad Rady Miejskiej” w Czersku w
Centrum Informacji Turystycznej. W pomieszczeniu zapewniona jest uroczysta forma zawarcia
malzenstwa.
Materiaty archiwalne przechowywane sg archiwum Urzedu Miasta mieszczacym si¢ w piwnicy
budynku. Dokumentacja biezaca (z dwoch lat) miesci si¢ w szafach, w pokoju pracy kierownika
usc. Dostep do pomieszczenia maja tylko pracownicy USC. Pomieszczenie zamykane jest na
klucz, jest odpowiednio zabezpieczone.
Zapewnione sa odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentacji.
Na zasob archiwalny USC w Czersku sktadaja si¢ ksiegi:
e Dokumentacja whasna USC Czersk,
e Dokumentacja z bylych USC z miejscowosci: Rytel, Sternowo, Czersk — gmina, Kurcze,
Malachin / Mokre, Lutom, Nowa Cerkiew, Ostrowite, Malachin, Lag, Krzyz, Gotelp,
Odry.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego w Gdansku.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej oraz warunkdow

lokalowych. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
ZRODLO. Dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznaczajac je numerem nadanym aktowi stanu

cywilnego.
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2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia
Sprawdzono 8 aktéw urodzenia, sporzadzonych w kontrolowanym okresie. Wszystkie dotycza
zdarzen majgcych miejsce za granicg. Akty urodzen majacych miejsce za granicg zostaly
poddane transkrypcji w oparciu o prawidtowa podstawe prawna, mianowicie art. 104 Prasc, na
podstawie rzetelnie zebranych dokumentéw (wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentow
stanu cywilnego wraz z ttumaczeniem na jezyk polski), za wyjatkiem trzech:
e jeden z nich w aktach zbiorowych posiadat jedynie kopi¢ thumaczenia — dotyczy aktu nr
2202043/00/AU/2022/912791,
e drugi w aktach zbiorowych posiadat jedynie kopi¢ zagranicznego aktu urodzenia —
dotyczy aktu nr 2202043/00/AU/2022/050981,
e trzeci — nie posiadat tlumaczenia (nie byl aktem wieloj¢zycznym) — dotyczy aktu nr
2202043/00/AU/2022/892854.
Akta zbiorowe do aktow urodzen sg prowadzone w sposob sumienny i kompletny, za wyjatkiem
powyzszych trzech przypadkéw. Powyzsze uchybienia nie powodowaly, ze akty urodzenia
mialtyby nie powsta¢. Wagowo byta to niska skala uchybien. Zgodnie z przyjetymi miernikami

niniejszy obszar nalezy oceni¢ pozytywnie z uchybieniami.

Stwierdzone uchybienie nie miato wplywu na sposdb realizacii zadan.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczacych skontrolowanych aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty malzenstw

Sprawdzono 61 akty matzenstw sporzadzone w kontrolowanym okresie. Wszystkie akty poddane
analizie zostaty sporzadzone w sposob prawidlowy. Skontrolowane akty zarejestrowano zgodnie
z wilasciwoscia miejscowa (art. 15 ust.1 i 2 Prasc) oraz w ustawowo przewidzianym terminie
poza jednym, ktéry byt sporzadzony osiem dni po wptywie dokumentéw do urzg¢du Miasta.
Powyzsze op6znienie nie wynikato z btedu Kierownika — przyczyna takiego op6znienia byt dtugi
obieg poczty w Urzedzie Miasta. Nalezy wskaza¢, iz w aktach zbiorowych znajduja sie¢
dokumenty niezbedne zaréwno do zawarcia zwigzku malzenskiego (art.76) jak i stanowiace
podstawe sporzadzenia aktu maizenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc).

Malzenstwa zawarte w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeks rodzinny i opiekunczy (dalej:
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Krio) zostaly zarejestrowane w sposéb prawidlowy w oparciu o wiasciwe dokumenty (art. 81
Prasc). Pisemne zaswiadczenia stwierdzajace brak okolicznosci wylgczajacych zawarcie
matzenstwa zawieraja wszystkie obligatoryjne elementy takie jak: nazwiska i imiona osdb, ktdre
zamierzaja zawrze¢ malzenstwo, ich nazwiska rodowe, stan cywilny oraz daty i miejsca
urodzenia, nazwiska i imiona, nazwiska rodowe rodzicéw nupturientow, nazwisko, ktore kazdy z
matzonkéw bedzie nosit po zawarciu malzenstwa, zgodne os$wiadczenie w sprawie nazwisk
przysztych dzieci oraz zapewnienie, ze nie zachodza przeszkody, o ktorych mowa w art. 10 — 15
Krio. Nalezy stwierdzi¢, ze przypiski do aktéw malzenstw sa dodawane regularnie, a akta
zbiorowe do aktow malzenstw prowadzone sa w sposob rzetelny i przejrzysty.

Dwa spodréd skontrolowanych aktow dotyczyly skrdcenia terminu oczekiwania na zawarcie
matzenstwa. W aktach zbiorowych brak jest wnioskow Stron o skrécenie terminu. W aktach
znajduje si¢ natomiast decyzja Kierownika ze zgoda na skrdcenie terminu oczekiwania. Jednakze
brak tego dokumentu nie wpltywa na poprawnos¢ sporzadzonego aktu. Dotyczy aktéw nr
2202043/00/AM/2022/113076 oraz 2202043/00/AM/2022/580770.

Zgodnie z przyjetymi miernikami obszar oceniono pozytywnie.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci w zakresie decyzii dotyczacych skontrolowanych

aktow.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu
Sprawdzono 24 akty zgonu, sporzadzone w kontrolowanym okresie.
Wszystkie dotyczyly rejestracji zdarzenia majacego miejsce na terenie gminy.
W aktach zbiorowych zgromadzone sa protokoly zgloszenia zgonu oraz karty zgonu. Protokoty
zgloszenia zgonu zawieraja wszystkie dane oraz podpisy wymagane przez art. 94 ust. 2 Prasc.
Akty zgonu odzwierciedlaja wszystkie obligatoryjne elementy, wskazane przez art. 95 ust. 1
Prasc. Regularnie zamieszczane sa przypiski dotyczace innych aktéw stanu cywilnego osoby,
ktérej dany akt dotyczy. Akta zbiorowe do aktow zgonu s3 prowadzone w sposdb niebudzacy
jakichkolwiek zastrzezen. Akta poukfadane sa chronologicznie, zawieraja wszystkie wymagane
dokumenty oraz podpisy.
Jeden z aktow zgonu zamiast daty znalezienia, mial wpisana dat¢ zgonu (dotyczy aktu nr
2202043/00/AZ/2022/053916.
Na karcie zgonu do aktu o nr 2202043/00/AZ/2022/470811 lekarz wpisat date w formacie
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odwrotnym niz wskazywat formularz. Kierownik USC nie ma wptywu na wypetnianie przez
lekarza karty zgonu. Jednakze zostat pouczony o tym, zeby zwraca¢ uwage na takie biedy, aby w
przysztosci do nich nie dochodzito.

Zespot kontrolny zwraca rowniez uwage na konieczno$¢ parafowania wszelkich blgdow na
dokumentach. Brak parafowania zauwazono w aktach zbiorowych do aktu zgonu o numerze
2202043/AZ/00/2022/701898.

Zgodnie z przyjetymi miernikami niniejszy obszar nalezy oceni¢ pozytywnie z uchybieniami.

Stwierdzone uchybienie nie mialo wplywu na sposob realizacji zadan.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie decyzji dotyczacych skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze. kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

5. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono 4 decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

Whioski ztozono zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 — 6 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o
zmianie imienia i nazwiska. Postgpowania przeprowadzono prawidtowo, zebrany materiat
dowodowy nalezy uzna¢ za wyczerpujacy. Sprawy zostaty rozpatrzone na podstawie
kompletnego wniosku, zgodnie z procedurg administracyjng. Ponadto, poddane analizie decyzje
administracyjne zawieraly wszystkie obligatoryjne elementy takie jak: oznaczenie organu
administracji publicznej, dat¢ wydania decyzji, oznaczenie strony, powolanie prawidlowej
podstawy prawnej, rozstrzygnigcie oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do wydania decyzji, a takze pouczenie o trybie odwotawczym
(art.107 kpa). Jeden z wnioskéw o zmiang imienia i nazwiska nie zawieral oswiadczenia o
nieskfadaniu wniosku do innego USC. Jednakze powyzsze nie miato wplywu na jako$¢ wydanej

decyzji.

Stwierdzone uchybienie nie miatlo wptywu na sposob realizacji zadan.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

OCENA OGOLNA — PODSUMOWANIE SKONTROLOWANYCH OBSZAROW
1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe — ocena pozytywna — 1 punkt,
2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych - akty urodzen — ocena
pozytywna z uchybieniami — 2 punkty,

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty malzenstw — ocena
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pozytywna — 1 punkt,

4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu — ocena
pozytywna z uchybieniami — 2 punkty,

5. Wydawanie decyzji w sprawie zmiany imion i nazwisk — ocena pozytywna z
nieprawidlowosciami — 2 punkty.

Lacznie: 8 punktéw

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dzialalnoSci

pozytywnie z uchybieniami

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Dariusz Drelich
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Urzedowe Poswiadczenie Odbioru Page 1 of 1

UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
Identyfikator Poswiadczenia: ePUAP-UPP102700639

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
Nazwa adresata dokumentu: URZAD MIEJSKI W CZERSKU
Identyfikator adresata: M_CZERSK

Rodzaj identyfikatora adresata: ePUAP-ID

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie

Nazwa nadawcy: POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
Identyfikator nadawcy: bntc34p17I

Rodzaj identyfikatora nadawcy: ePUAP-ID

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2023-03-20T12:34:43.917

Data wytworzenia poswiadczenia: 2023-03-20T12:34:43.917

Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie: DOK147906122

Dane uzupetniajace (opcjonaine)
Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Zrédto
Wartos¢ informacji uzupetniajgcej: Poswiadczenie wystawione przez platforme ePUAP

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Identyfikator ePUAP dokumentu
Wartos¢ informaciji uzupetniajgcej: 147906122

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Informacja
Warto$¢ informaciji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39" par. 1 k.p.a. pisma powigzane z przedtozonym
dokumentem bedg przesytane za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Pouczenie
Wartos¢ informaciji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje mozliwo$¢ rezygnacji z
doreczania pism za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Dane dotyczace podpisu

Poswiadczenie zostato podpisane - aby je zweryfikowa¢ nalezy uzy¢ oprogramowania do weryfikacji
podpisu

Lista podpisanych elementéw (referencji):

referencja ID-6d3e9de8d74fab37f5afe5fa525412¢9 :

referencja ID-e9d26a886c9ba8a24acb8978695507f0 : epismo%20wyst%C4%85pienie%20pokontrolne.xml
referencja : #xades-id-ccd610192e2ccb553a4d4c688fdef761
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