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Zakup -drukarka laserowa 4.566,86 750 75023 § 6060
Zakup - komputer z oprogramowaniem 4.154,25 750 75023 § 6060
Konserwacja systemu komputerowego 4.880,00 750 75023 § 4300
Opieka autorska programéw RADIX 6.731,67 750 75023 § 4300
Naprawa sieci komputerowej i komputeréw 1.488,40 750 75023 § 4300
Tusze i tonery do drukarek 7.494,00 750 75023 §4210
Czedei i materiaty do sieci i komputerow 3.437,30 740 75023 § 4210
Zakup - program o$wiatowy 3.000,00 750 75023 §4210
Zakup - program budzet 2.440,00 750 75023 § 4210
Zakup toneru 805,20 756 75647 § 4210
Biuletyn Informacji Publicznej 2.092,00 750 75023 § 4300
LEX ~ program 5.392,40 750 75023 § 4210
Ogolem 46.482,08

[Dowéd: akta kontroli str. 813-815]

W okresie objetym kontrola w wewnetrznym obiegu informacji Urzedu nie byla
wykorzystywana poczta elektroniczna. Droga elektroniczng ( przy wykorzystaniu sieci
wewngtrznej) przesytane byly jedynie projekty uchwat Rady, zarzadzen Burmistrza i
czgs$¢ pism.

[Dowdéd: akta kontroli str. 957]
5.7. Wedlug wyjasniefi Sekretarza Gminy, w latach 2002-2006 podejmowano w Urzedzie
nastepujace dziatania, ktérych celem bylo usprawnienie funkcjonowania Urzedu i
poprawa jakosci obshugi mieszkancow:
-wprzebudowa budynku urzedu, ktérej celem jest m.in. poprawa warunkéw do obstugi
klientow: wigksza przestrzen (dajgca swobode i pewnq dyskrecje przy zalatwianiu spraw),
rozmieszczenie komorek organizacyjnych majacych najwiekszy kontakt klientami na
nizszych kondygnacjach budynku, poprawa estetyki,
-zainstalowanie nowej centrali telefonicznej, umozliwiajacej bezposrednie potqczenie z
kazdq komorkq organizacyjng i kazdym pracownikiem,
-utworzenie i rozbudowanie strony internetowej urzedu, z ktérej mozna m.in. pobraé
niektore formularze,
-omawianie probleméw zwiqzanych z obstugq mieszkancéw na cvklicznych naradach z

pracownikami.’

[Dowéd: akta kontroli str. 923]
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[image: image2.png]6. Koszty zwigzane z pozyskiwaniem przez Gming bezzwrotnych Srodkéw

finansowych z zagranicy

6.1. W okresie objetym kontrola Urzad pozyskal bezzwrotne srodki finansowe z

zagranicy ( w tym z Unii Europejskiej ). Ich wysokosé, Zrédlo, cel na jaki zostaty

wykorzystane przedstawia zestawienie:

Kwota uzyskanych | Zrédlo Na jakie zadanie Planowany Kwota i zrédlo
$rodkéw uzyskanych wykorzystano $rodki koszt calkowity | wkladu
(wazh) Srodkow zadania wlasnego
(w zl) (wah)
2003r.
772.714,00 Program Budowa Wodociagu 1.543.267,00 770.553,00
Sapard” wraz ze stacjq W tym kredyt
(ARIMR) uzdatniania wody Rytel- 500.000,00
Miynki
250.584,00 Program Modernizacja drogi 407.189,00 156.605,00
»Sapard” Bedzmierowice-
(ARIMR) Dworzec PKP
1.261.504,00 Program Budowa sieci 1.940.776,00 679.272,00
»Sapard” kanalizacyjnej na W tym
(ARIMR) odcinku Rytel-Miynki WFOSIGW
500.000,00
25.520,00 Polsko-Niemiecka | Wsp6iny oboz 33.945,57 8.425,57
Wspotpraca mlodziezy miast w tym rodzice
Miodziezy partnerskich Czersk 3.324,00
Boizenburg (Niemcy)
2004
755.872,00% Program ,,Sapard” Budowa sieci 1.079.817,00 323.945,00
(ARIMR) wodociggowej Rytel W tym kredyt
Kaliska-Gutowiec 300.000,00
Kurkowo
1.539.424,00* Program ,,Sapard™ Budowa sieci 2.218.510,00 679.086,00
{ARIMR) kanalizacyjnej W tym pozyczka
Rytel-Kaliska-Gutowiec z WFOSIGW
Kurkowo 600.000,00
102.064,00* Program Budowa $ciezki 255.027,00 152.963,00
»Sapard” rowerowej Czersk-
(ARIMR) Ustronie
434.530,00* Program ,,Sapard” Budowa sieci 579.373,00 144.843,00
(ARIMR) wodociaggowej Kurcze- W tym kredyt
Dabki 100.000,00
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[image: image3.png]711.560,00* Program ,,Sapard” Budowa sieci 948.746,00 237.186,00

{ARIMR) kanalizacyjnej Kurcze- w tym pozyczka
Dabki z WFOSIGW
200.000,00
3.150,00 Polsko-Niemiecka Wspélny obdz 15.923,19 12.782,19
Wspélpraca miodziezy miast w tym rodzice
Miodziezy partnerskich Czersk- 3.900,00
Boizenburg(Niemcy)
6.650,00 Polsko-Niemiecka Wspblny obdz 15.932,19 12.782,19
Wspdtpraca miodziezy strazackiej
Miodziezy miast partnerskich
Czersk-Boizenburg
2005

S S R SR S

*$rodki wpltynety w 2005 r.

[Dowaod: akta kontroli str. 821}

6.2. W okresie objetym kontrola Urzad zatrudniat pracownikéw, ktérych zadaniem bylo

przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie w ramach procedur pozyskiwania Srodkow

unijnych. W poszczegdlnych okresach w Wydziale Organizacyjno-Prawnym

zatrudniano nastepujacych pracownikéw zajmujacych sig w/w sprawami:

Agnieszka Mitjans Szalapska (01.07.2002r.- 17.10.2003r.),

Katarzyna Bernady (18.10.2003r. — 30.06.2004r.),

Andrzej Sabiniarz (01.07.2004r — 30.06.2005r.)

Do zakresu obowiazkow w/w pracownikow nalezato:

Dbatoi¢ o prawidlowe opracowanie wnioskow oraz rozliczenie  zadan
wspotfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w szczegolnosei  funduszy
pomocowych Unii Europejskie;.

Wspblpraca z instytucjami rzadowymi, samorzadowymi i pozarzadowymi w celu
pozyskania srodkéw finansowych na realizacje zadaf inwestycyjnych, promocyjnych
Gminy Czersk.

Opracowanie wnioskdw o wspotinansowanie realizacji programéw, zadafi i
inwestycji podejmowanych na rzecz Gminy i jej mieszkancow.

Stale pozyskiwanie informacji na temat istniejacych i powstajacych programéw i

priorytetéw wspierajacych dziatania lezace w kompetencji Gminy.
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[image: image4.png]- Zbieranie informacji na temat §rodkéw pomocowych dla innych podmiotéw (rolnicy,
inne osoby fizyczne, male i $rednie przedsigbiorstwa, organizacje pozarzadowe) i
przekazywanie ich do odpowiednich komérek Urzgdu oraz zainteresowanym.

W okresie objetym kontrola wymieni wyzej pracownicy uczestniczyli w szkoleniach
dotyczacych procedur pozyskiwania rodkéw unijnych, ktorych koszt wyniést 933 zt.
[Dowéd: akta kontroli str. 827-831]

Koszt zatrudnienia w/w pracownikéw w poszczegblnych latach objetych kontrola
ksztaltowat si¢ nastepujaco:
- 2003 - 9.903,23 zI  ( 5.103, 23zt budzet gminy, 4.800,00 - refundacja z
Powiatowego Urzgdu Pracy,
- 2004 -24.360,00 zt ( 100% budzet Gminy),
- 2005 (I potowa)— 17.788,80 (100% budzet Gminy)
[Dowod: akta kontroli str.825]

6.3. W okresic objetym kontrola wnioski o dofinansowanie projektéw zwiazanych z
pozyskiwaniem bezzwrotnych srodkéw finansowych z zagranicy sporzadzane byly przez
pracownikéw Urzedu. Na zewnatrz zlecano opracowywanie studiéw wykonalnosci na
projekty w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego
Koszty w/w opracowan w 2004r. wyniosty 25.620 zt a w 2005r. 14.220 zi.

[Dowdod: akta kontroli str. 833, 923-925]
6.4. W okresie objgtym kontrola Urzad nie zawieral kontraktéw z podmiotami prawnymi
na realizacj¢ inwestycji (tzw. zastgpstwo inwestycyjne), zlecano jedynie — zgodnie z
prawem budowlanym nadzér inwestorski.

[Dowod: akt kontroli str. 925]

7. Kontrola wewnetrzna i audyt
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[image: image5.png]7.1. Zarzadzeniem Nr 392/05 z dnia 31 maja 2005r. Burmistrz ustalil ,,Procedury
kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim w Czersku”, zgodnie z art. 35a ust. 2 pkt 1
ustawy o finansach publicznych (j.t. Dz. U z 2003r. Nr 15, poz.148 ze zm.)

W w/w procedurach Burmistrz  skorzystal ze standardéw kontroli finansowej
okreslonych w Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003r., poprzez
zidentyfikowanie zadan wrazliwych w Urzgdzie oraz okreslenie zarzadzania ryzykiem w
Urzedzie.

[Dowéd: akta kontroli str. 835-848]

7.2. W okresie objetym kontrola Gmina nie byla zobowigzana do prowadzenia audytu
wewnetrznego, poniewaZz kwoty wydatkéw publicznych oraz  kwoty przychodow
$rodkéw publicznych Gminy Czersk nie przekraczaly kwoty (35.000.000 z1) okreslonej w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2002r. w sprawie okreslenia kwot,
przychodéw oraz wydatkéw $rodkéw publicznych dokonywanych w ciggu roku
kalendarzowego, ktérych przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.U. z 2002r., Nr 234, poz.
1970).

[Dowéd: akta kontroli str. 849]
7.3. Koszty funkcjonowania administracji samorzadowej Gminy Czersk w latach 2002-
2005 (do 30 czerwca) nie byly przedmiotem zadania audytowego.

[Dowéd; akta kontroli str. 919]

7.4. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu (zalacznik Nr 3) zadania kontrolne
przypisano Sekretarzowi lub innym osobom na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza — w odniesiéniu do naczelnikéw poszczegblnych wydziatow,
samodzielnych stanowisk pracy lub innych komérek organizacyjnych Urzedu oraz
naczelnikom poszczegblnych wydzialéw w odniesieniu do podporzadkowanych im
pracownikow.

[Dowdd: akta kontroli str.309]
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[image: image6.png]W zakresach czynnosci zadania przeprowadzania kontroli wewnetrznej przypisano
Sekretarzowi Gminy, Honoracie Pokrzywifiskiej i Magdalenie Eysak.

[Dowdéd: akta kontroli str. 317, 857-858]

W okresie od dnia 26 kwietnia do 18 czerwca 2004r. Sekretarz Gminy oraz
Inspektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego — Honorata Pokrzywinska przeprowadzili
kontrole w Wydziale Rolnictwa i Ochrony Srodowiska. Przedmiotem kontroli byly
sprawy dotyczace sprzedazy gruntow, przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego na
prawo wilasnosci, dzierzawy nieruchomosci rolnych, komunalizacji mienia Skarbu
Pafistwa, wycinki drzew i krzewow. Kontrolg objeto prawidtowos¢ prowadzenia spraw
zgodnie z instrukcja kancelaryjna i rzeczowym wykazem akt. Przeprowadzajacy kontrolg
wykazali w protokéle z przeprowadzonej kontroli nastepujace nieprawidlowosci w
poszezegolnych teczkach spraw:

o Przeksztalcenic praw uzytkowania wieczystego w prawo wlasnoéci (znak teczki
72247- /2004)- brak numeracji wszystkich spraw.

e Drzierzawa nieruchomosci rolnych ( znak teczki 6018-/2003)- brak spisu spraw, w
cze$ci spraw brak: daty wpltywu wniosku, numeracji sprawy, numeréw umow
dzierzawy, podpisu dzierzawcy na umowach, wniosku do umowy, czgs¢ spraw nie
zostata zalatwiona w terminie.

e Wycinka drzew i krzewéw (znak teczki 7635-/2004)- brak daty wplywu na
whnioskach, brak wniosku do decyzji Nr WR. 7635-12/04, nie odestano wnioskodawcy
odpowiedzi na wniosek (decyzji)- WR.7635-(22-23)/04

W protokéle z przeprowadzonej kontroli nie zawarto wnioskow.
[Dowéd: akta kontroli str. 851-857]

Naczelnik Wydzialu Rolnictwa i Srodowiska Andrzej Sabiniarz w odpowiedzi na

pytanie, w jaki sposéb zostaly wykorzystane wyniki opisanej wyzej kontroli, wyjasnil, ze
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[image: image7.png]postuzyly one do poprawy terminowosci spraw prowadzonych przez Wydzial oraz ze

wszelkie uchybienia polegajace na braku spisu spraw, braku numeracji, daty wplywu

zostaly uzupeknione.

[Dowad: akta kontroli str. 953]

7.5. W okresie objetym kontrola Komisja Rewizyjna Rady Miejskiej zajmowala si¢

kosztami funkcjonowania Urzgdu.

przedstawia zestawienie:

Zakres przeprowadzonych kontroli i ich ustalenia

Lp | Termin Okres Zakres kontroli Ustalenia Whioski
przepro- |objety
wadzenia |Kkontrolg
kontroli
1. |24.02. IV kwartal | Wydatki w dziale 750 Stwierdzono, ze Nie
2003r. 2002r. dotyczace delegacji dokumenty sg prawidlowo | sprecyzowano
stuzbowych i ryczaltébw | opisane i zakwalifikowane
samochodowych a wydatki zwigzane z
funkcjonowaniem
badanych zadaf sg zgodne
z zalozeniami do budzetu
2002r.
2. (0L12. 2003r. Wydatki w dziale 750 Analizowano Nie
2003r. dotyczace promocji wykorzystanie $rodkéw, sprecyzowano
gminy nie stwierdzono
nieprawidtowosci.
3. 110.09 I poirocze | Wydatki w dziale 750 Analiza dokumentow Komisja
2004r. 2004r. dotyczace zakupu sprzetu | dotyczacych zakupionego | stwierdzita, ze
biurowego sprzetu nie wykazata przy zakupie
nieprawidtowosci przy sprzgtu
jego zakupie. postgpowano
zgodnie z art.
226 Ustawy o
Zaméwieniach
publicznych
4. |16.05. [ kwartat | Wydatki w dziale 750 Ustalono, ze wysokosé Nie
2005r. 2005r. dotyczace ryczattow ryczaltéw byta zgodna z Sprecyzowano
samochodowych i zawartymi umowami.
delegacji stuzbowych Nie stwierdzono
nieprawidtowosci w
zakresie delegacji
stuzbowych,
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[Dowdd: akta kontroli str. 863-899}
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[image: image8.png]7.6. Gmina Czersk, okresie od dnia 18 lutego do 16 maja 2003r.poddana byla

kompleksowej kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej W Gdansku. Celem w/w

kontroli , ktora obejmowata 2002r., bylo sprawdzenie prawidlowosci wykonywania

Uchwal Rady Miejskiej i innych zadaf okreslonych w art. 30 ustawy z dnia 8 marca

1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.). Realizacje

whnioskéw przedstawionych Burmistrzowi Czerska w wystapieniu pokontrolnym z dnia
17 lipca 2003r. ( pismo -WK.0913/K/7867/03) ilustruje zestawienie:

Lp. Whiosek Sposéb realizacji

1. Dokonywa¢ wydatkoéw budzetowych w granicach kwot Pouczono pracownika wydziatu finansowego o
obowiazujacego planu finansowego i zgodnie z ich planem ksiggowaniu wydatku z wlasciwej podziatki
finansowym. klasyfikacji budzetowej w celu wyeliminowania

polecen przeksiggowania.

2. Prowadzi¢ kontrolg w podiegtych jednostkach zgodnie z Sukcesywnie przeprowadzano kontrole w podlegtych
wymogami okrelonymi w ustawie o finansach publicznych | jednostkach organizacyjnych zgodnie z
oraz. przestrzega¢ uregulowania wewnetrzne dotyczace zatwierdzonymi harmonogramami i obowiazujgcymi
kontroli celowosci zaciagania zobowiazan i dokonywania przepisami.
wydatkdw.

3. Przedlozy¢ Radzie Miejskiej projekt uchwaty w sprawie zasad | 30.09.2003r. Rada Migjska podjeta Uchwalg Nr
funkcjonowania §rodkéw specjalnych w szkofach X11/118/03 w sprawie zmiany Uchwaly w sprawie
podstawowych, uwzgledniajace uregulowania prawne. utworzenia rachunku srodkéw specjalnych dla

przedszkoli publicznych(...) oraz Uchwalg Nr
XIV/117/03 w sprawie utworzenia rachunku $rodk6w
specjalnych w szkotach prowadzonych przez Gming
Czersk.

4. Przestrzegaé przepisy dotyczace wynagradzania pracownikéw, | Pouczono pracownika kadr o dotozeniu nalezytej
w szczego6lnosci regulujace zasady i tryb przyznawania staranno$ci w zakresie ustalania wynagrodzenia
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego pracownikow Urzedu.

5. Przestrzega¢ przepisy ustawy o zaméwieniach publicznych Przekazano polecenie podlegiym pracownikom
przy wydatkowaniu srodkéw publicznych a w szczeg6lnoéci | podjecia czynnodei zmierzajacych do scistego
wlasciwie ustala¢ warto§¢ zamowienia i rzetelnie przestrzegania ustawy o zaméwieniach publicznych,
dokumentowa¢ przeprowadzane postepowania w tym uwag zawartych w protokdle kontroli RIO.

6. Przestrzega¢ przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami | Zaprzestano obciazania nabyweéw nieruchomosci
a w szczegbinodei zaprzestac obeiazania nabyweow kosztami zwiazanymi z przygotowaniem ich do
nieruchomosci kosztami zwiazanymi z przygotowaniem ich sprzedazy.
do sprzedazy

7. Ewidencjonowat rzeczowe skiadniki majatku wedtug zasad Polecono pracownikom na biezaco
okrestonych w obowigzujacych uregulowaniach ewidencjonowanie $rodkéw trwalych ( w tym
wewnetrznych nieruchomosci nabyte i sprzedane)

8. Sporzadzac prawidlowo wymagane sprawozdania budzetowe | Przyjeto do wiadomosci i wykonania obowiazek

dolozenia szczegoinej starannosei przy sporzadzaniu
sprawozdan budzetowych z uwzglednieniem
wykazywania zaleglosci podatkowych na ktérych
ustanowiono hipoteki.

[Dowéd: akta kontroli str. 913]
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[image: image9.png]W dniach 27-28 lipca 2005r. przeprowadzono  badanie ankietowe dotyczace
zadowolenia mieszkafcow z jakosci obstugi w Urzedzie Miejskim w Czersku w wyniku
ktérego zostalo wypelionych 80 kwestionariuszy.

[Dowdd: akta kontroli str. 999]

Poprzez zamieszczenie w protokole kontroli nizej wymienionych pouczen Kontroler

informuje Pana Burmistrza o przystugujacym mu prawie:

o zgloszenia przed podpisaniem protokétu kontroli, w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszego protokétu kontroli, pisemnych, umotywowanych zastrzezen co

do ustalen zawartych w protokdle kontroli (art. 55 ust. 11 2 ustawy o NIK);

e odmowy podpisania niniejszego protokéiu kontroli, z jednoczesnym obowiazkiem
zlozenia na te okoliczno$é, wterminie 7 dni, wyjasnien dotyczacych przyczyn
odmowy podpisania protokétu kontroli (art. 57 ust. 1 ustawy o NIK). w przypadku
zgloszenia zastrzezen, termin 7 dni - zgodnie z art. 57 ust. 2 ustawy o NIK - biegnie

od dnia otrzymania ostatecznej uchwaly w sprawie ich rozpatrzenia;

e zlozenia z whasnej inicjatywy na piSmie dodatkowych wyjasnien co do przyczyn i
okolicznosei powstania nieprawidtowosci opisanych w niniejszym protokéle kontroli,

w terminie uzgodnionym z kKontrolerem (art. 59 ust. 2 ustawy o NIK).

O przeprowadzeniu kontroli dokonano wpisu do ksiggi ewidencji kontroli, Nr 3/2005

starszy inspektor kontroli panstwowej

Delegatura NIK w Gdansku

Czersk, 29 sierpnia 2005r.

Janusz Palmowski

Czersk, 29 sierpnia  2005r.

Marek Jankowski
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[image: image10.png]W dniu 29 sierpnia 2005r. jeden egzemplarz protokétu kontroli doreczono Markowi

Jankowskiemu Burmistrzowi Czerska

[Dowad: akta kontroli str. 1001]
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