AAA Rada Miejska
WY w Czersku

WO.0012.1.1.2025

KOMISJA REWIZYJNA
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU

PROTOKOL
Z KONTROLI KOMISJI REWIZYJNEJ
RADY MIEJSKIEJ W CZERSKU

w zakresie spraw formalno-prawnych, merytorycznych i finansowych
Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku — kontrola kompleksowa

w dniu 4 lutego oraz 18 marca 2025 r.

1. Nazwa i adres kontrolowanego podmiotu:
Administracja zasobéw Komunalnych
ul. Tucholska 1
89 -650 Czersk

2. Imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu:
Maciej Janikowski — Dyrektor Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku

3. Data przeprowadzenia kontroli/ Zakres kontroli i okres objety kontrola/ Imie i nazwisko

kontrolujacych:
Kontrola odbyta sie 4 lutego 2025 r. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Czersku oraz 18 marca 2025 r.

w siedzibie AZK w Czersku.

Zgodnie z § 16 ust. 2 pkt 1 Statutu Gminy Czersk, planem pracy Komisji Rewizyjnej uchwalonym przez
Rade Miejskg w Czersku uchwatg nr VIII/141/24 z dnia 17 grudnia 2024 r. Komisja Rewizyjna Rady

Miejskiej w Czersku dokonata kontroli w nastepujgcym skiadzie:

1) Bogumita Ropinska - przewodniczaca,

2) Piotr Kosobucki — zastepca przewodniczacej,
3) Elwira Bieszke-Binnebesel - czionek,

4) Justyna Koziowska — czionek,

5) Lukasz Ossowski — czlonek.

W kontroli uczestniczyli z ramienia:

1. Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku: i
A
i . . IO
a) Maciej Janikowski - Dyrektor
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Wstep:

Kompleksowa kontrola w zakresie spraw formalno-prawnych, merytorycznych i finansowych odbyta sie
w dwoch czesciach. Pierwsza czes¢ kontroli miata miejsce 4 lutego 2025 roku w siedzibie Urzedu
Miejskiego w Czersku gdzie w obecnosci Pana dyrektora oméwione i przeanalizowane zostaty wczesniej
przestane dokumenty. Druga czes¢ kontroli odbyta sie w siedzibie AZK przy ul. Tucholskiej 1 w Czersku
w dniu 18 marca 2025 r. Kontroli podlegaly dokumenty przedstawione przez Dyrektora AZK na dzien
04.02.2025 r. jak i rowniez te dostarczone jako uzupetnienie w terminie pozniejszym.

4. Przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych
a) W zakresie spraw formalno-prawnych

W zakresie formalno-prawnym przedstawiono Uchwaly Rady Miejskiej w Czersku w sprawie
przeksztatcenia zakiadu budzetowego ,Administracja Zasobow Komunalnych” w Czersku w jednostke
budzetowg oraz Zarzadzenia Dyrektora w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Administracji
Zasobow Komunalnych w Czersku oraz w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzgadowych w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku. Przedmiotem analizy byly
rowniez Zarzgdzenia Dyrektora w sprawie zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
i zasad dokonywania wydatkéw w Administracji Zasobéw Komunalnych oraz inne Zarzadzenia
zwigzane z dziatalnoscia jednostki.

Wykaz weryfikowanych Uchwat Rady Miejskiej w Czersku i Zarzadzen Dyrektora AZK w zatgczeniu.
Zatrudnienie w Administracji Zasobéw Komunalnych przedstawia sie nastepujaco:

1) umowy o prace na czas nieokreslony
e dyrektor (1 etat)
e gtowny ksiegowy (1 etat)
e starszy referent (1 etat; rozwigzanie umowy z dniem 31.07.2024 — przejscie na emeryture)
» ksiegowy (1 etat; rozwigzanie umowy z dniem 30.06.2024 - wypowiedzenie przez
pracownika)
e starszy inspektor (1 etat)
e konserwator (1 etat)
e sprzgtaczka (1 etat)
e robotnik (5,25 etatu)
2) umowy o prace na czas okreslony
e pomoc administracyjna
» 1 etat (od 23.12.2022 r. do 17.05.2024; od 01.06.2024 do 31.03.2025)
> 1 etat (od 02.12.2024 do 31.05.2025)
e ksiegowy (1 etat; od 01.08.2024 — 31.01.2025)
e robotnik oczyszczania miasta
» umowa tréjstronna na organizacje robé6t publicznych z dnia 06.10.2023 r. — zatrudniono
5 0osob (stanowisko pracy — robotnik oczyszczania miasta) na okres 09.10.2023 -
31.01.2024 (czas refundaciji:09.10.2023-31.12.2023)
» umowa tréjstronna na organizacje robot publicznych z dnia 27.10.2023 r. — zatrudniono
1 osobe (stanowisko pracy — robotnik oczyszczania miasta) na okres 30.10.2023 —
31.01.2024 (czas refundacji: 30.10.2023 — 31.12.2023)
» umowa trojstronna na organizacje robot publicznych z dnia 09.02.2024 r. — zatrudniono
6 osob (stanowisko pracy — robotnik oczyszczania miasta) na okres 12.02.2024 —
30.09.2024 (czas refundacji: 12.02.2024 — 11.08.2024)
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» umowa tréjstronna na organizacje robot publicznych z dnia 12.04.2024 r. — zatrudniono
1 osobe (stanowisko pracy — robotnik oczyszczania miasta) na okres 15.04.2024 -
30.11.2024 (czas refundacji: 15.04.2024 — 14.10.2024)
> umowa tréjstronna na organizacje robét publicznych z dnia 11.10.2024 r. — zatrudniono
9 osdb (stanowisko pracy — robotnik oczyszczania miasta) na okres 14.10.2024 -
31.01.2025 (czas refundacji: 14.10.2024 — 31.12.2024)
3) umowy o prace na okres probny
e pomoc administracyjna (1 etat; 08.10.2024 — 07.01.2025)
4) umowy cywilnoprawne w przeliczeniu na etaty:
o 01/2024: 3,80
o 02/2024: 6,36
e 03/2024: 5,44
o 04/2024: 6,52
o 05/2024:7,16
e 06/2024:7,24
o 07/2024: 8,44
e 08/2024:6,74
e 09/2024: 549
o 10/2024: 6,01
e 11/2024: 4,00
o 12/2024: 5,68.

b) W zakresie spraw merytorycznych

W ramach spraw merytorycznych omowione zostaly kwestie dotyczgce komunalnej gospodarki
mieszkaniowej. Podstawag do prowadzenia dziatalnosci AZK w tym zakresie na poziomie lokalnym
jest Uchwata nr Vi/94/24 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Czersk oraz Zarzadzenie
nr 995/22 Burmistrza Czerska z dnia 26 wrzeénia 2022 r. w sprawie ustalenia czynszu najmu lokali
wchodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu Gminy Czersk.

llos¢ lokali tworzacych mieszkaniowy zaséb gminy Czersk to: 227 lokali komunainych i 3 lokale
socjalne. Wykup lokali mieszkalnych przez najemcéw w latach 2022 — 2024 przedstawiat sie
nastepujaco:

Tabela 1. Wykup lokali mieszkalnych przez najemcéw w latach 2022 — 2024

ROK Bonifikata 95% Bonifikata 50%
2022 4 1
2023 7 0
2024 18 0

Zrodlo: Informacja AZK
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c) W zakresie spraw finansowych

W nawigzaniu do stosowania Ustawy Prawo zaméwiern Publicznych w kontrolowanym okresie
realizacja zadan w AZK, z uwagi na wartosci zamowien, odbywata sie wylgcznie w oparciu
o Zarzgdzenie nr 2/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia
4 stycznia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
w Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku o wartosci mniejszej niz 1300 000 ztotych oraz
Zarzadzenie nr 05/2024 Dyrektora Administracji Zasobdéw Komunainych w Czersku z dnia
16 lutego 2024 r. w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 2/2021 Dyrektora Administracji Zasoboéw
Komunalnych w Czersku z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci
mniejszej niz 130 000 ztotych

1) W 2024 roku Administracja Zasobéw Komunalnych nie przeprowadzita zadnego postepowania
w trybie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwiern Publicznych (Dz.U.2024.1320).
Nie udzielono zadnego zaméwienia publicznego, ktdrego wartos¢ jest réwna lub przekracza
kwote 130 000 ziotych netto.

2) W 2024 roku jednostka przeprowadzita 5 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego zgodnie z procedurami wewnetrznymi okreslonymi w Regulaminie
udzielania zamoéwien publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci
mniejszej niz 130 000 ztotych z dnia 16 lutego 2024 r.

3) Zaméwienia zostaly udzielone w dwoéch progach regulaminowych. Przedmiot udzielonych
zamoéwien w poszczegdlnych progach przedstawiono w tabeli.

Tabela 2. Udzielone zamdwienia publiczne w Administracji Zasobéw Komunalnych
w wyniku postepowar w trybie zapytania ofertowego

Zakup i dostawa samojezdnej kosiarki na potrzeby Administracii
Zasobdw Komunainych w Czersku
Zaméwienia Naprav’va pojazdéw i sprzetu bedacych w dyspozycji Administracji
YT Zasobdw Komunalnych w 2025 roku
:d 50 000, z_l net!:o_ . | Dostawa opatu na potrzeby kottowni zlokalizowanej w tegu przy
f)_wartosclimmejszej ul. Dworcowej 11 oraz w tubnej 59 i na potrzeby budynku siedziby
niz 90 000 2t netto Administracji Zasobéw Komunalnych w 2025 roku
Wywédz i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z koszy ulicznych
z terenu Gminy Czersk w 2025 roku
Zamowienia
H i, Dostawa paliw plynnych na potrzeby Administracji Zasobdw
od 90 000 2 netto )
.. .. . | Komunalnych w Czersku w 2025 roku
do wartosci mniejszej
niz 130 000 zi netto

Zrédio: Informacja AZK
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5. Whnioski z kontroli w dniu 4 lutego oraz 18 marca 2025 r.:

1)

2)

W strukturze zatrudnienia w AZK w Czersku przewazajg pracownicy zatrudnieni w ramach
umowy cywilno-prawnej oraz na czas okreslony. Jest to sytuacja, ktéra powoduje pewng
niestabilnos¢ realizacji zadan. Trzeba podkreslié, ze w duzym stopniu wynika to z faktu
sezonowego zwigkszenia zadan. Z wyjasnien Dyrektora wynika, ze zatrudnienie na czas
okreslony w administracji ma charakter incydentalny i wynika z przejscia na emeryture
i zwolnienia sie pracownika.

Komisja zwrécita uwage, ze Zgrzadzenie nr 06/01/2010 Dyrektora Administracji Zasobow
Komunalnych z dnia 01.01.2010 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow
samorzadowych Administracji Zasobéw Komunalinych w Czersku wymaga aktualizacii

Komisja widzi potrzebe pozyskania srodkéw na termomodernizacje, w tym wymiane zrodta ciepta
na bardziej ekonomiczny i ekologiczny oraz wykonanie elewacji zewnetrzne.

Zalaczniki:

Podpisy czlonkéw Komisji Rewizyjnej Rady Ms}zjslﬁiej

1)

2)

4)

5)

wykaz zataczonych dokumentéw — Uchwat RM w Czersku i Zarzadzer Dyrektora
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Przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam odbiér:

Dyrektor Administracji Zasobow Komunalnych
w Czersku

Czersk, dpia
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ARA AZK

WY w Czersku

Kontrola kompleksowa w zakresie spraw formalno-prawnych, merytorycznych
i finansowych Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku, przediozono
nastepujace dokumenty:

1.

Uchwata nr XXXVII/354/09 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 pazdziernika 2009 r.
w sprawie przeksztalcenia zakiadu budzetowego ,,Administracja Zasobéw Komunal-
nych” w Czersku w jednostke budzetows;

Uchwata nr IV/51/19 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 stycznia 2019 r. w sprawie
zmiany uchwaty nr XXXVII/354/09 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 pazdziernika
2009 r. w sprawie przeksztalcenia zakladu budzetowego ,,Administracja Zasoboéw Ko-
munalnych” w Czersku w jednostke budzetows;

Zarzadzenie nr 63/2020 Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku
z dnia 3 listopada 2020 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Admini-
stracji Zasobéw Komunalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 15/2023 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 29 maja 2023 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 63/2020 Dyrektora Admini-
stracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 3 listopada 2020 1. w sprawie przyj¢cia
Regulaminu Organizacyjnego Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 8/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 28 kwietnia 2021 r. w sprawie Regulaminu Pracy Administracji Zasobéw Komu-
nalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 06/01/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 01.01.2010 r. w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzado-
wych w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku;

Uchwata nr V1/94/24 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 29 pazdziernika 2024 r. w spra-
wie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Czersk;

Zarzadzenie nr 995/22 Burmistrza Czerska z dnia 26 wrze$nia 2022 r. w sprawie usta-
lenia czynszu najmu lokali wchodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu Gminy
Czersk;

Zarzadzenie nr 3/01/2010 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych z dnia
1 stycznia 2010 r. w sprawie zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan
i zasad dokonywania wydatkéw w Administracji Zasobéw Komunalnych;

Zarzadzenie nr 1/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie zmiany zatacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 3/01/2010

Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Tucholska 1 89-650 Czersk
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10.

z dnia 1 stycznia 2010 r. w sprawie zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobo-
wigzan 1 zasad dokonywania wydatkéw w Administracji Zasobdéw Komunalnych
w Czersku;

Zarzgdzenie nr 50/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 28 wrze$nia 2020 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 3/01/2010 Dyrektora Ad-
ministracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 01.01.20210 r. w sprawie zasad
wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowiazan i zasad dokonywania wydatkéw
w Administracji Zasobéw Komunalnych;

Zarzadzenie nr 15/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 28 maja 2021 r. sprawie zmiany Zarzadzenia nr 3/01/2010 Dyrektora Admini-
stracji Zasobow Komunalnych w Czersku z dnia 01.01.20210 r. w sprawie zasad wstep-
nej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i zasad dokonywania wydatkéw w Admi-
nistracji Zasobéw Komunalnych;

Zarzadzenie nr 1/1/2022 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 3 stycznia 2022 r. sprawie zmiany zalacznika nr 2 do Zarzadzenia nr 3/01/2010
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 01.01.2010 r.
w sprawle zasad wstgpnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i zasad dokonywa-
nia wydatkéw w Administracji Zasobéw Komunalnych;

Zarzadzenie nr 32/11/2024 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 1 sierpnia 2024 r. w sprawie zmiany zatacznika nr 4 do Zarzadzenia nr 3/01/2010
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 01.01.20210 r.
w sprawie zasad wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan i zasad dokonywa-
nia wydatkéw w Administracji Zasoboéw Komunalnych;

Zarzadzenie nr 10/01/2010 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych z dnia
1 stycznia 2010 1. w sprawie ewidencji i amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci nie-
materialnych i prawnych Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 82/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 29 grudnia 2020 r. sprawie zmiany zarzadzenia nr 10/01/2010 z dnia 1 stycznia
2020 r. w sprawie ewidencji i amortyzacji $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
1 prawnych Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 13/01/2010 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych z dnia
1 stycznia 2010 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej w Admini-
stracji Zasobow Komunalnych;

Zarzadzenie nr 24/12/2010 Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie procedur nadzoru gromadzenia, wydatkowania
1zwrotu $rodkéw publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych;

Administracja Zasobow Komunalnych, ul. Tucholska 1 89-650 Czersk
tel./fax 52 398 43 20, biuro@azk.czersk.pl



11. Zarzadzenie nr 2/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 2 stycznia 2020 1. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
jednostki budzetowej Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku;

Zarzadzenie nr 81/2020 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 29 grudnia 2020 r. w sprawie zmiany zarzgdzenia w sprawie nr 2/2020 Dyrektora
Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 2 stycznia 2020 1. w sprawie
wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci dla jednostki budzetowej Administracji
Zasobéw Komunalnych w Czersku;

12. Zarzadzenie nr 44/1/2023 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 21 listopada 2023 r. sprawie wprowadzenia poboru optaty targowej w drodze
inkasa;

Zarzadzenie nr 66/2023 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 44/1/2023 z dnia 21 listopada
2023 r. w sprawie wprowadzenia poboru oplaty targowej w drodze inkasa;

Zarzadzenie nr 46/1/2024 Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych w Czersku
z dnia 28 listopada 2024 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 44/1/2023 z dnia 21 listo-
pada 2023 1. w sprawie wprowadzenia poboru oplaty targowej w drodze inkasa;

13. Zarzadzenie nr 2/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku o wartosci mniejszej
niz 1300 000 zlotych;

Zarzadzenie nr 05/2024 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych w Czersku
z dnia 16 lutego 2024 r. w sprawie zmiany Zarzgdzcnia nr 2/2021 Dyrcktora Admini-
stracji Zasobéw Komunalnych w Czersku z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie zatwier-
dzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Administracji Zasobéw Ko-
munalnych w Czersku o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych;

14. Zakresy czynnosci pracownikow.

. t
15. | “JW@C)]O“ o Ja}f“dwww ‘ Podpis jest prawjdtowy
Dokument podpisag¥przez Maciej
Janikowski

Data: 2025.01.31
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