L BURMISTRZ CZERSKA

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0050.171.2017

ZARZADZENIE NR 739/17
BURMISTRZA CZERSKA

z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie okreslenia podstawowych parametréow do prac nad projektem budzetu gminy Czersk
na 2018 rok

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 w zwiagzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j.- Dz. U. z 2016 r. poz. 446), § 1 uchwaty nr XLIV/432/10 Rady
Miejskiej w Czersku z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej gminy Czersk, procedury uchwalania oraz rodzaju i szczegolowosci  materiatdw
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych gminy, naczelnicy wydzialow oraz pracownicy
samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego, zwani dalej ,,dysponentami”, opracowuja projekty
swoich planow finansowych (zadan) wg formularzy okreslonych w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza
Czerska w sprawie wzorow formularzy do opracowania projektow planéw finansowych do projektu
budzetu. Projekty planéw finansowych sklada si¢ w formie papierowej i elektronicznej na adres
urzad_miejski@czersk.pl.

2. Przewodniczacy jednostek pomocniczych przedkiadaja Burmistrzowi wykaz przedsiewzie¢/zadan
i kwot im przypadajacych do realizacji w 2018 roku okre$lonych zebraniem mieszkancow.

§2.

Prognozowane wielkos$ci przyjete przez Rade Ministrow do opracowania projektu budzetu panstwa
na 2018 rok wynosza:

1) ceny towardw i ushug - wzrost srednioroczny o 2,3%;
2) PKB w ujeciu realnym - wzrost o 3,8%;
3) nominalny wzrost wynagrodzen w gospodarce narodowej — 4,7%

§3.

1. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry do prac nad projektem budzetu na 2018 rok:

1) podstawa do planowania wynagrodzen osobowych (z wylaczeniem nauczycieli) jest miesigczna
kwota przecigtnego wynagrodzenia osobowego wynikajaca ze stosunku pracy z dnia 31 sierpnia
2017 r. pomnozona przez: kalkulacyjna liczbe etatow, wskaznik — 1,000 i liczbe 12 miesigcy
z zastrzezeniem pkt.2. Nalezne odprawy emerytalno - rentowe oraz nagrody jubileuszowe nalezy
wyspecyfikowaé oraz szczegdlowo uzasadnic.

2) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia okre$lona zostanie do 15 wrze$nia br. w drodze
obwieszczenia Prezesa Rady Ministrow , zgodnie z art. 1 pkt 2 lit. d. ustawy o zmianie ustaw
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg¢ oraz niektérych ustaw r, (projektowane minimalne
wynagrodzenie to 2.100 zt)
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3) wynagrodzenia nauczycieli planuje si¢ w oparciu o:
a) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U.tj z 2014 r. poz. 191, ze. zm.),
b)rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 lipca 2016 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego
nauczycieli, ogdlnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz. U. 2016 poz. 1029) oraz wlasciwych
uchwat Rady Miejskiej w Czersku.
c) dla okresu styczen - sierpien 2018 roku: organizacj¢ wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy
organizacji 1 podj¢tych do dnia zlozenia materialow planistycznych rozstrzygni¢¢ dotyczacych
organizacji roku szkolnego 2017/2018,
d) dla okresu wrzesien - grudzien 2018 roku: przewidziang przez dyrektora organizacj¢ jednostki
w roku szkolnym 2018/2019,
4) przy planowaniu wynagrodzen nauczycieli nalezy stosowa¢ nast¢pujace zasady:
a) $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z przejSciem na emerytur¢ lub rente
uwzglednione zostang w projekcie budzetu w rezerwie celowej — jednostki o$wiatowe podadza
w materiatach planistycznych niezbedne dane w tym zakresie,
b) $rodki na odprawy dla nauczycieli w zwiazku z art. 20 ust. 2 Karty Nauczyciela ujete zostana
w projekcie budzetu w rezerwie celowej (75818 par 4810) — jednostki podadza w materiatach
planistycznych niezb¢dne dane w tym zakresie,
c) wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy zaplanowaé bez wzrostu inflacyjnego, zgodnie
z zatozeniami rzagdowymi,
5) sktadki na ubezpieczenia spoteczne nalezy planowa¢ w wysokos$ci: emerytalne 9,76%, rentowe
6,5%, wypadkowe - w zaleznosci od kategorii ryzyka dla grupy dziatalnosci ustalone przez ZUS
do dnia 20 kwietnia 2017 r. oraz sktadki na Fundusz Pracy 2,45%, z uwzglgdnieniem wylaczen
ustawowych;
6) sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych nalezy planowa¢ w wysokosci 1,50% podstawy jej
wymiaru,
7) odpis na ZFSS nalezy planowaé w wysokosci: dla pracownikéw niebedacych nauczycielami
-1.185,66 zt, dla emerytow i rencistow niebedacych nauczycielami - 197,61 zl, dla nauczycieli
-2.879,91 zi;
8) zakup towardéw i ustug konsumpcyjnych majacych charakter staty i ciggly - za baze nalezy
przyja¢ rok biezacy bez uwzgledniania wskaznika wzrostu (bez kosztow remontu, ktore nalezy
okresli¢ odrebnym wnioskiem). W obliczeniach nie nalezy uwzglgdnia¢ wydatkow jednorazowych
poniesionych w 2017 r., na ktéore jednostka otrzymata dodatkowe $rodki w ciggu roku
budzetowego.
9) wzrost dochodow z podatkow i optat na poziomie 2017 roku,
10) wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych projektuje si¢ w oparciu
o ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2046 ze zm.).
11) wydatki na obstuge dlugu planuje si¢ zgodnie z harmonogramem sptat zaciagnigtych kredytow
2. W projekcie budzetu zostang wyodrgbnione rezerwy:

a) ogolna - w wysoko$ci 0,1 % planowanych na rok 2018 wydatkéw budzetu  (obligatoryjnie),

b) celowe, ktorych suma nie moze by¢é wyzsza niz 5 % planowanych na 2018 rok wydatkow budzetu
gminy:

— na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego — w wysokosci 0,5 %

—
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planowanych na 2018 wydatkow budzetu, pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki
na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu (obligatoryjnie),

— na wydatki, ktérych szczegotowy podziat na pozycje klasyfikacji budzetowej nie moze by¢
dokonany w okresie opracowywania budzetu, przy czym w projekcie uchwaty budzetowej na 2018 rok
wskazane zostang konkretne cele (fakultatywnie).

§ 4.
Wskazniki, o ktorych mowa w § 3, mogg ulec zmianie w przypadku zmian zatozen przyjetych do
opracowania budzetu panstwa na 2018 rok i wynikajacych z tego faktu wielkosci subwencji, udziatu
w podatku dochodowym od 0so6b fizycznych, dotacji i dochodéw wtasnych.

§5.

Dysponenci opracowuja projekty swoich budzetow w uktadzie klasyfikacji budzetowej ustalonej
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U.2014 poz.1053 ze zm.).

§6.

Kwoty dotacji podmiotowych dla samorzadowych instytucji kultury nalezy szacowac na poziomie
roku biezacego, przyjmujac plan ustalony na dzien 30 wrzesnia 2017 r.. Zalozona kalkulacja winna
zawiera¢ szczegotowa dokumentacje w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca i wydatki zwigzane
z organizacja imprez. Wniosek o dotacje celowa, musi posiada¢ szczegotowe odrgbne uzasadnienie
i obliczenia.

§7.

Dyrektorzy jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydziatow Urzedu Miejskiego przedktadaja
rownolegle z wnioskami budzetowymi projekty uchwat podatkowych i niepodatkowych naleznosci
budzetowych na 2018 rok.

§8.
Szczegotowe zasady opracowywania materiatdéw do projektu budzetu gminy na rok 2018 okresla
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§9.
Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom jednostek organizacyjnym, Naczelnikom oraz
samodzielnym stanowiskom pracy Urzgdu Miejskiego w Czersku.

§ 10.
Nadzér nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu uchwaly budzetowej
powierzam Skarbnikowi Gminy.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen.

Burmistrz Czerska

Jolanta Fierek

—
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Uzasadnienie

Zgodnie z 1 uchwaty nr XLIV/432/10 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej gminy Czersk, procedury uchwalania oraz
rodzaju i szczegdtowosci materiatdw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu Burmistrz
Czerska wydaje zarzadzenie w sprawie okreslenia podstawowych parametréw do prac nad projektem
budzetu gminy Czersk na 2018 rok.

———
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 739/17
Burmistrza Czerska
z dnia 25 sierpnia 2017 r.

Szczegolowe zasady opracowywania materialéw do projektu budzetu gminy Czersk

I. Zasady ogoélne

1. Dysponenci poszczegélnych zadan budzetowych przedstawiaja uzasadnienie planowanych
dochodow 1 wydatkow. Wydatki biezace i wydatki inwestycyjne nalezy uzasadni¢ odrg¢bnie,
omawiajac szczegdtowo przewidywane wykonanie i zalozenia planu z uwzglednieniem czynnikow,
ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub  spadku.

2. W uzasadnieniach dotyczacych dochodéw i wydatkow, w przypadku zmiany zakresu dzialania,
wprowadzenia nowych zrédet dochodéw lub zamieszczenia nowych upowaznien do dokonywania
wydatkow, powoluje si¢ przepisy prawne, z ktorych zmiany te wynikaja.

3. W wydatkach na cele inwestycyjne nie planuje si¢ remontow, ktore finansowane sg w ramach
wydatkow biezacych.

I1. Plany rzeczowe zadan
Plany rzeczowe opracowuje si¢ wedtug formularzy, o ktérych mowa w § 1.
II1. Planowanie dochodow budzetowych

1. Dochody z podatkéw i optat lokalnych od oséb prawnych i fizycznych planuje Naczelnik Wydziatu
Finansowego.

2. Dochody z majatku gminy (dzierzawy, wieczystego uzytkowania, sprzedazy mienia itp.) oplaty
za sktadowanie odpadow, planuje Naczelnik Wydzialu Rolnictwa i Srodowiska.

3. Dochody z dotacji wspotfinansujacych zadania z Unii Europejskiej 1 innych zewnetrznych Zrodet,
planuje Biuro Funduszy.

4. Dochody realizowane przez jednostki budzetowe ujmuje si¢ we wlasciwych dziatach, rozdziatach
i paragrafach. Szczegolowy specyfikacje tytutow i kwot nalezy dotaczy¢ do  dochoddéw ujmowanych
w paragrafie 0970 ,,Wplywy z réznych dochodéw”.

5. Do planowanych dochoddéw dotacza si¢ objasnienia wraz ze szczegdélowym uzasadnieniem
i kalkulacja.

6. Naczelnicy wlasciwych wydziatéw przedkladaja Burmistrzowi projekty uchwat podatkowych
i niepodatkowych naleznosci budzetowych po uzgodnieniach z kierownikami jednostek
organizacyjnych gminy (w zakresie kalkulacji kosztéw) i Skarbnikiem Gminy.

IV. Planowanie wydatkéw budzetowych

1. Dysponenci zadan budzetowych planuja wydatki odrebnie dla kazdego zadania ujgtego
w odpowiednim dziale i rozdziale klasyfikacji budzetowej, dotaczajac rownolegle szczegdlowe
uzasadnienie.

2. W wydatkach majatkowych nalezy zgodnie z klasyfikacja budzetowg wyodrebnic:
a) wydatki na zakupy inwestycyjne,
b) wydatki inwestycyjne

—
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3. Plan zatrudnienia i wynagrodzen sporzadza si¢ na wiasciwych formularzach w zaleznosci od formy
organizacyjnej, omawiajac jednocze$nie zmiany planu na wnioskowany rok ze wskazaniem
na podstawie jakich decyzji ich si¢ dokonuje.

4. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw planuje si¢ w wysokosci
8,5 % sumy wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U. 2013 poz. 1144 ze zm.
zm.).

5. Jednostki realizujgce dochody w ramach zadan zleconych podaja planowane kwoty przypadajace
na wnioskowany rok, ktoére maja by¢ odprowadzane do budzetu panstwa.

6. Wniosek do projektu budzetu podpisuje dyrektor jednostki oraz gtowny ksiegowy.

VI. Dokona¢ analizy danych zawartych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Czersk na lata
2018 — 2025 i w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian, zaprezentowal je wraz
z uzasadnieniem. Planowane inwestycje do realizacji w okresie co najmniej dwuletnim nalezy
wnioskowac¢ o ujecie ich w WPF.

——
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