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WARUNKI ZAMOWIENIA NA USLUGI SPOLECZNE
USLUGI
o wartosci zamdwienia ponizej kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

na:
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w okresie
od 01.01.2021 do 31.12.2021

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Zamawiajacy: GMINA CZERSK

ul. Kosciuszki 27; 89-650 Czersk

tel. (0-52) 395-48-60

godziny urzedowania:

poniedziatek, sroda, czwartek od 7.00-15.00

wtorek od 7.00-16.00

piatek od 7.00-14.00

adres strony internetowej:hitp:/bip.czersk.pl;

e-mail: anna.czarnecka@czersk.pl lub urzad_miejski@czersk.p!
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Procedura jest prowadzona wedtug zasad okreslonych w art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

Czersk, dnia 20 listopada 2020 roku

el (52) 39548 10 urzad_mejskidiczersy p!
tax.(92) 39548 11 WWW.GZeTSK P!
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Procedura o udzielanie zaméwienia na ustugi spoteczne.

2.1. Procedura o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne prowadzona jest wedlug zasad
okreslonych w art. 1380 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jedn.: Dz. U. 22019 r. poz. 1843).

2.2. Wartosé zamowienia na ustugi spoteczne przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty
30.000 euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro.

2.3. Miejsce publikacji ogtoszenia 0 zamoéwieniu na ustugi spoteczne:

2.3.1. strona internetowa Zamawiajacego — bip.czersk.pl,
2.3.2. tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

2.4. Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej bip.czersk.pl, ogtoszenie o zamowieniu na
ustugi spoteczne oraz niniejsze Warunki Zamoéwienia na ustugi spoteczne, zwane dalej
Warunkami Zamoéwienia.

Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamoéwienia jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w
okresie od 01.01.2021 — do 31.12.2021”.

3.2. Przedmiot zamoéwienia szczegblowo zostat okreslony w opisie przedmiotu zamdwienia,
stanowigcym zatacznik nr 4 do Warunkow Zamowienia.

3.3. Wspodiny stownik CPV: Giéwny Przedmiot: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 Ustugi
pocztowe dotyczace listow, 64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek.

3.4. Uslugi, o ktérych mowa w pkt 3.3 nalezg do usiug spotecznych wymienionych w zatgczniku XV
do dyrektywy 2014/24/EU.

Zamawiajacy nie dopuszcza skitadania ofert czesciowych,

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

6.1. Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. lub do momentu maksymalnego
wykorzystania wartosci umowy brutto, w zaleznoéci co nastapi pierwsze.

Warunki udziatu w postepowaniu.

7.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

7.2. nie podleaaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia. W przypadku wspélnego
ubiegania sie o udzielenie niniejszego zaméwienia przez dwoch lub wiece] Wykonawcow, wyze|
wymieniony warunek musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcow.

Podstawy wykluczenia:
7.2.1. Z postepowania wyklucza sig Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 22
ustawy Pzp.
7.2.2. Ponadto z postepowania o udzielenie zamoéwienia, zamawiajgcy wykluczy Wykonawce,
o ktérym mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
7.3. speiniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
7.3.1. kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
7.3.1.1. Zamawiajacy zada od Wykonawcy posiadania uprawnien do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,
7.3.4.2. Warunek ten zostanie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t. j. - Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).
7.3.2.sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
7.3.2.1. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazac w sposob szczegoiny.
7.3.3.zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.




7.3.3.1. Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie

Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczegolny.

7.4. Sposo6b dokonywania oceny spetniania wymaganych warunkow.

7.41.

Zamawiajgcy oceni spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
o$wiadczen i dokumentdw ztozonych wraz z oferta.

7.5. W przypadku wnoszenia oferty wspéinej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetniaé ponizsze wymagania okreslone w art. 23 ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

7.5.4.

7.5.5.

7.5.6.
7.5.7.

7.5.8.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne
jest przediozenie w ofercie dokumentu petnomocnictwa w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu Wykonawcow w sposéb umozliwiajgcy ich
identyfikacje.

W stosunku do spotki cywilnej, jezeli ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekracza zakres czynnoéci zwykltych spotki, a z tresci umowy
spotki nie wynika stosowne umocowanie danego wspdlinika lub wspdinikéw, dla waznosci
oferty wymagane jest jej podpisanie przez wszystkich wspolnikéw albo wspodlnika
umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspoélnikéw badz tez przez petnomocnika.
Poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
PELNOMOCNICTWO jednoznacznie okreslajace postepowanie, do ktérego sie odnosi,
precyzujace zakres umocowania i wskazujgce Petnomocnika.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia (spotki
cywilne, konsorcja) Wykonawcy ustanawiajg PELNOMOCNIKA do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Petnhomocnictwo powinno
jednoznacznie okreslaé postepowanie, do ktérego sie odnosi, precyzowac zakres
umocowania i wskazywa¢ petnomocnika. Musi tez wylicza¢ wszystkich Wykonawcow,
ktérzy wspoélnie ubiegaja sie o zamowienie i kazdy z nich musi podpisa¢ sie pod tym
dokumentem.

PELNOMOCNICTWO/-A/ nalezy ztozy¢ w oryginale lub potwierdzone notarialnie.
Jezeli wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadiiwe
petnomocnictwa, zamawiajacy wzywa do ich ziozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku skiadania oferty wspéinej - oferta winna by¢ podpisana przez kazdego
partnera lub ustanowionego petnomocnika.

8. Wykaz oswiadczern lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
8.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty nalezy

dotaczyé:
8.1.1. aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenie o speinianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie wskazanym w zataczniku nr 2 do Warunkéw Zamoéwienia.
8.1.2. aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie dot. przestanek wykluczenia z
postepowania w zakresie wskazanym w zataczniku nr 3 do Warunkéw Zaméwienia.
8.1.3. zaswiadczenie potwierdzajgce, iz Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow

pocztowych.

——




8.

1.4. odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp - UWAGA. Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia dokumentu, jezeli
Zamawiajgcy posiada dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t. j. - Dz. U. z 2019 r. poz. 700 ze zm.). W
takiej sytuacji wykonawca winien wskaza¢ w ofercie dane umozliwiajace
zlokalizowanie stosownych dokumentéw. Zamawiajacy samodzielnie pobierze z tej
bazy danych wskazany przez wykonawce dokument.

9. Informacja o Podwykonawcach.

9.1.
9.2,

9.3.

9.4.

Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy udziale Podwykonawcow.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia lub zaniedbania Podwykonawcéw
i ich pracownikow w takim samym stopniu jakby to byly dziatania, uchybienia lub zaniedbania
jego wtasnych pracownikéw.

Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca (Operator) wskazat w ofercie, czy w realizacji zamowienia
bedg uczestniczy¢ ewentualni podwykonawcy. Jezeli tak, to nalezy wskazac czgsci
zamowienia, ktérej wykonanie bedzie powierzone podwykonawcom. W takim jednak przypadku
Zamawiajgcy wymaga aby dalszy Operator pocztowy, ktéremu Wykonawca po przyjeciu
przesytki od Zamawiajgcego powierzyt dalsze wykonywanie ustug bedacych przedmiotem
zamowienia rowniez posiadat aktualne Zezwolenie Prezesa UKE okreslone art. 6 ust.1 ustawy
Prawo pocztowe - w okresie realizacji przedmiotowego zaméwienia. Ponadto Wykonawca
(Operator) wskaze w swojej ofercie przetargowej dane i adres podwykonawcy. Wykonawca
przed podpisaniem umowy z Zamawiajagcym przedtozy umowe z podwykonawcg, o ktorej
mowa w art. 35 ust.3 ustawy Prawo Pocztowe wraz z aktualnym dla podwykonawcy wpisem
podwykonawcy do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym przez Prezesa UKE.

Wykaz prac przeznaczonych do podwykonania oraz dane i adres podwykonawcy nalezy
przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Warunkow Zamowienia.

10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw.

10.1.

10.2

10.3.

10.4.

Wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
$wiadczeniu ustug drogag elektroniczng. Zawsze dopuszczalna jest forma pisemna tj. (za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku —
Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca. Strona, ktora otrzymuje
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje drogg elektroniczng, jest zobowigzana
na zadanie strony przekazujgcej, do niezwiocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Numery telefonéw i adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego zostaty podane w pkt 1
niniejszych Warunkéw Zamowienia.

Wyiatek stanowia oferty, umowy oraz oswiadczenia | dokumenty wymienione w_pkl 8
niniejszych Warunkéw Zamoéwienia, ktére sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie na piémie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Warunkow
Zam&wienia. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci Warunkéw Zamowienia wptynagt do Zamawiajgcego nie pézniej, niz do konca dnia, w
ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamoéwienia wplyngt do Zamawiajgcego po
uplywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 10.3 niniejszych Warunkow
Zaméwienia lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
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pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci Warunkéw Zamowienia.

10.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skiadania ofert
zmieni¢ tres¢ Warunkéw Zamowienia. Kazda dokonana zmiana Warunkéw Zamoéwienia
zostanie przez Zamawiajgcego niezwiocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Warunki Zamoéwienia oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego: bip.czersk.pl.

10.6. Zamawiajgcy umieszcza na wiasnej stronie internetowej wszelkie istotne dla Wykonawcéw
informacje dotyczace prowadzonej procedury, a w szczegolnosci: Warunki Zamowienia,
wyjasnienia oraz zmiany do Warunkéw Zamoéwienia.

10.7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszych Warunkow Zamowienia, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tre$é¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

10.8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

10.8.1. Grzegorz Zabrocki — Sekretarz Gminy — w zakresie merytorycznym - tel. 52-3954850 lub
osobiscie — w pokoju nr 44,
10.8.2. Anna Czarnecka — Inspektor ds. zamoéwielt publicznych i funduszy zewnetrznych
- w zakresie formalnym - tel. 52-3954853 |ub osobiscie — w pokoju nr 52.
11. Termin zwigzania oferta.
11.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
12. Opis sposobu przygotowania ofert.

12.1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

12.2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku poiskim, na, komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

12.3. Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny byé podpisane przez przedstawiciela
Wykonawcy uprawnionego do reprezentowania zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymogami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

12.4. Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy, jest on zobowigzany do przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia
do wykonywania czynnosci.

12.5. Zaleca sie spiecie wszystkich stron oferty w sposéb trwaty, uniemozliwiajgcy dekompletacje
bez widocznych $ladéw naruszen.

12.6. Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg byc
parafowane wtasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgaca(-e) oferte,

12.7. Wszelkie o$wiadczenia dotyczace Wykonawcy sktadane sq w oryginale.

12.8. Dokumenty skiadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

12.9. Oferta musi zawieraé¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

12.9.1.  wypeiniony formularz ofertowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zamowienia,

12.9.2. os$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt od 8 niniejszych Warunkéw Zamoéwienia ;

12.9.3. petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte do wystepowania w imieniu wykonawcy,
jezeli_ nie wynika to bezposrednio z dokumentéw rejestrowych lub w przypadku
0 ktérym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych,

12.10. Oferta wraz z zatgcznikami musi zostaé zlozona w zaklejonej, nieprzezroczystej kopercie
w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat. Koperta powinna posiadaé nazwe i dokfadny adres
Wykonawcy oraz by¢ zaadresowana i oznaczona:

,Oferta: Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk
w okresie od 01.01.2021 — do 31.12.2021”
»Nie otwieraé przed 07 grudnia 2020 r. godz. 10.05”

12.11. W przypadku braku informacji, o ktérej mowa w pkt 12.10 Zamawiajgcy nie ponosi

odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty

—




przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg
kurierskg za jej pominiecie w trakcie sesji otwarcia ofert.

12.12. Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty skiadane
W postgpowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. - Dz. U. 22019 r.
nr poz. 1010), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one byé
udostgpniane i jednocze$nie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

12.13. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,ajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
oznaczac bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia skiadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

12.14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skiladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
ztozone wg takich samych zasad, jak skiadana oferta ti. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,ZMIANA". Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

12.15. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skiadania ofert wycofa¢ sie z postepowania
poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty oznakowane w ten sposéb
beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg
otwierane.

12.16. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci Warunkow Zamowienia.

12.17. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty ponosi Wykonawca.

13. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

13.1.  Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kosciuszki 27 w Czersku (89-650) —
pok. 10 (Biuro Obstugi Interesanta) do dnia 07.12.2020 r. do godziny 10:00 i zaadresowad
zgodnie z opisem przedstawionym w pkt 12.10.

13.2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kurierska.

13.3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w pkt 13.1 niniejszych Warunkéw Zamoéwienia
zostanie niezwlocznie zwrdcona.

13.4. Otwarcie ofert nastgpi w tym samym dniu w Centrum Informaciji Turystycznej (CIT) przy ul.
Kosciuszki 27a, godz. 10.05.

13.6. Otwarcie ofert jest jawne.

13.6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje, dotyczace:

13.6.1. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
13.6.2. firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
13.6.3. ceny.
14. Opis sposobu obliczenia ceny przez Wykonawce.
14.1.  Wykonawca okresli cene oferty brutto w formularzu ofertowym, podajac jg w zapisie liczbowym
i stownie z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
14.2, Cene nalezy okreslic w nastepujgcy sposéb: cena jednostkowa brutto, wartosé brutto oraz
tgczna wartos¢ brutto oferty.
15. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach wymienionych w § 10
Oowu.
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16.

17.
18.

19.

20.

21.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie. Cena (jezeli dotyczy)
zawiera podatek VAT.

W cenie nalezy ujgé wszystkie naktady konieczne do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Wyliczen dla obliczenia ceny oferty nalezy dokonywaé¢ z zaokragleniem do dwéch miejsc po
przecinku, przy czym koncowki od 1 do 4 nalezy zaokraglic w dot, a od 5 do 9 w gére.

Zamawiajacy przyjmuje, ze cene ryczattowa podano prawidiowo, bez wzgledu na sposéb jej
obliczenia. Wykonawca nie moze poda¢ ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
pod rygorem odrzucenia oferty.

Zamawiajagcy przyjmuje do kalkulacji i rozliczen wynikajgcych z zawarcia umowy
0 zamowienie publiczne: PLN.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie

1 Cena ofertowa brutto 100%

Sposéb dokonywania oceny oferty i wyliczenia punktéw.

21.1.1. w zakresie kryterium cena ofertowa brutto kazdej z ocenianych ofert zostanie przypisana
liczba punktow wg wzoru:
Cena brutto NAINIZSZEJ Z NIEODRZUCONYCH OFERT
Pc = x 100 pkt.
Cena brutto ocenANEJ OFERTY

22, Informacje dotyczgce badania i oceny ofert.

22.1. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ziozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty
oraz, z zastrzezeniem pkt 22.4, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

22.2. Jezeli Wykonawca nie ziozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udzialu w postepowaniu, Ilub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postepowania, oSwiadczenia lub dokumenty beda niekompletne, zawiera¢
btedy lub budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawce do ich ziozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien, oferta Wykonawcy podlegaé bedzie odrzuceniu albo wystgpig
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 26.1 Warunkéw Zamoéwienia, uniemozliwiajace udzielenie
zaméwienia.

22.3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ziozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich zfozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo wystapig
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 26.1 Warunkéw Zamoéwienia, uniemozliwiajgce udzielenie
zamoéwienia.

22.4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, kidrego oferta zostata
poprawiona.

22.5. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

22.5.1. jej tre$¢ nie bedzie odpowiadad tresci Warunkdéw Zamowienia, z zastrzezeniem pkt 22.4;
22.5.2. jej ziozenie stanowi¢ bedzie czyn nhieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;




22.5.3. zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
22.5.4. zostata ztozona przez Wykonawce, wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia;

22.5.5. nie zostanie ztozona w formie pisemne;j;
22.5.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny;
22.5.7. gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na

poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt 22.4;

22.5.8. jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

22.6.

22.7.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli zaoferowana cena wyda sie razgco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi¢ bedzie watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy moze zwrécic¢ sie o
udzielenie wyjasnien, w tym ztoZzenia dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, chyba ze
rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz ze ziozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

22.7.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziafalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng
punktacje;

22.7.2. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
22.7.3. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

22.8.

22.9.

podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia takg sama cene, Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona wyboru
oferty z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone dwie oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

23. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

23.1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, powinien przedtozy¢:
23.1.1. w przypadku konsorcjum lub spotki cywilnej - umowe regulujgcg wspotprace
Wykonawcédw dziatajgcych wspolnie (umowa konsorcjum lub umowa spétki cywilnej),
23.2. Niezwiocznie po udzieleniu zamoéwienia na ustugi spoteczne (1. zawarciu umowy)

Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej (bip.czersk.pl) informacje o udzieleniu
zamowienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w
sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia zamoéwienia Zamawiajacy
niezwiocznie zamiesci na swojej stronie internetowe] (bip.czersk.pl) informacje o
nieudzieleniu zamoéwienia.

24. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, ogdlne warunki umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamoéwienia publicznego na takich
warunkach.
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24.1. Istotne dla stron postanowienia zawierajg ogoine warunki umowy stanowigce zatgcznik Nr 6
do Warunkéw Zamowienia.
25. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku procedury

o udzielenie zamoéwienia na ustugi spoteczne

25.1. W niniejszej procedurze o udzielenie zaméwienia na ustugi spoleczne o wartoéci mniejszej

niz kwoty wskazane w tresci art.. 138¢g ust. pkt 1 Pzp Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 24 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych.

26. Inne informacje.

26.1. Zamawiajgcy nie udzieli zamoéwienia na ustugi spoteczne, jezeli:

26.1.1 nie ziozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu zgodnie z pkt 22.5 Warunkdw
Zamoéwienia;

26.1.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

26.1.3 w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 22.9 Warunkéw Zamoéwienia, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie;

26.1.4 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie procedury lub wykonanie
zaméwienia na ustugi spoteczne nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

26.1.5 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

26.2. W razie nieudzielenia zamowienia Zamawiajgcy niezwitocznie zamiesci na swojej stronie

internetowej informacje o nieudzieleniu zamoéwienia na ustugi spoteczne.

26.3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Warunkami Zaméwienia majg zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz.
1145).
27. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Czersk, w imieniu ktérej dziata
Burmistrz Czerska wykonujgcy prawem okreslone obowigzki z wykorzystaniem aparatu
pomocniczego — Urzedu Miejskiego w Czersku. Dane kontaktowe: ul. Kosciuszki 27, 89-650
Czersk, e-mail: urzad miejski@czersk.pl, tel. 52 395 48 60, fax: 52 395 48 11.

b) Administrator danych osobowych - przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa, zawartych umoéw oraz na podstawie udzielonej zgody.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego (WO0.271.47.2020,
Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w okresie od 01.01.2021 do
31.12.2021) prowadzonym w procedurze na podst. art. 1380 ustawy Pzp.

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t. j. - Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), dalej
,2ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom upowaznionym
na podstawie przepiséw prawa oraz podwykonawcom zwigzanym z Administratorem Danych
umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych. Aktualnym wykazem podmiotow
tej kategorii dysponuje wyznaczony w Urzedzie Miejskim w Czersku Inspektor Ochrony Danych.

—
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f) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

g) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

h) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i) Posiada Pani/Pan;

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODQ ***:

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

i) Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO,

k) W Urzedzie Miejskim w Czersku zostat powofany Inspektor Ochrony Danych, z ktoérym
w sprawach ochrony danych osobowych mozna kontaktowa¢ sie telefonicznie: 52 395 48 54 lub
pod adresem e-mail: iod@czersk.pl.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego.

Zataczniki stanowigce integralng cze$é Warunkow Zamowienia.

- Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy.

- Zatgcznik nr 2 - oswiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp dot. spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu. (zlozy¢ wraz z ofertg)

- Zatgcznik nr 3 - o$wiadczenie sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 Pzp dot. przestanek
wykluczenia z postepowania (zfozy¢ wraz z oferts)

- Zatgcznik nr 4 - opis przedmiotu zamoéwienia

- Zatgcznik nr 5 - ogoélne warunki umowy.
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