B GMINA CZERSK

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Zatacznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:
,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w okresie od 01.01.2014 — do 31.12.2015”

Kod CPV: 64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe

1. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23
listopada 2012 roku (t. j. - Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), polegajace na $wiadczeniu powszechnych
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Czersk (Urzedu Miejskiego
w Czersku) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw, zgodnie ze SIWZ.

2. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r,, poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek w spos6b zgodny z przepisami regulujgcymi tryb
postepowan administracyjnych i cywilnych.

4. Przez przesytki pocztowe rozumie sie:
4.1. przesyiki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym o wadze do 2000 gram (gabaryt A i B):
4.1.1.zwykie — przesyika nierejestrowana, niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
4.1.2.zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedaca przesyikg najszybszej kategorii,

4.1.3.polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposob
zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4.1.4.polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i dorgczana w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

4.1.5.polecone z ustugg ,zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) — przesytka rejestrowana
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

4.1.6.polecone, priorytetowe z ustugg ,zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) — przesyika
rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
bedgca przesyikg najszybszej kategorii,

GABARYT A - to przesytka o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, diugosé 325 mm, szerokosé
230 mm.

GABARYT B - to przesytka o wymiarach:

Minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

Maksimum: suma dtugoséci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos€) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4.2. Paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (Gabaryt A i B):

GABARYT A - to przesytka o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

tel. (52) 39548 10 GMINA CZERSK URZAD MIEJSKI W CZERSKU ‘;" ¢
Przejrzysta fax. (52) 395 48 11 NIP GMINY: 555.16.08-978 NIP URZEDU: 555-10-04-060 s 9
Gmina urzad_miejski@czersk.pl REGON GMINY: 092351274 REGON URZEDU: 000528899 w hensu E N
www.czersk.p! CZER o=




10.

11.

12.

13.

14.

Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé:, diugosé¢ 600 mm, szeroko$¢ 500mm,
wysokos¢ 300 mm,

GABARYT B - to przesytka o wymiarach:

Minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza ditugosé 600 mm lub szerokos¢ 500 mm, lub
wysokos¢ 300mm,

Maksimum: suma dtugosci, i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$é — 3000
mm, przy czym wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczyé ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa,

Zamawiajacy wymaga. aby Wykonawca posiadat placowke pocztowa w Czersku, w przeciwnym
wypadku Wykonawca bedzie zobowigzany do:

6.1. odbioru przesytek wychodzacych z siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni robocze do godz.
15.00 (od pon.- do czw.), a w pigtki do godz. 14.00,

6.2. dostarczania przesytek przychodzacych do siedziby Zamawiajacego codziennie w dni robocze
do godz. 9.30.

W przypadku posiadania placowki pocztowe] w Czersku Zamawiajacy bedzie zobowiazany do:

7.1. dostarczania do placowki pocztowej w Czersku przesytek wychodzgcych z Urzedu Miejskiego
codziennie do godz. 15.00 (od pon.- do czw.), a w piatki do godz. 14.00,

7.2. odbioru przesytek przychodzacych do Zamawiajgcego w placowce pocztowej w Czersku
codziennie w dni robocze do godz. 9.30.

Wykonawca zabezpieczy mozliwos¢ nanoszenia optaty za nadawanie przesylek przy pomocy
urzgdzenia, ktére posiada Zamawiajacy - maszyny frankujace;.

Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przedtozy¢é Zamawiajacemu wzor pieczeci ,optata
skredytowana”.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajgcego, z tym ze nadanie przesytki po godzinie 15.00 traktowane jest jako
nadanie w dniu nastepnym.

Ustuga dostarczania przesylek $wiadczona bedzie do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
adresu w Polsce i zagranica.

Nadawanie przesytek objetych przedmiotem Umowy nastepowac bedzie codziennie (w dni robocze),
Wykonawca potwierdzi ich odbiér pieczecia, podpisem, datg na kopii zestawien. Wykonawca bedzie
zwracat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
niezwitocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbiédr przesytki w ww. terminie,
Operator sporzgdza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej uzgodnionej z Wykonawcyg
treSci optaty pocztowej, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce
nadawczej), okre$lajac rodzaj przesyiki (zwykta, polecona, priorytetowa) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesyiki w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

14.1. dla_przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej

partii przesytek,




14.2. dla_przesytek zwykilych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegoinych kategorii
wagowych sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktorych kopia
bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych a oryginat stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

15. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny na nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

16. Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli
Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w wyznaczonym dniu i czasie od
Zamawiajgcego.

17. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru. Zamawiajacy bedzie
stosowat druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczone przez Wykonawce do wszystkich
przesytlek nadawanych z ,ustugg zwrotne potwierdzenie odbioru”. Druk ten jest standardowy,
dwustronny z tasmg do przyklejenia na kopercie i musi zawiera¢ przynajmniej: miejsce na wpisanie
adresu nadawcy, miejsce na wpisanie adresu adresata oraz miejsce na wpisanie daty odbioru i
podpis adresata.

18. Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r. lub do momentu maksymalnego
wykorzystania wartosci umowy brutto.

19. llosci przesytek pocztowych podane w pkt 20 zostaly przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo,
wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilo$¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata
z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czy fgczna wartosé zaméwienia nie
przekroczy kwoty wynikajgcej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy.

20. Orientacyjne ilosci i rodzaj przesytek:

Lp Rodzaj przesytek gabaryt / strefa llosé przesytek

1 2 3 4

KRAJOWE
do 350g gabaryt A 6.600
1 Przesyiki |ist.owej nierejes.trowane"niebedace do 350g gabaryt B 2
przesytkami najszybszej kategorii (zwykte)

ponad 350g do 1000g gabaryt A 4

ponad 350g do 1000g gabaryt B 2

ponad 1000g do 2000g gabaryt A 2

ponad 1000g do 2000g gabaryt B 2

2 Przesylki listowe nierejestrowane najszybszej do 350g gabaryt A 160
kategorii (priorytetowe) do 350g gabaryt B 2
ponad 350g do 1000g gabaryt A 2

ponad 350g do 1000g gabaryt B 2
| ponad 1000g do 2000g gabaryt A 2
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 2

3 Przesyiki listowe rejestrowane niebedace do 350g gabaryt A 5400
przesytkami najszybszej kategorii do 350g gabaryt B 4
(polecone)

ponad 350g do 1000g gabaryt A 2
ponad 350g do 1000g gabaryt B 2
ponad 1000g do 2000g gabaryt A 2
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 2

4 Przesylki listowe rejestrowane, bedace do 350g gabaryt A 60
przesytkami najs;ybszej kategorii (polecone do 350g gabaryt B 2

priorytetowe) =

ponad 350g do 1000g gabaryt A 2
ponad 350g do 1000g gabaryt B 2
ponad 1000g do 2000g gabaryt A 2
ponad 1000g do 2000g gabaryt B 4




Przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami |

do 350g gabaryt A

70.600

najszybszej kategorii ze zwrotnym

: do 3509 gabaryt B

potwierdzeniem odbioru (polecone ZPO) I

| ponad 350g do 1000g gabaryt A

ponad 350g do 1000g gabaryt B

ponad 1000g do 2000g gabaryt A

ponad 1000g do 2000g gabaryt B

N (NN

Przesyiki listowe rejestrowane bedace

do 350g gabaryt A

340

przesylkami najszybszej kategorii ze zwrotnym

do 350g gabaryt B

potwierdzeniem odbioru
(polecone, priorytetowe ZPO)

ponad 350g do 1000g gabaryt A

ponad 350g do 1000g gabaryt B

ponad 1000g do 2000g gabaryt A

ponad 1000g do 2000g gabaryt B

Paczki ekonomiczne niebedace paczkami

do 1kg gabaryt A

najszybszej kategorii krajowe (zwykie)

do1 kg gabaryt B

ponad 1kg do 2kg gabaryt A

ponad 1kg do 2kg gabaryt B

ponad 2kg do 5kg gabaryt A

ponad 2kg do 5kg gabaryt B

ponad 5kg do 10kg gabaryt A

ponad 5kg do 10kg gabaryt B

NN NN RN INININININ NN

Paczki najszybszej kategorii krajowe

do 1kg gabaryt A

-
o

(priorytetowe)

do1 kg gabaryt B

ponad 1kg do 2kg gabaryt A

ponad 1kg do 2kg gabaryt B

ponad 2kg do 5kg gabaryt A

ponad 2kg do 5kg gabaryt B

ponad 5kg do 10kg gabaryt A

ponad 5kg do 10kg gabaryt B

Ustuga ,zwrot przesyiki rejestrowanej do

do 350g gabaryt A

siedziby Zamawiajgcego” w obrocie krajowym

do 350g gabaryt B

ponad 350g do 1000g gabaryt A

ponad 350g do 1000g gabaryt B

ponad 1000g do 2000g gabaryt A

ponad 1000g do 2000g gabaryt B

ZAGRANICZNE

10

do 50g

N
o

Przesyiki listowe nierejestrowane niebedace

ponad 50g do 100g

przesytkami najszybszej kategorii kraje

ponad 100g do 350g

europejskie (facznie z Cyprem, calg Rosjg i
Izraelem) (zwykie)

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

11

Przesylki listowe nierejestrowane niebedace

do 50g

przesytkami najszybszej kategorii kraje

ponad 50g do 100g

pozaeuropejskie (zwykie)

ponad 100g do 350g

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

12

Przesyiki listowe nierejestrowane bedace

do 50g

przesytkami najszybszej kategorii Europa

ponad 50g do 100g

NN DN NN NN NN NN N




S

(tacznie z Cyprem, catg Rosjg i Izraelem) Strefa
A

(priorytetowe)

ponad 100g do 350g

ponad 350g do 500g

ponad 500g do 1000g

ponad 1000g do 2000g

2
2
2
2
13 Przesyiki listowe nierejestrowane bedace do 50g 2
przesyikar'ni najszybszej kategorii Ameryka ponad 50g do 100g 2
Pdétnocna, Afryka) Strefa B
. ponad 100g do 350g 2
(priorytetowe)
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
14 Przesyiki listowe nierejestrowane bedace do 50g 2
przesy#kgmi najszybszej kgtegorii Ameryka ponad 50g do 100g 2
Potudniowa, Srodkowa i Azja) Strefa C
. ponad 100g do 350g 2
(priorytetowe)
ponad 350g do 5009 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
15 Przesyiki listowe nierejestrowane bedgce do 50g 2
przesytkami najszypszej kategorii (Australia i ponad 50g do 100g 2
Ocenia) Strefa D
. ponad 100g do 350g 2
(priorytetowe)
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
do 50g 70
16 Przesylki listowe rejestrowane niebedace ponad 50g do 100g 2
przesytkami najszybszej kategorii kraje
1 do 350 2
europejskie (tacznie z Cyprem, cala Rosjg i ponad 100g do g
zraelem) (polecone) ponad 350g do 5009 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
17 Przesyiki listowe rejestrowane niebedace do 50g 2
przesytkami najszybszej kategorii kraje ponad 50g do 100g 2
pozaeuropejskie (polecone)
ponad 100g do 350g 2
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
18 Przesyiki listowe rejestrowane bedace do 50g 140
przesy{kami najszybszej kateggrii Europa ponad 50g do 100g 2
(tacznie z Cyprem, catg Rosja i Izraelem)
ponad 100g do 350g 2
SEEA d 350g do 500 2
0 o
( polecone priorytetowe) pona 2 =
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
19 Przesyiki listowe rejestrowane bedace do 50g 20
przesy{karlni najszybszej kategorii Ameryka ponad 50g do 100g 2
Péinocna, Afryka) Strefa B
. ponad 100g do 350g 2
(polecone priorytetowe)
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
20 Przesylki listowe rejestrowane bedace do 50g 10
przesylka.mi naj§zybszej kgtegorii Ameryka ponad 50g do 100g 2
Potudniowa, Srodkowa i Azja) Strefa C
ponad 100g do 350g 2




(polecone priorytetowe) ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
21 Przesylki listowe nierejestrowane bedace do 509 2
przesytkami najszyt?szej kategorii (Australia i ponad 50g do 100g 2
Ocenia) Strefa D
. ponad 100g do 350g 2
(polecone priorytetowe)
ponad 350g do 500g 2
ponad 500g do 1000g 2
ponad 1000g do 2000g 2
22 Ustuga potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej dla przesytek zagranicznych 220
23 Ustuga ,polecenie dla przesylek zagranicznych” 304
24 Ustuga ,zwrot przesytki rejestrowanej do do 3509 gabaryt A
siedziby Zamawiajacego” w obrocie ponad 350g do 1000g gabaryt A
zagranicznym
ponad 1000g do 2000g gabaryt A
Sporzadzit:




