B GMINA CZERSK

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Zalgcznik nr 5 do SIWZ

OGOLNE WARUNKI UMOWY

Umowa zostaje zawarta w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. - Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg”

§1.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem Umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na rzecz Gminy Czersk (Urzedu Miejskiego w Czersku).

2. llosci przesytek pocztowych podane w zatgczniku nr 1 do Umowy (sporzgdzonym w oparciu
o formularz ofertowy) zostaly przyjete przez Zamawiajgcego szacunkowo, wytgcznie w celu
wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilos¢ przesytek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym tgczna wartos¢ zamodwienia nie przekroczy kwoty
wynikajgcej z ceny najkorzystniejszej oferty Wykonawcy.

3. Przesykki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce zgodnie z adresem
przeznaczenia.

4. Szczegotowy opis przedmiotu umowy okresla zat. nr 4 do SIWZ.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych
w zat. nr 1 do umowy podstawg rozliczen bedg ceny zawarte w obowigzujagcym w dniu przyjecia
przesytek cenniku optat u Wykonawcy, za ustugi $wiadczone przez Wykonawce.

§ 2.
TERMIN REALIZACJI
Termin realizacji umowy: od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.12.2015 r. lub do wyczerpania kwoty
przewidzianej w § 3 ust. 1.
§3.
WYNAGRODZENIE | SPOSOB ROZLICZENIA

1. Z tytulu wykonania niniejszej umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacic Wykonawcy
wynagrodzenie za nalezycie wykonang ustuge w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie, przy czym tgczna kwota wynagrodzenia nie przekroczy
maksymalnego wynagrodzenia brutto w kwocie .................. zt (stownie ztotych ...................... ).

2. Zamawiajgcy nie ma obowigzku wyptacenia Wykonawcy kwoty maksymalnego wynagrodzenia brutto.
Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie wzgledem Zamawiajgcego wnosit roszczen z tytutlu mniejszej
ilosci wysytanych przesytek niz okre$lone w zat. nr 1 do umowy. Rodzaje i iloSci przesytek w obrocie
krajowym i zagranicznym majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego
zobowigzania do nadawania przesytek w rodzajach i ilosciach okreslonych w tym zatgczniku.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 pfatne bedzie:

1) z goéry — przy uzyciu urzadzenia umozliwiajgcego naniesienie znaku optaty pocztowej na
nadawang przesytke, a tym samym jej uiszczenie (np. maszyny frankujgcej),

2) z dotu — za przesytki wysytane przez Zamawiajgcego za okresy miesieczne wykonywania ustugi
(za tzw. ,zwroty”) oraz za nadane przesylki przy uzyciu pieczeci "optata skredytowana” na
zasadzie optaty ,z dotu”.

4. W przypadku ustug optacanych przy uzyciu maszyny do frankowania:

a) Zamawiajgcy uiszcza optate pocztowg przy uzyciu maszyny frankujgcej za nadane przesyiki
pocztowe, o ktérych mowa w § 1, w wysokosci wynikajacej z oferty Wykonawcy,
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b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

k)

podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za nadane przesyiki stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych oraz stan licznika, o ktérym mowa w lit. ¢, w okresie
rozliczeniowym, ktoéry trwa od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca kalendarzowego,
przy czym w przypadku wystgpienia rozbieznosci decydowaé bedzie odczyt z licznika
kredytowego. Przedstawienie przez Zamawiajgcego dowoddéw uzasadniajgcych wystgpienie
rozbieznosci pomiedzy stanem licznika kredytowego, a zestawieniami nadanych przesytek,
uprawnia Wykonawce do wystawienia faktury korygujgcej VAT.,

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia do Urzedu Pocztowego Czersk przy
ul. Dworcowej 5 maszyny do frankowania lub gtowicy maszyny frankujgcej, w celu odczytania
stanu licznika kredytowego dla potrzeb rozliczen finansowych, w ostatnim roboczym dniu
kazdego miesigca kalendarzowego,

w terminie 7 dni od zakonczenia kazdego okresu rozliczeniowego, Wykonawca wystawi fakture
dokumentujgcg faktycznie zrealizowane ustugi pocztowe na rzecz Zamawiajgcego
w tym okresie rozliczeniowym,

kwota nalezna Wykonawcy z tytutu zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym ustug
pocztowych bedzie ptatna przez Zamawiajgcego na podstawie faktury, o ktdérej mowa
w lit. d,

na zabezpieczenie naleznosci na poczet przysztych ustug pocztowych optacanych przy uzyciu
maszyny frankujgcej, Zamawiajgcy wpfaci kaucje, co skutkowaé bedzie odpowiednim
ustawieniem przez Wykonawce licznika maszyny do frankowania,

strony potwierdzajg, ze wplata, o ktérej mowa w lit f, dokonywana przez Zamawiajgcego na
poczet ustawienia licznika maszyny do frankowania nie stanowi zaliczki (przedptaty)
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U.
z 2012 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.) z uwagi na brak mozliwosci skonkretyzowania na moment
wptaty ustug pocztowych, ktérych ptatnos¢ zabezpiecza kaucja,

kaucje nadawca bedzie wptacat przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
R okredlajgc tytut wplaty ,kaucja -
UMOWA NI . - frankownica, dotyczy UP..........

po otrzymaniu przez Wykonawce kaucji, o ktérej mowa w lit. f, Wykonawca wystawi na

Zamawiajgcego note uznaniowa,

w przypadku niezaptacenia przez Zamawiajgcego za fakture wystawiong przez Wykonawce w
terminie, o ktérym mowa w lit. d, kwota naleznego Wykonawcy wynagrodzenia zostanie pobrana
z wptaconej uprzednio przez Zamawiajgcego kauciji,

w przypadku gdy kwota kaucji zostanie wyczerpana, ponowne wykorzystanie maszyny do
frankowania przez Zamawiajgcego bedzie mozliwe po wptacie kaucji, zgodnie z lit. f-h.

5. W przypadku ustug optacanych w formie bezgotéwkowej z dotu:

a)

b)

c)

d)

e)

za nadane oraz za zwrdcone przesytki tzw. ,zwroty” Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kwote
réwng sumie cen jednostkowych optat w wysokosci wynikajgcej z oferty, stwierdzong na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych,

opfaty, o ktérych mowa w pkt 5a Zamawiajgcy uiszcza¢ bedzie bezgotéwkowo z dotu, w okresach
miesiecznych. Przez Miesigc, nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy (okres rozliczeniowy),
optata za niewykonane ustugi komplementarne wniesiona przy nadawaniu przesytek podlega
zwrotowi. Zwrot ten dokonywany bedzie poprzez pomniejszenie kwoty opfat za zwrdcone
przesyiki. R6znica kwot za zwrot przesytek oraz optat naleznych z tytutu niewykonania swiadczen
dodatkowych stanowi¢ bedzie naleznos¢ dla Wykonawcy,

podstawg do rozliczenia optat za zwrot przesylek listowych oraz optat z tytutu Swiadczen
dodatkowych bedg dokumenty oddawcze prowadzone przez Wykonawce,

Wykonawca wystawi fakture w terminie 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,
z terminem zaptaty wynoszacym 14 dni, liczonym od dnia doreczenia faktury do siedziby

Zamawiajgcego,



f) optate pocztowg Zamawiajgcy jest zobowigzany zapfaci¢ przelewem na konto wskazane na
fakturze. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty” umowa nr ..., wptata
za fakture nr ..”. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieh uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§4.
1. Rozliczenia miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu Umowy dokonywane bedg po zakonczeniu
kazdego miesigca kalendarzowego.
2. Do obliczenia naleznosci Wykonawcy stosowane bedg ceny jednostkowe podane w zatgczniku nr 1
do Umowy.
3. Podstawg rozliczen finansowych jest suma opfat za nadane i zwrécone przesyiki, stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w ust.
1.
4. W przypadku opdznieh w ptatnosciach naliczone zostang odsetki ustawowe.
5. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcej z realizacji niniejszej Umowy na osobe
trzecia.
§5.
SZCZEGOLNE ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
1. Wykonawca zabezpieczy mozliwos¢ nanoszenia optaty za nadawanie przesytek przy pomocy
urzadzenia, ktére posiada Zamawiajgcy - maszyny frankujgce;j.
2. Wykonawca oswiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidlowego wykonania
ustugi i zobowigzuje sie realizacji umowy z nalezytg starannoscig, a w szczegodlnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w tym, zgodnie z wymogami przewidzianymi w przepisach
prawa dla realizacji ustugi na rzecz podmiotéw takich jak Zamawiajacy.

§ 6.

1. Jezeli Wykonawca nie posiada placoéwki pocztowej w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba
Zamawiajgcego, jest zobowigzany do odbioru przesytek wychodzgcych z siedziby oraz dostarczania
przesytek przychodzgcych do siedziby Zamawiajgcego w Czersku, przy ul. Kosciuszki 27, zgodnie
Z SIWZ.

2. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywa¢ sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych przez
Zamawiajgcego przesytek do nadania, oraz zestawien ilosciowych — w przypadku listéw
nierejestrowanych, zestawien z wyszczegélnieniem adresatéw w przypadku listdw rejestrowanych.
Zestawienia bedg sporzadzone w 2 egzemplarzach — po jednym dla Stron.

3. Zamawiajgcy umieszcza na przesyice listowej nazwe odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc
rodzaj przesylki — polecona, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru ZPO — oraz petng nazwe
i adres zwrotny nadawcy (Zamawiajgcego). Obowigzek wiasciwego przygotowania przesytki oraz
sporzgdzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym, bedzie on réwniez korzystat wyltgcznie
ze swojego pakowania przesytek.

4. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Przedmiot obejmuje réwniez zwrot do Zamawiajgcego niedoreczonych przesytek.

§7.
Swiadczenie ustug musi byé zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, tj. z:

1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.— Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).

2) rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamag;ji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.
Nr 183, poz. 1795 oraz z 2005 r., Nr 68, poz. 595),

3) rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541, ze

zm.),



4) ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t. j. - Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 ze zm.) i rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024),

5) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi tj.: Swiatowg Konwencjg Pocztowg - w przypadku
ustug pocztowych w obrocie zagranicznym.

6) ustawg Ordynacja podatkowa z dnia 29.08.1997 (t. j. — Dz. U. z 2012 poz. 749 ze zm.) oraz
Kodeksem Postepowania Administracyjnego - z dnia 14.06.1960 (t. j. — Dz. U. 2013 r. poz. 267).

§8.

1. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem Umowy nastepowac bedzie codziennie (w dni robocze),
Wykonawca potwierdzi ich odbiér pieczecig, podpisem, datg na kopii zestawien. Wykonawca bedzie
zwracat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww. terminie,
Operator sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

2. Terminy doreczania przesytek zostaty okreslone w przepisach Prawo Pocztowe.

§9.

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustugi pocztowej Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na zasadach i w przypadkach
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

2. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesylki rejestrowanej. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie majg
unormowania prawne zawarte w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r.
w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, ze zm.).

§ 10.
ZMIANY W UMOWIE

1. W zwigzku z art. 144 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
dokonania zmian w umowie.

1) Strony przewidujg mozliwos¢ dokonania zmian postanowieh umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) zmiany w zakresie przedmiotu umowy polegajgca na zmianach ilosciowych ustug,

b) wystgpienia ,sity wyzszej”, wydarzen nieprzewidywalnych i poza kontrolg stron niniejszej
umowy, wystepujgcych po podpisaniu umowy i powodujgcych niemozliwos¢ wywigzania
sie z umowy w jej obecnym brzmieniu,

c) wystgpienia w trakcie realizacji zamdwienia zmian obowigzujgcych przepiséw, jezeli
zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu
prawnego,

d) wystapienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy i Zamawiajgcego skutkujgcych
niemozliwoscig dotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy,

e) gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujgcych stawek podatku VAT dotyczgcych ustugi
lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwos¢é zmiany cen
jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug, w zakresie odpowiadajgcym zmianie
wysokos$ci stawki podatku VAT,

f) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢ uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usungé w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé usuniecie

—



rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow
przez strony,
g) Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian w umowie w zakresie cen
jednostkowych za poszczegdlne ustugi, jezeli taki obowigzek bedzie wynikat
Z przepisow szczegolnych, przy czym warto$¢ brutto umowy nie ulegnie zmianie.
2) Sadowa waloryzacja wynagrodzenia.
3) Zmiana zakresu przedmiotu zamoéwienia pod warunkiem, ze jest korzystna dla Zamawiajgcego
lub zaszly okoliczno$ci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
4) Zmiana nazw, siedziby stron umowy, numeréw kont bankowych, innych danych
identyfikacyjnych.
5) Zmiana os6b odpowiedzialnych za kontakty.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci stanowigcych podstawe do zmian postanowien umowy
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego
i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci stanowigcych podstawe do zmian postanowien umowy
Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania na piSmie o tym fakcie
Wykonawcy i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie.

4. Jezeli Zamawiajgcy uzna, ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce, jako stanowigce podstawe
do zmiany umowy nie sg zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadania zgodnie
Z warunkami zawartymi w umowie.

5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci takiego oswiadczenia.

6. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode.
Powyzsze postanowienia nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do wyrazenia zgody na ich
wprowadzenie.

§ 11.

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia widomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

3. Rozwigzanie Umowy (wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy) powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej pod rygorem niewazno$ci ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajgcych te czynnosc.

§12.

1. Ewentualne kwestie sporne wynikte w trakcie realizacji niniejszej Umowy Strony rozstrzygaé beda
polubownie.

2. W przypadku nie dojscia do porozumienia spory rozstrzygane bedg przez Sad wlasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz aktéw prawnych wskazanych w paragrafie 7 umowy.

§13
Umowa sporzadzona zostala w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

—



