Zarzadzenie nr 865/10
Burmistrza Czerska
z dnia 27 sierpnia 2010 r.

w sprawie okréenia wzorow formularzy do opracowania wnioskow glojektu budetu
gminy Czersk

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 wazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o0 samorzdzie gminnym (t. j. - Dz. U. z 2001 r. Nr 142 pd591 z pén. zm.), 8§ 1 uchwaty
nr XLIV/432/10 Rady Miejskiej w Czersku z dnia 2decwca 2010 r. w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaly buadtowej gminy Czersk, procedury uchwalania oraz apdz
szczegotoweci materiatdw informacyjnych towarzygzych projektowi budetu

zarzadzam, co nasgpuje:
§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, nacminwydzialbw oraz pracownicy
samodzielnych stanowisk Wmdu Miejskiego, zwani dalej ,dysponentami”, opracavu
projekty swoich planéw finansowych (zadana kady rok budetowy na wzorach
formularzy okrélonych w niniejszym zaggizeniu.

§2

1. Whnioski budetowe powinny okrda¢ m.in. rodzaj przedswziecia, uzasadnienie jego
celowdaci oraz wysoké¢ naktadow.

2. Podlegte gminie jednostki organizacyjne oraz wylyzissamodzielne stanowiska pracy
Urzedu Miejskiego opracowsj i przedkfadaj plany Burmistrzowi wedtug wzoréw
formularzy oznaczonych symbolami:

a) plan dochodow jednostek hitetowych wg zalcznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

b) plan wydatkow jednostek buaetowych wg zaicznika nr 2 do niniejszego
zaradzenia (w przypadku jednostki hietowe] petmcej funkcg obstugi
ksiggowej sporadza s¢ plany jednostkowe oraz plan skonsolidowany). Danpl
wydatkéw (odpowiednio do skonsolidowanego)azaa s¢ wykaz zada rzeczowych
odpowiadajcych sumie ,,ogotem” w tabeli.),

c) plan finansowy wydatkéw realizowanych w ramach paogow  finansowych z
udziatemsrodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust.1 pkt 2 i 3awy o finansach
publicznych wg zaicznika nr
3 do niniejszego zadzenia,

d) limity wydatkédw na wieloletnie programy i projektyealizowane zesrodkow
pochodacych z budetu unii europejskiej oraz niepodlegag zwrotowi srodki
pomocy udzielonej przez fisiwa czionkowskie europejskiego porozumienia o0
wolnym handlu (EFTA) oraz inndgrodki pochodace ze zrodet zagranicznych
niepodlegajcych zwrotowi wg zailcznika nr 4 do niniejszego zadzenia,

e) plan finansowo — rzeczowy inwestycji wg z ganikiem nr 5 do niniejszego
zaradzenia,

f) plan finansowy instytucji kultury wg zgdznikiem nr 6 do niniejszego zadzenia,



g) informacja o stanie zatrudnienia i wynagrodzeniajegnostkach budktowych i
instytucjach kultury wg zatznika nr 7 do niniejszego zadzenia,

h) informacja o stanie zatrudnienia i wynagrodzeniaswiacie wg zadcznika nr 8 do
niniejszego zargzenia,

i) informacja o liczbie uczniéw i oddziatbw w przedsidch i szkotach wg zatznika
nr 9 do niniejszego zatdzenia,

§3

Wykonanie zargdzenia powierzam Kierownikom jednostek organizaggin Naczelnikom
wydziatow oraz samodzielnym stanowiskom pracyddweMiejskiego w Czersku.

§4

Nadzor nad catoksztattem prac zmanych z przygotowaniem projektu uchwatly betdwej
powierzam Skarbnikowi Gminy.

§5

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtdsaechodzi wzycie z dniem podgia.

Burpfistrz

%

Mare nkowski



.................. Zafacznik nr 1
nazwa jednostki bugtowej do Zaradzenia nr 865/10
Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK..........

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO - PLAN DOCHODOW ..........cccccveeeeeninnn.

w zi
Plan wg uchwaty .

. . A budzetowej na PrzeW|d.ywane Projekt planu

Dziat| Rozdziat 8§ Wyszczegolnienie 3108 wykonanie ...... r na r
(rok obecny) (rok obecny)

1 2 3 4 5 6 7
1. Dochody bigce
2. Dochody matkowe

X X X OGOLEM

data i podpis






nazwa jednostki bugttowej

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK.........

Zalcznik nr 2

do Zaradzenia Nr 865/10
Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO - PLAN WYDATKOW *

w zt
Plan wg uchwaty Przewidywane .
Lp. Nazwa grupy Paragraf Nazwa paragrafu budzetowej na 31.08.| wykonanie ......r. Projekt plarr1u na
(rok obecny) (rok obecny) | T ’
1 2 3 4 5 6 7
Rozdziat ........cccovvveiinn. NAZWA ...
1. Wydatki biezace w tym:
11 $wiadczenia na rzecz osoéb fizycznycl
) w tym:
Wydatki osobowe niezaliczane do
3020| wynagr.
3030| Ré&zne wydatki na rzecz oséb fizycznych
3110/ Swiadczenia spoteczne
XXXX
wydatki jednostek budzetowych w
12 .
tym:
1.2.1 | wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane w tym:
4010| Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040| Dodatkowe wynagrodzenia roczne
4110| Skladki na ubezpieczenia zdrowotne
4120| Skiadki na Fundusz Pracy
4170| Wynagrodzenia bezosobowe
XXXX
XXXX
1.2.2 | wydatki zwigzane z realizac ich zadai statut. w tym:

4140

Woptaty na PFRON

4210

Zakup materiatléw i wypogenia

4220

Zakupsrodkow zywnosci

4230

Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i
produktéw biobéjczych

4240

Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksizek

4260

Zakup energii

4270

Zakup ustug remontowych

4280

Zakup ustug zdrowotnych

4300

Zakup ustug pozostatych

4350

Zakup ustug dosgpu do sieci Internet

4360

Optfaty z tyt. zakupu ustug telekom.
telefonii komorkowej

4370

Opfaty z tyt. zakupu ustug telekom.
telefonii stacjonarnej

4380

Zakup ustug obejmagych ttumaczenie

4390

Zakup ustug obejmagych wykonanie
ekspertyz, analiz, opinii

4410

Podré@e stubowe krajowe

4420

Podré&e stiwbowe zagraniczne

4430

Rézne optaty i sktadki

4440

Odpisy na zaktadowy funduswiadczé
socjalnych

4480

Podatek od nieruchonsa

4610

Koszty posgpowania gdowego i
prokuratorskiego

Szkolenia pracownikéw nigbacych

4700

czlonkami korpusu skiby cywilnej




Zakup mat. papier. do spim
4740| drukarskiego i urmdzen kserograficznych

Zakup akcesoriow komputerowych, w
4750| tym programéw i licencji

nie wystpuje od
2011r.

XXXX
XXXX
XXXX
2. | Wydatki maj atkowe w tym:
inwestycje i zakupy inwestycyjne w
21 tym:
Wydatki inwestycyjne jednostek
6050| budzetowych
Wydatki na zakupy inwestycyjne
6060 jednostek buzetowych
2.2 |inwestycje i zakupy inwestycyjne na programy zérodkow - art. 5 ust.1 pkt 2
605...*
606...*

RAZEM 1 + 2 (wydatki biegzace i majatkowe)

* wpisat wlasciwa czwart cyfre paragrafu, w zal@osci od programu z ktérego madgofinansowany wydatek - dotyczy sytuacji

kiedy jest podpisana umowa o dofinansowaniu ptojekb otrzymanej pisemnej
promesy o dofinansowaniu

data i podpis




Zalcznik nr 3

do Zaradzenia Nr 865/10
Burmistrza Czerska

z dnia 27.08.2010 r.

nazwa jednostki bugtowej

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK

PLAN FINANSOWY WYDATKOW REALIZOWANYCH W RAMACH PROG RAMOW
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW, O KTORYCH MOWA W ART. 5 UST.1 PKT 213

w zt

w tym:

Rozdziat | P f| W dlnienie/ danig Plan kwot ot § i
ozdzia aragra yszczegolnienie/ nazwa zadanig Plan kwota ogélem| .., | gp uge sroq.lg..]'s't'

RAZEM

* Wpisat wiasciwa czwart, cyfre

data i podpis



nazwa jednostki

LIMITY WYDATKOW NA WIELOLETNIE PROGRAMY | PROJEKT

Zalcznik nr 4
do Zaradzenia Nr 865/10

Burmistrza Czerska

z dnia 27.08.2010 r.

Y REALIZOWANE ZE SRODKOW POCHODZACYCH Z

BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ NIEPODLEGAJ ACE ZWROTOWI SRODKI POMOCY UDZIELONEJ PRZEZ PA NSTWA
CZLONKOWSKIE EUROPEJSKIEGO POROZUMIENIA O WOLNYM HA NDLU (EFTA) ORAZ INNE SRODKI POCHODZ ACE ZE
ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJ ACYCH ZWROTOWI

w zt
Kategoria . o , )
Nazwa Nazwa interwencji Dzial/ Termin Limit V\{y(J!a'Ekow Plan wydatkéw na Plan na kolejne lata w tym Jed_no_stka
Lp. ; : realizacji w tym; Zrédia realizupca
programu| projektu, cel funduszy rozdziat ; ' . rok budzetowy rok rok 2
zadania finansowania | T T 7 | e JOKO zadanie
strukturalnych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
ogotem ogoétem ogoétem ogotem
w tym: w tym: w tym: w tym:
" . S . S
.../ dotacje dotacje dotacje dotacje
cel
1 cel. cel. cel.
BP BP BP BP
$r.wh.jst $r.wh.jst $r.wh.jst $r.wh.jst
oraz wr
oraz wr jst oraz wr jst jst wr jst
ogotem ogotem ogotem ogo6tem
w tym: w tym: w tym: w tym:
/d . .../ dotacje .../ dotacje .../ dotacje
.../ dotacje cel|
2 cel. cel. cel.
BP BP BP BP
$r.wk.jst $r.wh.jst $r.wh.jst $r.wk.jst
oraz wr jst oraz wr jst oraz wr jst wr jst

Kolumna 10 - plan wydatkéw na rok bigdowy zgodny z zatznikiem nr 3 projekty

data i podpis



Objasnienia:

* wpisaé

odpowiednio Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, EFS, PRGWWe

dotacje cel | dotacje celowe

BP srodki Budzetu Pastwa oznaczone w buelcie czwart cyfra 9

$r.wh jst srodki wtasne gminy ufe w budecie

wr jst wkiad rzeczowy uity w projekcie ( nie ujmuje siw wydatkach)




nazwa jednostki bugtowej

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK

Zalcznik nr 5

do Zaradzenia Nr 865/10

Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

PLAN FINANSOWO - RZECZOWY INWESTYCJI

Dziat/ Rozdziat

Opis zakresu

Okres

Wartosé

Plan na rok

klasyfikacji Nazwa inwestycji s - L .
budzetowe; inwestycji realizacji kosztorysowa budzetowy
1 2 3 4 5 6
RAZEM:

data i podpis







Zalcznik nr 6

nazwa jednostki do Zarzdzenia Nr 865/10
Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK..........
PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY

w zt
Konta PrzeW|dyv_vane _
P wykonanie w | Projekt planu na
Lp. Wyszczegdlnienie zespothu ; ;
[ (roku obecnego)
1. 2. 3. 4. 5.
1 Przychody X

Dotacje z budetu *)

1.1 .
w tym:

1.1.1| na pierwsze wypaganie wsrodki obrotowe

1.1.2 | podmiotowa

1.1.3| przedmiotowa

1.1.4| na inwestycje i zakupy inwestycyjne

Wplywy z najmu i dzierawy oraz ze sprzeda

L2 | Ustug, wyrobow i sktadnikéw matiowych

2. Pozostate przychody

3. Koszty

Wynagrodzenia ogotem

3.1 X
z tego:

3.1.1| wynagrodzenia osobowe

3.1.2| nagrody

3.1.3| wynagrodzenia pozostate

3.2 | Ré&ne wydatki osobowe

3.3 | Materialy i ustugi

3.4 | Pochodne od wynagrodize

Odpisy na zaktadowy funduswiadcze

3.5 socjalnych

3.6 | Pozostale koszty

4. Inwestycje

5. Wynik (1+2-3)

*) dolaczy¢ uzasadnienie dotyaze wnioskowanej dotacji z baeku gminy

data i podpis






PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK

INFORMACJA O STANIE ZATRUDNIENIA 1 WYNAGRODZENIA

Zahcznik nr 7

do Zaradzenia Nr 865/10

Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

w tym;
Wynagrodzenie
e Zatrudnienie | wraz z pochodnymi osobowe dodatkowe
Lp. Wyszczegolnienie w etatach wynikaj ace ze § 4010, wynagrodzenie
stosunku pracy 4110,4120 roczne § 4040
1 2 3 4 5 6
1 Uchwata budetowa *
2 Plan na rok..........
Roéznica **
* rok biezacy

** dotaczy¢ wyjasnienie rénic

data i podpis




Zahcznik nr 8
do Zarzdzenia Nr 865/10

nazwa jednostki Burmistrza Czerska
z dnia 27.08.2010 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK............

INFORMACJA O STANIE ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZENIA J EDNOSTEK
OSWIATOWYCH
Nauczyciele Administracja, obstuga, pozostali pracenicy
Przewidywa}n(? wykonanie Projekt na rok....... Przewidywa}n(? wykonanie Projekt na rok.......
roku biezacego roku biezacego
Lp. | Rozdziat
Wynagrodze Wynagrodze- Wynagrodze Wynagrodze-
Zatrudnienie| nie wraz z | Zatrudnienie| nie wraz z | Zatrudnienie| nie wraz z | Zatrudnienie| nie wraz z
w etatach | pochodnymi| w etatach | pochodnymi| w etatach | pochodnymi| w etatach | pochodnymi
ogotem ogotem ogotem ogotem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
OGOLEM

data i podpis



nazwa jednostki

Zahcznik nr 9

do Zaradzenia Nr 865/10
Burmistrza Czerska

z dnia 27.08.2010 r.

PROJEKT BUDZETU GMINY NA ROK................

INFORMACJA O LICZBIE UCZNIOW W PRZEDSZKOLACH/SZKOLA CH

_ Stan na 01 wrzénia ....... rok (rok biezacy) Stan na 01 wrzénia ....... rok (rok
Lp. Rozdziat wnioskowany)
ilo§¢ oddziatéw liczba uczniéw ilo§¢ oddziatéw liczba uczniéw
1 2 3 4 5 6
RAZEM

data i podpis



