Zarzadzenie nr 665/09
Burmistrza Czerska
z dnia 29 padziernika 2009 r.

w sprawie wprowadzenia planu audytu wewmego w Urzdzie Miejskim w Czersku na
rok 2010

Na podstawie Kggi Procedur Audytu Wewstrznego Urzdu Miejskiego w Czersku,
art. 53 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 20@bfinansach publicznych (Dz. U. nr 249
poz. 2104 z p6zn. zm.) oraz § 6, 7 i 8 rozpdeenia Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia
2008 r. w sprawie szczegoOtowego sposobu i trybegavadzania audytu wewnznego
(Dz. U. nr 66 poz. 406), na wniosek audytora wegvamego
zarzadzam, co nasgpuje:
§1

Wprowadzam ,Plan audytu wewtnznego w Urzdzie Miejskim w Czersku na rok 2010”
stanowicy zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierzam Audytorowi Wewtnznemu.
§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.
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Zakacznik nr 1

do Zarzadzenia nr

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finansow publicznych ohjte audytem wewrgtrznym 1)

z dnia 10.2009 .

Burmistrza Czerska

Lp.

Nazwa jednostki

1

2

Urzad Miejski w Czersku

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dziatalnéci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewmtrznego z okre&leniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Obszar dziatalnasci jednostki Poziom ryzyka w
nazwa obszaru typ obszaru obszar dziatalngci opis obszaru obszarze
dziatalnosci zwigzany z dysp. dziatalnosci
srodkami, o ktérych | wspomagapcej 4)
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. ofp
1 2 3 4 5 6
1. Dochody z tytutu podatkow: Wspomagajca Nie Gospodarka Sredni
— podatek rolny finansowa
— podatek lény
— podatek od nieruchorgoi
- podatek odrodkoéw transportowych Gospodarka )
2. | Dochody z tytutu optat: finansowa Sredni

— optata targowa

— optata prolongacyjna




optata za zezwolenie na sprzeg
alkoholu

optaty za zajcie pasa drogowego |
umieszczenie w nim ugdzen
niezwiazanych z funkcjonowaniem
drogi.

Dochody z mienia komunalnego:

regulacie prawa lokalnego
zakresie gospodarowania niijem
komunalnym;

dochody ze sprzedwn
nieruchoméci;

dochody z tytutu czynszéw najmu
dzierzawy lokali wytkowych;
dochody z tytutu najmu lokali
mieszkalnych.

Dochody z mienia komunalnego:

dochody z tytutu przeksztatcenia
prawa wieczystegozytkowania
przystuguacego osobom fizycznyn
w prawo wiasnéci.

Dochody z tytutu odsetek:

odsetki za zwtok od zalegtéci
podatkowych;

odsetki za zwtok od zalegtéci
cywilnoprawnych;

odsetki odsrodkéw finansowych
gromadzonych na rachunkach
bankowych;

odsetki od nieterminowo
przekazywanych nateosci

la

W

I

Zarzadzanie mieniem

Zarzadzanie mieniem

Gospodarka
finansowa

Sredni

Sredni

Sredni




stanowicych dochody jednostki Wysoki
samorzadu terytorialnego.

Wydatki zwhzane z wyptat dodatkow Gospodarka
mieszkaniowych finansowa Sredni
Wydatki na dotacje dla placéwek

oswiatowych niezaliczonych do sektora Gospodarka , _
finanséw publicznych finansowa Sredni
Wydatki na dotacje dla zaktadéw Gospodarka

budzetowych finansowa Wysoki
Wydatki za zakupy, dostawy, roboty i

11.

ustugi o wartéci zaméwienia do Zarzdzanie
14.000 euro
Zasady gospodarki kasowej, G dark Wysoki
funkcjonowanie kasy i >0spodarka
. . finansowa
dokumentowanie operacji
bezgotowkowych
Organizacja systemu absorpagjpdkow Tak Zarzdzanie/ Wysoki
— planowanie, pozyskiwanie funduszy, Gospodarka
ewidencja ksigowa, sprawozdawczé. finansowa

Nalezy wskaz& jednostk, w ktérej jest zatrudniony audytor wegtreny, oraz jednostki obfe audytem wewgtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12wgta
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych D& 249, poz. 2104 z p6z. zm.)

Niepotrzebne skii¢. Dziatalng¢ podstawowa obejmuje dziatakto merytoryczm, statutowy, charakterystyczn dla danej jednostki. Dziatalé® wspomagajca
obejmuje ogdlnie rozumiany proces zgitzania jednostk zapewnia sprawi6 i skuteczné¢ dziataa w obszarze dziataldoi podstawowej, np. zamdwienia publiczne,
zaradzanie kadrami.

Niepotrzebne skii¢.

Kolumrg 5 naley wypetni tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dzialad¢ Wspomagajca”. Wowczas naley wybrat odpowiednio: ,Gospodarka finansowa”
albo ,Zakupy”, albo ,Zarzdzanie mieniem”, albo ,Bezpiecagtwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zadzanie”.



3. Planowane tematy audytu wewstrznego

Planowane zadania zapewniajce

Lp. | Temat zadania| Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas | Ewentualna Uwagi
zapewniajacego (nazwa obszaru z audytorow przeprowadzenia| potrzeba
kolumny 2 w tabeli 2) | wewnetrznych zadania powotania
przeprowadzajacych | (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie (w etatach)
1 2 3 4 5 6
1. | Wydatki zwhzane z wyptat | Gospodarka finansowa| 1 45 Nie
dodatkow mieszkaniowych.
2. | Zasady gospodarki kasowej, Gospodarka finansowa 30
funkcjonowanie kasy i
dokumentowanie operacji
bezgotowkowych.
3. | Wydatki na zakupy, dostawy, Zarzadzanie/Gospodarka 45
roboty i ustugi o warteci finansowa
zamowienia do 14.000 euro
4. | Organizacja systemu
absorpcjisrodkow — Zarzadzanie/Gospodarka 45
planowanie, pozyskiwanie | finansowa
funduszy, ewidencja
ksiggowa, sprawozdawczé.
5. Dochody z tytutu optat:
— oOpfata targowa Gospodarka finansowa 30

— optata prolongacyjna

— opfata za zezwolenie na
sprzeda alkoholu

— optaty za zajcie pasa
drogowego i
umieszczenie w nim
urzadzen niezwihzanych z

funkcjonowaniem drogi




Planowane czynnéci doradcze

Lp. | Planowana liczba audytorow wewmgtrznych Planowany czas przeprowadzenia czynioi | Uwagi
przeprowadzajacych czynndci doradcze doradczych
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4
1 Wedtug zapotrzebowania
4. Planowane czynnéci sprawdzajace
Lp. | Temat zadania zapewniagcego, Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowany czas Uwagi
ktorego dotycz czynnaci audytoréw wewn. Przeprowadzenia
sprawdzajace przeprowadzajacych | czynnasci
czynngci sprawdzajacych
sprawdzajace (w dniach)
(w etatach)
1 2 3 4 5 6
5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosiaobjete audytem wewrgtrznym w kolejnych latach
Lp. | Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewretrznego
1 2 3 4
1. Dochody z mienia komunalnego: 2011

— regulacje prawa lokalnego w zakresie




gospodarowania mgkiem komunalnym;
dochody ze sprzedg nieruchoméci;
dochody z tytutu czynszéw najmu —
dzierzawy lokali wytkowych;

dochody z tytutu najmu lokali
mieszkalnych.

Dochody z tytutu odsetek:

odsetki za zwtok od zalegtéci
podatkowych;

odsetki za zwtok od zalegtéci
cywilnoprawnych;

odsetki odsrodkéw finansowych
gromadzonych na rachunkach
bankowych;

odsetki od nieterminowo przekazywany:
naleznosci stanowacych dochody
jednostki samordu terytorialnego.

2011

6.

Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewgtrznego, uwzgédniajace specyfile jednostki (np. zmiany organizacyjne)

(data, piecatka i podpis kierownika jednostki)



