Zarzadzenie nr 456/08
Burmistrza Czerska
z dnia 30 listopada 2008r.

w sprawie zmiany zaggzenia w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowaia budetu
Gminy Czersk oraz Uezlu Miejskiego w Czersku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnmaaBca 1990 r. 0 samaxdzie gminnym (t. j. -
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 zzp6 zm.), art. 10 ust. 1 i 2, art.83 ustawy z dr@a 2
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoi (t. j. - Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zzp6 zm.),
rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rsmrawie szczegoélnych zasad
rachunkoweéci oraz plandéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samardu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektorarfiséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1019 1020z pgn. zm.) oraz 8 1 Rozpagdzenia Ministra Finansow z dnia 15 kwietnia 2008
r. zmieniajcego rozporadzenie w sprawie szczegoélnych zasad rachunkowawraz planéw
kont dla budetu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Ry poz. 422)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1

W zarzdzeniu Nr 0152-7/02 Burmistrza Czerska z dnia 23an2Z002 roku w sprawie
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowdia budetu Gminy Czersk oraz
Urzedu Miejskiego w Czersku zmienionym:

- zaradzeniem nr 0152-46/2003 z dnia 13 lutego 2003 r.,

- zaradzeniem nr 330/05 z dnia 5 stycznia 2005 r.,

- zaradzeniem nr 492/05 z dnia 27 grudnia 2005 r.,

- zaradzeniem nr 14/06 z dnia 29 grudnia 2006 r.,

- zaradzeniem nr 82/07 z dnia 30 marca 2007 r.,

w zahcznikach nr 1, 2 i 3 wprowadzagszmiany okrélone zahcznikami nr 1, 2 i 3 do
niniejszego zargzenia.

§2
Wykonanie zargdzenia powierza siSkarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podjcia z mog obowhzujaca od 14 sierpnia 2008
roku.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 456/08 z dnia 30 listopada 2008 r.

Wprowadza sk zmiany do zahcznika nr 1 Burmistrza Czerska nr 0152-7/02 z dni&2
maja 2002 roku.

1. Postanowienia ogolne do ,, 1. Wgp”

W zwiazku z rozporzdzeniem Ministra Finanséw z dnia 15 kwietnia 2008mieniajcego
rozporzdzenie w sprawie szczegolnych zasad rachunkovwayaz plandéw kont dla buadtu
panstwa, budetow jednostek samagdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 72, poz. 422), dodi z tytutu: dotacji, subwencji, udziatu
w podatku dochodowym od 0séb fizycznyéhgdki o ktérych mowa w art. 5.ust.3 ustawy o
finansach publicznych oraz dochody realizowane praedy skarbowe kggowane g w
korespondencji 133 901 oraz odpowiednio 13774.20ewidencji budetu przygotowywane
jest polecenie ksgowania dla Urgdu jako jednostki.

Dopuszcza si ksiggowanie sprawozdania Rb-27s z &ttt Miejskiego z pomiriciem ww.
dochodow, ktére w momencie ich wptywu égowane g w cigzar konta 901 i 907.

Ostateczne zamkstie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki napuje do 30 kwietnia
roku nasgpnego.

| Nowe konto bilansowe

Konto 290 — ,Odpisy aktualizujace nalenosci”

Konto 290 shay do ewidencji odpiséw aktualizigych naleénosci dotyczicych rozchodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 290 ujmuje¢ stmniejszenie wartai odpiséw
aktualizupcych nalenosci. Na stronie Ma konta 290 ujmuje esiwartas¢ odpisow
aktualizupcych naleéncosci z tytutu udzielonych pyczek oraz innych nat@csici zaliczanych
do rozchodéw bugktowych w korespondencji z kontem 962. Saldo Mat&®90 oznacza
wartas¢ odpisow aktualizajcych naleénosci dotyczacych rozchodow buaktowych. Odpisy
aktualizupce dokonywaneas nie pé&niej niz na dzié 31 grudnia danego roku. Odpisy
aktualizupce zatwierdza burmistrz i skarbnik.

Il Zmiana opisu do zasad funkcjonowania konta 904

Konto 904 - ,Niewygasajce wydatki”

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmujezsvydatki podlegtych jednostek bigtowych dokonane w
ciczar planu niewygasagych wydatkow, na podstawie ich sprawazdbudzetowych,
w korespondencji z kontem 225 i 223,

- przeniesienie rownowardo wydatkow dokonanych z wyoglsnionych rachunkéwrodkow
finansowych funduszy pomocowych etyich planem niewygasgych wydatkéw, w
korespondenciji z kontem 960,

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasggh wydatkéw na dochody bizetowe w
korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmujeg¢swielkos¢ zgtoszonych przez jednostki biatowe,
niewygasacych wydatkow w korespondencji z kontem 903. Ewgjanszczegotowa do
konta 904 powinna unitiwi¢ ustalenie wielkéci poszczegoéinych rodzajow wydatkow
uznanych za niewygasag z podziatem na jednostki organizacyjne.

Konto 904 mae wykazywé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygagah
wydatkoéw lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 456/08 z dnia 30 listopada 2008 r.

Wprowadza sk zmiany do zahcznika nr 2 Burmistrza Czerska nr 0152-7/02 z dni&2
maja 2002 roku.

1. Postanowienia ogolne

W zwiazku z rozporzdzeniem Ministra Finansow z dnia 15 kwietnia 2008mieniajcego
rozporadzenie w sprawie szczegoélnych zasad rachunkciwayaz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. Nr 72, poz. 422), dody z tytutu dotacji, subwencji, udziatu
w podatku dochodowym od osoéb fizycznyétgdkow o ktérych mowa w art. 5.ust.3 ustawy
o finansach publicznych oraz dochody realizowarzepurzdy skarbowe kggowane g w
korespondencji 130 - 221 neshie 222 - 130 i przypis 221 — 750 z odpowiednimi
podziatkami klasyfikacji buzbtowej. Ksegowan tych dochodéw dokonujeesmemoriatowo
na koniec kadego miesica ( z wyhczeniem wptywow z Uraow Skarbowych — kegowan
dokonuje st kwartalnie) na podstawie danych ewidencyjnych dzbtu gminy (organu) do
ktérego wptywa te dochody na konto 133 i 137.

Sprawozdanie Rb-27s spadza s¢ z konta 130 i 137 obejmagego rownie dochody
ksiggowane memoriatowo o ktorych mowa iey.

Ostateczne zamksuie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki napuje do 30 kwietnia
roku nasgpnego.

2. Wprowadza s¢ nowy opis do pkt. 7 w dziale ,, Il Ustalenia szczegowe”

W celu dotrzymania terminOw spadzania sprawozaaz wykonania planu wydatkow
budzetowych w trakcie roku obrotowego ujmuje sv ewidencji ksggowej — w kosztach i
zobowhzaniach — kwoty zobowzan wynikajace z faktur, rachunkow i innych dokumentéw
ksiegowych wystawionych i przekazanych przez kontrahwnt miesiacu sprawozdawczym.
W przypadku dowodow przekazanych do Wydziatu Finaego w nagpnym miesicu, do
ewidencji ksggowej okresu sprawozdawczego przyjmuje tei, ktére wplyrty nie p&niej
niz na 4 dni robocze przed terminem spdeania sprawozaa z wyjatkiem dokumentéw
ksiegowych dotycacych rozliczenia zaliczek pobranych przez pracodwikktore ksgguje
sic w mieshcu otrzymania rozliczenia zaliczki. Po tym termimdekumenty ujmowane
sa W ewidencji ksiggowej w miesicu, w ktérym dotarty do Wydziatu Finansowego. Zgedn
z zasad istotnagci powyzszy zapis nie ddzie miat znaczcego wptywu na wynik finansowy.

3.Konta bilansowe 221, 226 i 800 otrzymgjnowy opis do zasad funkcjonowania konta

3.1.0pis do konta 221 otrzymuje brzmienie:

.Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budietowych”

Konto 221 shay do ewidencji nalenosci jednostek bugktowych z tytutu dochodéw
budzetowych, z wyjtkiem nalencsci zahipotekowanych gfych na koncie 226. Na stronie
Wn konta 221 ujmuje sinalenosci z tytutu dochodow budgttowych i zwroty nadptat. Na
stronie Ma konta 221 ujmujecsivptaty naleénosci z tytutu dochoddéw budctowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleosci. Na koncie 221 ujmuje sirowniez naleznosci z tytutu
podatkow pobieranych przez Wtawe organy. Zapisy z tego tytutu mphy¢ dokonywane na
koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprdatioz ewidencji podatkowej
(zalegtaci i nadptaty). Ewidencja szczeg6towa do konta Zitwinna by prowadzona



wedtug dhznikow i podziatek klasyfikacji bugetowej oraz buzktow, ktérych nalenosci
dotycz. Konto 221 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraici z tytutu
dochodow bugketowych, a saldo Ma - stan zobaua jednostki budetowej z tytutu nadptat
w dochodach bugktowych.”,

3.2 Opis do konta 226 otrzymuje brzmienie:

»Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych nateosci lub dtugoterminowych rozlicze
z budetem, a w szczegélda naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz nataosci
zahipotekowanych

Na stronie Wn konta 226 ujmujezsistalone nalenosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochoddw bugktowych przeksigowanych do zahipotekowanych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje;si szczegolnéri:

1) rownowarté¢ mienia zwréconego przez spoétki, w korespondenkprtem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) ustalenie hipoteki i przekgjowanie nalenosci do naleénosci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza waitonaleznosci zaliczanych do
diugoterminowych.”,

3.3 Opis do konta 800 otrzymuje brzmienie:

»Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje¢sizmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigckszenia, zgodnie z oglvnymi przepisami regulagymi gospodark finansows jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje;si szczegolngxi:

1) przekstgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przekstgowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bietu i sSrodkéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacji podstawowyaiodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i
prawnych;

5) r&znice z aktualizacjsrodkow trwatych;

6) warté¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwyodkow trwatych i
inwestycji;

7) pasywa przeje od zlikwidowanych (pakzonych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje;si szczegolnéri:

1) przekstgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksigowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji isrodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;



4) réznice z aktualizacjgrodkow trwatych;
5) nieodptatne otrzymanieodkdw trwatych i inwestycji.
6) aktywa przejte od zlikwidowanych (patzonych) jednostek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwekszer i zmniejszé funduszu jednostki..
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kta@eaxza stan funduszu jednostki.”,

4. Konta pozabilansowe
Skresla sig konto 997 i jego opis , Konto 997 -Zaangewanie srodkéw funduszy
pomocowych”

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza
Nr 456/08 z dnia 30 listopada 2008 r.

Wprowadza sk zmiany do zahcznika nr 3 Burmistrza Czerska nr 0152-7/02 z dni&2
maja 2002 roku.

Wykaz stosowanych programow

1. Program WYB+A (Staly Rejestr Wyborcow), Wersja 2.03icencja Nr
16747702813750088520302030076705739726188521000Qyracawany  przez
Systemy Komputerowe RADIX, 80-332 Gk, ul. Piastowska 33
- Data rozpoogia eksploatacji - luty 2007 .

2. Program antywirusowy dla 40 komputeréw, Nr certgfik 23255856-7273577
opracowany przez Symantec Endpoint Prptection
- Data rozpoozia eksploatacji — marzec 2008 r.

Zmiana wersji programu nie wymaga zmiany zaradzenia, informatyk niezwitocznie
wgrywa udostepniona nowa wersje do zastosowania.

Skresla sk z poz. 20 ,, System Net Bank” stanaay wiasné¢ PKO BP S.A. ( Bank dokonat
wymiany systemu). Dopuszczag¢sido stosowania system udgmtiony przez bank
obstuguacy budzet gminy . Na dzigé wydania zargdzenia system obstugi bezgotéwkowej
to: ,Mutli Cash”



