Zarzadzenie nr 320/08
Burmistrza Czerska
z dnia 24 kwietnia 2008 r.

w sprawie okréenia instrukcji udzielania ulg w sptacie i umarzan zobowazan
podatkowych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy adhmarca 1990 r. o samadzie gminnym (t.
j. - Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 zzp6zm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249 @04 z pan. zm.), art. 13 § 1 ust. 1, art.
48, art. 67 a, art. 67 b ustawy z dnia 29 sier@8@7 roku — Ordynacja Podatkowa (t. j. - Dz.
U. z 2005 r. nr 8 poz. 60 z @ zm.)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1
Zatwierdzam i wprowadzam daytku wewrgtrznego instruke w sprawie udzielania ulg w
sptacie i umarzania zoboszian podatkowych w Urgdzie Miejskim w Czersku stanoxga
zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§2

Zobowiazuje Naczelnika Wydzialu Finansowego oraz pracownikédpowiedzialnych
wedtug zakresu obowzkéw do stosowania zawartych w instrukcji postarmeawi

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podjia i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtasze

Burpfistrz

%

Mare nkowski



Zatacznik do Zarzadzenia nr 320/08
Burmistrza Czerska z dnia 24.04.2008 r.

Instrukcja w sprawie udzielania ulg w sptacie i umazaniu zobowigzan podatkowych
w Urzedzie Miejskim w Czersku

Postanowienia ogolne

§1

Niniejsza instrukcja ok&a tryb i zasady udzielania ulg w sptacie zobamah podatkowych i
umarzania zalegkoi podatkowych przewidzianych w przepisach ustawgnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (t. j. - Dz. U. z200Nr 8, poz. 60 z pd. zm.)

§2

Instrukcg opracowano w szczegoéliey na podstawie :

1.

2.

3.

Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z
pézn. zm.),

Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (t. j. - Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz.
694 z pé@n. zm.),

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatk(t. j. - Dz. U. z 2005 r. Nr 8 , poz.
60 z p&n. zm.),

Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppstwaniu egzekucyjnym w administracji (t. j. -
Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz. 1954 zzpdzm.),

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skagygdDz. U. Nr 225 poz. 1635 z po.
zm.),

Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 22 sierpnia 200% rsprawie WHCiwosci
organow podatkowych ( Dz. U. Nr 165 poz. 1371 zrp@m.),

Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006wr.sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkdbwptat dla organow
podatkowych jednostek samadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112 poz. 761 zpozm.),
Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 22 listopada 200 rsprawie wykonania
niektérych przepisow ustawy o pegbwaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr
137 poz. 1541 z . zm.),

Rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005vrsprawie naliczania
odsetek za zwiakoraz optaty prolongacyjnej, a tak zakresu informacji, ktére musz
by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. Nr 165 poz. 1373),

10.Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnig@9%v sprawie instrukciji

kancelaryjnej dla organow gmin i zygk6w migdzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319 z
pézn. zm.),

11.Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje Biniejsza instrukcja.

1.

Rozktadanie na raty i odraczanie terminéw ptatndéci zobowizan podatkowych
§3
Ulgi w sptacie zobowizan i zalegi@ci podatkowych w formie rozienia na raty lub

odroczenia terminu ptatdéoi mogs by¢ udzielone tylko na psbe zobownzanego,
ztozong na pémie lub ustnie do protokotu.



Podanie o rozigenie na raty lub odroczenie terminu pidiriozobowhzan i zalegtcci
podatkowych sktadane ggodnie z wzorem nr 1 do niniejszej instrukciji.

Osoby fizyczne dakzap do podania, o ktébrym mowa w ust. 2 ,informag sytuacji
majtkowej” okreslonej wzorem nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wplywajace podania o rozienie na raty zobowzan i zalegt@ci podatkowych lub o
odroczenie terminu ptatdo powinny by zaewidencjonowane w sekretariacie w rejestrze
wptywajacej do urzdu korespondencji.

Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do mejeisopatrzeniu datwptywu (np.
specjalnym datownikiem), przekazuje podanie wramz korespondengjBurmistrzowi,
ktory kieruje podanie do Skarbnika Gminy.

Skarbnik gminy kieruje podanie do naczelnika Wytridinansowego, a ten do
wiasciwego merytorycznie pracownika wydziatu.

§4

Po otrzymaniu podania pracownik Wydziatu Finansawygmp zapoznaniu §iz jego trécia
powinien sprawdZj, czy podatnik uzasadnit wniosek, a rasie:

1)

2)

w przypadku, gdy podatnik nie uzasadnit §imp w sposob dostateczny — pracownik
zatatwiapcy podanie powinien przeprowadzpostpowanie przez wezwanie podatnika
do uzupetnienia uzasadnienia (dotyczy podatnidadego osob fizyczm) w trybie art.
155 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanieieisia ,wanego interesu
podatnika” lub ,wanego interesu publicznego” (np.c¢kka zywiotowa, diugotrwata
choroba, rekompensata z tytutu udzialu przgasicy w realizacji zadg zagraenie
upadtccia firmy, utrata ptynnéci, itp.).

w przypadku ztaonego podania nie spetriapgo wymogow niniejszego zadzenia,

pracownik zatatwiajcy podanie winien przeprowadzpostpowanie przez wezwanie

podatnika do:

a) szczegobtowego udokumentowaniaagsinych dochoddw, a ta& udokumentowania
powotanych w uzasadnieniu podania motywow w trypreepisow art. 189 § 1
ustawy — Ordynacja podatkowa,

b) szczegotowego udokumentowania motywow powotanycluaasadnieniu, a tak
osihganych dochodéw (w przypadku, gdy o ellgwraca si osoba prawna); do
przedi@enia sprawozdao przychodach, bilansu, &giadczeé z urzdu skarbowego o
zalegtaciach, zawiadczéh z banku o zaegnigtych payczkach, czy pobranych
kredytach bankowych, pism procesowych w sprawieyskbimia nalenosci od
niesolidnych kontrahentow, dokument&wiadczicych o wielkdci sprzeday, o
pakiecie otrzymanych zleaena wykonanie robét, czy ustug, itp., dokumentéw
swiadczcych o aktualnej sytuacji osoby prawnej — w trypreepisow art. 189 § 1
ustawy — Ordynacja podatkowa,

c) ztozenia informacji w trybie przepisow art. 169 § lavey — Ordynacja podatkowa, o
uzyskanej pomocy zesrodkdédw publicznych w okresie ostatnich trzech lat
budzetowych (dotyczy przedgiiorcow kedacych osobami fizycznymi jak i
prawnymi).

§5

Po przeprowadzeniu pgpbwania wymienionego w § 4 ust. 2 lit. a — ¢, pvaaii winien
zawiadomé podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacjagikdwa o udogpnieniu
do wghdu akt (z wyjtkiem sytuacji, gdy Organ podatkowy uwadhi zadanie podatnika
w calcici | przedi@one podanie spetnia wymogi niniejszego zdrenia)



. Opracowujcy projekt decyzji winien watc pod uwag z jednej strony interes gminy, z
drugiej z& aktualne mgliwosci platnicze podatnika, a zwlaszcza ogodlaytuacg
majatkowa podatnika wynikajca z przeprowadzonego p@pbwania oméwionego w § 4
pkt 2, tj. warunki materialne, rodzinne oraz czymmiva zastosowania ulgi nie naruszy
podstawowych warunkow bytowych rodzinyda zakioci normalne funkcjonowanie
podatnika (np. przedgiorstwa, gospodarstwa rolnego)

. Z projektem decyzji i zatzonymi dokumentami zapoznaje¢ sBurmistrz, ktory
podejmuje decyzjw sprawie.

§6

. Decyzje o rozigeniu na raty lub odroczeniu spadza s¢ w dwoch egzemplarzach (przy
uzyciu programu komputerowego). Jeden egzemplarzzjieaysyta st diuznikowi za
potwierdzeniem odbioru, drugi wraz z podaniem azadnymi dokumentami pozostawia
sic w aktach. Natomiast kserokepdecyzji przekazuje pracownikowi (kgowemu)
prowadzacemu indywidualne konta podatnikédw w celu odnotoaarrminéw ptatnéci
rat, zgodnie z przepisami instrukcji w sprawie eawidi i poboru podatkow i optat.

. Jezeli decyzja o uldze (rozémnie zobowdzan na raty, hdz odroczenie sptaty zalegia
podatkowych) podja zostata po wszeeiu egzekucji, naley 0 powyz:szym natychmiast
zawiadom¢ Urzad Skarbowy.

. W razie, gdy odroczono termin ptatoonaleznosci badz roztozono na raty po dokonaniu
zagcia ruchoméci Ilub wierzytelnéci i nie uchylono dokonanych czynim
egzekucyjnych, dinika naley uprzedzt, ze mimo udzielenia mu zezwolenia na sptat
naleznosci w ratach nie wolno mu dysponogvaagtym mieniem bez zgody Ugdu
Skarbowego, ktory dokonat zaja.

. Jezeli sptacanie rat jest mibwe tylko po zwolnieniu zafego mienia spod zgia,
Burmistrz na prébe diuznika mae wystpi¢c do komornika skarbowego o zwolnienie
zagtego mienia.

§7

. Decyzja przyznaca ulg; w sptacie powinna, zgodnie z doi art. 210 § 4 ustawy —
Ordynacja podatkowa, zawiérauzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to
powinno zawier& wskazanie faktéw, ktére organ uznat za udowodnimr@e dowodow,

na ktérych si opart.

. W uzasadnieniu decyzji odmawiagj catkowicie lub cgciowo udzielenia ulgi w sptacie
naleznosci nalezy wskazé na przyczyny, z powodu ktérych powotanym w podaniu
argumentom i dowodom odmaoéwiono wiarygoécid mocy dowodowej. Ocena materiatu
zgromadzonego w sprawie nie seanosé cech dowolnéci.

§8

. Odsetki za zwtok od zalegtéci odroczonych lub rozfmnych na raty pobieraesjedynie
do dnia wniesienia piby przez zobowizanego. W uzasadnionych przypadkachzmao
dtuznikowi udziel¢ rat bez odsetek za zwhkgka po sptaceniu rat odsetki umaizy

granicach posiadanych kompetencji do umarzaniawzen podatkowych.

. Pracownik opracowuagy decyz¢ o odroczeniu terminu ptatda i roziozeniu na raty
naleznosci podatkowej hdz zalegit@ci zobowhzany jest do naliczenia naleej optaty
prolongacyjnej, zgodnie z przepisami Uchwaty Radyiejbkiej w Czersku Nr
XVI1/166/08 z dnia 28.02.2008 r.



3. Ksiggowa prowadzca indywidualne konta podatnikbw winna na Zhm sledzic
przestrzeganie przez zobaganych termindéw ptatrigi rat i odroczenia terminu, zgodnie
Z przepisami instrukcji w sprawie ewidencji i pobgodatkéw i optat.

4. W razie niedotrzymania przez dhika terminu ptatngci rat lub terminu odroczenia i nie
przywroécenia mu tych termindw, nale wszcaé¢ Ilub kontynuowa wszczte
postpowanie egzekucyjne w celu przymusowegoiagniccia nalenosci wraz z
odsetkami i optat prolongacyja. W takich przypadkach odsetki za zwdokd nie
uiszczonej jeszcze kwoty, pobierg sid dnia uptywu terminu ptatdoi okreslonego w
nakazie ptatniczym.

5. Jeeli po wydaniu decyzji ratalnej wyjdna jaw nowe okoliczriei, z ktérych wynikaze
stan materialny ditnika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat udeigh rat w ogole
albo w okrélonej decyzg wysokdaci, organ finansowy mie zmiené lub uchylié decyzg
ratalm w trybie art. 240 8§ 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja ggdwa. W szczegolsoi
nalezy uchylic lub zmien¢ taka decyzg, gdy dhenik wprowadzit organ finansowy w dd
w celu uzyskania ulg w sptacie zalegibi uniknigcia egzekucji.

6. Akta spraw zwizanych z odroczeniem terminu ptatopboraz roztgeniem nalenosci
podatkowych hdz zalegit@ci na raty, naley przechowywéa w odrebnym segregatorze,
pogrupowane i opatrzone spisem spraw wg obowjycego rzeczowego wykazu akt,
zawartego w rozposglzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnie@1Q% sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i z&kow migdzygminnych (Dz. U. Nr 112,
poz. 1319 z pin. zm.).

§9

Sprawy udzielania ulg w sptacie zobaua podatkowych prowadzi pracownik Wydziatu
Finansowego.

Umarzanie zalegtéci podatkowych
§ 10

1. Zobowihzania podatkowe magby¢ umarzane na wniosek zobaganego i z urgdu
ztozone na formularzu zgodnie ze wzorem nr 1 do ningjmstrukcji. Osoby fizyczne
dofaczap formularz okrélony wzorem nr 2 do niniejszej instrukcji.

2. Umorzenia z urgdu mazna dokona jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1
ustawy — Ordynacja podatkowa tj. gdy:

1) zachodzi uzasadnione przypuszczenew pos¢gpowaniu egzekucyjnym nie uzyska
si¢ kwoty przewyszapcej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zalegtéci podatkowej nie przekracza e¢piokrotnej wartéci kosztéw
upomnienia w pogpowaniu egzekucyjnym,

3) kwota zalegtéci podatkowej nie zostata zaspokojona w Zedzonym posipowaniu
likwidacyjnym lub upadtéciowym,

4) podatnik zmart nie pozostawagj zadnego majku lub pozostawit ruchongci nie
podlegagce egzekucji na podstawie @dnych przepiséw albo pozostawit przedmioty
codziennego iytku domowego, ktorychaézna warté¢ nie przekracza kwoty 5.000
zt. i jednoczénie brak jest spadkobiercow innychzrskarb Pastwa oraz nie ma
mozliwosci orzeczenia odpowiedzialém podatkowej osoby trzeciej.

§11



2.

3.

Wptywajace podania o0 umorzenie zalegio podatkowych winny by
zaewidencjonowane w sekretariacie, w rejestrze wghcej do uredu korespondencji.
Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do nejes opatrzeniu dat wptywu
przekazuje podanie wraz z inna korespondek@rownikowi jednostki, ktory kieruje
podanie do Skarbnika Gminy.

Skarbnik Gminy kieruje podanie do Naczelnika Wyérid&inansowego, a ten do
wiasciwego merytorycznie pracownika wydziatu.

§12

Po otrzymaniu podania pracownik Wydzialu Finansawyego zapoznaniu &iz jego

trescia, winien posipi¢ nastpujaco:

1) w przypadku, gdy podatnik nie uzasadnit4ip w sposob dostateczny — pracownik
zatatwiapcy podanie winien przeprowadzpostpowanie prze wezwanie podatnika
do uzupetnienie podania w trybie przepiséw arb WiStawy — Ordynacja podatkowa
przez wykazanie istnienia ,wBego interesu podatnika” lub ,waego interesu
publicznego” (np. kiska zywiotowa, diugotrwata choroba, rekompensata z tytut
udzialu przedsbiorcy w realizacji zadg zagraenie upadiécia firmy, utrata
ptynndsci finansowej itp.),

2) w przypadku gdy podanie nie spetnia wymogow nizieg® zaradzenia pracownik
zatatwiapcy podanie winien przeprowadzpostpowanie przez wezwanie podatnika
do:

a) szczegotowego  udokumentowania agsinych  dochodéw, a  ta&
udokumentowania powotanych w podaniu motywéw (wypadku podatnika
bedacego osoba fizyczi) w trybie przepiséw art. 189 81 ustawy — Ordynacja
podatkowa, zgodnie ze wzorem nr 2 do niniejszejulks;ji,

b) szczego6towego udokumentowania motywow powotanyalzasadnieniu podania,
a takze oshganych dochodow (w przypadku, gdy oelgraca st osoba prawna);
do przedteenia sprawozda o przychodach, bilansu, &@iadczé z urzdu
skarbowego o zalegioiach, zawiadczeé z banku o zaggnictych pazyczkach,
czy pobranych kredytach bankowych, pism procesowycsprawie odzyskania
naleznosci od niesolidnych kontrahentéw, dokumentémiadczicych o wielkdci
sprzeday, o pakiecie otrzymanych zlecena wykonanie robdét, czy ustug oraz
innych dokumentéwwiadczcych o aktualnej sytuacji prawnej — w trybie a@91
— Ordynacja podatkowa,

c) do ziazenia informacji w trybie przepisow art. 169 8§ 1awy — Ordynacja
podatkowa, o uzyskanej pomocy Zeodkow publicznych w okresie trzech
ostatnich lat buzktowych (dot. przedsbiorcow kedacych zarowno osobami
fizycznymi jak i prawnymi).

Podgcie decyzji o umorzeniu zalegim powinno odbywa si¢ po doktadnym zbadaniu

sytuacji materialnej i rodzinnej zobazanego i zebraniu wymaganej dokumentacji.

Jezeli podstavs umorzenia ma kiyniemanos¢ ustalenia adresu dtnika, naley zwrdoci

uwag, czy wyczerpano wszelkie miwosci w kierunku ustalenia adresu. W zapytaniach

do biur ewidencji ludngi nalery doktadnie podaw@apersonalia dienika, ktére powinny

znajdow& sig w karcie ewidencyjnej. W przypadku nieamosci ustalenia adresu z

posrednictwem terenowych biur ewidencji ludicg zwraca si¢, podajc wszystkie znane

organowi podatkowemu szczeg6ty o aliku, do Centralnego Biura Adresowego w

Warszawie.



§13

. Jezeli akta zebrane w wyniku paegibwania podatkowego nasuwapatpliwosci co do

faktycznej sytuacji materialnej lub ekonomicznejdamika, to woéwczas zachodzi

potrzeba zbadania stanu mtkpwego dhinika w miejscu jego zamieszkania lub
prowadzenia dziatalioi gospodarczej przez uposvaonego pracownika.

. Po przeprowadzeniu pgpowania wymienionego w 8§ 12 ust. 2 lit. a do c,cpranik

winien zawiadonmd podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja gitkdwa o

udostpnieniu do wgidu akt. Z okazania akt podatnikowi (o ile zhik zgtosi s¢) nalezy

sporadzi¢ krétki protokdt, zamieszczg uwagi podatnika. Protokot winien podpisa
sporadzapcy i diuznik (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej Organ podatkowy uweghit
zadanie podatnika w cadoi).

. Po skompletowaniu materiatow z pgsbwania, cat& akt sprawy (podanie o wgz

zebranymi dokumentami) z adnotadfsiggowej o wysokéci posiadanych zalegioi,

wysokasci narostych odsetek za zwipkpracowuje projekt decyzji. Z projektem decyzji i

zakczonymi dokumentami zapoznaje Biurmistrz, ktéry podejmuje decyzyv sprawie.

. Opracowujcy projekt decyzji, winien wat pod uwag z jednej strony interes gminy, z

drugiej z& aktualne meliwosci ptatnicze podatnika, a zwlaszcza:

1) ogolm sytuacg maptkowa podatnika wynikajca z przeprowadzonego pepbwania
omowionego w 8 12, pkt 2, tj. warunki materialneodzinne oraz czy odmowa
zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkdtowych rodziny, bdz
zaktéci normalne funkcjonowanie przeglsiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zalegioi (ze wzgédu na ich wysok&) nie zakidci realizacji planu
dochodow na dany rok podatkowy.

. Podejmugc decyz¢ winien zapozna sig z zebran dokumentag, sprawdz czy

zachowano termin przewidziany do zatatwienia pag@lanprzepisach ustawy — Ordynacja

podatkowa.

§14

. Decyzg w sprawie umorzenia,abdz odmowy umorzenia zalegici z odpowiednim
uzasadnieniem faktycznym i prawnym spmiza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych
jeden dogcza zobowizanemu za potwierdzeniem odbioru, drugi wraz zczainymi
dokumentami pozostawiagsiv aktach.

. Po wydaniu decyzji o umorzeniu kserokopia decyzjiegazywana jest pracownikowi
(ksicggowanemu), prowadzemu indywidualne karty kontowe celem dokonaniaisilp
umorzonych zalegkei w kartach kontowych dinika.

Jezeli organ finansowy, ktory ju wydat decyz odmowra dojdzie nasfpnie do
przekonaniaze zalegtdci te na skutek szczegoélnych okoliczaip o ktorych nie wiedziat
podejmujc decyz¢, nalezaloby umorzy, maze w granicach swych kompetencji
uwzgkdni¢ wniosek podatnika.

§15

. Tytuly wykonawcze dotycce zalegtéci, ktére zostaty umorzone podlegayykresleniu
z ewidencji tytutdbw wykonawczych. Decyzj 0 umorzeniu wraz z tytulami
wykonawczymi i wszystkimi dokumentami sktada gko jedrm sprawe do akt spraw
ostatecznie zatatwionych, w oddzielnym zbiorze,uysaynieniu wiaciwej adnotacji w
ewidencji tytutdbw wykonawczych.



2. Jezeli umorzenie dotyczy e#ci zalegidci, tytut wykonawczy natey zaktualizowa.
Decyzja o czsciowym umorzeniu pozostaje przy tytule wykonawczwn do jego
likwidacji.

3. Jezeli sprave skierowano na dregpostpowania egzekucyjnego, najebezzwiocznie o
umorzeniu zalegkei poinformowa Urzad Skarbowy, wycofujc tytut wykonawczy.

4. Dla umorzé zalegtdci podatkowych ksigowa prowadzi osobny rejestr umaize

5. W celu wyeliminowania umorze wickszych zalegiéci niz figuruja na kontach
podatnikdbw, naley w dniu wydania decyzji o umorzeniu upewrsic w Wydziale
Finansowym co do stanu tego konta i uzyskaarat pracownika (ksigowego)
prowadacego indywidualne karty kontowe, stwierdgajzgodnéé stanu zalegkxi z
kwota podam w decyzji o0 umorzeniu.

6. Jezeli organ finansowy uznage okoliczndci sprawy uzasadnigumorzenie tylko c&ci
zalegiagci, a reszat diuznik powinien zaptad, nie naley wydawa& decyzji o
warunkowym umorzeniu zalegid, ale zawiadongdi dtuznika, ze po zaptaceniu okinej
czesci zalegtdci jednorazowo lub w ratach, reszta zostanie unmm@zo

7. Jezeli zostalo wniesione odwotanie od wymiaru ra@ci podatkowych, nie naby
wydawa& decyzji o umorzeniu, dopoki nie zostanie zakapne posfpowanie
odwotawcze. O terminie zatatwienia sprawy mgl@oinformowa podatnika zgodnie z
art. 140 8 1 ustawy — Ordynacja podatkowa.

8. W razie stwierdzeniae dtwnik wprowadzit w bad organ finansowy, co do swej sytuacji
materialnej lub co do szczegoélnych okolicgrip ktére byly podstaw umorzenia
zalegtaci, nalezy wznowic postpowanie na mocy przepiséw art. 240 § 1 pkt 5 ustawy
Ordynacja podatkowa i uchylswop decyzg 0 umorzeniu.

§16

1. Sprawy umorzé zalegidci podatkowych w Urzdzie Miejskim w Czersku prowaalz
pracownicy Wydziatu Finansowego, do ktérych aglerykonanie czynni zwiazanych
Z przygotowaniem i opracowaniem projektu decyzji.

2. Decyzja w sprawie umorzenia zalegib powinna zawier@ uzasadnienie faktyczne i
prawne. Dianika naley takze powiadomi o prawie wniesienia odwotania do kolegium
odwotawczego.

§ 17

Stosowanie przepisow art. 14 pkt 2 litera ,e” i fistawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych, Burmistrz podaje do publaarniadomdci wykaz oséb prawnych i
fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nie pdeageych osobowsgci prawnej, ktérym w
zakresie podatkéw lub optat udzielono ulg, odracks roziazono sptat na raty w kwocie
przewy:szapcej 500 zt wraz ze wskazaniem wysékio umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia oraz wykaz oséb prawnych i fizycznyclgrin udzielono pomocy publicznej
poprzez zamieszczenie na tablicy ogtasde dnia 31 maja roku naginego.



Zalacznik nr 1
do instrukcji w sprawie udzielania ulg w sptacie iumarzaniu zobowihzan podatkowych w Urzedzie
Miejskim w Czersku

Wzor
Podanie
0 umorzenie/odroczenie terminu ptatnéci/ roztozenie na raty/* podatku lub optaty*

Czerskdnia, ..coccoeveiveniiiiiienn, 20..r.
(ImIQ | na ZW|sko Iub na zwa podmlotu Wnloshgclgago ) ..........................
(adr e S skladqp ego p odame ) .......................................................
/NP /PKDI Iwielkd¢ przedsibiorstwa- w rozumieniu Rozp. Komisji
(WH) 70/2001
Burmistrzzérska

ul. Kosciuszki 27
89-650 Czersk

Prosz o:

VL 10 7= ][ W WYsoKQi..................... zt
(rodzaj pwhazania)

wraz z nalenymi odsetkami.

Termin ptatndci uptymati.........oooviiiiiiiiii W AN
(rodzappwigzania)
.................................... W ANIU..co
(rodzappwigzania)
..................................... W ANIU..co
(rodzappwigzania)

2.odroczenie terminu platn@Ci*.............cccceevvvvvvviviciiiiiee e . \WYSOKGECH zt

(rodzaj zobovdrzania)
wraz z nalenymi odsetkami.

Termin ptatndéci uptymat ..........ooiiiiiiiii, W ADILL e
(rodzappwigzania)
...................................... W ANIU. e
(rodzapowigzania)
...................................... W ANIU. e
(rodzapowigzania)

3).roZtoZzenie NA raty.........covvvvvveiiiiiiiiiie e e eeeeeee e W WYSOKECI.......cccevvvvirreneinnns zt

(rodzaj zebazania)
wraz z nalenymi odsetkami.

(rodzappwigzania)



(rodzappwiazania)

Prosbe swoja uzasadniam w sposob naegbujacy (wykaza& ,wazny interes podatnika” lub
.wazny interes publiczny”):

8) kopie zawiadcze o udzielonej pomocy publicznej z 3 ostatnich ladAetowych
(wymient organy ktore udzielity pomocy publiczne))

W celu ustalenia czy ulga podatkowa ma charaktenqoy publiczne] naley ziozyé
oswiadczenie o:

a) lokalizacji wykonywanej dziatalgoi (m.in. czy ograniczona jest do terenu gminy,
powiatu, wojewodztwa, catego kraju, czy lokalizagmazliwia korzystanie z ustug
podmiotom z innych Restw Cztonkowskich)

b) kategorii podmiotéw korzystajych z ustug wykonywanych przez podatnika (m.iry. cz
z ustug korzystali lub korzystgjpodmioty z innych Restw Czionkowskich) - w celu
ustalenia, czy zastosowanie ulgi podatkowejzenmaruszy lub grozi naruszeniem
konkurencji w wymiarze wspolnotowym oraz negatywniplywa na wymiag
handlowa pomkdzy Pastwami Cztonkowskimi Unii Europejskie;.

Prawdziwos¢ wyzej przedstawionych danych potwierdzam wiasnggecznym podpisem

swiadomy (a) odpowiedzialnéci regulaminowej i karnej ( art. 233 Kodeksu karne@).
(podpis wnioskcggo)

Uwaga : Jéli wniosek o ulg zostat ziéony w innej formie diokresla zarzzdzenie, take podlega

rozpatrzeniu.



Adnotacja Wydziatu Finansowego 0 zgodcitroznicy* Ww. danych:

1. kwota NalenoSCi GHOWNE]........ooeeieeeeeee ettt

2. kwota odsetek na ddietozenia wniosku
3. upomnienie / wezwanie wystano dnia .

4. wszczto postpowania egzekucyjne dnia...................... ZRDS....coiiiiiiiiii e zt,

*niepotrzebne skidi ¢



Zalacznik nr 2
do instrukcji w sprawie udzielania ulg w sptacie iumarzaniu zobowihzan podatkowych w Urzedzie
Miejskim w Czersku

Wzor
INFORMACJA
o stanie maptkowym podatnika bedacego osoba fizyczap
Oswiadczeniewnioskodawcy co do stanu mtijowego :
1) Wysoka¢ wynagrodzenie ( z ostatniego migsi poprzedzafgego miesic sktadania

WNIOSKU) Za Prag........oceevvveeveevennnnnnnns zt (netto) &eadczenie pracodawcy o wysako
wynagrodzenia)
2) Wysoka¢ emerytury lub renty z ostatniego MEER:.............cvvvviiiiieieeeeeeennnn. zt (oddine

emerytury, renty lub kserokopia),

3) Posiadam/Nie posiadam budynek mieszkalny/mieszkam@snagciowe/ mieszkanie
lokatorskie/ mieszkanie komunalne/ inny tytut do eszkania* (wymierd
jakie).......ooooviiiinnis 0 powierzchni........... m2,

4) Posiadam/Nie posiadam* inne budynki (Wym@ni.............cooeviiiiiiiiiii e ann e,
0 powierzchni... e . m2,

5) Jestem/nie Jestem* p03|adaczem gruntow 0 powierzchn............... m2,

6) Jestem/nie jestem* posiadaczem gospodarstwa roloegowierzchni.................. ha
przeliczeniowych
a) Posiadam/nie posiadam* inwentayavy (WYMI€NK) ........coovvnirineineineeeeneannnn.
b) Zakontraktowano/ nie zakontraktowano* w rokuaegbym uprawy lub produkty rolne

na Wart®C.........cocooevvevininanenne. zt
c) Hodowla i uprawy specjalne (wymiéngakie iile)................cooiiiiiiiiiiiinn ..

7) Posiadam/nie posiadam* ruchosub(np. samochdd, maszyny rolnicze) (wymigjakie)

8) Inne dokumenty/ informacje, uzasadagg ubieganie gio umorzenie np. :
a) wysokdac¢ swiadczeé z Opieki Spotecznej, Powiatowego gdn Pracy, .............. zt
(zahczy¢ zaswiadczenia)
b) zawiadczenie z PUP o zarejestrowaniu jako osoba pogza pracy,
¢) wymient inne dochody ( np. z tytutu prowadzonej dziatdmgospodarczej lub
gospodarstwa rolNEQ0) ......vve e ie e e e e
d) rachunki za energielektryczn, gaz, wywozmieci, telefon i inne

Uzasadnienie :

1. Stan rodzinny — liczba os6b w gospodarstwie deyno........... w tym osoby na
utrzymaniu........ LT Y1
2. SYIUACIA IOSOWA - ... e e e e e
G T 101 T T AT

Prawdziwos¢ wyzej przedstawionych danych potwierdzam wiasnggecznym podpisem
swiadomy (a) odpowiedzialnéci regulaminowej i karnej ( art. 233 Kodeksu karne®)

(podpis wnioskuicego o umorzenie )



Uwaga; jeli informacja zostata zttona w innej formie i okresla zarzzdzeniem, taie podlega
rozpatrzeniu.

* niepotrzebne skihi ¢



