Zarzadzenie nr 121/07
Burmistrza Czerska
z dnia 4 czerwca 2007 r.

w sprawie realizacji wydatkéw o waktm szacunkowej nie przekraczaegj wyraonej w
ztotych réwnowartéci 14.000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 4 i art. 60 usistawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdeze
gminnym (t. j. - Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 159a&n. zm.)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1

1. Wydatki, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku zetmvym
rownowartdci kwoty 14 tys. euro, dokonywang g pomingciem trybdw posfpowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — PraamOwié publicznych, zwanej
dalej ustaw.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny dyokonywane w sposob celowy i
oszczdny, z zachowaniem zasady nslej starannéci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

3. Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stamowipodstaw przeliczania warti
wydatkéw, okréla sk zgodnie z postanowieniami rozpadzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstaw ustalenia wartei szacunkowej wydatku jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarostug, ustalone przez dokonoggo
wydatku z naleyta starannécia.

5. Wartas¢ szacunkow wydatkow ustala si odpowiednio zgodnie z postanowieniami art.
32-34 ustawy.

6. Wartas¢ szacunkow wydatku ustala upowaiony pracownik merytorycznego wydziatu, z
uwzgkdnieniem postanowfe8 2 ust. 3 niniejszego zadzenia.

7. Przed ustaleniem wa#dti szacunkowej wydatku upowaiony pracownik ma obowzek
ustalié, czy twsame zamoOwienie nie jest realizowane w drodze umowydzielenie
zamowienia publicznego w trybie ustawy.

§2

1. Podstaw do dokonywania wydatkéw na ustugi lub dostawy @owajce sé okresowo
stanowi plan finansowy Ugdu Miejskiego w Czersku na dany rok ketbwy, aktualny
w dniu ustalenia wartgi szacunkowej danego rodzaju wydatkow.

2. Przy ustaleniu wartei szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktoryawan w ust. 1,
nalezy dokon& sumowania tych wydatkéw finansowanych z kilku ésai rozdziatdw
klasyfikacji budetowej oraz rénych funduszy celowych i innychrodet, kedacych w
dyspozycji naczelnikow kilku wydziatow.

3. Wartas¢ szacunkow wydatkéw finansowanych w sposob ofomy w ust. 2 ustala
petnomocnik Burmistrza do spraw zamoivublicznych.

4. Przy ustalaniu wartei szacunkowej danego rodzaju wydatkow, o ktéryadwaw ust. 1,
nalezy w sposéb szczegolny przestrzeégazepiséw ustawy dotygeych zakazu dzielenia
wydatkéw oraz zamania wartéci wydatkbw w celu unikricia stosowania przepisow
ustawy.



5. Jezeli w trakcie roku bugketowego, po dokonaniu wydatku oflanego rodzaju, nagpita
zmiana planu finansowego powosgltg zwikszeniesrodkow finansowych na tego rodzaju
wydatki, podstaw do ustalenia wartai szacunkowej wydatku jest wysakokwoty, o
ktéra dokonano zwikszenia w planie finansowym wydatkow danego rodzaju

§3

1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkow z&odkow publicznych, ktorych warkd
zamoOwienia zawiera giw przedziale od 5 tys. zt do wy@nej w ztotych réwnowartei
14 tys. euro, naky dokon& analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadaniat,ofe
kierowanych do co najmniej 2 wykonawcow.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywawsidrodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej, ustnej lub elektramiej z podaniem terminu skfadania
ofert.

3. Obowiazek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 1, dietyczy przypadkow
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§4

1. Osoba dokongpa wydatkowanigrodkéw publicznych obowkzana jest udokumentowa
postpowanie na druku ,Formularza dokumentggo udzielenie zamowienia o0 wdxtd
do 14 tys. euro”, stanowgym zahcznik nr 1 do niniejszego zaidzenia.

2. W przypadku dokonywania wydatkéw #eodkoéw publicznych na dostawy lub ustugi,
ktérych warté¢ w dniu sporzdzenia formularza, o ktorym mowa w ust. 1, jestmaviub
przekracza kwat 5 tys. zt, dokonanie wydatku powinno ¢boypoprzedzone procedur
opisam w 8§ 3 oraz zawarciem pisemnej umowy.

3. Dla robdét budowlanych zawarcie pisemnej umowy yegihagane bez wzgliu na wartéc
wydatku.

§5

Postpowanie zatwierdza naczelnik wydzialu posiadgjupowanienie do dysponowania
srodkami finansowymi odpowiedniego dziatu i rozdmi&tasyfikaciji wydatkow.
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1. Formularz, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, po podpisanizatwierdzeniu, powinien
znajdowa sic w wydziale merytorycznym dokoragym wydatku zgodnie z formularzem,
zas na fakturach zamieszczag spisemn informackg lub piecatke o tresci: ,,Zakup
dokonany zgodnie z zaidzeniem nr 121/07 Burmistrza Czerska”.

2. W przypadku dokonywania wydatkéw na ustugi lub dest powtarzajce s¢ okresowo,
ktérych warté¢ wydatkow tego samego rodzaju w dniu spdeenia ,karty wydatku”
przekracza w roku budtowym kwot 5 tys. zt, formularz, o ktérym mowa w 8§ 4 ustpb,
podpisaniu i zatwierdzeniu powinien znajdéwaic w wydziale merytorycznym
dokonupcym wydatkéw, z& na fakturach zamieszczae spisemn informacg lub
piecatke o treci: ,Zakup dokonany zgodnie z zadzeniem nr 121/07 Burmistrza
Czerska”.



§7

Naczelnik wydziatu odpowiada za prowadzenie rejestydatkéw do kwoty 14 tys. euro w
ramach posiadanych uprawhielo dysponowanigrodkami finansowymi odpowiedniego
dziatu i rozdziatu, klasyfikacji wydatkow, zgodnie zahcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§8

W zarzdzeniu nr 255/04 Burmistrza Czerska z dnia 15 lig€@4 r. w sprawie zasad

udzielania zaméwiepublicznych wprowadzashnastpujace zmiany:

1. 8 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie: ,Komisja przetargowrzeprowadza pagtowania o
wartasci zamowienia przekraczajej wyraona w ztotych réwnowarté& kwoty 14.000
euro, z wyjtkiem posgpowan w trybie z wolnej ¢ki i w trybie aukcji elektronicznej.”

2. W 8 4 skréla sk ust. 5.

3. Skrela sk § 14.

§9
Zarzadzenie stosuje siodpowiednio w gminnych jednostkach organizacyjnych
§10

Wykonanie zargdzenia powierz§ Sekretarzowi Gminy oraz dyrektorom i kierownikom
gminnych jednostek organizacyjnych.

§11

Zarzadzenie wchodzi weycie z dniem podpisania, z mpobowizujaca od dnia 11 czerwca
2007 .

Burpfistrz

/.

Mare nkowski



Zalacznik nr 1 do zarglzenia nr 121/07
Burmistrza Czerska
z dnia 4 czerwca 2007 r.

Formularz dokumentujacy udzielenie zamowienia
o wartosci do 14 tys. euro

(piecatka wydziatu) (miejscowdy data)

(znak sprawy)

Przedmiotem ZamOWIENIA JEST ... ...ou ittt e e e e e

grupa* - kategorla* Wediug Wspolnego Stownika Zamew(CPV):

........ et eiiiim i Szacunkowa wartd zt ..., GUO
........ i . SZACUNKkOWaA WArEO ZE ..., UMD
........ et eiiiim i SZacuNnkowa warkd zt ... GUMO
........ i eiieim i Szacunkowa warkd zt ... BUO

RAZEM zt ................,€UIO ......ccv v,

ZamOwienie tasame z powsszym jest* - nie jest* realizowane w drodze umowy o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawyartas¢ szacunkowa zamodwienia
zostata ustalona w oparciuseedni kurs ztotego w stosunku do euro, stamowipodstaw

przeliczenia wartci zamowié publicznych, wynosgy ......... zt. Ustalenie wartwi
zamoOwienia dokonano w dniu ................ na podstawie dnalzaznaczy wkciwa
podstaw):

a) cen rynkowych przedmiotu zamoéwienia - ...............cooiiiiiiiiien.
(poda zradto)

b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzedni@miiesecy,

c) wysokaci wydatkéw na ten cel w planie finansowym,

d) odniesienia do cen dostawy/ustugi poprzednio realane] z uwzgidnieniem
prognozowanego wskaika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych,

e) pierwszej dostawy/ustugi,

f)  kosztorysu inwestorskiego,

(poda podstaw)

Z uwagi na fakt, 4 wartaés¢ szacunkowa zamoéwienia w bieym roku budetowym nie

przekracza wyrsonej w ziotych rownowartei 14 tys. euro, pogpowanie nie podlega
przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Praamowié publicznych (t. j. - Dz. U. z
2006 r., nr 164, poz. 1163 z40 zm.) — art. 4 pkt 8.



W dniu ... r. nawdazano kontakt osobisty* - telefoniczny* z zmj
wymienionymi potencjalnymi wykonawcami z zapytanjenczy mog@ zrealizowa
przedmiotowe zamdowienie:

(podé& nazwy i adresy wykonawcéw)

W zahczeniu oferty ztaone przez wykonawcow*.

Uzyskano nagpujace informacje dotycce przedmiotu zamdwienia

(cena oraz istotne elementy, np. j&koestetyka, walory aytkowe, koszty eksploatacji,
gwarancja itp.)

W wyniku dokonanego rozpoznania rynku zdecydowaire,przedmiotowe zamowienie
UAZIEIONE ZOSTANIE ... ..ttt e et e e e e e e et e e et et e e aen e

(wpisa nazw i adres podmiotu, ktéremu udzielono zamoéwienia)

&= W o = <
(SHOWNIE: e e e e e e e en)

Postpowanie przeproWadzit: ..........ouieie i

(imig i nazwisko, stanowisko)

(piecatka i podpis)

Postpowanie zatwierdzit ..............cccoeiiiiiiiiii e WANIU e

(piecatka i podpis)

* niepotrzebne sk ¢



Zalacznik nr 2 do Zargdzenia Nr 121/07
Burmistrza Czerska
z dnia 4 czerwca 2007 r.

REJESTR WYDATKOW DO 14.000 EURO

Lp.

Skrécony opis przedmiotu Kod CPV
zamowienia

Nazwa wykonawcy

Wartas¢é zamoéwienia w

PLN

Wartas¢ zamowienia w
euro

Netto

Brutto

Netto Brutto

Imig¢ i nazwisko
osoby
przeprowadzagej
postpowanie




