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2. Tryb udzielenia zamoéwienia oraz miejsca, w ktérych zostalo zamieszczone ogloszenie

0 zamowieniu.

2.1. Postgpowanie jest prowadzone w trybie ,,PRZETARG NIEOGRANICZONY” na podstawie
przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. - Dz. U. 22010 r.
Nr 113 poz. 759 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy.

2.2. Zamowienie publiczne bedzie realizowane przez Gmine Czersk, ul. Kosciuszki 27, 89-650
Czersk.

2.3. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:
2.3.1.Biuletyn Zamoéwien Publicznych,
2.3.2.strona internetowa Zamawiajgcego — www.bip.czersk.pl,
2.3.3.tablica ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

Opis przedmiotu zaméwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk
w 2013 roku”.

3.2. Przedmiot obejmuje dwie czesci:

3.21.CZESC 1: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek o masie do 50 gram na rzecz Gminy Czersk w 2013 roku.

3.2.2.CZESC 2: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek o masie powyzej 50 gram na rzecz Gminy Czersk w 2013 roku.

3.3. Przedmiot zaméwienia szczegdtowo zostat okreslony w opisie przedmiotu zamoéwienia oraz
w formularzach rzeczowo - cenowych, stanowigcych zatgczniki do SIWZ.

3.4. WspdlIny stownik CPV: Gtéwny Przedmiot: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe, 64.11.20.00-4 Ustugi
pocztowe dotyczace listéw, 64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

W zwiazku z art. 144 ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ dokonania zmian w umowie.

4.1. Przewidywany zakres zmian.

4.1.1. Strony przewidujg mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

4.1.1.1. zmiany w zakresie przedmiotu umowy polegajaca na zmianach ilogciowych ustug,

4.1.1.2. wystgpienia ,sity wyzszej’, wydarzen nieprzewidywalnych i poza kontrolg stron
niniejszej umowy, wystepujacych po podpisaniu umowy i powodujgcych
niemozliwo$¢ wywigzania sie z umowy w jej obecnym brzmieniu,

4.1.1.3. wystgpienia w trakcie realizacji zaméwienia zmian obowigzujgcych przepiséw,
jezeli zgodnie z nimi konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego
stanu prawnego,

4.1.1.4. wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wpykonawcy i Zamawiajgcego
skutkujacych niemozliwoscig dotrzymania terminu realizacji przedmiotu umowy,

4.1.1.5. gdy nastgpi zmiana wysokosci obowigzujacych stawek podatku VAT dotyczacych
ustugi lub ustug nalezacych do przedmiotu umowy, Strony dopuszczajg mozliwosé
zmiany cen jednostkowych, odpowiednio tej ustugi lub ustug, w zakresie
odpowiadajgcym zmianie wysokosci stawki podatku VAT,

4.1.1.6. powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé¢ uzytych w umowie,
: ktérych nie bedzie mozna usunaé¢ w inny sposéb, a zmiana bedzie umozliwiaé
usuniecie rozbieznoéci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretaciji

jej zapiséw przez strony,

4.1.1.7. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian w umowie w zakresie cen
jednostkowych za poszczegélne ustugi, jezeli taki obowigzek bedzie wynikat
z przepisow szczegolnych, przy czym wartos$¢ brutto umowy nie ulegnie zmianie.




4.1.2. Sadowa waloryzacja wynagrodzenia.

4.1.3. Zmiana zakresu przedmiotu zamowienia pod warunkiem, ze jest korzystna dla
Zamawiajgcego lub zaszly okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

41.4. Zmiana nazw, siedziby stron umowy, numeréw kont bankowych, innych danych
identyfikacyjnych.

4.1.5. Zmiana os6b odpowiedzialnych za kontakty.

4.2. W przypadku wystgpienia okoliczno$ci stanowigcych podstawe do zmian postanowien umowy
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego
i wystgpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie.

4.3. W przypadku wystgpienia okolicznoéci stanowigcych podstawe do zmian postanowien umowy
Zamawiajgcy zobowigzany jest do niezwiocznego poinformowania na pismie o tym fakcie
Wykonawcy i wystagpienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej umowie.

4.4. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze okolicznosci wskazane przez Wykonawce, jako stanowigce
podstawe do zmiany umowy nie sg zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadania
zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

4.5. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia.

4.6. Powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazié zgode.
Powyzsze postanowienia nie stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do wyrazenia zgody na ich
wprowadzenie.

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ziozyé oferte na
jedna lub dwie czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy przewiduje dla zapewnienia nieprzerwanego $wiadczenia ustug pocztowych
mozliwo$¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajacych na podst. art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w trybie zaméwienia z wolnej reki, ktérych wartoéé nie przekroczy 50
% wartosci zamoéwienia podstawowego.

7.1. Zamowienia uzupetniajgce beda polegaty na powtérzeniu tego samego rodzaju zamoéwien,
tj. zwiekszenia ilosci przesytek.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia.

8.1. Z Wykonawcg zostanie zawarta umowa na czas okreslony tj. na okres od 01.01.2013 r. do dnia

31.12.2013 r. lub do momentu maksymalnego wykorzystania warto$ci umowy brutto (odrebnie
dla kazdej czesci).

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

9.1. Warunki udziatu w postepowaniu.

9.1.1.0 udzielenie przedmiotowego zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie
podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamodwienia, w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 24 ustawy Pzp. W przypadku wspéinego ubiegania sie o udzielenie
niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wiecej Wykonawcow, wyzej wymieniony warunek
musi by¢ spetniony przez kazdego z Wykonawcow.

9.2. W postgpowaniu mogg uczestniczy¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

9.2.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

9.21.1. Zamawiajagcy zada od Wykonawcy posiadania uprawnien do wykonywania
dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,




9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.2.1.2. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w pkt 9.2.1. jezeli, przedstawi aktualny wpis do rejestru operatorow
pocztowych lub aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
z 2008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

9.2.2. posiadania wiedzy i do$wiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia,

9.2.21. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposob szczegolny.

9.2.2.2. Potwierdzeniem jest podpisane o$wiadczenie z zakresu art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ.

9.2.3. dysponowania odpowiednim potenqa’fem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

9.2.3.1. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

9.2.3.2. Potwierdzeniem jest podpisane oswiadczenie z zakresu art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ.

9.2.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajgcej na realizacje zaméwienia,

9.2.4.1. Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegoiny.

9.2.4.2. Potwierdzeniem jest podpisane o$wiadczenie z zakresu art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
stanowigce zatgcznik nr 2 do SIWZ.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozg o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktérzy nie ztozg
petnomocnictw, albo ktérzy ztozg dokumenty zawierajgce btedy lub ktorzy ztozg wadliwe
petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spetnienie przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnienie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynagt termin
sktadania ofert.

Niewykazanie w wystarczajgcy sposéb potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkéw
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania po wyczerpaniu czynno$ci wezwania do
uzupetnienia dokumentéw.

Sposob dokonywania oceny spetniania wymaganych warunkéw.

9.5.1. Zamawiajgcy oceni spefnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentéw ztozonych wraz z oferta,.

9.5.2. Przy dokonaniu oceny spetnienia warunkow Zamawiajacy bedzie sie kierowat regutg
,spetnia" albo ,nie spetnia".

9.5.3. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania.

9.5.4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona,.

9.5.5. Ztresci zataczonych do oferty dokumentow musi wynikaé jednoznacznie, ze w/w warunki,
Wykonawca spetnit.

W przypadku wnoszenia oferty wspoinej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetia¢ ponizsze wymagania okreslone w art. 23 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

9.6.1. W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub do




9.6.2.

9.6.3.

9.6.4.

9.6.5.

9.6.6.

9.6.7.
9.6.8.

reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne
jest przedfozenie w ofercie dokumentu petnomocnictwa w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu Wykonawcéw w sposéb umozliwiajgcy ich
identyfikacje.

W stosunku do spoétki cywilnej, jezeli ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekracza zakres czynnosci zwyktych spéiki, a z tresci umowy
spotki nie wynika stosowne umocowanie danego wspélnika lub wspolnikéw, dla waznosci
oferty wymagane jest jej podpisanie przez wszystkich wspolnikéw albo wspdinika
umocowanego w drodze odrebnej uchwaty wspolnikow badz tez przez petnomocnika.

W przypadku skfadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki dotyczace
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu podlegajg sumowaniu.

W przypadku Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakie moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.
U. Nr 226, poz. 1817), kopie dokumentéow dotyczacych odpowiednio Wykonawcy lub tych
podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub te
podmioty.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
PELNOMOCNICTWO jednoznacznie okreslajace postepowanie, do ktérego sie odnosi,
precyzujgce zakres umocowania i wskazujgce Petnomocnika.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (spotki
cywilne, konsorcja) Wykonawcy ustanawiajg PELNOMOCNIKA do reprezentowania ich
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo powinno
jednoznacznie okre$la¢ postepowanie, do ktérego sie odnosi, precyzowac¢ zakres
umocowania i wskazywaé petnomocnika. Musi tez wylicza¢ wszystkich Wykonawcow,
ktérzy wspolnie ubiegaja sie o zamoéwienie i kazdy z nich musi podpisa¢ sie pod tym
dokumentem.

PELNOMOCNICTWO/-A/ nalezy ztozy¢ w oryginale lub potwierdzone notarialnie.

W przypadku sktadania oferty wspéinej - oferta winna by¢ podpisana przez kazdego
partnera lub ustanowionego petnomocnika.

10. Potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu i innych wymagan
Zamawiajacego stanowia ponizsze oswiadczenia lub dokumenty, ktére Wykonawca jest
zobowigzany dotaczy¢ do oferty.

10.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy majg obowigzek ztozy¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

10.1.1.

10.1.2.

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ,

aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
a w stosunku do oséb fizycznych - o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3A do SIWZ,

10.2. W przypadku wspodlnego ubiegania sie dwoch lub wiecej Wykonawcéw o udzielenie
zamoéwienia publicznego, wymienione dokumenty pkt od 10.1.1 do 10.1.2 muszg by¢ ztozone
przez kazdego Wykonawce.

10.3. Wykonawca w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu ma obowigzek
ztozy¢:

10.3.1. aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych lub aktualne zezwolenie wydane przez

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej
W zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym




i zagranicznym, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. 22008 r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

10.3.2. oswiadczenie o spefnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ,

10.4. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy
od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogg byé sktadane (Dz. U. Nr 226,
poz. 1817).

10.4.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 10.1.2 skiada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajgce odpowiednio, ze: a) nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw o ktérych mowa
W zdaniu poprzedzajgcym, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, wystawionym odpowiednio w terminach okreslonych w zdaniu
poprzedzajgcym. Dokumenty sg sktadane w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. W przypadku skfadania elektronicznych
dokumentéw powinny by¢ one oparzone przez Wykonawce bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W przypadku watpliwosci co do tresci
dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do wiasciwych
organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przediozonego dokumentu.

10.4.1.1. Pozostate dokumenty i o$wiadczenia wymagane w SIWZ przez Zamawiajgcego,
Wykonawca majgcy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej sktada takie same, jak Wykonawca, ktoéry ma siedzibe
w Polsce.

11. Informacja o Podwykonawcach.
11.1. Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zaméwienia przy udziale Podwykonawcow.

11.2. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania, uchybienia lub zaniedbania Podwykonawcéw
i ich pracownikéw w takim samym stopniu jakby to byty dziatania, uchybienia lub zaniedbania
jego wiasnych pracownikow.

11.3. Jezeli Wykonawca zamierza jaki§ zakres zamowienia zlecic Podwykonawcy lub
Podwykonawcom, zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie zakres przedmiotu zamodwienia,
ktérego wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

11.4. Wykaz prac przeznaczonych do podwykonania nalezy przedstawié w pkt. 6 formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do SIWZ.

12. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentoéw.

12.1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg za pomocg faksu lub drogg elektroniczng. Zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem albo drogg elektroniczng,
jest zobowigzana na zgdanie strony przekazujgcej dokument lub informacije, do niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania - podstawa art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien




12.2

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

publicznych. Numery telefonéw, faksu i adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego zostaty
podane w pkt. 1 niniejszej specyfikaciji.

W przypadku oferty wspéinej Zamawiajacy kierowat bedzie korespondencje wytgcznie na adres
petnomocnika Stron.

Nie udziela sie informacji ustnych i telefonicznych, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnos$ci postepowania.

Wykonawca moze zwréci¢ sie na pismie do Zamawiajgcego o wyjasnienie specyfikacii
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien Wykonawcy,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej, niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynagt do Zamawiajgcego po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktéorym mowa w pkt. 12.4 niniejszej SIWZ lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienicC tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, zamiesci jg takze na tej stronie.

Zamawiajgcy umieszcza na wiasnej stronie internetowej wszelkie istotne dla Wykonawcow
informacje dotyczgce prowadzonego postepowania, a w szczegoélnosci: Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zaméwienia, wyjasnienia oraz zmiany do SIWZ, informacje o wyborze oferty.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

12.8.1. Joanna Blumowska - Hatta — Inspektor — w zakresie merytorycznym - tel. 052-3954859

lub osobiscie — w pokoju nr 41.

12.8.2. Wioletta Rostankowska - Petnomocnik Burmistrza ds. zaméwien publicznych

- w zakresie formalnym - tel. 052-3954857 lub osobiscie — w pokoju nr 52.

13. Wymagania dotyczace wadium.

13.1.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

14. Termin zwigzania oferta.

14.1.
14.2.

14.3.

Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15. Opis sposobu przygotowania ofert.

16.1.

15.2.

156.3.

15.4.

15.5.

Oferta powinna by¢ zgodna z postanowieniami okreslonymi w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. - Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technikg oraz podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki winny byé podpisane przez przedstawiciela
Wykonawcy uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,
jest on zobowigzany do przediozenia dokumentu potwierdzajgcego uprawnienia do
wykonywania czynnosci.

Zaleca sig spigcie wszystkich stron oferty w sposéb trwaty, uniemozliwiajacy dekompletacije
bez widocznych $ladéw naruszen.




15.6.

15.7.

15.8.

156.9.

15.10.

15.11.

15.12.
15.13.

Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg byé
parafowane wtasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgcg(-e) oferte,

Zapisane strony oferty zaleca sie kolejno ponumerowacé, a tgczng iloé¢ stron nalezy wpisaé do
formularza ofertowego.

W wypadku zatgczenia kserokopii dokumentéw powinny byé one opatrzone napisem ,za
zgodnos¢ z oryginatem” i parafowane przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy na
kazdej ze stron zawierajgcej tekst.

Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwoéci co do jej prawdziwosci.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych
wykonawca zastrzega, ze nie mogag by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg byé oznaczone klauzula: “INFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503 ze zm.)” i dotgczone
odrebnie do oferty.

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.
Kolejnos¢ dokumentoéw w ofercie:

15.13.1. wypetniony formularz ofertowy wedtug zatgcznika nr 1 do SIWZ wraz z formularzem

rzeczowo — cenowym (dla kazdej czesci) wedtug zat. 1A i 1B,

15.13.2. oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 10 SIWZ,

15.13.3. petnomocnictwo dla osoby podpisujacej oferte do wystepowania w imieniu wykonawcy,

15.14.

15.15.

15.16.

15.17.
15.18.

jezeli nie wynika to bezposrednio z dokumentéow rejestrowych lub w przypadku
o ktérym mowa w art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ ztozona w zaklejonej, nieprzezroczystej kopercie
w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat. Koperta powinna posiadaé nazwe i adres
Wykonawcy oraz by¢ zaadresowana i oznaczona:

,,Oferta — Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w 2013 roku
»Nie otwiera¢ przed 21.12.2012 r. godz. 10.05”

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia, a w przypadku sktadania oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej pominiecie
w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢ swojg oferte przed uptywem terminu do sktadania ofert.
Zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta, z dopiskiem ,ZMIANA”,
a w przypadku wycofania oferty nalezy zlozy¢ do Zamawiajgcego przed uptywem terminu
sktadania ofert pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty.

Zaleca sie zachowac kopie ztozonych w ofercie dokumentow.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

16. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — sekretariat, w terminie do dnia 21.12.2012 r.
do godz. 10.00.

17. Otwarcie ofert nastapi w tym samym dniu, w siedzibie Zamawiajacego pok. 45 godz. 10.05.
18. Informacje o trybie otwarcia ofert i oceny ofert.

18.1.
18.2.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
realizacje zamoéwienia.




18.3.

18.4.

18.5.
18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

Podczas otwierania ofert Zamawiajgcy poda nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacije
dotyczgce ceny.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego wniosek
Zamawiajacy przesle mu informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 3 i 4 ustawy.

Oferte wniesiong po terminie zwraca sie niezwtocznie bez otwierania.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow udzielenia
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne omuytki
polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona, zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie i SIWZ oraz zostata uznana za najkorzystniejszg na podstawie
ustalonych kryteriow oceny ofert.

Informacje, ktére Zamawiajacy przekaze Wykonawcom niezwiocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

18.9.1. Nazwa firmy albo imige i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy firmy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i fczng punktacje.

18.9.2. Informacja o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, z podaniem
uzasadnienia faktycznego i prawnego.

18.9.3. Informacja o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamowienia, z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego.

18.9.4. Informacja o terminie, okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub ust. 2 ustawy Pzp, po
ktorego uptywie umowa moze zosta¢ zawarta.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zaistniejg okolicznosci
przewidziane w art. 93 ust. 1 ustawy.

19. Opis sposobu obliczenia ceny przez Wykonawce.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.
19.7.
19.8.

19.9.

Wykonawca okresli cene oferty brutto w formularzu ofertowym, podajgc jg w zapisie liczbowym
i stownie z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujacg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z realizacjg zamowienia, zgodnie z SIWZ, warunkami umowy, w tym m.in. podatek VAT,
upusty, rabaty.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie formularzy rzeczowo-cenowych stanowigcych zat. nr
1A (dla czesci 1) i/lub zat. nr 1B (dla czesci 2) do formularza ofertowego.

Obliczong w formularzu rzeczowo-cenowym warto$¢ brutto ogotem nalezy przenies¢ do
formularza ofertowego (zat. nr 1 do SIWZ). Wartosci na formularzu ofertowym nie mogg by¢
rozbiezne z wartosciami wynikajacymi z formularza rzeczowo-cenowego dla danej czesci.

Ceny okreélone w ofercie obowigzujg przez caty okres zwigzania ofertg i bedg wigzace dla
zawieranej umowy.

Cena musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie. Cena musi zawieraé podatek VAT.
W cenie nalezy uja¢ wszystkie nakiady konieczne do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Wyliczen dla obliczenia ceny oferty nalezy dokonywaé z zaokragleniem do dwéch miejsc po
przecinku, przy czym koncéwki od 1 do 4 nalezy zaokraglic w dot, a od 5 do 9 w gore.

Wykonawca nie moze poda¢ ceny razaco niskiej w stosunku do przedmiotu zaméwienia, pod
rygorem odrzucenia oferty.
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19.10. Nie przewiduje si¢ mozliwosci wzrostu przedstawionych w ofercie cen, jak rowniez mozliwosci
zmiany sktadnikéw cenotworczych podanych w ofercie. Wszystkie ceny okreslone przez
Wykonawce w ztozonej ofercie zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaty zmianom.

20. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

Najnizsza cena.

Nr kryt. Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1 cena brutto 100%

Sposé6b dokonywania oceny oferty i wyliczenia punktéw.

Cena brutto

WZOR: Liczba punktéw = Cn/Cb x 100

gdzie:

Cn - najnizsza cena spos$rod wszystkich ofert nie odrzuconych
Cb — cena oferty badane;j

100 — wskaznik staty

Za najkorzystniejszg oferte czgsciowa zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow

21. Rozliczenia pomiedzy Wykonawca a Zamawiajgcym beda dokonywane w ziotych polskich (PLN).

22. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

22.1. Wykonawca, przed podpisaniem umowy, powinien przedtozy¢:

221.1. w przypadku konsorcjum lub spotki cywilnej - umowe regulujgcg wspdiprace
Wykonawcow dziatajgcych wspéinie (umowa konsorcjum lub umowa spotki cywilnej),

22.2. Podpisanie umowy nastgpi w terminie odpowiednio nie krétszym, niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
W sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny
sposob, chyba ze w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zostanie ztozona jedna oferta, albo
w przypadku gdy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie odrzucono zadnej oferty oraz
nie wykluczono zadnego Wykonawcy, wéwczas Zamawiajgcy moze zawrzeé umowe przed
uptywem terminow, o ktérych mowa powyzej. (art. 94 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy Pzp).

22.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

22.4. Umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uptywie terminu
zwigzania oferts, jezeli Zamawiajacy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty
przed uptywem terminu zwiazania oferta, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na
warunkach okreslonych w ztozonej ofercie.

23. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
23.1. Zamawiajgcy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

24. Istotne dla stron postanowienia zawieraja ogéine warunki umowy stanowiace zataczniki Nr 5A
i 5B do SIWZ.
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25. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

25.1. Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mieli interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw niniejszej ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane
w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. - Dz. U.
z2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.).

26. Inne informacije.

26.1. Nie przewiduje sie zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupow
oraz wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji elektroniczne;.

Zatgczniki stanowigce integralng czes$é Specyfikacii (SIWZ2).

- Zatgcznik nr 1 -
- Zatacznik nr 1A
-Zatacznik nr 1B -
- Zatgcznik nr 2 -
- Zatgcznik nr 3 -
-Zatgcznik nr 3A -
- Zatgcznik nr 4 -
- Zatacznik nr 5A -
-Zatacznik nr 5B -
- Zatacznik nr 6 -

druk formularza ofertowego.

formularz rzeczowo —cenowy dla cz. 1.

formularz rzeczowo —cenowy dla cz. 2.

o$wiadczenie z art. 22 ust. 1.

oswiadczenie z art. 24

oswiadczenie z art. 24 ust. 1 pkt 2 tylko dla oséb fizycznych.
opis przedmiotu zamowienia + zat. nr 1 do opisu przedmiotu zam.
ogolne warunki umowy dla cz. 1.

ogblne warunki umowy dla cz. 2.

wz6r petnomocnictwa.




