T e BURMISTRZ CZERSKA

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0050.8.2014

ZARZADZENIE NR 630/14
BURMISTRZA CZERSKA

z dnia 14 stycznia 2014 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 488/13 z dnia 16 kwietnia 2013 r. w sprawie. powolania Jednostki
Realizujacej Projekt pn. ,,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wodg¢ na terenie
aglomeracji Czersk”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. - Dz. U.
z 2013 r. poz. 594 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1.

W Zarzadzeniu nr 488/13 Burmistrza Czerska z dnia 16 kwietnia 2013 r. w sprawie powotania Jednostki

Realizujacej Projekt pn. "Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode¢ na terenie

aglomeracji Czersk":

1) zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie, jak w Zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie, jak w Zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 630/14
Burmistrza Czerska

z dnia 14.01.2014 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt

»Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”

W obrebie struktur Urzedu Miejskiego w Czersku utworzona zostaje Jednostka Realizujgca Projekt

— JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacje pn. ,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i
zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”, zwana dalej JRP.

1.
2.

3.

JRP powotana zostaje w celu prawidtowej realizacji projektu.

Pracami JRP kieruje Kierownik Biura Funduszy petnigcy funkcje Kierownika JRP — Petnomocnik do
spraw Realizacji Projektu (MAO), powotany w drodze zarzadzenia Burmistrza.

Kierownik JRP podlega bezposrednic Burmistrzowi.

W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP inna wyznaczona przez kierownika osoba, nieduzej
jednak niz przez 30 dni.

W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajgcej 30 dni Burmistrz powoluje na to stanowisko
inng osobe w drodze zarzadzenia.

W sktad JRP wchodzg nastepujace stanowiska:

Kierownik Biura Funduszy (MAO).

Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gospodarczego

Inspektor ds. inwestycji

Radca Prawny

Naczelnik Wydzialy Finansowego

Inspektor ds. ksiegowosci urzedu

Inspektor ds. zamdwien publicznych

. Inspektor ds. funduszy zewnetrznych

Dokumenty niezastrzezone do wytacznego podpisu dla Burmistrza przepisami prawa podpisuje
Kierownik JRP.

Pisma podpisywane przez Kierownika JRP winny by¢ opatrzone jego imienna pieczecia.

W sprawach nieuregulowanych przepisami prawa i Zarzadzeniami Burmistrza Kierownik JRP wydaje
stosowne decyzje w formie pisemnej.
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10. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Burmistrza.
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ZALACZNIK Nr 2 do Zarzadzenia Nr 630/14
Burmistrza Czerska
z dnia 14 stycznia 2014 1.

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt
CytowanieRozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”
Gl6éwne zadania Jednostki Realizujacej Projekt:
- Koordynacja prac zwigzanych z realizacja projektu,

- Sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego, wykazow przetargdw, planu platnosci,
wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadnianie z WFOSIGW,

- Zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci,
- Przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego

- Wystepowanie do WFOSIGW o przekazanie srodkéw z Funduszu Spoéjnosci w zakresie wydatkow
kwalifikowanych i w wysokosci okreslonej w Decyzji, zgodnie z Umowa Finansowania oraz Planem Platnosci,

- Monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

- Kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow,

- Prowadzenie rachunkowosci projektu,

- Prowadzenie ksiggowosci majatkowe;j,

- Podejmowanie dziatant majacych na celu promocje, upowszechnianie oraz udzielanie informacji o projekcie,

- Zapewnienie i przedtozenie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczacej realizacji Projektu w zakresie
ustalonym w umowach,

- Uczestnictwo w rozruchach, odbiorach czesciowych i koncowych z ramienia Beneficjenta ,

- Przekazanie (zgodnie z Prawem Budowanym) w uzytkowanie oraz do eksploatacji przysztemu operatorowi,
zrealizowanych w ramach Projektu obiektéw,

- Wspodtpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dziatalnosci w trakcie realizacji
kontraktow, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem realizacji prac,

- Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotéw wgladu w dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu w kazdej fazie realizacji,

- Stata wspétpraca z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku,
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz innymi instytucjami

zarzadzajacymi/posredniczgcymi ,

- Zapewnienie obshugi prawnej,
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- Realizacja pozostatych postanowien umowy o dofinansowanie projektu.

Zadania dla Naczelnika Wydziatu Rozwoju Gospodarczego,

- Pomoc w wykonaniu i aktualizacji harmonogramdw realizacji projektu,
- Przygotowywanie SIWZ w ramach projektu,

- Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

- Organizacja narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu,

- .Zabezpieczenie wykonania robét budowlanych zgodnie z Polskim Prawem Budowlanym i zgodnie
z Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym,

- Przekazanie placu budowy,

- Zapewnienie prawidlowego wykonania nadzoru inwestorskiego,

- Nadzér i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach czgsciowych i odbiorze koncowym,
- Weryfikacja przedstawionej przez Wykonawce dokumentacji odbiorowej,

- Sporzadzanie sprawozdan i zestawien oraz raportow z rzeczowej realizacji projektu oraz przygotowywanie
niezbednych materiatéw i analiz w tym zakresie wg potrzeb

- Informowanie Burmistrza oraz Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach i ryzykach
w trakcie wykonywania robot przez Wykonawcow

- Zapobieganie nieprawidtowosciom w realizacji kontraktéw i raportowanie o nich do MAO,
- Przechowywanie dokumentacji budowlangj i archiwizacja,

- Przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Wykonawca na potrzeby ewidencji
oraz sprawozdawczos$ci wewnetrznej i zewnetrznej,

- Wspieranie dzialan informacyjnych i promocyjnych w ramach projektu,

- Weryfikacja danych przedfozonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego dotyczacych robot dodatkowych
i zamiennych,

- Weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci danych rzeczowo-finansowych,
- Przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu wg wytycznych PO 1iS,

- Organizacja monitoringu w zakresie realizacji projektu,

- Wnioskowanie o dodatkowe $rodki do budzetu w razie potrzeb,

- Pelne informowanie spoteczefistwa objgtych zakresem projektu, o terminach robét budowlanych
oraz o mozliwos$ci podigczenie si¢ do kanalizacji sanitarnej,

- Stata wspodlpraca z pozostatymi pracownikami JRP



Zadania dla Inspektora ds. inwestycji,

- Pomoc w wykonaniu i aktualizacji harmonogramow realizacji projektu,
- Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

- Sporzgdzanie sprawozdar i zestawien z rzeczowej realizacji projektu oraz przygotowywanie niezbg¢dnych
materiatéw i analiz w tym zakresie,

- Informowanie Burmistrza oraz Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach
i ryzykachw trakcie wykonywania robot przez Wykonawcow zapobieganie nieprawidtowosciom w realizacji

kontraktéw i raportowanie o nich do MAO,

- Pomoc przy sporzadzanie raportdw dla instytucji zarzadzajacych/posredniczacych i innych wymaganych przez
procedury POIIS,

- Wspieranie dziatan informacyjnych i promocyjnych w ramach projektu,

- Pomoc przy weryfikacji danych przedtozonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego dotyczacych robot
dodatkowych i zamiennych,

- Udziat w odbiorach czesciowych i odbiorze koncowym,

- Weryfikacja faktur pod wzgledem merytorycznym i zgodnosci danych rzeczowo-finansowych,
- Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym zgodnie z wytycznymi PO IiS,

- Przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacja projektu,

- Zastepstwo Naczelnika Wydziatu Rozwoju Gospodarczego podczas jego nieobecnosci,

- Stata wspotpraca z pracownikami JRP.

Zadania dla Inspektora ds. funduszy zewnetrznych,

- Pomoc w wykonaniu i aktualizacji harmonogramoéw realizacji projektu,

- Pomoc przy sporzadzaniu sprawozdan i zestawien z rzeczowe]j i finansowej realizacji projektu
oraz przygotowywanie niezbednych materialéw i analiz w tym zakresie,

- Informowanie Burmistrza oraz Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach
w projekcie,

- Pomoc przy sporzadzanie raportow dla instytucji zarzadzajacych/posredniczacych i innych wymaganych przez
procedury POIiS,

- Pomoc w weryfikacji zapisow zawartych we wnioskach o ptatnos¢,
- Pomoc w prowadzeniu dziatan informacyjnych i promocyjnych,

- Przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu,

—



- Scista wspolpraca z pozostatymi pracownikami JRP.
- Wspoétpraca z WFOSIGW w przypadku nieobecnosci kierownika JRP.
- Stata wspotpraca z pracownikami JRP.
Zadania dla Radcy Prawnego,
- Opracowywanie opinii prawnych na potrzeby projektu,
- Zatwierdzanie uméw z Wykonawcami pod wzglgdem prawnym,

- W razie potrzeb przygotowywanie pozwow sagdowych i wystepowanie z nimi w imieniu Beneficjenta do
odpowiednich sadow,

- Wykonywanie innych czynnosci prawnych zwiazanych z prawidlowa realizacja projektow,

- Stata wspolpraca z pracownikami JRP.

Zadania dla inspektora ds. zaméwien publicznych

- Przygotowanie i przeprowadzenie przetargdw zgodnie z ustawg PZP,
- Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

- Odpowiednia promocja projektu poprzez zawieranie w korespondencji i dokumentacji logotypéw PO IiS,
zgodnie z wytycznymi.

- Przygotowywanie dokumentacji przetargowej na potrzeby prowadzonych kontroli i ewentualnych audytow,
- Archiwizacja dokumentaciji.
- Stata wspodlpraca z pracownikami JRP.

Zadania dla Naczelnika Wydziatu Finansowego,

- Otwarcie wydzielonego rachunku bankowego oraz rachunku zaliczkowego, z ktérego platnosci i inne operacje
pokrywaty beda koszty kwalifikowane projektu,

- Nadzor nad prowadzeniem ksiggowosci projektu,

- Wspétpraca z kierownikiem JRP przy aktualizacji planéw i harmonogramdw realizacji projektu,

- Zapewnienie projektowi finansowej cigglosci zgodnie z planami i harmonogramami bedacymi czescia Umowy,
- Zapewnienie terminowej ptatnosci naleznosci,

- Opracowanie na potrzeby WFOSIGW w Gdansku raportéw i zestawien dotyczacych realizacji projektu, pomoc
w przygotowaniu i aktualizacji Planu Platnosci wg potrzeb,

- Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ przed przekazaniem do WFOSIGW,

- W razie konieczno$ci wnioskowanie o zapewnienie srodkdéw finansowych w formie kredytéw pomostowych

—
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czy pozyczek zabezpieczajacych ptatnosci koncowe,
- Zapobieganie i raportowanie do MAO o nieprawidtowosciach finansowych,
- Prowadzenie zestawien ksiegowych nieinwestycyjnych kosztéw projektu - w razie wystapienia,
- Przechowywanie dokumentéw finansowo-ksiggowych i archiwizacja,
- Wspétpraca przy sporzadzaniu sprawozdan z postepow realizacji projektu do wniosku o przekazanie srodkow,
- Udostgpnianie dokumentacji finansowo-ksiggowej na potrzeby kontroli i audytow,
- Przygotowanie niezbg¢dnych materiatow i analiz do sprawozdawczosci z realizacji projektu,

- Prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu z uwzglednieniem wszystkich
zrddet finansowania,

- Przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacja projektu w ramach PO 1iS

- Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu,

- Stata wspoélpraca z pracownikami JRP.

Zadania dla Inspektora ds. ksiggowosci urzedu

- Prowadzenie ksiggowosci projektu,
- Wspolpraca z kierownikiem JRP przy aktualizacji planéw i harmonograméw realizacji projektu,
- Zapewnienie projektowi finansowej ciagtosci zgodnie z planami i harmonogramami bedacymi cze$ciag Umowy,

- Opracowanie na potrzeby WFOSiGW w Gdansku raportéw i zestawient dotyczacych realizacji projektu, pomoc
w przygotowaniu i aktualizacji Planu Platnosci wg potrzeb,

- Weryfikacja wnioskow o ptatnosé przed przekazaniem do WFOSIiGW w Gdansku,

- Pomoc w uzupetnieniach wnioskéw o ptatnosé,

- Zapobieganie i raportowanie do MAO o nieprawidtowosciach finansowych i ryzykach w projekcie,

- Prowadzenie zestawien ksiggowych nieinwestycyjnych kosztéw projektu - w razie wystapienia,

- Przechowywanie dokumentéw finansowo-ksiegowych i archiwizacja,

- Wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan z postepow realizacji projektu do wniosku o przekazanie srodkow,
- Udostepnianie dokumentacji finansowo-ksiggowej na potrzeby kontroli i audytow,

- Przygotowanie niezbednych materiatéw i analiz do sprawozdawczosci z realizacji projektu,

- Prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu z uwzglednieniem wszystkich

zrodet finansowania,
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- Przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacja projektu w ramach PO Ii$

- Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP w zakresie prawidlowosci realizacji projektu
pod wzgledem finansowo-ksiegowym,

- Stata wspolpraca z pracownikami JRP.



