B BURMISTRZ CZERSKA

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0051.185.2011

Zarzadzenie nr 185/11
Burmistrza Czerska
z dnia 27 pa zdziernika 2011 r.

w sprawie statego dy zuru w Gminie Czersk na czas zagro zenia i wojny

Na podstawie art. 2, 18 ust. 4 i 20 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o0 powszechnym
obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz. 2416 ze zm.), 8§ 8 ust. 1, ust. 2
pkt. 3 i ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218), Zarzadzenia Nr 188/2008 Wojewody Pomorskiego z dnia
30 wrzesnia 2008 r. w sprawie statych dyzurébw w wojewddztwie na czas zagrozenia i wojny oraz
Zarzadzenia Nr 52/2008 Starosty Chojnickiego z dnia 10 grudnia 2008 r. w sprawie statych dyzuréw na
czas zagrozenia i wojny

zarzadzam, co nast epuje:

§1.

1. W celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania
realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Starostwa Powiatowego
w Chojnicach oraz w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Czersk tworzy sie w stanie statej
gotowosci obronnej panstwa system statych dyzurdw.

2. Dla zapewnienia organom administracji rzadowej i samorzadowej oraz organom wojskowym
mozliwosci operatywnego przekazywania informacji na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny stuzbe statego dyzuru (SD) organizuja:
a) Burmistrz Czerska,
b) jednostki organizacyjne, dla ktérych organem zatozycielskim jest Gmina Czersk w zakresie

realizacji zadan obronnych.

§2.

1. Skiad stuzby statego dyzuru i osoby odpowiedzialne za jego uruchomienie ustalg odpowiednio:
a) w Urzedzie Miejskim — Burmistrz Czerska,
b) w Zaktadzie Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Czersku — prezes,
c) w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Czersku — dyrektor,
d) w Zespole Obstugi Finansowej w Czersku — kierownik.

2. System przekazywania decyzji w sprawie uruchomienia stuzby statego dyzuru:
a) starosta — wojtom, burmistrzom,
b) burmistrz — kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

3. Dziatanie stuzby statego dyzuru okresla dokumentacja statlego dyzuru, sporzadzona na podstawie
JInstrukcji”, ktérej ramowy wzdr okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Za opracowanie dokumentacji statego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Czersku odpowiedzialny jest
inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, a w jednostkach organizacyjnych kierownicy tych jednostek
wymienieni w § 2.

5. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Czersku
jest Burmistrz Czerska.

6. Za organizacje i funkcjonowanie statego dyzuru w jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 2
ust. 1 odpowiedzialni sg kierownicy tych jednostek.
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§3.
W skiad dokumentaciji statego dyzuru wchodzi:

1) w Urzedzie Miejskim zarzadzenie Burmistrza Czerska, a w jednostkach organizacyjnych
zarzadzenie kierownika jednostki o powofaniu statego dyzuru, okreslajace organizacje dyzuru
oraz osoby odpowiedzialne za organizacje i  funkcjonowanie dyzuru, zasady jego peienia,
wyposazenie w hniezbedne dokumenty oraz  warunki wypoczynku i zywienia, a takze
wyposazenie w niezbedne $rodki tacznosci i transportu, urzadzenia i materiaty biurowe,

2) szczego6lowa instrukcja dziatania, opracowana na podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, ktéra powinna ponadto zawiera¢ wykaz podmiotow i 0osob, ktére nalezy powiadomic
wraz z numerami telefonéw i adresami.

§ 4.

1. Zobowigzuje sie inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Czersku oraz
kierownikéw jednostek organizacyjnych wymienionych w 8 2 ust. 1 do biezacej aktualizacji informacji
zawartych w kartach statego dyzuru.

2. Zaktualizowane karty stalego dyzuru przesyta:

1. inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego do Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Chojnicach,
2. kierownik jednostki organizacyjnej Burmistrzowi Czerska.
3. Wzér karty statego dyzuru okresla zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

1. Za opracowanie w terminie do dnia 15 grudnia 2011 r. okreslonej w 8 3 dokumentacji organizacyjnej
stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Czersku odpowiedzialny jest inspektor ds. Zarzadzania
Kryzysowego, a w jednostkach organizacyjnych kierownicy tych jednostek.

2. Dokumentacja organizacyjna statego dyzuru, a w szczegoélnosci wykazy osobowe i dane
teleadresowe, podlegajg biezacej aktualizaciji.

8 6.
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia, a w szczegdllnosci nad funkcjonowaniem stuzby
statego dyzuru w Urzedzie Miejskim i w jednostkach organizacyjnych wymienionych w § 2 ust. 1
zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. Zarzgdzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Czersku.

§7.
Traci moc Zarzgdzenie Nr UM —,Z"- 9/2003 Burmistrza Czerska z dnia 01 wrze$nia 2003 r. w sprawie
organizacji stuzby statlego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa (kryzysu polityczno-
militarnego) i wojny oraz klesk zywiotowych na terenie gminy Czersk.

88.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 185/11
Burmistrza Czerska

z dnia 27 pazdziernika 2011 r .

Ramowy wzor instrukcji statego dy  zuru, ktéra zawiera:

1. Postanowienia ogélne.
- Podstawa prawna organizacji stalego dyzuru.
- Cel organizacji statego dyzuru.
- Uruchomienie stalego dyzuru.

2. Zasady dziatania statego dy zuru.
- Skiad i czas petlnienia statlego dyzuru.
- Miejsce petnienia statego dyzuru.
- Podlegtos¢ statego dyzuru.
- Kontrola i nadzér nad statym dyzurem.
- Zadania 0s0b petnigcych staty dyzur.
- Uprawnienia os6b petnigcych staty dyzur.
- Organizacja powiadamiania.

3. Rozne.
- Odpoczynek i spozywanie positkbw przez osoby petnigce staty dyzur.
- Srodki transportu oraz wyposazenie pomieszczenia statego dyzuru.

Zataczniki do instrukcji statego dy  zuru:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

wykaz skladu osobowego oraz os6b odpowiedzialnych za uruchomienie stalego dyzuru wraz
z planem powiadamiania:

a) przez techniczne srodki tacznosci,

b) przez tacznikow,

wykaz 0s6b wyznaczonych do petnienia statych dyzuréw,

wykaz kadry kierowniczej wraz z planem powiadamiania,

plan petienia statego dyzuru,

dziennik przyjetych i nadanych informaciji i sygnatow,

tabele rozmoéwnicze (dot. Urzedu),

spis adreséw i numeréw telefonéw statych dyzuréw organdéw nadrzednych, podlegtych
i wspotdziatajacych,

dziennik przyjecia i przekazania statego dyzuru,

brudnopis,

10) koperty z wezwaniami imiennymi.



/Piecze¢ nagtéwkowa jednostki/
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia nr 185/11
Burmistrza Czerska

z dnia 27 pazdziernika 2011 r .

STALEGO DY ZURU

Petna nazwa
i adres organu

Nr faxu

Nr telefonu statego dyzuru

centrala

wew. bezposredni

Adres e-mail:

Nazwisko i imie

a/ tel. stuzbowy

b/ tel. domowy
Burmistrz /kierownik jednostki
a/
b/
Kierownik komorki spraw obronnych
a/
b/

Osoby upowaznione przez kierownika jednostki do odebrania sygnatu i odpowiedzialne za
uruchomienie statego dyzuru:

| odpowiedzialny

al

b/

Il odpowiedzialny

a/

b/




/Imie i nazwisko-podpis, pieczec/



