Zarzadzenie nr 80/11
Burmistrza Czerska
z dnia 28 kwietnia 2011 r.
w sprawie powotania statej komisji przetargowejzoragulaminu jej dziatania

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 3&zstia 2004 r. — Prawo zamowie
publicznych (t. j. — Dz. U. z 2010 r. Nr 113, p@59 ze zm.)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1.

Powotug stah komisg przetargow dla przeprowadzania pepowar 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego w Ugdzie Miejskim w Czersku w sktadzie:

1) Grzegorz Zabrocki — przewodnigz,
2) Edmund Krut — zagpca przewodnicego,
3) Wioletta Rostankowska — czilonek,
4) Matgorzata Janikowska — cztonek,
5) Przemystaw Bloch — czlonek,
6) Daniel Szpega — cztonek.
§ 2.

Nadag Regulamin pracy komisji przetargowej, stangwyizahcznik do zarzdzenia.
§ 3.
Wykonanie zarzdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 4.
Traci moc Zaradzenie nr 254/04 Burmistrza Czerska z dnia 15 lip6@4 r. w sprawie
powotania statej komisji przetargowej oraz regulamjej dziatania.
§ 5.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podygia i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtasze
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%
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Zahcznik do

Zarzmdzenia nr 80/11
Burmistrza Czexsk

z dnia 28 kwietnia 2011 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

powotanej do przeprowadzania posfpowan o udzielenie zamowienia publicznego

|. Postanowienia ogolne.

1.

2.

Komisja przetargowa do przeprowadzania gosivar o udzielenie zamowienia
publicznego, zwana dalej ,komisjprzetargow” wykonuje czynnéci zwigzane
z przeprowadzeniem pgpowania przy wyborze najkorzystniejszej oferty wbte:
przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczgneggocjacji z ogtoszeniem,
dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszermsytania o cenoraz licytacji
elektronicznej.

Wykonujac czynndci, o ktérych mowa w regulaminie, komisja przetavgostosuje
przepisy ustawy — Prawo zamowi@ublicznych, zwanej dalej ,ustally przepisy
aktbw wykonawczych wydanych na jej podstawie, pustdenia zarzdzenia
Burmistrza Czerska dotygzego zasad udzielania zamowigublicznych oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa o kierowniku zamguagago, nalgy przez to
rozumie Burmistrza Czerska lub osgbktérej Burmistrz powierzyt zastrzene dla
niego czynnéci, zgodnie z art.18 ust. 2 ustawy.

Zasady niniejszego regulaminu stosuje $akze do innych mi stata komisji
przetargowych, powotanych przez kierownika zamawego dla rozstrzygecia
indywidualnie wskazanego pgpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Il. Zasady dziatania komisji przetargowe;.

1.

Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywanie swoidynadci przed dniem
otwarcia ofert lub dniem sktadania wnioskbw o daoaenie do udziatu
w postpowaniu, a kaczy z dniem podpisania umowy lub unieangenia
postpowania o udzielenie danego zaméwienia.

Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykavcow ubiegacych sg¢ lub
zamierzajcych st ubieg& o zamowienie publiczne, skladgjisemne éwiadczenie,
ze nie podlegaj wytaczeniu z udzialu w pogbowania o udzielenie zamdwienia
publicznego o tr&i wymaganej przepisami art. 17 ustawy, z uwdgieniem
postanowié ppkt. 3.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego gostvania okolicznéi
wymienionych w art. 17 ustawy cztonek komisji obamény jest niezwilocznie
wytaczy¢ sig z udzialu w pospowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
powiadamiagc 0 tym na pimie przewodnicgzcego komisji przetargowej lub —zeli
dotyczy to przewodniczego — wiceprzewodnigzego komisji przetargowe.
Przewodniczcy lub wiceprzewodnicry komisji przetargowej ma oboyzek
powiadomé kierownika jednostki o okoliczoiach wskazanych w ppkt. 3, rownie
w przypadku niewywizania s¢ przez cztonka komisji przetargowej z obaekow
przewidzianych przepisami ustawy w tym zakresie.

Czynnaci w postpowaniu o0 udzielenie zamowienia petdj przez osappodlegajca
wytaczeniu, po powzciu przez mi wiadomdaci o okoliczngciach, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza giwyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czyniod
faktycznych, ktére nie miaty wptywu na wynik pggbwania.



6. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodnmz do ktdérego zada nalery
w szczegOlngci:

a) wyznaczanie terminOw posiedzkomisji przetargowej oraz ich prowadzenie,

b) podziat mg¢dzy cztonkéw czynnéei podejmowanych przez komggprzetargow,

c) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentagpostpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego,

d) odbieranie od cztonkéw komisji oraz innych o0sOb wyljacych czynnéci
Zwigzane z pogpowaniem o0 zamoéwienie publiczneswiadczér o treci
okreslonej w ppkt. 2,

e) wspotpraca z osobami odpowiedzialnymi za realizaamoéwienia.

7. W przypadku nieobecsoi lub wylaczenia z pospowania przewodniezego
zadania, o ktorych mowa w ppkt.6, wykonuje wicepraénicacy komisji
przetargowe;j.

8. Wyznaczony przez przewodnigzgo sekretarz komisji przetargowej dokumentuje jej
prace w formie protokotu oraz zapewnia ferpisemmn postpowania 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego wedtug wymagakreslonych przepisami ustawy.

9. Dla skutecznéci czynndci podejmowanych przez komgsprzetargow wymagana
jest obecn& co najmniej trzech jej czilonkéw, w tym przewodniczgo lub
wiceprzewodniczcego.

10.W sprawach spornych komisja przetargowa dokonugstroygne¢ w gtosowaniu
zwykta wickszaicia glosow. W przypadku rownej liczby gtosow za” i ecan”,
rozstrzyga gtos przewodnigzego.

11.Czlonek komisji przetargowej me zgtosé zdanie odtbne od stanowiska komisji
I zada jego zadczenia do protokotu.

lll. Przeprowadzenie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
1. Przeprowadzag postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego komisja
przetargowa w szczegoléwm:

a) analizuje i ocenia wnioski o dopuszczenie do udziat posgpowaniu w trybie
przetargu ograniczonego, negocjacji z ogtoszenidigytacji elektronicznej oraz
przedstawia kierownikowi jednostki propozydjsty wykonawcow zaproszonych
do sktadania ofert,

b) dokonuje otwarcia ofert,

c) wnioskuje o powotanie biegtych, zeli dokonanie okrdonych czynnéci
zZwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem gmst/ania o udzielenie
zamoéwienia wymaga wiadoriim specjalnych,

d) wnioskuje o przedienie terminu zwizania ofertami,

e) sprawdza kompletr$¢ i zgodnd¢ ofert ze specyfikagj istotnych warunkéw
zamowienia, spetnienie warunkéw stawianych wykor@awcoraz przedstawia
kierownikowi zamawiacego propozycje:

- wezwania wykonawcéw, Kktorzy w ollenym terminie nie zigyli
wymaganych przez zamawiaggo dwiadczeé lub dokumentow, lub ktérzy
nie ztazyli petnomocnictw albo ktérzy zkyli wymagane przez zamawi@ggo
oswiadczenia i dokumenty zawietap bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo ke bytoby
uniewanienie postpowania,



- wezwania wykonawcdéw do ztenia wyjdnien dotyczcych zawartych
w ofertach éwiadczér Iub dokumentow potwierdzgjych spetnienie
warunkéw udzialu w posgpowaniu a take spetnienie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagaokreslonych przez
Zamawiagcego,

— wykluczenia wykonawcow lub odrzucenia ofert w praggach okrédonych
w ustawie,

— wyboru oferty najkorzystniejszej lub unieivaenia postpowania o udzielenie
zamowienia.

2. Kierownik zamawiajcego:

a) zatwierdza list wykonawcéw dopuszczonych do udzialu w gpsetvaniu
w trybie przetargu ograniczonego, negocjacji z sggmiem oraz licytacji
elektronicznej,

b) wzywa wykonawcéw, ktérzy w okénym terminie nie zigyli wymaganych
przez zamawiapego d&wiadczeéd lub dokumentéw, lub ktérzy nie zigli
petnomocnictw albo ktdrzy zhyli wymagane przez zamawiggego dwiadczenia
i dokumenty zawierage bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do
ich ztazenia w wyznaczonym terminie, chyb@ mimo ich zigenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bylolmiewanienie
postpowania,

c) wzywa wykonawcéw do zienia wyjdnien dotycacych zawartych
w ofertach éwiadczé lub dokumentéw potwierdzgych spetnienie warunkow
udzialu w posipowaniu a take spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagaokreslonych przez zamawiagego,

d) zatwierdza wykluczenie wykonawcy z pgsbwania oraz odrzucenie oferty,

e) zatwierdza wybdr najkorzystniejszej oferty lub uwméenia posgpowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. W przypadku stwierdzenia paedja przez komisj przetargow czynngci
z naruszeniem prawa kierownik jednostki poleca lsjimprzetargowej powtorzenie tej
czynndci, o ile nie zaistniaty okoliczrégi zwiagzane z konieczrigia uniewanienia
postpowania, w szczegoldoi z powodu okolicznéi, ktére uniemaliwiaja zawarcie
waznej umowy.

IV. Postanowienia kaicowe.
1. Dokumentacja z prowadzonego pgsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzona jest z uwzglnieniem postanowfeustawy.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminemaraagtosowanie przepisy ustawy oraz
przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



