BR.0050.181.2014

ZARZADZENIE NR 802/14
BURMISTRZA CZERSKA

z dnia 26 listopada 2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zwigzanej z odbiorem rob6t budowlanych, dostaw i ustug oraz procedury
zwigzanej ze skladaniem wniosk6w o platno$é w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
na lata 2007-2013

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. - Dz.U. z 2013 r., poz. 594
ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

W celu prawidlowej realizacji projektéw dofinansowanych z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (PO Ii$) na lata 2007-2013 przyjmuje si¢ do stosowania procedure
odbioru robdt budowlanych, dostaw i ustug oraz procedure sktadania wniosk6w o platnos¢ stanowigcych
zalaczniki nr 1 i nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Burmistrzowi Czerska.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Burmistrz Czersk
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Uzasadnienie

Gmina Czersk realizuje projekty unijne dofinansowane z Funduszu Spéjnosci w ramach PO Ii$ na lata 2007-

2013. Beneficjent na etapie wdrazania i rozliczania projektéw winien posiada¢ procedury, ktére zapewnia
sprawng ich realizacje.

Majgc powyzsze na uwadze, podjecie niniejszego zarzadzenia uznaje si¢ za konieczne i uzasadnione.
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PROCEDURA

ODBIORU ROBOT BUDOWLANYCH, DOSTAW | USLUG

zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg projektow

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013



§1

Podstawa prawna

Niniejsza procedura zgodna jest z przepisami prawa polskiego i prawa europejskiego oraz zaleceniami
obowigzujgcymi podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie z Funduszy Europejskich, w szczegélnosci z
nastepujgcymi aktami:

1) Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz.121) zwang dalej ,KC”,

2) Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POIiS
z 21 czerwca 2011 r. zwanymi dalej wytycznymi.
Innymi przepisami prawa majgcymi zastosowanie w samorzgdzie gminnym w przypadku dostaw,
ustug i robot budowlanych.

3)

w

§2
Zakres zastosowania

Niniejsza procedura, zwana dalej .Procedurg”, okresla zasady weryfikacji, czy roboty
budowlane, dostawy lub ustugi, za ktore dokonywana jest ptatnos¢, zostaty rzeczywiscie
wykonane zgodnie z zawartg umowa.

Niniejsza procedura stuzy w szczeg6lnosci zapewnieniu:

1) aby roboty budowlane, dostawy oraz ustugi byty wykonane zgodnie z umowsg z
Wykonawcg i okreslonymi w niej zasadami,

2) aby wynagrodzenie dla Wykonawcy zostato obliczone rzetelnie i adekwatnie do
wykonanych przez niego robét, dostaw lub ustug,

3) prawidtowego wydatkowania $rodkéw w ramach projektu,

4) przejrzystosci postepowania w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) terminowosci realizacji projektu,

6) nalezytego udokumentowania odbioru robét budowlanych, dostaw oraz ustug.

§3
Definicje

Dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegolnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Inspektor nadzoru inwestorskiego — osoba fizyczna lub firma wybrana w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego reprezentujaca Inwestora na budowie.

Projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach PO 1i$.

Roboty budowlane - wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409 z pozn. zm.) oraz realizacja obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomocg dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Umowa - zgodne o$wiadczenie woli Zamawiajgcego i Wykonawcy, okreslajace ich
wzajemne praw i obowigzki zwigzane z zamoéwieniem.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna niebedgca osobg
prawna, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé¢ prawng do ubiegania sie o uzyskanie zamoéwienia
publicznego.

Wynagrodzenie — warto$¢ brutto, ktéra Zamawiajgcy zobowigzany jest zaptacic¢ Wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zaméwienia,

Zamawiajacy — Gmina Czersk.

Zamowienie — przedmiot umowy zawierane; pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

. JRP - Jednostka Realizujgca Projekt powotana do Zycia na podstawie Zarzgdzenia nr 488/13

Burmistrza Czerska z dnia 16 kwietnia 2013 r.

—
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2)

3)

5)
6)

7)

11. MAO - Peinomocnik ds. Realizacji Projektu (Measure Authorising Officer) powotany
Zarzgdzaniem nr 483/2013 Burmistrza Czerska z dnia 11.04.2013 r.

§4
PRAWA i OBOWIAZKI INWESTORA ROBOT BUDOWLANYCH

Zamawiajgcy wykonuje prawa i obowigzki inwestora w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

prawo budowlane, a w szczegélnosci:

1) Zapewnia opracowanie projektu budowalnego wraz z niezbednymi pozwoleniami na budowe
i zgloszeniami robét budowlanych.

2) Organizuje proces budowy.

3) Zapewnia wykonanie i odbior robét budowlanych.

4) Zapewnia $rodki finansowe na zaptate wynagrodzenia Wykonawcy.

5) Protokolarnie przekazuje teren budowy w terminie do 10 dni od dnia zawarcia umowy z
wybranym Wykonawcg w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

6) Zapewnia nadzor inwestorski.

7) Zgtasza rozpoczecie rob6t budowlanych wtasciwemu organowi.

8) Dokonuje zgtoszenia zakoriczenia rob6t budowalnych wtasciwemu organowi.

9) Protokolarnie przekazuje Wykonawcy komplet dokumentacji, na podstawie ktérej bedzie
realizowany przedmiot umowy.

10) Udziela petnomocnictwa niezbedne do realizacji budowy.

11) Wyptaca wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy z tytutu realizacji umowy.

12) Zapewnia nadzér autorski w przypadku zaistnienia takiej potrzeby.

Zamawiajgcy wyznacza Inspektora Nadzoru Inwestorskiego. Inspektor Nadzoru reprezentuje
Zamawiajgcego na budowie przez sprawowanie kontroli prawidiowosci robét budowlanych pod
wzgledem technicznym, zgodnoéci z projektem budowlanym oraz przepisami, normami i
zasadami wiedzy techniczne;.

Do obowigzkéw Inspektora Nadzoru nalezy:

zapoznanie si¢ z dokumentacjg projektowg przekazang przez Zamawiajacego, warunkami
wydanych decyzji i uzgodnien oraz umowa zawartg z Wykonawca robét budowlanych,
uczestniczenie we wszystkich czynnosciach, do ktérych zobowigzany jest Zamawiajacy jako
Inwestor robét budowlanych realizowanych przez Wykonawce, m.in. uczestniczenie
w przekazaniu Wykonawcy robét placu budowy, zgtaszanie rozpoczecia i zakoriczenia robét
odpowiednim organom i instytucjom, przygotowanie kompletnych wnioskéw o wydanie decyzji
W sprawie udzielenia pozwolenia na uzytkowanie,

uczestniczenie w naradach technicznych, problemowych i innych organizowanych przez
ktorakolwiek ze stron procesu inwestycyjnego oraz sporzadzenie z ich ustalen pisemnych
protokotow,

sporzadzanie raz w miesigcu Raportu opisujgcego stan zaawansowania robot budowlanych
z podaniem wszystkich probleméw, zagrozen i ewentuainych opéznien oraz pozostatych
informacji niezbednych do zlozenia przez Zamawiajgcego wnioskéw o ptatnosé do Instytucji
Wdrazajgcej,

prowadzenie dokumentacji fotograficznej z przebiegu robét budowlanych,

biezgce reprezentowanie Zamawiajacego na budowie poprzez sprawowanie kontroli zgodnosci
jej realizacji z przepisami prawa, postanowieniami umowy oraz projektu, czas pracy inspektora
powinien by¢ dostosowany do czasu pracy wykonawcy robét,

potwierdzanie w Dzienniku Budowy dopuszczenia do pracy sprzetu, urzadzen i narzedzi
przewidzianych do realizacji robét w oparciu o obowigzujgce przepisy, normy techniczne,
dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne, przepisy BHP i p/poz.,

sprawowanie funkcji Inspektora Nadzoru Inwestorskiego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
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9) wspodtpraca z Zamawiajgcym i Wykonawcg robét, w tym state konsultowanie i fachowe
doradztwo, przy jak najlepszym wykorzystaniu posiadanej wiedzy, na rzecz Zamawiajgcego
celem wspdlnego poszukiwania rozwigzan biezgcych problemow,

10) wydawanie polecen i instrukcji Wykonawcy robét budowlanych celem prawidtowego i rzetelnego
wykonania prac okreslonych w umowie z Wykonawcg robét,

11) zatwierdzanie materiatéw, technologii budowlanych oraz jako$ci wykonania zgodnie
2 dokumentacjg projektows dla wszystkich asortymentdw robét,

12) opiniowanie wnioskéw Wykonawcy rob6t oraz rekomendowanie Zamawiajgcemu sposcbu
rozstrzygniecia wraz z uzasadnieniem,

13) przygotowywanie materiatéw na potrzeby sprawozdawczosci, badan, ankiet i analiz dotyczacej
projektu POIIS pn.: Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie
aglomeraciji Czersk,

14) wnioskowanie o wykonanie niezbednych badan technicznych i ekspertyz,

15) wydawanie polecen kierownikowi budowy dotyczgcych usuniecia nieprawidtowosci lub zagrozen,
ktore skutkowac mogtyby zagrozeniem bezpieczerstwa lub spowodowaé niedopuszczalng
niezgodnosc¢ z projektem czy pozwoleniem na budowe,

16) zgdanie usuniecia przez Wykonawce robét ujawnionych wad w jakosci prac oraz odnotowywanie
ujawnionych wad i wyznaczania terminu na usuniecie tych wad,

17) potwierdzanie faktyczne wykonywanych robét, a takze, na Zzadanie inwestora, kontrolowanie
rozliczen budowy,

18) prawo wstrzymania robét jesli jest to konieczne dla ich prawidtowego wykonania oraz
w przypadku, gdy Wykonawca nie wypetnia swych obowigzkéw z nalezyta starannoscig, wiedzg
techniczng i postanowieniami zawartej z nim umowy, w tym =zlecanie usuniecia roboét
niewtasciwych i wykonanych ponizej obowigzujgcego standardu,

19) na zgdanie Zamawiajgcego udziat w komisji powotanej przez Zamawiajgcego do okreslenia
ewentualnych robdt zamiennych, sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym koniecznosci
wykonania rob6t zamiennych zaproponowanych przez komisje,

20) opracowanie oraz przekazywanie Zamawiajacemu niezbednych dokumentéw do uruchomienia
finansowania inwestyciji,

21) dokonywanie czynnosci sprawdzania kalkulacji szczegétowych i kosztorysow przedktadanych
przez Wykonawce robét.

22) sprawdzanie faktur Wykonawcy robdt oraz dokumentéw zataczonych, rozliczenia roboét
(inwestycji) i odbidr tych robét,

23) kompleksowa koordynacja robét,

24) sprawdzanie ilosci i jakosci robot w trakcie ich wykonywania i po ich wykonaniu, wbudowywanych
materiatow i wyrobdw, a w szczegélnosci zapobieganie stosowaniu materiatéw i wyrobow
wadliwych i niedopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie,

25) zawiadamianie Zamawiajacego o wadach dokumentacji, stwierdzonych w trakcie realizacji robot,

26) dokonywanie odbioru robdt budowlanych ulegajacych zakryciu lub zanikajgcych oraz préb
i odbioréw technicznych.

27) sprawdzanie i opiniowanie wnioskow Wykonawcy w sprawie zmiany sposobu wykonania robot
w stosunku do dokumentacji projektowej (roboty zamienne) oraz w sprawie robét uzupetniajgcych
i dodatkowych, a takze ustalenia sposobu wykonania tych robét,

28) opracowywanie opinii dotyczacych wad i usterek przedmiotu niniejszej umowy wraz
z proponowanym terminem ich usuniecia oraz wnioskowanie obnizenia wynagrodzenia za wady
i usterki uznane jako nie nadajace sie do usuniecia,

29) kontrolowanie usuniecia przez Wykonawce wad i usterek stwierdzonych w czasie budowy i przy
odbiorze robét oraz powiadamianie Zleceniodawce o usunieciu wad i usterek,

30) kontrolowanie prawidtowosci prowadzenia dziennika budowy,

31) nadzorowanie kompletnoéci i poprawnosci sporzadzenia przez kierownika budowy dokumentagii
powykonawczej,

32) dokonanie czynnosci odbioru koricowego inwestycji lub jej odpowiedniej czesci okreslonej
w umowie z wykonawcg i odbioru ostatecznego przy udziale Zamawiajgcego,



® N o o;

10.

11.
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13.

14.

15.
16.

17.

W ramach tych czynnosci Inspektor zobowigzuje sie do:

- stwierdzenia gotowosci do odbioru,

- dokonania odbioréw zanikajgcych i ulegajacych zakryciu oraz odbioru koricowego od
wykonawcy, jak réwniez przekazanie przedmiotu odbioru Zamawiajacemu,

- przekazanie Zamawiajgcemu protokotéw odbioru oraz dokumentacji powykonawcze;,

§5

OBOWIAZKI WYKONAWCY ROBOT BUDOWLANYCH
Urzadzenie placu budowy, w tym poniesienie kosztéw poboru oraz wykonania przytgczy wody
i energii elektrycznej na czas budowy, na warunkach okresionych przez ich dostawcéw.
Przedstawienie Zamawiajgcemu zatwierdzonego projektu organizacji ruchu na czas realizacji
inwestycji przed wejsciem na teren budowy.
Przygotowanie wniosku do zarzadcy drogi o zajecie pasa drogowego na czas realizacji zadania oraz
poniesienie kosztow jego zajecia.
Pisemne zawiadomienie wiascicieli badz uzytkownikoéw, zarzadcow nieruchomosci i sieci,
o0 planowanym rozpoczeciu i zakoriczeniu robét — zgodnie z uzgodnieniami projektu, a w przypadku
ich wygasnigcia do ich ponownego uzgodnienia.
Prowadzenie na biezaco dokumentacji budowy.
Poniesienie ewentualnych kosztéw wylaczen i wigczen energii elektrycznej.
Udzielanie Zamawiajgcemu wyczerpujgcych informaciji dotyczacych postepu prac.
Regulacja zasuw, zaworéw, studni itp. w uzgodnieniu z Zaktadem Ustug Komunalnych
Sp. z 0.0. o ich lokalizacji, bez odrebnego wynagrodzenia.
Umozliwienie wstepu na teren budowy pracownikom organu nhadzoru budowlanego i jednostek
sprawujacych funkcje kontrolne oraz upowaznionym przedstawicielom Zamawiajacego.
Utrzymanie terenu budowy w stanie wolnym od przeszkdd komunikacyjnych oraz usuwanie na
biezgco zbednych materiatéw, odpadow i $mieci.
Sktadowanie materiatow i sprzetu w ustalonych miejscach w nalezytym porzgdku.
Zorganizowanie i przeprowadzenie préb, badar, odbioréw | rozruchéw niezbednych
do skompletowania dokumentacji odbiorowe;.
Naprawa uszkodzonych przez Wykonawcow zinwentaryzowanych urzadzern  uzbrojenia
podziemnego, bez odrebnego wynagrodzenia.
Naprawa ogrodzen posesji oraz innych uszkodzen istniejacych obiektow i elementow
zagospodarowania terenu placu budowy powstatych z winy Wykonawcy, bez odrebnego
wynagrodzenia.
Zapewnienie uczestnictwa kierownictwa budowy w naradach organizowanych przez Zamawiajgcego.
Stosowanie w czasie realizacji przedmiotu umowy wszystkich przepiséw dotyczacych ochrony
srodowiska naturalnego i utylizacji odpadéw. Ewentualne optaty i kary z tego tytulu powstate
w trakcie realizacji rob6t obcigzajg Wykonawce.
Uporzgdkowanie terenu po zakoriczeniu robét, przed przekazaniem go Zamawiajgcemu oraz innym
wiascicielom i uzytkownikom:.

§ 5

ODBIORY ROBOT BUDOWALNYCH
W trakcie realizacji projektu stosowane beda nastepujgce rodzaje odbioréw robét:
a) odbior czesciowy,
b) odbiory robét zanikajacych i ulegajacych zakryciu,
c) odbior koricowy.
Odbidr czesciowy dokonany zostanie przez Inspektora nadzoru inwestorskiego i przedstawicieli
Zamawiajgcego przy udziale Wykonawcy.
Odbiory robét zanikajgcych i ulegajgcych zakryciu dokonywane beda przez Inspektora Nadzoru
Inwestorskiego, dziatajgcego w imieniu Zamawiajgcego oraz Kierownika Budowy ze strony

Wykonawcy.
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10.

11.

12.

Wykonawca winien zgtasza¢ gotowo$é do odbioréw, o ktdérych mowa wyzej, wpisem do Dziennika

Budowy.

Wykonawca zgtosi Zamawiajgcemu gotowosé do odbioru koncowego pisemnie, wpisem do Dziennika

Budowy, pod warunkiem potwierdzenia gotowosci do odbioru robét podpisanego przez Kierownika

Budowy i Inspektora Nadzoru Inwestorskiego.

W przypadku odbioru koricowego Zamawiajacy wyznaczy odbiér na dzier przypadajgcy w ciggu

14-tu dni, liczac od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia od Wykonawcy chyba, ze umowa

stanowi inaczej.

Obowigzek powiadomienia uczestnikoéw odbioru i sporzadzenia protokotu cigzy na Zamawiajgcym.

Odbior robét zostanie potwierdzony protokotem odbioru stwierdzajgcym, ze roboty zostaty wykonane

zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukoriczone, podpisanym przez przedstawicieli

obu stron.

Na dzien zgtoszenia do odbioru koricowego Wykonawca zobowigzany jest przekazaé¢ Inspektorowi

Nadzoru do sprawdzenia dokumenty, ktére bedg stanowi¢ podstawe rozpisania odbioru koricowego,

w tym:

a) oswiadczenie kierownika budowy, ze budowa zostata wykonana zgodnie z obowigzujgcymi
warunkami technicznymi, projektem budowlanym oraz warunkami pozwolenia na budowe,

b) projekt powykonawczy lub zamienny o ile zajdzie taka potrzeba, wykonany przez autora
realizowanego projektu lub z nim uzgodniony,

c) atesty, aprobaty i certyfikaty na wbudowane materiaty i urzagdzenia,

d) dokument gwarancji, wystawiony przez Wykonawce wraz ze stosownymi zatgcznikami,

e) inwentaryzacje geodezyjng w 3 wykonaniach w tym: 1 oryginat poswiadczony przez Starostwo
Powiatowe w Chojnicach Wydziat Geodezji, Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej oraz 2 kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatlem przez geodete
wraz z zestawieniem zakresu robét obejmujgcym: rodzaj materiatow, diugosci, $rednice
rurociagow itp. (Powyzsze dokumenty winny byé¢ ztozone w skoroszycie formatu A4 ze spisem
treci i ponumerowane).

Podstawe do wystawienia faktury czeéciowej i faktury koricowej bedzie stanowit protokdt odbioru

podpisany przez obie strony.

Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze roboty nie zostaty zakoriczone lub ma zastrzezenia co do

kompletnosci i prawidlowosci dokumentow odbiorowych, wyznacza termin ponownego ztozenia

wniosku o dokonanie odbioru koricowego robdt a kosztami uczestnictwa w odbiorze oséb
upowaznionych obcigza Wykonawce.

Protokét odbioru robot budowlanych winien zawieraé min.:

a) logotypy unijne informujace o zrédle dofinansowania,

b) nazwe zamawiajgcego,

¢) nazwe Wykonawcy,

d) informacje o tym, ze zaméwienie zostato udzielone zgodnie z PZP,

€) numer i date zawarcia umowy,

f) okreslenie przedmiotu zaméwienia,

g) termin prowadzenia robot,

h) warto§é zamaowienia,

i) wysokos¢ wynagrodzenia zwigzanego z odbiorem,

j) date odbioru,

K) date sporzadzenia protokotu,

) tabele z elementami scalonymi wybudowanymi w ramach realizacji zadania wraz z podaniem
diugosci wybudowanej sieci oraz iloscig przytaczy do granicy dziatek (osobno na zgloszenie i
0sobno na pozwolenie na budowe). Wszystkie elementy winny zawiera¢ podziat na poszczegéine
miejscowosci.

m) informacja o wadach i brakach,

n) informacja o gwarancjach,

0) inne uwagi komisji.

§5



ODBIOR DOSTAW | USLUG

1. Odbior dostaw i ustug nastepuje w siedzibie Zamawiajgcego po zgloszeniu przez Wykonawce
gotowosci do odbioru.

2. Ze strony Zamawiajacego odbioru dokonujg dwie osoby z JRP.

3. Postawg odbioru jest protokdt odbioru podpisany przez przedstawicieli stron.

4. Jezeli Zamawiajacy zgtosi zastrzezenia co do wykonanej ustugi (wady, niezgodnosci), wowczas
strony ustalg protokolarnie szczegétowy zakres i termin bezptatnego dokonania przez Wykonawce
zmian i uzupetnieri w przedmiocie ustugi lub dostawy.

5. Zamawiajgcy moze zwrécié¢ sie do Wykonawcy w okreslonym terminie z prosba o wyjasnienia w
zakresie wykonanej ustugi, a Wykonawca w terminie nieprzekraczajgcym 5 dni roboczych udzieli
stosownych wyjasnien.

6. Jezeli Wykonawca nie usunie wad lub brakéw w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy moze zlecié
stronie trzeciej usuniecie tych wad na koszt Wykonawcy.

7. W przypadku:

a) Dostaw i Ustug o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych kwote 2 tys. zt. netto — celem
potwierdzenia odbioru Zamawiajgcy i Wykonawca podpisujg protokét odbioru,

b) W pozostatych przypadkach dostaw i ustug — potwierdzeniem, ze dostawy i ustugi zostaty
swiadczone zgodnie z Umowa, jest adnotacja na fakturze, naniesiona zgodnie z instrukcjg opisu
faktur Zamawiajgcego, podpisana przez osobe wyznaczong zgodnie z Regulaminem
Zamawiajacego.

§6
Postanowienia koricowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie procedurze stosuje sie odpowiednie przepisy prawa,
a w szczegolnosci przepisy aktow, o ktérych mowa w § 1, oraz odpowiednie postanowienia aktow
wewnetrznych Beneficjenta.
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PROCEDURA

skladania wnioskow o ptatnosé

zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg projektéw

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013



§1

Podstawa prawna

Niniejsza procedura zgodna jest z przepisami prawa polskiego i prawa europejskiego oraz zaleceniami
obowigzujgcymi podmioty ubiegajgce sie o dofinansowanie z Funduszy Europejskich, w szczegélnosci z
nastepujgcymi aktami:

1)
2)
3)

4)

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. 22013 r. p.330)

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 ) zwang dalej ,KC”,
Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS
z 21 czerwca 2011 r. zwanymi dalej wytycznymi.

Innymi przepisami prawa majacymi zastosowanie w samorzadzie gminnym.

§2

Zakres zastosowania

Niniejsza procedura zwana dalej ,Procedurg” okresla zasady sporzgdzania i sktadania wnioskéw o
ptatno$¢ do instytucji wdrazajgcej lub posredniczacej, z ktéra gmina zawarta umowe o dofinansowanie
na realizacje projektu ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2007-2013.

o

§3
Nadzorowanie poprawnos$ci sporzadzania wnioskow o platnos¢

Whiosek o ptatno$¢ sporzadzany jest zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie oraz zgodnie
z wytycznymi PO |iS.

Wniosek o ptatno$¢ sporzgdzany jest generatorze wnioskéw online na portalu
https://gwp.pois.nfosigw.gov.pl.

Whiosek o ptatnosé wypeinia sig¢ na podstawie wytycznych PO 1iS w sprawie sporzadzania
whnioskow o ptatnosc.

Kwalifikowalno$¢ poniesionych wydatkéw nalezy okreslaé na podstawie umowy o dofinansowanie
oraz ,Whytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO 1i§". Kwalifikowalnosé
winna by¢ oceniana w trakcie realizacji projektu oraz po zakoriczeniu i realizacji projektu, poprzez
weryfikacje opftaconych faktur (lub dokumentéw o réwnowazne] wartosci dowodowej)
przedstawianych przez beneficjenta do refundacji w ramach wnioskéw o ptatno$é oraz podczas
kontroli na miejscu realizacji projektu.

Realizatorem obowigzku sktadania wniosku o pfatno$é jest Biuro Funduszy w Urzedzie Miejskim
w Czersku.

Whiosek o ptatno$¢ wypetnia osoba do tego uprawniona posiadajgca hasto dostepu.

W przypadku projektu ,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na
terenie aglomeracji Czersk” osobg uprawniong do sporzadzania wniosku o ptatno$¢ jest —
Petnomocnik ds. realizacji projektu (MAO).

Po wypetnieniu wniosku o ptatno$¢ nalezy go wydrukowa¢ w odpowiedniej ilosci egzemplarzy.
Whiosek o ptatnos$é zatwierdza i podpisuje Burmistrz Czerska lub jego zastepca podczas jego
nieobecnos$ci w pracy.

10. Wnioski o ptatno$¢ opracowywane sg w statym kontakcie z Wydziatem Finansowym oraz

11

Wydziatem Rozwoju Gospodarczego w Urzedzie Miejskim w Czersku — szczegélnie z
pracownikami wchodzgcymi w skiad Jednostki realizujgcej Projekt.

- W przypadku projektow inwestycyjnych pracownicy z Wydzialu Rozwoju Gospodarczego na

biezgco udzielajg niezbednych informacji na temat postepu rzeczowego robét oraz ewentualnych
probleméw na budowie.

12. Zatgczona do wniosku o ptatno$¢ dokumentacja finansowo-ksiegowa winna by¢ opracowana i

weryfikowana na podstawie Instrukcji Obiegu Dokumentéw Ksiegowych stosowanej w



Urzedzie Miejskim w Czersku, zgodnie z Zarzadzeniem nr 76/11 Burmistrza Czerska z dnia 22
kwietnia 2011 r.
§4

Przechowywanie dokumentow

Petna dokumentacja projektow wspdffinansowanych ze $rodkéw unijnych, w tym oryginaty dokumentow
poswiadczajgcych wydatki, podlegaja archiwizowaniu zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji dziatania archiwéw zaktadowych.

§5

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze stosuje si¢ odpowiednie przepisy prawa, a w
szczegblnosci przepisy aktéw, o ktérych mowa w § 1, oraz odpowiednie postanowienia aktéw
wewnetrznych Beneficjenta.



