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ZARZADZENIE NR 800/14
BURMISTRZA CZERSKA
z dnia 26 listopada 2014 r.
nia instrukcji udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowiazafi podatkowych

. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. - Dz. U. 22013 r.,
t. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
st. 1, art. 48, art. 67 a, art. 67 b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja
z 2012 r., poz. 749 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1.

zam do uzytku wewnetrznego instrukcj¢ w sprawie udzielania ulg w sptacie
odatkowych w Urzedzie Miejskim w Czersku stanowiaca zatacznik do niniejszego

§ 2.
Wydzialu Finansowego oraz pracownikow odpowiedzialnych wedlug zakresu
nia zawartych w instrukcji postanowien.

§3.
20/08 Burmistrza Czerska z dnia 24 kwietnia 2008 r.

§ 4.
cie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen.

r

GMINA CZERSK
NIP GMINY: 555-19-08-979
REGON GMINY: 092351274

[52) 39548 10

52) 395 48 11

jd miejskif@czersk.pl
czersk.p

URZAD MIEJSKI W CZERSKU
NIP URZEDU: 555-10-04-060
REGON URZEDU: 000528899




Niniejsza instrukcja
umarzania zalegiosc

Zatacznik do Zarzadzenia nr 800/14
Burmistrza Czerska z dnia 26.11.2014 r.

Instrukcja w sprawie udzielania ulg w sptacie i umarzaniu zobowiazan podatkowych

w Urzedzie Miejskim w Czersku
Postanowienia ogo6lne

§1
okresla tryb i zasady udzielania ulg w sptacie zobowigzan podatkowych i
podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —

Ordynacja podatkowa (t. j. - Dz.U.2012.749 ze zm.)

Instrukcje opracowan

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

Ustawy z dnia 30
Ustawy z dnia 27
Ustawy z dnia 29

Ustawy 2z dnig

§2
o w szczegolnosci na podstawie :
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.),

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 ze zm.)
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t. ). - Dz.U.2012.749 ze zm.)
1966 .

17 czerwca o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

(t. j. - Dz.U.2014.1619 ze zm.),

Ustawy z dnia 16

Rozporzadzenia
podatkowych ( D

Rozporzadzenie
rachunkowosci @
(Dz.U.2010.208.1

Rozporzadzenie

listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2014.1628 ze zm.),

Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie wiasciwosci organow
z.U.2005.165.1371 ze zm.),

Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
raz planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
375 ze zm.),

Ministra Finanséw z dnia 16 maja 2014r. w sprawie wzorow dokumentéw

stosowanych w egzekucji naleznosci pienieznych (Dz.U.2014.655.),

Rozporzadzenie

Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014r. w sprawie trybu postepowania

wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnos$ci zmierzajgcych do zastosowania

srodkéw egzekud
Rozporzadzenie
pienieznych, kito
(Dz.U.2014.1494

Rozporzadzeniu

yinych (Dz.U.2014.658.),

Ministra Finansow z dnia 31 pazdziernika 2014r. w sprawie okreslenia naleznosci
'ych egzekucja moze by¢ wszczeta bez uprzedniego doreczenia upomnienia

).

Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania odsetek za

zwioke oraz oplaty prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktére muszg byé zawarte w

rachunkach (Dz.l

Rozporzadzenie
kancelaryjnej, jed

J.2005.165.1373 ),

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
nolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwaw zaktadowych (Dz.U.2011.14.67 ze zm.),

Innych aktéw prawnych, na ktére powoluje sie niniejsza instrukcja.

—]




Po otrzymaniu poda

Rozktadanle na raty i odraczanie terminéw platnosci zobowiazan podatkowych

§3

Ulgi w splacie zobowigzan i zaleglosci podatkowych w formie roztozenia na raty lub odroczenia
terminu ptatnosai mogg by¢ udzielone tylko na prosbe zobowigzanego, ztozong na pismie lub
ustnie do protokatu.

Podanie o rozibzenie na raty lub odroczenie terminu ptatnosci zobowigzan i zalegtosci
podatkowych skiadane sg zgodnie z wzorem nr 1 do niniejszej instrukcji.

Osoby fizyczne dotaczajg do podania, o ktérym mowa w ust. 2 ,informacje o sytuacji majatkowej”
okreslonej wzorgm nr 2 do niniejszej instrukcji.

Wplywajgce podania o rozlozenie na raty zobowigzan i zalegtosci podatkowych lub o odroczenie
terminu platnosdi powinny by¢ zaewidencjonowane w sekretariacie w rejestrze wptywajacej do
urzedu korespondencji.

Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu data wptywu, przekazuje

podanie wraz z i

Skarbnik gminy
merytorycznie pracownika wydziatu.

lmq korespondencjg Burmistrzowi, ktéry kieruje podanie do Skarbnika Gminy.

kieruje podanie do naczelnika Wydzialu Finansowego, a ten do wiasciwego

§4

sprawdzi¢, czy podatnik uzasadnit wniosek, a nastepnie:

1)

w przypadku, gd
podanie powinign

{ja pracownik Wydziatu Finansowego, po zapoznaniu sie z jego tre$cig powinien

podatnik nie uzasadnit prosby w sposob dostateczny — pracownik zatatwiajacy
przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do uzupetnienia

uzasadnienia (d(%tyczy podatnika bedacego osobg fizyczng) w trybie art. 155 ustawy — Ordynacja
podatkowa prz

publicznego” (
przedsiebiorcy

wykazanie istnienia ,waznego interesu podatnika” lub ,waznego interesu
. kleska zywiotlowa, diugotrwata choroba, rekompensata z tytutu udziatu

n
wr realizacji zadan, zagrozenie upadtoscia firmy, utrata ptynnosci, itp.).

w przypadku zfozonego podania nie spetniajgcego wymogéw niniejszego zarzadzenia, pracownik
zatatwiajacy podanie winien przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do:

a)

b)

c)

szczegotow
powotanych

go udokumentowania osigganych dochodéw, a takze udokumentowania
w uzasadnieniu podania motywéw w trybie przepiséw art. 189 § 1 ustawy —

Ordynacja podatkowa,

szczegotowego udokumentowania motywoéw powotanych w uzasadnieniu, a takze osigganych
dochoddéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca sie osoba prawna); do przediozenia sprawozdan

o przychoda
banku o zac

Eh, bilansu, zaswiadczen z urzedu skarbowego o zaleglosciach, zaswiadczen z
agnietych pozyczkach, czy pobranych kredytach bankowych, pism procesowych

w sprawie odzyskania naleznosci od niesolidnych kontrahentéw, dokumentéw $wiadczacych o

wielkosci sp
dokumentow

rzedazy, o pakiecie otrzymanych zlecen na wykonanie robét, czy ustug, itp.,
$§wiadczacych o aktualnej sytuacji osoby prawnej — w trybie przepisow art. 189 §

1 ustawy — Grdynacja podatkowa,

do usunieciq brakéw formalnych podania art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa, jezeli

podanie nie
wnoszacego
tego warunk

spetnia wymogow okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy wzywa
podanie do usuniecia brakéw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze niewypetnienie
I spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

—]




Po przeprowadz
zawiadomi¢ po

§5
eniu postepowania wymienionego w § 4 ust. 2 lit. a — ¢, pracownik winien
tnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do

a
wgladu akt (z wjjatkiem sytuacji, gdy Organ podatkowy uwzgledni zadanie podatnika w catosci i

przediozone pod

Opracowujacy p
aktualne mozliw
wynikajaca z prz
rodzinne oraz c

lanie speinia wymogi niniejszego zarzadzenia)

ojekt decyzji winien wzigé¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas
oéci ptatnicze podatnika, a zwlaszcza ogdlng sytuacje majgtkowa podatnika
eprowadzonego postepowania oméwionego w § 4 pkt 2, tj. warunki materialne,
7y odmowa zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych

rodziny bagdz zaktoci normalne funkcjonowanie podatnika (np. przedsiebiorstwa, gospodarstwa

rolnego)

Z projektem dec
w sprawie.

zji i zataczonymi dokumentami zapoznaje sie Burmistrz, ktéry podejmuje decyzje

§6

Decyzje o roztozeniu na raty lub odroczeniu sporzgdza sie w dwdch egzemplarzach (przy uzyciu
programu komputerowego). Jeden egzemplarz decyzji wysyta sie dtuznikowi za potwierdzeniem
odbioru, drugi wfaz z podaniem i zatgczonymi dokumentami pozostawia si¢ w aktach. Natomiast
kserokopie decyzji przekazuje pracownikowi (ksiegowemu) prowadzgcemu indywidualne konta
podatnikdw w cqlu odnotowania terminéw ptatnosci rat, zgodnie z przepisami instrukcji w sprawie
ewidencji i pobollu podatkéw i optat.

Jezeli decyzja b uldze (roztozenie zobowigzan na raty, badz odroczenie sptaty zalegtosci

podatkowych)

jo

djeta zostata po wszczeciu egzekucji, nalezy o powyzszym natychmiast

zawiadomic¢ Urzgd Skarbowy.

W razie, gdy od

czono termin pfatnosci naleznosci bgdz roztozono na raty po dokonaniu zajecia

ruchomosci lub |wierzytelnosci i nie uchylono dokonanych czynnosci egzekucyjnych, dtuznika
nalezy uprzedzid, ze mimo udzielenia mu zezwolenia na sptate naleznosci w ratach nie wolno mu

dysponowac zaj

Jezeli sptacanie
prosbe dtuznika

tym mieniem bez zgody Urzedu Skarbowego, ktéry dokonat zajecia.

rat jest mozliwe tylko po zwolnieniu zajetego mienia spod zajecia, Burmistrz na
moze wystgpi¢ do komornika skarbowego o zwolnienie zajetego mienia.

§7

Decyzja przyznajaca ulge w sptacie powinna, zgodnie z trescig art. 210 § 4 ustawy — Ordynacja
podatkowa, zawierac uzasadnienie prawne i faktyczne. Uzasadnienie to powinno zawieraé
wskazanie faktow, ktére organ uznat za udowodnione oraz dowodéw, na ktérych sie opart. Mozna
odstagpi¢ od uzasadnienia faktycznego decyzji, gdy uwzglednia ona w cato$ci zadanie strony. Nie

dotyczy to decyz

W uzasadnienid
naleznosci nalez
dowodom odmd
w sprawie nie m

Odsetki za zwiokK
wniesienia pros

i wydanej na skutek odwotania.

decyzji odmawiajgcej catkowicie lub czesciowo udzielenia ulgi w sptacie
y wskaza¢ na przyczyny, z powodu ktérych powotanym w podaniu argumentom i
wiono wiarygodnosci i mocy dowodowej. Ocena materiatu zgromadzonego
bze nosi¢ cech dowolnosci.

§8
e od zalegtosci odroczonych lub roztozonych na raty pobiera sie jedynie do dnia
by przez zobowigzanego. W uzasadnionych przypadkach mozna dtuznikowi

——




E———

Sprawy udzielanig
Finansowego.

1.

udzieli¢ rat bez
kompetencji do

odsetek za zwitoke, a po sptaceniu rat odsetki umorzyé w granicach posiadanych
umarzania zobowigzan podatkowych.

Pracownik oprdcowujacy decyzje o odroczeniu terminu pfatnosci i roziozeniu na raty naleznosci

podatkowej bag
zgodnie z przeg

Ksiegowa prow
przez zobowiaz
w sprawie ewid

W razie niedo
przywrécenia T
egzekucyjne W
prolongacyjna.
sie od dnia uply|

iz zalegtosci zobowiazany jest do naliczenia naleznej optaty prolongacyjne;,
isami Uchwaty Rady Miejskiej w Czersku Nr XVI11/166/08 z dnia 28.02.2008 r.,

bdzaca indywidualne konta podatnikow winna na biezaco $ledzi¢ przestrzeganie
anych terminéw ptatnosci rat i odroczenia terminu, zgodnie z przepisami instrukcji
Encji | poboru podatkdw i optat.

rzymania przez diuznika terminu ptatnosci rat lub terminu odroczenia i nie
nu tych terminéw, nalezy wszcza¢ lub kontynuowaé wszczete postepowanie

celu przymusowego $ciggniecia naleznosci wraz z odsetkami i optatg
V takich przypadkach odsetki za zwioke od nie uiszczonej jeszcze kwoty, pobiera
wu terminu pfatnosci okreslonego w nakazie ptatniczym.

Jezeli po wyd

iu decyzji ratalnej wyjdg na jaw nowe okolicznosci, z ktérych wynika, ze stan

materialny dluznika w chwili wydania decyzji nie uzasadniat udzielenia rat w ogole albo w
okreslonej decyizjg wysokosci, organ finansowy moze zmieni¢ lub uchyli¢ decyzje ratalng w trybie
art. 240 § 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja podatkowa. W szczegodlnosci nalezy uchyli¢ lub zmienic
taka decyzje, gdy diuznik wprowadzit organ finansowy w btad w celu uzyskania ulg w sptacie

zalegtosci i unikniecia egzekuciji.

Akta spraw
podatkowych
pogrupowane |
w rozporzadze

iazanych z odroczeniem terminu pfatnosci oraz roztozeniem naleznosci
adz zalegtosci na raty, nalezy przechowywa¢ w odrebnym segregatorze,
opatrzone spisem spraw wg obowigzujgcego rzeczowego wykazu akt, zawartego
niu Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukciji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiw

Zobowigzania ¢
formularzu zgo
okreslony wzor

Umorzenia z ur.

ow zaktadowych (Dz.U.2011.14.67 ze zm.},

§9

ulg w splacie zobowigzan podatkowych prowadzi pracownik Wydziatu

Umarzanie zalegto$ci podatkowych

§10
odatkowe mogg by¢ umarzane na wniosek zobowigzanego i z urzedu ziozone na
nie ze wzorem nr 1 do niniejszej instrukcji. Osoby fizyczne dotgczajg formularz
m nr 2 do niniejszej instrukcji.

redu mozna dokonac jedynie w sytuacjach przewidzianych w art. 67d § 1 ustawy —

Ordynacja podgtkowa tj. gdy:

1) zachodzi u
kwoty przey

pasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
yzszajacej wydatki egzekucyjne,

2) kwota zalegtosci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztéw upomnienia w

postepowar

iu egzekucyjnym,

3) kwota zalggtosci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakonczonym postepowaniu

likwidacyjny

m lub upadtosciowym,




4) podatnik zmart nie pozostawiajgc zadnego majatku lub pozostawit ruchomosci nie

podlegajace

egzekucji na podstawie odrebnych przepiséw albo pozostawit przedmioty

codzienneg¢ uzytku domowego, ktorych ftaczna wartos¢ nie przekracza kwoty 5.000 zi. i

jednoczesni
orzeczenia

Wplywajgce p¢
sekretariacie, w

e brak jest spadkobiercéw innych niz Skarb Panstwa oraz nie ma mozliwosci
dpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;.

§11
bdania o umorzenie zalegtosci podatkowych winny byé zaewidencjonowane w
rejestrze wplywajacej do urzedu korespondenc;ji.

Pracownik sekretariatu po wpisaniu podania do rejestru i opatrzeniu datg wptywu przekazuje

podanie wraz z
Gminy.

Skarbnik Gminy
merytorycznie p

Po otrzymaniu
winien postgpié¢
1) w przypadk
zatatwiajacy]
uzupetnienig
wykazanie |
kleska zyw
realizacji zag

2)
zatatwiajacy

a)
powotan
trybie pi
niniejs

szczegc
takze o
przedtoz

inna korespondencjg kierownikowi jednostki, ktéry kieruje podanie do Skarbnika

kieruje podanie do Naczelnika Wydziatu Finansowego, a ten do wtasciwego
racownika wydziatu,

§12
podania pracownik Wydziatu Finansowego, po zapoznaniu sie z jego trescia,
nastepujaco:

u, gdy podatnik nie uzasadnit prosby w sposdb dostateczny — pracownik
podanie winien przeprowadzi¢ postepowanie prze wezwanie podatnika do
podania w trybie przepiséw art. 155 ustawy — Ordynacja podatkowa przez

stnienia ,waznego interesu podatnika” lub ,waznego interesu publicznego” (np.

otowa, diugotrwata choroba, rekompensata z tytutu udziatu przedsiebiorcy w

lan, zagrozenie upadioscia firmy, utrata ptynnosci finansowej itp.),

w przypadku gdy podanie nie spelnia wymogow niniejszego zarzadzenia pracownik

podanie winien przeprowadzi¢ postepowanie przez wezwanie podatnika do:

szczegdiowego udokumentowania osigganych dochoddw, a takze udokumentowania

ych w podaniu motywow (w przypadku podatnika bedacego osoba fizyczng) w
zepisow art. 189 §1 ustawy — Ordynacja podatkowa, zgodnie ze wzorem nr 2 do

zjj instrukciji,

towego udokumentowania motywdéw powolanych w uzasadnieniu podania, a
siaganych dochoddéw (w przypadku, gdy o ulge wraca sie osoba prawna); do
enia sprawozdan o przychodach, bilansu, zasdwiadczen z urzedu skarbowego o

zaleglogciach, za$wiadczenn z banku o zaciggnietych pozyczkach, czy pobranych

kredytad
niesolid
otrzyma
Swiadcz

c) do usur

h bankowych, pism procesowych w sprawie odzyskania naleznosci od
hych kontrahentéw, dokumentéw Swiadczgcych o wielkosci sprzedazy, o pakiecie
nych zlecen na wykonanie robdét, czy ustug oraz innych dokumentéw
acych o aktualnej sytuacji prawnej — w trybie art. 189 — Ordynacja podatkowa,

iecia brakéw formalnych podania art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa,

jezeli ppdanie nie spetnia wymogdw okreslonych przepisami prawa, organ podatkowy

wzywa
niewyps

2. Podjecie decyzj

vnoszgcego podanie do usuniecia brakédw w terminie 7 dni, z pouczeniem, ze
tnienie tego warunku spowoduje pozostawienie podania bez rozpatrzenia.

0 umorzeniu zalegtosci powinno odbywacé sie po doktadnym zbadaniu sytuacji

materialnej i rodginnej zobowigzanego i zebraniu wymaganej dokumentac;ji.

—




Jezeli podstawsg
czy wyczerpan
ewidencji ludno
karcie ewidency
biur ewideng;ji IU
o dtuzniku, do G

Jezeli akta zeb

umorzenia ma by¢ niemoznoé¢ ustalenia adresu dtuznika, nalezy zwréci¢ uwage,

b wszelkie mozliwosci w kierunku ustalenia adresu. W zapytaniach do biur
5ci nalezy doktadnie podawaé personalia dtuznika, ktére powinny znajdowac sie w

jnej. W przypadku niemoznosci ustalenia adresu z posrednictwem terenowych
dnosci, zwracac sie, podajgc wszystkie znane organowi podatkowemu szczegoty
entralnego Biura Adresowego w Warszawie.

§13
ne w wyniku postepowania podatkowego nasuwajg watpliwosci co do faktyczne)

sytuacji materialnej lub ekonomicznej podatnika, to wéwczas zachodzi potrzeba zbadania stanu
majatkowego diuznika w miejscu jego zamieszkania lub prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;
przez upowaznipnego pracownika ds. kontroli podatkowe;j.

Po przeprowadgeniu postepowania wymienionego w § 12 ust. 2 lit. a do c, pracownik winien
zawiadomi¢ poglatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o udostepnieniu do

wgladu akt. Z o
zamieszczajgc
sytuacji, w ktor

Po skompleto
dokumentami) 2
odsetek za zwi
zapoznaje sie B

Opracowujacy f
aktualne mozliw

1) ogding syt
omaowioneg
ulgi nie n3

I

azania akt podatnikowi (o ile dtuznik zgtosi sie) nalezy sporzadzi¢ krétki protokét,
wagi podatnika. Protokét winien podpisaé sporzadzajgcy i diuznik (z wyjatkiem
j Organ podatkowy uwzglednit zgdanie podatnika w catosci).

niu materiatéw z postepowania, catos¢ akt sprawy (podanie o ulge z zebranymi
adnotacjg ksiegowej o wysokosci posiadanych zalegto$ci, wysokosci narostych
bke opracowuje projekt decyzji. Z projektem decyzji i zatgczonymi dokumentami
urmistrz, ktoéry podejmuje decyzje w sprawie.

rojekt decyzji, winien wzig¢ pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zas
osci ptatnicze podatnika, a zwtaszcza:

lacje majgtkowg podatnika wynikajgcg z przeprowadzonego postepowania
D w § 12, pkt 2, tj. warunki materialne i rodzinne oraz czy odmowa zastosowania
aruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny, badz zakidéci normalne

funkcjonowanie przedsiebiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorze

na dany rok

Podejmujac deq
termin przewidz

Decyzje w spray
sporzagdza sie
potwierdzeniem

Po wydaniu ¢

(ksiegowanemuy),

umorzonych zal

Jezeli organ fin

nie zalegtosci (ze wzgledu na ich wysokosé) nie zaktéci realizacji planu dochodéw
podatkowy.

lyzje winien zapoznaé sie z zebrang dokumentacjg, sprawdzi¢ czy zachowano
any do zatatwienia podania w przepisach ustawy — Ordynacja podatkowa.

§14

vie umorzenia, badz odmowy umorzenia zalegtosci z odpowiednim uzasadnieniem
w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden dorecza zobowigzanemu za
odbioru, drugi wraz z zatgczonymi dokumentami pozostawia sie w aktach.

ecyzji o umorzeniu kserokopia decyzji przekazywana jest pracownikowi
prowadzgcemu indywidualne karty kontowe celem dokonania odpiséw
egtosci w kartach kontowych diuznika.

ansowy, ktéry juz wydat decyzje odmowng dojdzie nastepnie do przekonania, ze

zalegtosci te ng skutek szczegolnych okolicznosci, o ktérych nie wiedziat podejmujgc decyzje,

nalezatoby umo

'zy¢, moze w granicach swych kompetencji uwzgledni¢ wniosek podatnika.

—




Tytuly wykonay
ewidencji tytulg

§15
vcze dotyczace zalegtosci, ktore zostaty umorzone podlegajg wykresleniu z
w wykonawczych. Decyzje o umorzeniu wraz z tytulami wykonawczymi i

wszystkimi dokymentami skfada sie jako jedng sprawe do akt spraw ostatecznie zatatwionych, w

oddzielnym zbid

Jezeli umorzen
czesciowym um

Jezeli sprawe
umorzeniu zale

Dla umorzen z

W celu wyelimir
w dniu wydania
i uzyska¢ pal
stwierdzajgc zgy

Jezeli organ

]

rze, po uczynieniu wiasciwej adnotacji w ewidencji tytutéw wykonawczych.

e dotyczy czesci zalegtosci, tytut wykonawczy nalezy zaktualizowa¢. Decyzja o
orzeniu pozostaje przy tytule wykonawczym az do jego likwidacji.

skierowano na droge postepowania egzekucyjnego, nalezy bezzwiocznie o
tosci poinformowac Urzad Skarbowy, wycofujgc tytut wykonawczy.

egfosci podatkowych ksiegowa prowadzi osobny rejestr umorzen.

owania umorzen wiekszych zalegloéci niz figurujg na kontach podatnikéw, nalezy
decyzji 0 umorzeniu upewni¢ sie w Wydziale Finansowym co do stanu tego konta
afe pracownika (ksiegowego) prowadzacego indywidualne karty kontowe,
bdnosc stanu zalegtosci z kwotg podang w decyzji o umorzeniu.

nansowy uzna, ze okolicznosci sprawy uzasadniajg umorzenie tylko czesci

zalegtosci, a reszte diuznik powinien zapfacié, nie nalezy wydawac¢ decyzji o warunkowym
umorzeniu zalepgtosci, ale zawiadomi¢ dluznika, ze po zaptaceniu okreslonej czesci zalegtosci
jednorazowo luly w ratach, reszta zostanie umorzona.

Jezeli zostato

niesione odwotanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie nalezy wydawacd

decyzji o umorgeniu, dopdki nie zostanie zakornczone postepowanie odwotawcze, O terminie
zalatwienia sprawy nalezy poinformowaé podatnika zgodnie z art. 140 § 1 ustawy — Ordynacja

podatkowa.

W razie stwier|
materialnej lub
nalezy wznowid
podatkowa i uch

Sprawy umorz
Wydziatu Finan
i opracowaniem

Decyzja w spra
Mozna odstagpid
strony. Nie doty

Dtuznika nalezy

fizenia, ze dtuznik wprowadzit w bifad organ finansowy, co do swej sytuacji
co do szczegodlnych okolicznosci, ktére byty podstawa umorzenia zalegtosci,
postepowanie na mocy przepisow art. 240 § 1 pkt 5 ustawy — Ordynacja
yli¢ swojg decyzje o umorzeniu.

§16
1 zaleglosci podatkowych w Urzedzie Miejskim w Czersku prowadzg pracownicy
owego, do ktérych nalezy wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
projektu decyzji.

wie umorzenia zalegto$ci powinna zawieraé uzasadnienie faktyczne i prawne.
od uzasadnienia faktycznego decyzji, gdy uwzglednia ona w catosci zadanie
czy to decyzji wydanej na skutek odwotania.

takze powiadomi¢ o prawie wniesienia odwotania do kolegium odwotawczego.

§17

Stosowanie przepiséw art. 37 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek
organizacyjnych nig posiadajgcych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub optat
udzielono ulg, odrdczen lub roztozono spfate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zt wraz ze
wskazaniem wysoKosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia oraz wykaz oséb prawnych i

—




fizycznych, ktérym yidzielono pomocy publicznej poprzez zamieszczenie na tablicy ogtoszen do dnia

31 maja roku nastep
Zatacznik nr 1

do instrukcji w sprg
Miejskim w Czersku

o0 umorzenie/odroc

(imie i nazwisko lub
(adres sktadajacego

(Pesel)

Prosze o:

1. umorzenie*........|.

(rodi

nego.
wie udzielania ulg w spiacie i umarzaniu zobowigzan podatkowych w Urzedzie
Podanie

zenie terminu platnos$ci/ rozlozenie na raty/* podatku lub oplaty*

Czersk dnia,

nazwa podmiotu wnioskujgcego )

podanie)

Burmistrz Czerska
ul. Kosciuszki 27

wraz z naleznymi odsetkami.

Termin ptatnosci upl

2.odroczenie termipu ptatnosci*.............

wraz z naleznymi od
Termin ptatnosci upf

3).rozlozenie na raf

wraz z naleznymi odsetkami.

Termin ptatnosci upf

89-650 Czersk
e trt e rnananstasesaenseseeeseenssrseranrsaaesrerseeee W WYSOKOSCiovurioveniiennin 2t
raj zobowigzania)
VN WANIU. .
(rodzaj zobowigzania)
......................................... W ANl
(rodzaj zobowigzania)
.......................................... WANIU
(rodzaj zobowigzania)
rreeerrennrerasenneneeerennrneee s W WYSOKOSCILceoivcvinnr e zt
(rodzaj zobowigzania)
setkami.
N (e R S w dniu
(rodzaj zobowigzania)
........................................... w dniu
(rodzaj zobowigzania)
........................................... W AU e
(rodzaj zobowiazania)
VT s smumns s s g T e e e W wysokosci.......... iz
(rodzaj zobowigzania)
Rl s arsasaT W ANl e st
(rodzaj zobowigzania)
.......................................... w dniu
(rodzaj zobowigzania)
.......................................... w dniu

(rodzaj zobowigzania)




I

Prosbe swoja uzasadniam w sposdb nastepujacy (wykaza¢ wazny interes podatnika” lub ,wazny

interes publiczny™):

Na potwierdzenie gowyzszego uzasadnienia przedktadam nastepujace dokumenty:
BN it ot v i s bk S R
B s oo o e el S S S
(2 ST IR
| | N | S ——

Prawdziwos¢ wyzej przedstawionych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem
Swiadomy (a) odppwiedzialnosci requlaminowej i karnej ( art. 233 Kodeksu karnego).

...............................

(podpis wnioskujacego)

Uwaga : Jesli wnigsek o ulge zostat ztozony w innej formie niz okre$la zarzadzenie, takze podlega

rozpatrzeniu.




Adnotacja

1. kwota naleZnoéczl

2. kwota odsetek n
3. upomnienie / wez
4. wszczeto postepq

dziatu Finansowego o} zgodnosci/réznicy* WW. danych
O OWINE i e svowisininsasismss iy e s v SE R ST S s ST S ad

dzien ztozenia WNIOSKU............coiiieiiiiiiiiiiiii e

wanie wysfano dnia ...........cooceeieecnenenns koszty ...zt

pwania egzekucyjne dnia....................... koszty wZh,

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 2

do instrukcji w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzaniu zobowigzan podatkowych w Urzedzie

Miejskim w Czersky

QOswiadczenie wnigq
1)

INFORMACJA
o stanie majatkowym podatnika bedacego osoba fizyczna
bskodawcy co do stanu majgtkowego :

Wysokos$¢ wynagrodzenie ( z ostatniego miesigca poprzedzajgcego miesigc skiadania wniosku)

ZaPrace:........ibeeeiciiciiieaiinnn, zt (netto)
2) Wysokosé emefytury lub renty z ostatniego miesigca:............oooceiii i, zt
3) Posiadam/Nie posiadam budynek mieszkalny/mieszkanie wlasnosciowe/ mieszkanie lokatorskie/
mieszkanie kg¢munalne/ inny tytut do mieszkania®* (wymieni¢ jakie).................... o
powierzchni.... | .... .m?,
4) Posiadam/Nie | posiadam* inne budynki (wymieni€).........ccoiiiiii . O
powierzchni... .| .cooooiieiiiiiiiiiinn... m?
5) Jestem/nie jestem” posiadaczem gruntéw o powierzchni..................... m?,
6) Jestem/nie jegtem™ posiadaczem gospodarstwa rolnego o powierzchni..................ha
przeliczeniowygh
7) Posiadam/nie posiadam* ruchomosci (np. samochéd, maszyny rolnicze) (wymieni¢ jakie)
8) Inne dokumenty/ informacje, uzasadniajgce ubieganie sie¢ 0 umorzenie np. :
a) wysokosé éugiadczer'\ z Opieki Spotecznej, Powiatowego Urzedu Pracy, ............... zt
(zataczy¢ zagwiadczenia)
b) zaswiadczen|e lub o$wiadczenie z PUP o zarejestrowaniu jako osoba poszukujaca pracy,
C) wymieni¢ innﬁ dochody ( np. z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub
gospodarstwa rolNego) ..ot e
d) rachunki za gnergie elektryczna, gaz, wywéz smieci, telefon i inne
veeeen-e (WYmieni€ jakie)
Uzasadnienie :

—)




-
i

1. Stan rodzinny — ljczba os6b w gospodarstwie domOWYM...... ..o
w tym osoby na ufrzymaniu............ W WIBK Ubsiisemnms ssmismis o giscossrmisas st o s e s A Ve o L S 50

Prawdziwos¢ wyzej

przedstawionych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem

$wiadomy (a) odppwiedzialnosci regulaminowej i karnej ( art. 233 Kodeksu karnego)

(podpis wnioskujgcego o umorzenie )

Uwaga; jesli informacja zostata zloZzona w innej formie niz okre$la zarzgdzeniem, takze podlega

rozpatrzeniu.

* niepotrzebne skreslic

[



Uzasadnienie

W zwiazku ze zmiaa przepisow prawa, zaktualizowano instrukcje udzielania ulg w splacie i umarzaniu
zobowiazan podatkowych.

Majac powyzsze na Uwadze wydanie niniejszego zarzadzenia uwaza sie za konieczne i uzasadnione.




