Zarzadzenie nr 383/08
Burmistrza Czerska
z dnia 23 czerwca 2008 r.

w sprawie zmiany zagglzenia nr 662/06 w sprawie zatwierdzeniaggsiprocedur audytu
wewretrznego

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawpia 8 marca 1990 r. 0 samauizie
gminnym (t. j. — Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 159p&n. zm.), art. 49 ust. 2, art. 51 ust. 8
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmiich (Dz. U. nr 249 poz. 2104 z 7m0
zm.), Rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 10 kwietnia 2008 w. sprawie
szczegOtowego sposobu i trybu przeprowadzania awdgivretrznego (Dz. U. Nr 66 poz.
406) oraz Rozporglzenia Ministra Finanséw z dnia 4 kwietnia 2008vrsprawie trybu
sporadzania oraz wzoru sprawozdania z wykonania plarmytauza rok poprzedni (Dz. U.
Nr 61 poz. 378)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1
W zarzdzeniu nr 662/06 Burmistrza Czerska z dnia 1Zdpeernika 2006 r. w sprawie
zatwierdzenia ksgi procedur audytu wewtrznego zacznik Nr 4 i Nr 7 otrzymuyj
brzmienie jak w zalczniku Nr 1 i 2 do niniejszego zadzenia.
§2
Wykonanie zarzdzenia powierza siAudytorowi Wewrrtrznemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Burpiistrz

//({ "

Mare nkowski



(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publichny
w ktorej zatrudniony jest audytor weetrzny)

PLAN AUDYTUNAROK ..........cccevenen.

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 383/08 Burmistrza Czerska
z dnia 23.06.2008 r.

1. Jednostki sektora finansow publicznych oljte audytem wewrtrznym 1)

Lp.

Nazwa jednostki

1

2

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnéci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewgtrznego z okreleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Obszar dziatalngci jednostki Poziom ryzyka w
nazwa obszaru typ obszaru obszar dziatalndci opis obszaru obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostkizgdi to | dziatalnosci zwigzany z dysp. dziatalnosci
konieczne) srodkami, o ktorych wspomagapcej 4)
mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. ofp
1 3 4 5 6
Podstawowa/ Tak/Nie 3) Wysoki/Sredni/Niski
Wspomagapca 2) 3)
1. Nalezy wskaza jednostk, w ktérej jest zatrudniony audytor wegtreny, oraz jednostki obfe audytem wewgtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12wgta

dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych DXr 249, poz. 2104 z p6z. zm.)
Niepotrzebne skgi¢. Dziatalngé podstawowa obejmuje dziatakido merytoryczm, statutow, charakterystyczn dla danej jednostki. Dziataléd wspomagajca

obejmuje ogdlnie rozumiany proces zgitzania jednostk zapewnia sprawié i skuteczné¢ dziatah w obszarze dziataldoi podstawowej, np. zaméwienia publiczne,

zarzdzanie kadrami.
Niepotrzebne skii¢.

Kolumng 5 naley wypetni tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dziaed¢ Wspomagajca”. Wéwczas naley wybra® odpowiednio: ,Gospodarka finansowa”
albo ,Zakupy”, albo ,Zaradzanie mieniem”, albo ,Bezpiecastwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zadzanie”.




3. Planowane tematy audytu wewstrznego

Planowane zadania zapewniajce

Lp. | Temat zadania zapewniagcego Nazwa obszaru | Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
(nazwa obszaru | audytoréw przeprowadzenia | potrzeba
z kolumny 2w | wewnetrznych zadania powotania
tabeli 2) przeprowadzajacych | (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie (w etatach)
1 2 3 4 5 6
Tak/Nie 3)
Planowane czynnéci doradcze
Lp. | Planowana liczba audytorow wewstrznych Planowany czas przeprowadzenia czynioi | Uwagi
przeprowadzajacych czynndci doradcze doradczych
(w etatach) (w dniach)
1 2 3 4
4. Planowane czynnéci sprawdzajace
Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi

Lp.

Temat zadania zapewniacego, ktérego

dotycza czynnaici sprawdzajace audytoréw wewn. Przeprowadzenia
przeprowadzajacych | czynnaci
czynnaci sprawdzajacych
sprawdzajace (w dniach)
(w etatach)
1 2 3 4 5




5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosiaobjete audytem wewrgtrznym w kolejnych latach

Lp. | Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewretrznego
1 2 3 4
6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewgtrznego, uwzgkdniajace specyfile jednostki (np. zmiany organizacyjne)

(data, piecatka i podpis audytora wewtrznego)

(data, piecatka i podpis kierownika jednostki)



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 383/08 Burmistrza Czerska
z dnia 23.06.2008 r.

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publichny
w ktérej zatrudniony jest audytor wewgtreny)

SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU AUDYTU ZA ROK ....

1. Jednostki sektora finansow publicznych oljte audytem wewrgtrznym 1)

Lp. | Nazwa jednostki
1 2
2. Podstawowe informacje o komorce audytu wewgirznego
Lp. | Imi¢inazwisko 2) Nazwa stanowiska Numer telefony  Adeepoczty Wymiar czasu | Kwalifikacje Udziat w
elektronicznej pracy zawodowe3) szkoleniach w
(w etatach) roku
sprawozdawczym
(w dniach)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 2
Czy w roku sprawozdawczym dokonywano udokumentoysaraooceny audytu Tak/Nies)
wewrgtrznego?

1. Nalezy wpis& jednostk, w ktorej jest zatrudniony audytor wewgtreny, oraz wszystkie jednostki @bg audytem wewgirznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmhbyjich (Dz.U. 249, poz. 2104 z p6z. zm.)

2. Nalezy wpisa dane wszystkich osob zatrudnionych w komérce audgwretrznego, wedtug stanu na di@1 grudnia roku sprawozdawczego.

3. Kwalifikacje zawodowe, o ktorych mowa w art. 58 pkiistawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansachigurych oraz art. 23 ustawy z dnia 8 grudnia 2006zmianie
ustawy o finansach publicznych oraz niektérych aimystaw (Dz.U. Nr 249, poz. 1832). W przypadkkbraw. kwalifikacji zawodowych nalsy wpisa —.



4. Niepotrzebne sketi¢.
3. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawgm
Lp. | Temat Zadanie Audyt Typ obszaru Obszar Opis Liczba Czas Powot.r
zadania zapewn. (2) wewn. dziatalnosci, w | dziatalnosci obszaru audytorow przeprow. zeczo-
audytowego | albo czynn@g¢ | zlecony | ktorym zwigzany z dziataln. wewn. zadania znawcy
5) doradcza (D) przeprow. dysponowaniem | wspomagaj | przeprow. audytowego
zadanie srodkami, o acej7) zadanie
audytowe ktérych mowa w audytowe
art. 5 ust. 3 (w etatach)
ustawy z dnia 30
czerwca 2005 . plan | wyk. plan | wyk.
ofp 8) 8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Z/D 4) Tak/ Podstawowa/ | Tak/Nie4) Tak/
Nie 4) Wspomagajca Nie 4)
6)

4. Wydane zalecenia lub opinie w ramach przeprowadzomh zadar audytowych

Lp. | Temat zadania zapewniagcego Zadanie zapewniajce Efekty Podstawowe zalecenia Ryzyka, do ktorych
lub przedmiot czynndéci doradczejs) (2) albo czynnasé przeprowadzenia lub opinie i wnioski odnosz sie wydane
doradcza (D) zadania audytowege) zalecenia lub opinie i
wnioskKi
1 2 3 4 5 6
Z/D 4)
5. Nalezy wpisa wszystkie przeprowadzone zadania zapewoéij czynnéci doradcze, rowniete, ktére nie byly wite w planie audytu wevetrznego.

Niepotrzebne skgi¢. Dziatalngé podstawowa obejmuje dziatakito merytoryczm, statutow, charakterystyczp dla danej jednostki. Dziataléd wspomagajca
obejmuje ogélnie rozumiany proces zgtzania jednostk zapewnia sprawr6 i skuteczné¢ dziatai w obszarze dziatalgoi podstawowej, np. zaméwienia publiczne,
zarzdzanie kadrami.

Kolumre naley wypeinié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 5 dzialdlriovspomagajcej, wpisujc odpowiednio: ,Gospodarka finansowa” albo ,Zakupy”
albo ,, Zaradzanie mieniem”, albo ,Bezpieczstwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zadzanie”.

W przypadku zadaaudytowych, ktére nie byly efe w planie audytu wewtrznego, nalgy wpisa -.

Nalezy wybraé odpowiednio: ,Zapewnienie o prawidtowm dziatania” albo ,Wzrost efektywroi i skutecznéci dziatania”, albo ,Zwkszenie bezpiechstwa



zasobow”, albo ,Doprowadzenie do dziatania zgodnegmrawem”, albo ,ldentyfikacja znacznego ryzykatho ,Zwickszenie efektywnii i skutecznéci kontroli
wewrktrznej”, albo ,Wykrycie znacznej nieprawidtosa”.

5. Przeprowadzone czynnéci sprawdzajace w roku sprawozdawczym

Lp. Temat zadania zapewniagcego, ktorego dotycg | Czas przeprowadzenia czynrixi Liczba audytorow wewrgtrznych
czynndci sprawdzajace sprawdzajacych (w dniach przeprowadzajacych czynndci sprawdzajace
(w etatach)
1 2 3 4

6. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

Lp. Temat Zadanie zapewniajce (2) Przyczyna niezrealizowania zadania
zadania zapewniajcego lub przedmiot czynnéci | albo czynnaé doradcza (D) zapewniajcego lub czynnéci doradczej
doradczej

1 2 3 4
Z/D a)

7. Istotne informacje dotyczce prowadzenia audytu wewstrznego w roku sprawozdawczymio)

data, podpis i pieeZ audytora wewgtrznego



