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WOJEWODA POMORSKI

SO-11.431.1.2013.JF Gdansk, dnia /lzJ/ kwietnia 2013 r.

Pan

. Marek Jankowski '\ L% C -
@5/15/115 Burmistrz Czerska W h

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrole w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Czersku, ul. Kos$ciuszki 27, 89 — 650

Czersk, w dniu 13 marca 2013 r. przeprowadzily:

l.

2.

Joanna Fudyma, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcoéw Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w  Gdansku, kierownik
zespotu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 15/2013,
sygn. SO-X.0030.15.2013, z dnia 4 marca 2013 r., wydanego z upowaznienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastepce Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcoédw;

Monika Gradowska, inspektor wojewddzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcow Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, cztonek zespotu
kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 27/2013, sygn.
S0-X.0030.27.2013, z dnia 11 marca 2013 r., wydanego z upowaznienia Wojewody
Pomorskiego przez Zastepc¢ Dyrektora Wydzialu Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcdw;

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrola:

Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej
w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
nastepujacych aktow prawnych:

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264 z p6ézn. zm.) — dalej: Prawo o asc;

ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy (Dz. U. z 2012 r. poz.
788 z pbzn. zm.) — dalej: Krio;

ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. 0 ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 r., Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 1. w sprawie szczegdlowych zasad sporzqdzania aktow stanu cywilnego, sposobu
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prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia

oraz wzorow akiéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U.

z 1998 r., Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.) — dalej: rozporzadzenie wykonawcze;

~ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
22013 r. poz. 267) — dalej: Kpa.

Okres objety kontrolg — od 1 stycznia 2012 r. do dnia 13 marca 2013 r.
II. Ocena

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
II1. Ustalenia kontroli

1. Obsada personalna
Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Czersku, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy

Prawo o asc, jest Burmistrz Czerska, Pan Marek Jankowski.

Gmina Miejska Czersk liczy mniej niz 50 tys. mieszkancéw, w zwiazku z tym nie ma
obowiazku zatrudniania innej osoby na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (art.
6 ust. 4 Prawa o asc).

Zgodnie z art. 6 ust. 5 cyt. ustawy, nakazujacym obligatoryjne zatrudnienie Zastepcy
Kierownika USC w kazdej gminie, w USC w Czersku zatrudnionych jest dwéch Zastepcow
Kierownika USC:

e Pani Barbara Rzepczyfiska — powotana Uchwatyq nr XXIV/278/04 Rady Miejskiej
w Czersku z dnia 28 grudnia 2004 r. Zastepca Kierownika USC zatrudniony jest na
stanowisku zgodnie z prawem (zatrudnienie mialo miejsce przed 29 pazdziernika
2008 r., w/w osoba spetnia kryteria przepisu art. 6a ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo o asc,
dotyczace wymagan odnosnie wyksztalcenia osob, zatrudnionych na stanowiskach
kierownikéw i zastepcdw kierownikow usc).

o Pani Malgorzata Damrat — na stanowisku od dnia 31 sierpnia 2012 r. Zastepca
Kierownika USC zatrudniony jest na stanowisku zgodnie z prawem (zatrudnienie
miato miejsce po 29 pazdziernika 2008 r., w/w osoba spelnia kryteria przepisu art. 6a
ust. 1 pkt. 51 6 ustawy Prawo o asc, dotyczace wymagan odno$nie wyksztatcenia
i stazu pracy osob, zatrudnianych na stanowiskach kierownikéw i zastepcow
kierownikéw usc).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie obsady personalnej w USC w Czersku.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz

przechowywanie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Czersku obejmuje swoim zasiggiem teren gminy miejsko -
wiejskiej Czersk. Urzad Stanu Cywilnego swojq dziatalno$é prowadzi w budynku Urzedu
Miejskiego, gdzie na I pigtrze (poziom IV) miesci si¢ biuro usc oraz sala $lubéw, ktérej czesé
stanowi sala narad — pomieszczenie zapewnia uroczysta forme zawarcia zwiazku
matzenskiego, okreslona w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

Urzad Stanu Cywilnego jest w posiadaniu ksiag stanu cywilnego z Czerska
(od 1913 r.) oraz bytych USC Czersk — Gmina, Gotelp, Krzyz, Kurcze, Lutom, Lag,
Malachin/Mokre, Odry, Ostrowite, Rytel, Sternowo/Nowa Cerkiew.

Ksiggi stanu cywilnego i akta zbiorowe przechowywane sa w biurze USC.
Pomieszczenie wyposazone jest w urzadzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci
powietrza, za drzwiami znajduje si¢ gasnica (§ 22 ust. 2 rozporzadzenia wykonawczego).
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Dokumentacja przechowywana jest w sposob zapewniajacy zabezpieczenie przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza i dostepem o0sob trzecich, zgodnie z § 22 ust.
1 rozporzadzenia wykonawczego.

Ksiegi ponad 100 - letnie przekazywane s3do Archiwum Panstwowego
w Bydgoszczy, zgodnie z przepisem § 28 rozporzadzenia wykonawczego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkow lokalowych. zdawania ksiag

stanu cywilnego do Archiwum Panstwowego oraz przechowvwania dokumentacji usc.

3. Prowadzenie Kksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzéw
alfabetycznych

Urzad Stanu Cywilnego w Czersku prowadzi ksiegi urodzen, matzenstw 1zgonow.
Akty sporzadzane sa recznie w ksiegach stanu cywilnego, zzachowaniem szczegdlnej
dbatosci i starannosci. Rejestracja dokonywana jest roéwnolegle przy uzyciu programu
komputerowego — PB_USC firmy Technika IT z Gliwic. Systematycznie wprowadzane sa do
programu akty archiwalne. Do poszczegélnych aktow prowadzone sa akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne do aktéw stanu cywilnego.

Ksiegi zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez
wpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzadzenia wykonawczego. Przestrzegana
jest kolejnos¢ 1 cigglo$é numeracji aktow stanu cywilnego w ksiggach (§ 3 1 11
rozporzadzenia wykonawczego).

Dla urodzen, malzenstw i zgondéw sporzadza si¢ akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego, wedtug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu
cywilnego (§ 15 rozporzadzenia wykonawczego).

Na biezaco prowadzone sa skorowidze alfabetyczne do aktow stanu cywilnego (§ 16
rozporzgdzenia wykonawczego).

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego, akt

zbiorowych oraz skorowidzow alfabetycznych.,
4. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilos¢ sporzgdzonych aktéw | 2012 r. | 2013 r. do dnia kontroli
Urodzen 30 | 3
Malzenstw 106 7
Zgonow 113 20
Laqcznie _2:!9 30

W omawianym okresie wydano nastgpujace decyzje administreicyjne i zasdwiadczenia
w oparciu o ustawe Prawo o aktach stanu cywilnego oraz Kodeks rodzinny i opiekunczy:

2012 2013 do dnia

Decyzje administracyjne i zaswiadczenia )
Y4 ¥ r. kontroli
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Sprostowanie btedu pisarskiego — Art. 28 Prawa o asc

19 13

" Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica — 5 0
art. 35 Prawa o asc
Uzupetnienie aktu stanu cywilnego — Art. 36 Prawa o asc 16 9
Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za granica — art. 70 : 0
ustawy Prawo o asc
Whpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica 16 .
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc
Skrocenie mie-siqcznego terminu oczekiwania na zawarcie 6 0
malzenstwa — art. 4 Krio
Zaswiadczenie o zdolnos$ci prawnej do zawarcia malzenistwa za 4 )
granicg — Art. 71 Prawa o asc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie matzenstwa — art. 4' Krio @ :
| Lacznie 174 34

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —
w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odnosnie przedmiotowych aktéw:

e akty urodzen — Nr 22 —29/2012, Nr 1 — 3/2013

o akty malzeistw - od Nr 5 - 10/2012, Nr 50 - 61/2012, Nr 70 — 91/2012

e akty zgonéw —od Nr 1 — 70/2012, Ne 1 — 20/2013
Stwierdzono, co nastepuje:

Akty urodzen

Sprawdzone akty wurodzef sporzadzono dotyczyly zdarzen

za granica 1 sporzadzono je w oparciu o decyzje administracyjne:

22/2012 — dec. USC.5352.4.3.2012 (art. 35 Prawa o asc),

23/2012 — dec. USC.5353.29.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

24/2012 — dec. USC.5353.30.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

25/2012 — dec. USC.5353.31.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

26/2012 — dec. USC.5353.32.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

26/2012 — dec. USC.5353.33.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

majacych miejsce

USC.5352.44.2012
USC.5352.46.2012
USC.5352.45.2012
USC.5352.48.2012

USC.5352.50.2012

1/2013 — dec. USC.5353.3.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec. USC.5352.3.2013 (art. 36

Prawa o asc);
2/2013 — dec. USC.5353.6.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
(art. 36 Prawa o asc);

USC.5352.19.2013




— 3/2013 — dec . USC.5353.7.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec. USC.5352.14.2013
(art. 36 Prawa o asc);

Zachowano wiasciwo$é miejscows okreslona w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane
zawarte w aktach sa prawidtowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami zrédtowymi,
stanowiacymi podstawe ich sporzadzenia. W rubryce ,Uwagi” wpisano stosowng adnotacje
o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzj¢ administracyjna. wolne miejsca w poszczegolnych
rubrykach aktow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykre$lone zgodnie z § 7 ust.
2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty
(oryginal odpisu zagranicznego aktu wraz z tlumaczeniem urzedowym na jezyk polski).
Wzmianki marginesowe zamieszczono prawidtowo (art. 21 ust. 1 — 2 Prawa o asc).
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci
realizowany byl prawidtowo.

Akty malzenstw

Akty malzenstw — z wyjatkiem Nr 53/2012 — dotyczyly zdarzen z terenu gminy —
zachowano wtasciwo$¢ miejscowa wynikajaca z art. 12 ust. 1 i 3 Prawa o asc. Pisemne
zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa
o0 asc) podpisane zostaly przez nupturientow Zastgpce Kierownika USC. Do akt ztozono
odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientow lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostat
sporzadzony w miejscowym usc, a takze dofaczono dokumenty, potwierdzajace ustanie
poprzedniego matzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc). Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia
malzefstwa kanonicznego (art. 4 ' Krio) sporzadzone zostaty z zachowaniem wiasciwosci
miejscowej, okreslonej w art. 12 ust. 2 Prawa o asc i sa zgodne ze wzorem Ww/w
za$wiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia potwierdzajace
zawarcie maltzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wptynety do USC w 5 —
dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Akty
sporzadzono w terminie okreslonym w art. 61a ust. 2 Prawa o asc. W przypadku zwiazkow
matzenskich zawieranych zgodnie z art. 1 § 1 Krio zachowano miesigczny termin potrzebny
do zawarcia zwiazku malzenskiego, okreslony w art. 4 Krio, skrécenia terminu dokonano
prawidlowo (akty Nr 9/2012 i Nr 75/2012). Akty zostaly podpisane przez wszystkie
okreslone w przepisach osoby (nupturienci, $wiadkowie, Zastgpca Kierownika USC). Wolne
miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktow oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaty wykreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Zawarcie malzenstwa przez cudzoziemca - przyjgto
prawidtowe dokumenty okre$lone w art. 56 Prawa o asc, $lub przy udziale tlumacza
przysieglego, co prawidtowo odnotowano w akcie (akt Nr 13/2012).

Akt Nr 53/2012 — dec. Nr USC.5353.19.2012 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
Nr USC.5352.29.2012 (art. 36 Prawa o asc).

Wzmianki marginesowe zamieszczono prawidtowo (art. 21 ust. 1 — 2 Prawa o asc).
Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego
0s6b (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust.
1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany byl prawidiowo.

Akty zgonu

Skontrolowane akty zgonu — oprocz Nr 5/2012, 70/2012, 4/2013, 13/2013 - dotyczyly
zdarzen z terenu gminy. akty zostaty sporzadzone zgodnie z wlasciwoscig okreslong w art.
10 Prawa o asc. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajduja si¢ karty zgonu, zgodnie
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z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez Zastepce Kierownika USC
oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktéw oraz
w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe
zawileraja wszystkie wymagane prawem dokumenty.
Akty dotyczace zdarzen majacych miejsce za granica:
- Nr 5/2012 - dec. USC.5353.1.2012 (art. 73 wust. 1 Prawa o asc), dec.
Nr USC.5352.1.2012 i USC.5352.27.2012 (art. 36 Prawa o asc),
— Nr70/2012 — dec. USC.5352.4.2.2012 (art. 70 Prawa o asc),
— Nr 4/2013 — dec. USC.5353.1.2013 (art. 73 wust. 1 Prawa o asc), dec.
Nr USC.5352.4.2013 (art. 36 Prawa o asc)
— Nr 13/2013 - dec. USC.5353.5.2013 (art. 73 wust. 1 Prawa o asc), dec.
Nr USC.5352.13.2013 (art. 36 Prawa o asc)
Wzmianki marginesowe zamieszczono prawidiowo (art. 21 ust. 1 — 2 Prawa o asc).
Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw stanu cywilnego
0s6b (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust.
1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany prawidtowo.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow stanu eywilnego.,

5. Zmiana imion i nazwisk

W okresie objetym kontrola wydano tacznie 10 decyzji o zmianie imienia i/lub
nazwiska (2012 r. — 9 decyzji, 2013 r. — 1 decyzja) w oparciu o ustawe o zmianie imienia
inazwiska.  Sprawdzone  zostaly nastepujace  decyzje: Nr  USC.5355.4.2012,
USC.5355.5.2012, JSC.5355.5.2012, USC.5355.7.2012, USC.5355.8.2012,
USC.5355.9.2012.

W decyzjach poddanych kontroli zachowana zostata whasciwos¢ miejscowa okreslona
w art. 12 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostaly ztozone zgodnie z art.
10iart. 11 ust. 1 — 6 ustawy; w przypadku os6b maloletnich spelnione zostaly wymogi
okreslone w art. 8 ust. 2 — 4 ustawy (Nr USC.5355.5.2012 i USC.5355.7.2012). Wystapily
wazne powody uzasadniajacy zmiang (art. 4 ustawy). Postepowania przeprowadzono
prawidlowo, decyzje wydano niezwlocznie, zawieraly one wszystkie elementy okreslone
w art. 107 kpa, dorgczono je prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wydawania decyzii o zmianie imienia

1 nazwiska.
IV. Wnioski i zalecenia pokontrolne

W zwigzku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Stanu
Cywilnego w Czersku, odstepuje si¢ od formutowania wnioskow i zalecen pokontrolnych.




