E BURMISTRZ CZERSKA

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0050.84.2013

Zarzadzenie nr 519/13
Burmistrza Czerska
z dnia 28 czerwca 2013 roku

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Czersk w zakresie
wzajemnych wytaczen naleznosci i zobowigzan, przychoddw i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. ] — Dz. U.
z 2013 r., poz. 594) i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. — Dz. U z 2009 r,
Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Ustalam wykaz samorzadowych jednostek budzetowych zobowiazanych do sporzgdzania
jednostkowych sprawozdan finansowych, tj.:
— bilansu,
-~ rachunku zyskow i strat w wersji porownawczej,
- zestawienia zmian w funduszu jednostki.
2. Wykaz stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.

§2.

1. Zobowiagzuje kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Czersk do prowadzenia ewidencji
ksiegowej wzajemnych wylgczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztow, funduszu
jednostki.

2. Na koncie pozabilansowym 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’ ewidencja powinna
zawierac:

a) nazwe instytucji’kontrahenta z wykazu jednostek,

) rodzaj naleznosci/zobowigzania,

) rodzaj przychodu/kosztu,

) wykaz wzajemnych operacji dotyczgcych funduszu.
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§3.
Ustalam wzory dokumentéw skfadanych do urzedu fgcznie ze sprawozdaniem finansowym:

a) arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,

b) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzgdzenia,

c) arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki, ktory stanowi zatgcznik
nr 3 do zarzadzenia,

d) arkusz karty przyje¢ i weryfikacji sprawozdania finansowego, ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do
zarzgdzenia,

e) wykaz jednostek budzetowych, ktéry stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§4.
Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego w Czersku sprawdza przedtozone sprawozdania finansowe oraz
arkusze wytgczen i sporzgdza taczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych wytaczen.
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§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Czersk

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 519/13
Burmistrza Czerska

z dnia 28 czerwca 2013 1.

Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami'- naleznosci w zt

Lp. Nazwa i adres Nr faktury Kwota w zt Nazwa W ewidenc;ji bilansowej
kontrahenta rozrachunku |ujeto
strona konta WN
A [, ¥ 201

* np. Przedszkole nr...

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"- zobowigzania w zt

Lp. Nazwa i adres Nr faktury Kwota w zt Nazwa W ewidencji bilansowej
kontrahenta rozrachunku |ujeto
strona konta MA
i * 201

* np. Szkota podstawowa nr ..




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 519/13
Burmistrza Czerska

z dnia 28 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczeri do rachunku zyskoéw i strat

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’- koszty w zt

Lp. Nazwa i adres
kontrahenta

Nazwa kosztu

Kwota w zt

Konto ksiegowe na ktérym ujeto
koszt

Wn Konto 403

* np. MGOPS w Czersku
** np. podatek od nieruchomosci

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”- przychody w zt

Lp. Nazwa i adres
kontrahenta

Nazwa kosztu

Kwota

Konto ksiegowe na ktorym ujeto
przychéd

*k

Ma Konto 720

* np. Urzad Miejski w Czersku
** np. podatek od nieruchomosci




Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 519/13
Burmistrza Czerska

z dnia 28 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami"- Fundusz jednostki

Lp.

Nazwa i adres kontrahenta

Nr i nazwa
dokumentu

Kwota w zt

Konto ksiegowe, na ktérym
ujeto operacje gospodarczg

Whn Konto 800

* np. Przedszkole nr ..

Konto 976,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"- fundusz jednostki

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Nr i nazwa doku- |Kwota Konto ksiegowe, na ktérym
mentu ujeto operacje gospodarczg
1. * o Ma Konto 800

Wykazujemy tylko warto$¢ srodkow trwatych w czesci nie umorzonej.
* np. Urzad Miejski w Czersku
** np. Przekazanie ér. trwatego ( PT 15)




Zatgcznik nr 4

do Zarzagdzenia nr 519/13
Burmistrza Czerska

z dnia 28 czerwca 2013 r.

Arkusz karty przyjec i weryfikacji sprawozdania finansowego

( dane jednostki )

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok........

Data ztozenia

Imie i nazwisko przyjmujgcego sprawozdanie

Przedtozone dokumenty

1. Bilans jednostki

2. Rachunek zyskow i strat

3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej

5. Wykaz naleznosci i zobowigzan dotyczacych wzajemnych

razliczani

6. Wykaz przychoddw i kosztdéw dotyczacych wzajemnych

rozlicrzan

7. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Uwagi

Sporzadzit
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Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 519/13
Burmistrza Czerska

z dnia 28 czerwca 2013 r,

Wykaz gminnych jednostek budzetowych
zobowigzanych do sporzadzania jednostkowych sprawozdan finansowych:

Urzad Miejski w Czersku,

Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czersku,
Zespdt Obstugi Finansowej w Czersku,

Przedszkole Samorzgdowe Nr 1 w Czersku,

Przedszkole Samorzadowe Nr 2 w Czersku,

Szkota Podstawowa nr 1 w Czersku,

Szkota Podstawowa w Gotelpiu,

Zespot Szkoét w Czersku,

Zespot Szkét w Rytlu,

10. Zespdt Szkot w tegu,
11. Administracja Zasobéw Komunalnych w Czersku,



