I BURMISTRZ CZERSKA

Urzad Miejski
ul.Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0050.53.2013

Zarzadzenie nr 488/13
Burmistrza Czerska
z dnia 16 kwietnia 2013 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt pn.
,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. - Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Powotuje Jednostke Realizujgca Projekt pn. ,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia
w wode na terenie aglomeracji Czersk”, zwang dalej JRP.

§2

Regulamin organizacyjny i strukture JRP przedstawiono w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§3.

Zadania JRP okres$la Zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzagdzenia nr 488/13
Burmistrza Czerska

z dnia 16 kwietnia 2013 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizujacej Projekt

»Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”

W obrebie struktur Urzedu Miejskiego w Czersku utworzona zostaje Jednostka Realizujgca Projekt

— JRP odpowiedzialna za wdrazanie i realizacje pn. ,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej
i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”, zwana dalej JRP.

1.
2

3.

8.
9.
10.
11.

12.

JRP powotana zostaje w celu prawidtowej realizacji projektu.
Pracami JRP kieruje Kierownik JRP — Petnomocnik do spraw Realizacji Projektu (MAO), powotany
w drodze zarzgdzenia Burmistrza.
Kierownik JRP jest bezposrednim przetozonym dla wszystkich o0s6b  pracujgcych
w JRP.
Kierownik JRP podlega bezposrednio Burmistrzowi.
W przypadku nieobecnosci Kierownika JRP zastepuje go inna wyznaczona przez kierownika osoba,
nie diuzej jednak niz przez 30 dni.
W sytuacji nieobecnosci Kierownika JRP przekraczajgcej 30 dni Burmistrz powotuje na te funkcje
inng osobe w drodze zarzgdzenia.
W skiad JRP wchodza;

a) Kierownik JRP,

b) Skarbnik JRP,

c) Specjalista d.s. finansowo — ksiegowych,

d) Specjalista d.s. prawnych,

e) Specjalista d.s. zamoéwien publicznych,

f) Giodwny specjalista d.s. technicznych,

g) Specjalista d.s. technicznych.
Dokumenty niezastrzezone do wytacznego podpisu dla Burmistrza przepisami prawa podpisuje
Kierownik JRP.
Pisma podpisywane przez Kierownika JRP winny by¢ opatrzone jego imienna pieczecia.
JRP postuguje sie pieczecig podiuzng wskazujgca nazwe projektu oraz nazwe i adres beneficjenta.
W sprawach nieuregulowanych przepisami prawa i Zarzadzeniami Burmistrza Kierownik JRP wydaje
stosowne decyzje w formie pisemnej.
Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w drodze zarzadzenia Burmistrza.
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Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 488/13
Burmistrza Czerska

z dnia 16 kwietnia 2013 r.

Zadania Jednostki Realizujacej Projekt
,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w wode na terenie aglomeracji Czersk”

Gtéwne zadania Jednostki Realizujgcej Projekt:

~  koordynacja prac zwigzanych z realizacjg projektu,

~  sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego, wykazéw przetargdw, planu
ptatnosci, wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadnianie z WFOS,

- zapewnienie terminowej realizacji ptatnosci,

—  wystepowanie do WFOS o przekazanie $rodkow z Funduszu Spojnosci w zakresie wydatkéw
kwalifikowanych i w wysokosci okreslonej w Decyzji, zgodnie z Umowg Finansowania oraz
Planem Pfatnosci,

- monitorowanie wdrazania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

— kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow,

— prowadzenie rachunkowosci projektu,

- prowadzenie ksiegowosci majgtkowej,

- sprawowanie monitoringu finansowego projektu,

- podejmowanie dziatan majgcych na celu promocje, upowszechnianie oraz udzielanie informacji
o projekcie,

— nadzér nad realizacjg inwestyciji,

- zapewnienie i przediozenie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotyczgcej realizacji Projektu
w zakresie ustalonym w umowach,

— sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

~ uczestnictwo w rozruchach, odbiorach koricowych z ramienia Beneficjenta Koricowego,

~ przekazanie (zgodnie z Prawem Budowanym) w uzytkowanie oraz do eksploatacji przysziemu
uzytkownikowi, zrealizowanych w ramach Projektu obiektow,

- rozliczenie kontraktow oraz przekazanie wytworzonych w ramach Projektu srodkow trwatych na
majgtek przysztego podmiotu zarzgdzajgcego,

~  wspdlpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego oraz kontrola jego dziatalnosci w trakcie
realizacji kontraktow, celem zapewnienia zgodnej z harmonogramem realizacji prac,

- zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kontroli podmiotow wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacjag Projektu w kazdej fazie realizacji,

- stata wspolpraca z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz innymi instytucjami
zarzgdzajgcymi/posredniczgcymi

— zapewnienie obsiugi prawnej,

~ zapewnienie promociji projektu,

- realizacja pozostatych postanowien umowy o realizacje Projektu.

Zadania zespotu ds. technicznych Jednostki Realizujacej Projekt (Gtéwny Specjalista
ds. technicznych, Specjalista ds. technicznych JRP, Specjalista ds. zaméwienn publicznych,
Specjalista ds. prawnych):

- realizacja Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie
z Harmonogramem Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

- wykonanie i aktualizacja harmonogramoéw realizacji Projektu,
- uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,
organizacja narad koordynacyjnych dotyczacych realizacji Projektu,
- zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodnie z Polskim Prawem Budowlanym i zgodnie

z Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym,



— zapewnienie prawidtowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego Inspektora Nadzoru
Inwestorskiego,

— nadzér i uczestnictwo w rozruchach, odbiorach kofncowych,

- sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji Projektu oraz przygotowywanie niezbednych
materiatow i analiz w tym zakresie,

—  informowanie Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach w trakcie
wykonywania robét przez Wykonawcow zapobieganie nieprawidtowos$ciom w realizacji kontraktéw
i raportowanie o nich do MAO,

- sporzagdzanie potrocznych i rocznych raportéw dla instytucii zarzadzajgcych/posredniczacych
i innych wymaganych przez procedury POIiS,

- przechowywanie dokumentéw i archiwizacja,

— organizacja narad koordynacyjnych dotyczacych zadan w ramach Projektu,

— informowanie Instytucji Zarzadzajgcej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach dla
realizacji Projektu niezwiocznie w sposob jaki ustalono w umowie o dofinansowanie,

- przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Wykonawcg na potrzeby ewidencji oraz
sprawozdawczosci wewnetrznej i zewnetrznej,

— dziatania informujace i promujgce podejmowane ze wspdipracg z wiasciwymi wydziatami urzedu
miejskiego,

- weryfikacja danych przedtozonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego dotyczacych robot
dodatkowych i zamiennych,

- weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnoséci danych rzeczowo-finansowych,

~ odpowiedziainos¢ za zgodnos$¢ bilbordow i tablic informujgcych w miejscach realizaci
przedsiewzie¢ z wymogami Unii Europejskiej,
opracowywanie Harmonogramu Realizacji Projektu i Harmonogramu rzeczowo-finansowego,

- przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,

- przygotowywanie dokumentéw poprawnie sporzgdzonych pod wzgledem zgodnosci z prawem
unijnym i prawem polskim,

- wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Kierownika JRP.

Bezposredni nadzér nad zespotem sprawowaé bedzie MAO/kierownik JRP.

Zadania zespotu ds. finansowych Jednostki Realizujacej Projekt (Skarbnik JRP, Specjalista ds.
finansowo-ksiegowych JRP):

- otwarcie wydzielonego oprocentowanego rachunku bankowego, z ktorego pfatnosci i inne
operacje pokrywaly beda koszty kwalifikowane Projektu,

— realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczowe zarzadzanie i kontrole zgodnie z Planem
Ptatnos$ci zawartym w Umowie,

- prowadzenie ksiegowosci Projektu zgodnie z Umowa,

- wykonywanie i aktualizacja planéw i harmonograméw realizacji Projektu,

— zapewnienie Projektowi finansowej ciggtosci zgodnie z planami i harmonogramami bedgcymi
czescig Umowy,

— opracowanie i przedstawienie w instytucji zarzadzajgcej raportéw miesiecznych dotyczacych
realizacji Projektu, przygotowywanie i aktualizacja Planu Ptatnosci,

— zorganizowanie i optacenie wykonania kontroli finansowej catego Projektu przez niezaleznego
audytora w rocznych cyklach po kazdym zamknigetym roku finansowym,

— przekazywanie do instytucji zarzagdzajacej wnioskdw o ptatnosci w okresie wynikajacym z Planu
Ptatnosci,

— wrazie koniecznosci wnioskowanie o srodki finansowe w formie kredytow pomostowych czy
pozyczek zabezpieczajgcych ptatnosci koncowe,
zapobieganie i raportowanie do MAO o nieprawidtowosciach finansowych,

- prowadzenie zestawien ksiegowych nieinwestycyjnych kosztow Projektu,

- sporzadzanie pétrocznych i rocznych raportéw dla Komitetu Monitorujgcego Funduszu Spdjnosci
i innych wymaganych przez Komitet Monitorujgcy,

— przechowywanie dokumentoéw i archiwizacja,

- informowanie instytucji zarzadzajgcej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach dla
realizacji Projektu niezwtocznie w sposob jaki ustalono w umowie o dofinansowanie,
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- dziatania Informujace i promujgce podejmowane ze wspdipraca z wiasciwymi wydziatami urzedu
miejskiego,

- organizacja monitoringu w zakresie realizacji projektu,

— sporzadzanie sprawozdan z postepow realizacji Projektu do wniosku o przekazanie srodkow,

— udostepnianie dokumentacji finansowo-ksiegowej zwiazanej z realizacjg projektu zgodnie
Z procedurami,

- przygotowanie niezbednych materiatéw i analiz do sprawozdawczoéci z realizacji Projektu,

— sprawowanie monitoringu nad realizacjg Projektu oraz wykonywanie zadan z zakresu
sprawozdawczosci i raportowania Projektu,

— prowadzenie monitoringu ptynnosci finansowej w ramach realizacji Projektu z uwzglednieniem
wszystkich zrédet finansowania,

— informowanie Kierownika JRP o niezgodnosciach lub zagrozeniach dla realizacji Projektu,

-~ wspotpraca przy opracowywaniu Harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu,

- przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu,

- wykonywanie innych czynnoéci zleconych przez Kierownika JRP.



