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Urzad Miejski
ul Kosciuszki 27
89-650 Czersk

BR.0050.13.2013

Zarzadzenie nr 448/13
Burmistrza Czerska
z dnia 22 stycznia 2013 r.

w sprawie ustalenia regulaminu okreslajacego zasady uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych nie bedacych witasnos$cia pracodawcy

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 i art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. — Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), w zwiazku z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow nie bedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Woprowadzam Regulamin okreslajacy zasady uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych
nie bedgcych wiasnoscig pracodawcy, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 171/07 Burmistrza Czerska z dnia 17 sierpnia 2007 r.
§3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 448/13
Burmistrza Czerska

z dnia 22 stycznia 2013 r.

REGULAMIN
okreslajacy zasady uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych
nie bedacych wlasnoscia pracodawcy

§1.
Przyznawanie limitu kilometréw pracownikom Urzedu Miejskiego w Czersku oraz gminnych jednostek
organizacyjnych, wobec ktérych Burmistrz wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego i zawieranie
Z nimi umoéw o uzywanie do celéw stuzbowych samochodéw osobowych nie bedgcych wlasnoscig
pracodawcy, nalezy do Burmistrza.

§ 2.
Szczegotowe warunki zwrotu kosztéw uzywania samochodow do celéw stuzbowych okresla umowa,
ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 3.

1. 2wrot kosztéw uzywania samochodéw do celdw stuzbowych dokonywany jest w formie miesiecznego
ryczattu wynikajgcego z przemnozenia miesiecznego limitu kilometrow na jazdy lokalne
i obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu.

2. Ustala sie wysokos$¢ stawek za 1 km przebiegu w wysokosci stawek maksymalnych okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motorowerow nie bedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

§4.

1. Zwrot kosztéw dokonywany jest na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, skiadanego do wiasciwej komérki organizacyjnej,
w terminie do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktoéry ma nastgpi¢ wyptata ryczattu.

2. Niedotrzymanie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, spowoduje utrate przez Pracownika prawa do
ubiegania sie o ryczaltt za dany miesigc, chyba ze zwioka nastgpita z powodu okolicznosci, za ktére
pracownik nie ponosi winy.

3. Wiasciwa komorka organizacyjna, po potwierdzeniu zgodnosci danych zawartych w o$wiadczeniu
oraz naliczenia ryczattu, przekazuje oswiadczenie do wyptaty.

4. Kwote ustalonego ryczattu wyptaca sie w terminie do 10 dnia od dnia zakonczenia miesigca
kalendarzowego, za ktdéry ma nastgpi¢ wyptata ryczattu.

§5.
Umowa o uzywanie samochodu do celéw stuzbowych moze by¢ zawarta z Pracownikiem posiadajgcym
prawo do dysponowania samochodem osobowym wskazanym w umowie.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
okreslajgcego zasady uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wiasnoscig pracodawcy

UMOWA O UZYWANIE SAMOCHODU DO CELOW StUZBOWYCH

zawarta wdniu ... w Czersku, pomiedzy Burmistrzem Czerska zwanym w dalszej czesci
umowy ,Pracodawcyg”,

a

........................... e e R TR L T s VR S S S R TR
zatrudnionym na StanOWISKU ... e e e , zZwanym w dalszej

czesci umowy ,Pracownikiem”.

§1.
1. Pracownik o$wiadcza, ze posiada prawo do dysponowania samochodem oscbowym marki:
................................................... 0 numerze rejestracyjnym....................... i pojemnosci skokowej
silnika:.....c..covie cm®, na potwierdzenie czego przedstawia ........

ceeeeeoo., ktOry/a stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Pracownik oéwiadcza, ze posiada uprawnienia niezbedne do kierowania pojazdem, o ktérym mowa
w ust. 1, na potwierdzenie czego przedstawia prawo jazdy kat ... , ktorego kopia,
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe wskazang przez Pracodawce, stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§ 2.

1. Pracownik o$wiadcza, ze bedzie uzywat samochodu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, dla potrzeb
Pracodawcy do jazd lokalnych zwigzanych z wykonywaniem obowigzkéw pracowniczych.

2. Z tytutu uzywania samochodu dla potrzeb stuzbowych Pracodawca ustala miesieczny limit
kilometrow na jazdy lokalne w wysokosci: .................. km.

3. Pracodawca ustala stawke za 1 kilometr przebiegu w wysokosci: ............. zt/brutto, przy czym
wysokos¢ tych stawek moze ulec zmianie na zasadach okreslonych w § 3 ust. 2 Regulaminu
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Nr 448/13 z dnia 22 stycznia 2013 r.

§ 3.

1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego ryczattu
obliczonego jako iloczyn miesiecznego limitu kilometréow na jazdy lokalne, o ktorym mowa w § 2 ust
2, oraz stawki za 1 kilometr przebiegu, o ktdérej mowa w § 2 ust 3, po ztozeniu przez Pracownika
pisemnego oswiadczenia o uzywaniu samochodu do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

2. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérej mowa w ust. 1, zmniejsza sie o 1/22 (jedng dwudziestg drugg) za
kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu: choroby, urlopu, podrozy
stuzbowej trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzieh roboczy,
w ktorym pracownik nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.

3. Kwote ustalonego ryczattu wyplaca sie w terminie do 10 dnia miesigca kalendarzowego,
nastepujgcego po miesigcu, za ktéry ma nastapi¢ wyptata ryczattu.

4. Pracownik jest zobowigzany do comiesiecznego skiadania oswiadczenia, o ktorym mowa
w ust. 1, do wlasciwej komaorki organizacyjne;.

5. Nieziozenie przez Pracownika o$wiadczenia, o ktérym mowa w wust 1, w terminie
do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry ma nastapi¢ wyptata ryczaitu, powoduje
utrate prawa do ubiegania sie o ryczatt za dany miesigc, chyba ze zwloka nastgpita z przyczyn

niezaleznych od pracownika.



1. Umowa zawarta ZOSEAJ8 NA CZAS .........ouviieeiiiieiie ettt e sttt e et e ettt e e e e et e e e e e s sinreneeee
2. Niniejsza umowa rozwigzuje sie z dniem:
1) utraty przez Pracownika prawa do dysponowania samochodem, o ktérym mowa w § 1 ust. 1,
o czym jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Wydziat Organizacyjno - Prawny,
2) utraty przez Pracownika uprawnienia do kierowania samochodami, o czym jest
zobowigzany niezwtocznie powiadomi¢ Pracodawce,
3) ustania stosunku pracy.
3. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§ 5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§6.

Umowa zostata sporzadzona w trzech egzemplarzach, z czego dwa otrzymuje Pracodawca, a jeden
Pracownik.

PRACODAWCA PRACOWNIK



1.

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
okreslajgcego zasady uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych nie
bedacych wiasnoscig pracodawcy

OSWIADCZENIE
Nazwisko i Imie Marka samochodu
Komérka organizacyjna Nr rejestracyjny
Stanowisko Pojemnos¢ skokowa silnika
Oswiadczam, ze W MI€SIGCU .......oooiieiriiieniie e uzywatem/am ww. samochoéd do celow
stuzbowych, do jazd lokalnych w granicach administracyjnych Gminy Czersk, w ramach przyznanego
limitu kilometrow w wysokos$ci ................ km, zgodnie zUumowa Nr ... ;
Jednoczesnie oswiadczam, ze W MIESIGCU ........o.ooiiiiii i i, nie uzywatem/am ww.
samochodu do celdw stuzbowych z powodu:
— choroby dni,
—ourlopu dni,
~ inngj nieobecnosci dni,
— podrozy stuzbowej trwajgcej
co najmniej 8 godzin dni,
— nie dysponowania samochodem dni,
— dysponowania samochodem stuzbowym T SEOSPRPRRE o 1 [

Czersk,dnia ........................... r.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

Wypelnia wlasciwa komdrka organizacyjna

Stwierdzam zgodnosc¢ danych:

Czersk, dnia .........ccccceeeveiinnnnns T S e e e T R
podpis

Naleznos$¢ za miesige: ........coccvvvvviinieiiiiinnn, r.

Przyznany limit miesieczny .............cccc....... km

Stawka za 1 km przebiegu ...l zt,

Potracenie naleznosci wynikajgce z pkt. 2 oswiadczeniaza .................. dni

Kwota potracen ...................... zt

Naleznosc¢ za miesigc po potrgceniach ..................._. zt

Czersk, dnia s wssimiimmsms r.
podpis



