Zarzadzenie nr 856/10
Burmistrza Czerska
z dnia 19 sierpnia 2010 r.

w sprawie prowadzenia i rozliczania mandatéw kannydJrzedzie Miejskim w Czersku
Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 siarg009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 157, poz.1240 zZp6 zm.), art. 4 ustawy z dnia 29 wénea 1994 r.
o rachunkowéci (t. j. - Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zzp6zm.) oraz komunikatu
nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 sprawie standardoéw kontroli zadczej
dla sektora finansoéw publicznych
zarzadzam, co nasgpuje:
§1

Wprowadzam zasady prowadzenia i rozliczania mamda@rnych w Urzdzie Miejskim
w Czersku.

§2
Szczegotowe zasady okla ,Instrukcja w sprawie prowadzenia i rozliczani@ndatow

karnych w Urzdzie Miejskim w Czersku” stanowga zahkcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wz6r mandatu stanowi zgiznik nr 2 do niniejszego zaidzenia.
§4

Wykonanie zargdzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Finansowegoraz
Komendantowi Stray Miejskiej w Czersku.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 856/10
z dnia 19 sierpnia 2010 r.

INSTRUKCJA

w sprawie prowadzenia i rozliczania mandatow kalnyc
w Urzedzie Miejskim w Czersku

Podstawy prawne
81

Instrukcg opracowano na podstawie przepisow:

1. Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (t. j. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pin. zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablch (Dz. U. Nr 157, poz.1240
z p&n. zm.),

3. Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r.prasvie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samadu
terytorialnego, jednostek boetowych, samowmdowych zaktadow bugktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fqséawowych jednostek budtowych majcych
siedzilz poza granicami Rzeczypospolitej PolskiBg. U. Nr 128, poz. 861).

Postanowienia ogoélne
§2

1. Mandaty karnegdrukamiscistego zarachowania. Wzor mandatu stanowa@atik Nr 2
do Zaradzenia.

2. Zasady oznakowania, ewidencji i zabezpieczenia wmiémd reguluje Zargzenie
Nr 172/07 Burmistrza Czerska z dnia 22 sierpnia7200w sprawie ewidencji i kontroli
drukowscistego zarachowania”.

3. Mandaty karne jako drukicistego zarachowania ewidencjonuje w ekizie drukéw
scistego zarachowania i rozlicza pracownik wskazamzgz Burmistrza.

Zasady prowadzenia, rozliczania i windykacji mandabw karnych
§3

1. Bloczki mandatowe, asdrukamiscistego zarachowania i podlegajpisaniu do ksigi
drukéwscistego zarachowania.

2. Poprawnie prowadzona kgia drukowscistego zarachowania (bloczkow mandatowych)
powinna z jednej strony odzwierciedlgprzychdd tych bloczkéw, z drugiej &ach
rozchdd tj. ich fizyczne wydanie poszczegoélnychkitjonariuszom Strgy Miejskie).

3. Straz Miejska prowadzi rejestr wystawionych mandatow eSlajacy dane osoby
(nazwisko i im¢ , adres), rodzaj mandatu ( np. kredytowy, zaoczny)

4. W rejestrze o ktébrym mowa w ust.3 prowadzi swidencg analityczra wykorzystanych
drukéw mandatéw karnych wg funkcjonariuszy SyrMiejskiej.



5. Za prowadzenie ewidencji o ktorej mowa w ust. 3awdiedzialny jest Komendant Sia
Miejskiej lub upowaniony przez niego pracownik.

6. Stan w ewidencji analitycznej drukovdcistego zarachowania powinien usiwiac
ustalenie, ile drukéw mandatow karnych posiadajdyspozycji poszczegdlni s#icy
Strazy Miejskiej a ile z nich stanowi tzw. zapasy magaaye.

7. Pracownik o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 3 odnotowuje wictize drukdw scistego
zarachowania poprzez wpis ,rozliczono w okresiedoi... do dnia...” na podstawie
rejestru analitycznego o ktérym mowa w ust.3.

8. Zamowienia na bloczki mandatowe kierowane doseweego Urzdu Wojewddzkiego
przygotowuje a nagpnie podpisuje Komendant Siya Miejskiej. Czstotliwasé
zamowie zalezna jest od potrzeb.

9. Bloczki mandatowe stempluje pracownik o ktérym mowa8 2 ust 3 niezwilocznie
po otrzymaniu z Urgdu Wojewddzkiego zamowionych bloczkéw.

10.0dcinki D mandatéw przekazywane sa stanowisko ds. kgiowasci w Wydziale
Finansowym przez sttaikdw miejskich niezwtocznie po ich wystawieniu.

11.Tytuly wykonawcze wystawianeasw terminie do 3-ch miesty od uptywu terminu
ptatncici mandatu.

12.Odpisu nalencsci przedawnionych naky dokon& na podstawie polecenia kgowania,
ktérego podstaw wystawienia stanowi decyzja Burmistrza Czerskarpegawnieniu
naleznosci. Pisemny wniosek o dokonanie odpisu przedklademisstrzowi Czerska
Komendant Stray Miejskiej, co najmniej raz do roku. Wniosek panaany jest przez
Rade Prawnego i Skarbnika Gminy/ Naczelnik Wydziatudfisowego.

§4

Do zada Strazy Miejskiej nalezy:

1. Biezace prowadzenie ewidencji przypisow (przayyaiu komputera) w oparciu o odcinki E
mandatow karnych na koncie analitycznym osoby ulgranandatem.

2. Kontrola terminowéci wptat.

3. Biezace podejmowanie czynia zmierzagcych do zastosowania srodkow
egzekucyjnych tj. wystawiania tytutbw wykonawczyaet przypadku braku wptaty
naleznosci w terminie.

4. Prowadzenie rejestru/ewidencji mandatéw wykorzygth.

5. Biezace monitorowanie realizacji tytutbw wykonawczychzgkazanych do egzekucji,
poprzez np. okresowe monity kierowane docdé@v skarbowych, co ma przeciwdziata
przedawnieniu nakosci.

6. Biezaca aktualizacja tytutbw wykonawczych np. w przypadi#okonania cgciowej
wptaty w kasie lub na rachunek bankowyeqata.

§5

Do zada Wydzialu Finansowego naig

1. Ksiggowanie syntetyczne i analityczne wptat z tytuttonanych mandatéw karnych.

2. Sporadzanie sprawozaa z wplywow i zalegtéci z tytutu mandatow zgodnie
z wiasciwym rozporadzeniem w sprawie sprawozdawseicbudzetowe).

3. Prowadzenie ksgi drukowscistego zarachowania i ich rozliczenia.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji mandatow karnyclkemminach okr@onych odebnym
zarzadzeniem.



Zatznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 856/10
z dnia 19 sierpnia 2010 r.

Wzd6r mandatu

MANDAT KARNY  seromnuwer 2546676
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