Zarzadzenie nr 677/09
Burmistrza Czerska
z dnia 25 listopada 2009 r.

w sprawie powotania Jednostki Realemgj Projekt pn. ,Rozbudowa systemu kanalizacji
sanitarnej i zaopatrzenia w woda terenie aglomeracji Czersk”

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 2 ustawy zadhimarca 1990 r. o samadzie
gminnym (t. j. - Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 159a&n. zm.)

zarzadzam, co nasgpuje:
§1

Powotug Jednostk Realizujca Projekt pn. ,Rozbudowa systemu kanalizacji sandpr
zaopatrzenia w wagdna terenie aglomeracji Czersk”, zwatalej JRP.

§2

Regulamin organizacyjny i struktutJRP przedstawiono w zakniku nr 1 do niniejszego
Zarzdzenia.

§3
Zadania JRP okgéta Zahcznik nr 2 do niniejszego zaidzenia.

§4
Ustalenie skfadu osobowego, oltemie zakresdéw czynsoi poszczegolnych czionkow i
zorganizowanie JRP napt do dnia podpisania umowy o dofinansowanie w rma
Programu Operacyjnego Infrastruktursrodowisko.

§5

Wykonanie Zarzdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy — Pelnomocnikol spraw
Realizacji Projektu (MAO).

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia.
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Uzasadnienie:

Inwestycje planowane do przeprowadzenia przez @mifzersk przy
wspoffinansowaniu  ze srodkow  pozabuzetowych wymagaj interdyscyplinarnego
przygotowania. Zwizane jest to z konieczéma wihasciwego przygotowaniach pod
wzgledem inwestorskim, projektowym oraz Wéavego opracowania dokumentacji
aplikacyjnej osrodki zewrtrzne. Zgodnie z zaleceniami Ministerstidowiska w sprawie
zarzdzania projektami wspoffinansowanymi zedkow Funduszu Spojdo prawidtowa
realizacja projektu powinna zosétaapewniona nedzy innymi poprzez powotanie Jednostki
Realizujcej Projekt (JRP), zagdzanej przez Kierownika JRP - Petnomocnika d.dizagi
projektu (MAO). MAO powotany zostat oglonym zaradzeniem i poddany procesowi
weryfikacji, uzyskujc nominac Urzednika Zatwierdzajcego Instytucji Péredniczce.

Poniewa zaréwno powotanie MAO, jaki i JRP na etapie oceangrytorycznej
wniosku o dofinansowanie jest dodatkowo punktowanep daje wiksze
prawdopodobigstwo dofinansowania planowanej inwestycji, niniejszaradzenie jest
catkowicie uzasadnione.



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 677/09
Burmistrza Czerska

z dnia 25.11.2009 r.

Regulamin organizacyjny Jednostki Realizugcej Projekt
»,Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatzenia w wod: na terenie
aglomeracji Czersk”

W obrbie struktur Urzdu Miejskiego w Czersku utworzona zostaJednostka

Realizujaca Projekt — JRP odpowiedzialna za wdzanie i realizag pn. ,Rozbudowa
systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatrzenia w ¢vaa terenie aglomeracji Czersk”, zwana
dalej JRP.

3.

8.

9.

1. JRP powotana zostaje w celu prawidtowej realizajektu.
2.

Pracami JRP kieruje Kierownik JRP — Petnomocnilspiaw Realizacji Projektu (MAO),
powotany w drodze zagdzenia Burmistrza.

Kierownik JRP jest bezgoednim przetaonym dla wszystkich pracownikow i oséb
pracupcych w JRP.

Kierownik JRP podlega bezfrednio Burmistrzowi.

W przypadku nieobecsoi Kierownika JRP, pracami JRP kieruje begpdnio zasipca
kierownika Projektu (Vice MAO) lub inna wyznaczopeez kierownika osoba, niezkj
jednak nk przez 30 dni.

W sytuacji nieobecrimi Kierownika JRP przekraczaej 30 dni Burmistrz powotuje na
to stanowisko inmosole w drodze zarmzenia.

W skiad JRP wchodmastpujace stanowiska:

Kierownik JRP.

Z-ca kierownika JRP

Skarbnik JRP

Specjalista d.s. finansowo — &gowych

Specjalista d.s. prawnych

Specjalista d.s. zamowigublicznych.

Gtowny specjalista d.s. technicznych

Specjalista d.s. technicznych.

Dokumenty niezastrzene do wydcznego podpisu dla Burmistrza przepisami prawa
podpisuje Kierownik JRP.

Pisma podpisywane przez Kierownika JRP winng tyyatrzone jego imienna piecta.
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10.JRP postuguje sipieczcia podiuzng wskazugca nazwe projektu oraz nazgi adres

beneficjenta.

11.W sprawach nieuregulowanych przepisami prawa i efleniami Burmistrza Kierownik

JRP wydaje stosowne decyzje w formie pisemnej.

12.Zmiany w Regulaminie mag by¢ dokonywane w drodze zadzenia Burmistrza.



Schemat organizacyjny JRP
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 677/09
Burmistrza Czerska

z dnia 25.11.2009 r.

Zadania Jednostki Realizupcej Projekt

.Rozbudowa systemu kanalizacji sanitarnej i zaopatzenia w woa na terenie

aglomeracji Czersk”

Gtéwne zadania Jednostki Realizujcej Projekt:

Koordynacja prac zwkzanych z realizagjprojektu,

Sporadzanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-fineiegm, wykazow
przetargoéw, planu pfatdoi, wyliczenia efektu ekologicznego i ich uzgadmearz
WFOS,

Zapewnienie terminowej realizacji ptatog

Wystepowanie do WF® o przekazanigrodkéw z Funduszu Spoéjéc w zakresie
wydatkéw kwalifikowanych i w wysokai okreslonej w Decyzji, zgodnie z Umaw
Finansowania oraz Planem Ptaicio

Monitorowanie wdraania projektu w zakresie rzeczowym i finansowym,

Kontrola finansowa i rozliczenie kontraktow,

Prowadzenie rachunkowa projektu,

Prowadzenie kggowasci maptkowe)j,

Sprawowanie monitoringu finansowego projektu,

Podejmowanie dziatamapcych na celu promogj upowszechnianie oraz udzielanie
informacji o projekcie,

Nadzér nad realizagjnwestycji,

Zapewnienie i przedi®nie Wykonawcom dokumentacji projektowej dotaw
realizacji Projektu w zakresie ustalonym w umowach,

Sprawowanie nadzoru inwestorskiego zgodnie z odmygcymi przepisami,
Uczestnictwo w rozruchach, odbiorach nkowych z ramienia Beneficjenta
Koncowego,

Przekazanie (zgodnie z Prawem Budowanym)tkowanie oraz do eksploatacji
przysztemu gytkownikowi, zrealizowanych w ramach Projektu ol

Rozliczenie kontraktow oraz przekazanie wytworzdnwcramach Projektérodkéw
trwatych na majtek przysztego podmiotu zaidzapcego,

Wspotpraca z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiega keoatrola jego dziatalriai w
trakcie realizacji kontraktow, celem zapewnieniadiej z harmonogramem realizacji
prac,

Zapewnienie przedstawicielom uprawnionych do kdntppdmiotow wghdu w
dokumenty zwizane z realizagjProjektu w kadej fazie realizacji,

Stata wspoipraca z Wojewddzkim Funduszem OchrSrydowiska i Gospodarki
Wodnej, Narodowym Funduszem Ochrofigodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
innymi instytucjami zargdzapcymi/pasrednicacymi ,

Zapewnienie obstugi prawnej,

Zapewnie promocji projektu,

Realizacja pozostatych postanowigmowy o realizagj Projektu.



Zadania zespotu ds. technicznych Jednostki Realizigej Projekt (Gtowny
Specjalista ds. technicznych, Specjalista ds. tedlemnych JRP, Specjalista ds. zaméwie
publicznych, Specjalista ds. prawnych):
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Realizacg Projektu poprzez zagdzanie i kontrag§ w zakresie rzeczowym zgodnie z
Harmonogramem Procedur Przetargowych, Wykazem &gt i Harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

Wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizaofij€ktu,

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

Organizacja narad koordynacyjnych dotyozch realizacji Projektu,

Zabezpieczenie wykonania robot budowlanych zgodaie Polskim Prawem
Budowlanym i zgodnie z Harmonogramem Rzeczowo-Roatym,

Zapewnienie prawidtowego wykonania nadzoru popragznaczonego Inspektora
Nadzoru Inwestorskiego,

Nadzor i uczestnictwo w rozruchach, odbiorachdawych,

Sporadzanie sprawozda z rzeczowej realizacji Projektu oraz przygotowywean
niezlednych materiatow i analiz w tym zakresie,

Informowanie Kierownika JRP o jakichkolwiek niezgmdciach lub zagrezeniach w
trakcie wykonywania robot przez Wykonawcow zapoaieg nieprawidtowgciom w
realizacji kontraktow i raportowanie o nich do MAO,

Sporadzanie potrocznych i rocznych raportow dla instytuc
zaradzapcych/paredniczcych i innych wymaganych przez procedury BQli
Przechowywanie dokumentow i archiwizacja,

Organizacja narad koordynacyjnych dotyozch zada w ramach Projektu,
Informowanie Instytucji Zarmlzapcej o jakichkolwiek niezgodriciach lub
zagraeniach dla realizacji Projektu niezwtocznie w spmgaki ustalono w umowie o
dofinansowanie,

Przygotowywanie informacji o zawartych umowach z Rélyawea na potrzeby
ewidencji oraz sprawozdawcao wewretrznej i zewrtrznej,

Dziatania informujce i promugce podejmowane ze wspoOipgaz wiaciwymi
jednostkami organizacyjnymi wdu gminy,

Weryfikacja danych przedtonych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego
dotyczcych robot dodatkowych i zamiennych,

Weryfikacja faktur pod wzgblem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych,
Odpowiedzialné¢ za zgodn& bilbordow i tablic informujcych w miejscach
realizacji przedswzie¢ z wymogami Unii Europejskiej,

Opracowywanie Harmonogramu Realizacji Projektu irritanogramu rzeczowo-
finansowego,

Przestrzeganie procedur i instrukcji zmanych z realizagjprojektu,

Przygotowywanie dokumentoéw poprawnie spdzonych pod wzghdem zgodnéci z
prawem unijnym i prawem polskim.

Wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Kierownika JRP.

Bezparedni nadzor nad zespotem sprawéwbedzie MAO/kierownik JRP wraz z v-ce
MAO/ z-ca Kierownika JRP.



Zadania zespotu ds. finansowych Jednostki Realizagej Projekt (Skarbnik JRP,
SpeCJallsta ds. finansowo-kggowych JRP):
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Otwarcie wydzielonego oprocentowanego rachunku darlgo, z ktérego ptatsoi i
inne operacje pokrywatyehla koszty kwalifikowane Projektu,

Realizacja projektu poprzez finansowanie i rzeczaamndzanie i kontrag zgodnie z
Planem Ptfatnii zawartym w Umowie,

Prowadzenie kggowasci Projektu zgodnie z Umayy

Wykonywanie i aktualizacja planéw i harmonogram@alizacji Projektu,
Zapewnienie Projektowi finansowejagtosci zgodnie z planami i harmonogramami
bedacymi czscia Umowy,

Opracowanie i przedstawienie w instytucji z@lzapcej raportOw miegcznych
dotyczcych realizacji Projektu, przygotowywanie i aktzalkja Planu Platisoi,
Zorganizowanie i optacenie wykonania kontroli fisawej catego Projektu przez
niezalenego audytora w rocznych cyklach pa#gm zamkngtych roku finansowym,
Przekazywanie do instytucji zadzapcej wnioskdw o platnici w okresie
wynikajacym z Planu Ptatriai,

W razie konieczn&i wnioskowanie o srodki finansowe w formie kredytow
pomostowych czy pryczek zabezpieczgjych ptatnéci koncowe,

Zapobieganie i raportowanie do MAO o nieprawidtéarach finansowych,
Prowadzenie zestawidsiegowych nieinwestycyjnych kosztéw Projektu,
Sporadzanie poétrocznych i rocznych raportow dla KomiteMionitorujacego
Funduszu Spéjriai i innych wymaganych przez Komitet Monitogay,
Przechowywanie dokumentéw i archiwizacja,

Organizacja narad koordynacyjnych dotyoyzch zada w ramach Projektu,
Informowanie instytucji zarmlzapcej o jakichkolwiek niezgodriciach Iub
zagraeniach dla realizacji Projektu niezwtocznie w sgogki ustalono w umowie o
dofinansowanie,

Dziatania Informujce i promujce podejmowane ze wspéipgaz wiasciwymi
jednostkami organizacyjnymi wdu gminy,

Organizacja monitoringu w zakresie realizacji pkoje

Sporadzanie sprawozaaz postpow realizacji Projektu do wniosku o przekazanie
srodkow,

Weryfikacja raportow layniera z posfpu prac zwazanych z realizagjProjektu,
Udostpnianie dokumentacji zwzanej z monitoringiem realizacji Projektu zgodnie z
procedurami,

Przygotowanie niezfinych materialtéw i analiz do sprawozdawazoz realizacji
Projektu,

Sprawowanie monitoringu nad realiza€jrojektu oraz wykonywanie zatla zakresu
sprawozdawczei i raportowania Projektu,

Prowadzenie monitoringu ptyném finansowej w ramach realizacji Projektu z
uwzgkdnieniem wszystkictirodet finansowania,

Informowanie Kierownika JRP o niezgod@ch lub zagrzeniach dla realizacji
Projektu,

Odpowiedzialné¢ za zgodné& bilbordow i tablic informucych w miejscach
realizacji, przedsiwzi¢¢ z wymogami Unii Europejskiej,

Opracowywanie Harmonogramu Realizacji Projektu irrflanogramu rzeczowo-
finansowego,

Przestrzeganie procedur i instrukcji zmanych z realizagj projektu
wykonywanie innych czynrigi zleconych przez Kierownika JRP.



